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O que ha de novo

Verséao de avaliacao

Se baixar o MetaTexis sem possuir uma licenga, poderé testar este programa
apenas por um periodo de 60 dias ou por um maximo de 600 utilizaces.

Durante a fase de avaliacdo, poderd utilizar todas as fungdes do programa sem
gualquer tipo de restri¢es. Ser-lhe-8o no entanto mostradas periodicamente
mensagens No cursor, com vista a recorda-lo que esta utilizando apenas a versédo de

avaliacdo.

Apos decorrida a referida fase de avaliagao, ficardo apenas disponiveis as funcdes
de freeware.

New FunctionsNovas funcoes

Versao 3.0

MetaTexis Manual

Desempenho melhorado da fungéo de pesquisa
Desempenho melhorado da funcéo de navegagéo

Desempenho melhorado da fungédo de importacéo e exportagédo de
base de dados

Friso para o Word 2007/2010
Estatisticas em tempo real (informacéao do progresso da tradu¢ao)

Processamento em grupo para manutencéo das bases de dados
(substituicao e remogdo de segmentos)

Pesquisa por asterisco (caracter universal) para TDBs

Filtro de importagdo para memdrias de traducao e ficheiros do
Wordfast Pro (TXML) (apenas na versdo "NET/Office")

Filtro de importacao para memdrias de traducédo e ficheiros do
TRADOS Studio (SDL.ite, sdIxliff) (apenas na versdo "NET/Office")

Adicionado o suporte para o formato normalizado TBX

Filtros para novos tipos de documentos, para ficheiros DITA
(apenas na versdo "NET/Office")

Oque hddenovo e 1
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Cépia automatica dos numeros, com adaptacdo automatica do
formato do numero

Foi aumentada e melhorada a fungéo de processamento de tarefas
Auxiliar de traducéo: novas fungdes de pesquisa

Melhoramento da fung¢éo da lista de observacéo: usar TDBs como
lista de observacao, funcao de asterisco (caracter universal)

Suporte para mecanismos adicionais de bases de dados e recursos
TM online (SQL.ite, PostGreSQL, MySQL ODBC, MyMemory,
TinyTM)

Nova opcao para adaptar as extenses para documentos MetaTexis
e versao limpa/final

Nova opcédo de segmentacao ""N&o apagar espacos no final do
segmento"’

Melhorada a importacéo de ficheiros PDF

Melhorado o suporte para ficheiros XML (correc¢do automatica
dos erros nas TAGS)

Novas funcdes de controlo de qualidade: verificacdo da consisténcia
das TAGs internas (para documentos com TAGS); verificacéo
melhorada dos nameros (incluindo formatacé@o de nimeros)

Estatisticas: melhoramento dos resultados de analise das
estatisticas; exportagdo dos resultados das estatisticas como
ficheiros xml; resultados do estilo TRADOS; contagem especial das
TAGs

Nova opc¢éo para o langamento das Opgdes do Documento e vez do
Assistente Inicial no inicio de um projecto

Melhoramento da fung¢do de pos-producéo

Versao 2.9

2 e O que hdde novo

Novo dialogo de pesquisa "Auxiliar de traducao' (apenas na versdo
"NET/Office")

Filtro de importacéo para as memdrias de tradugdo SDLX

A funcéo de analise do documento foi revista na sua totalidade (mais
rapida, mais detalhada, adaptada as necessidades do sector da traducéo)

Foi aumentada e melhorada a fungédo de processamento de tarefas
Novas funcgdes: coloragdo dos segmentos/unidades de tradugéo

Adicionado o suporte para os seguintes tipos de documentos: ResX,
PO, InDesign (inx)

Melhorado o processamento de ficheiros Excel e PowerPoint de
grandes dimensdes:

Processamento mais rapido dos documentos com " TAGs"
(segmentacdo e navegacédo)

MetaTexis Manual
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Manual disponivel em Francés e em Espanhol

Versdo 2.8

Integracdo integral de mecanismos de tradug¢édo automatica (via
Internet ou através de programas locais)

Preparada para o Servidor MetaTexis (apenas a versao
"NET/Office")

Preparada para o Word 2007 e Word 2010

Adicionado o suporte para outros mecanismos de bases de dados:
MySQL 5, Microsoft SQL Server Express

As estatisticas dos documentos foram revistas e melhoradas
Suporte para anotagdes em apresentacdes PowerPoint
Novos idiomas de interface, na 6ptica do utente: Grego

Manual disponivel em Russo e em Polaco

Versao 2.7

Tratamento e gestao dos resultados da procura de terminologia
melhorados (conversdo automatica de maiusculas e minusculas)

Tratamento e gestao de abreviaturas melhorados

Filtro de importacdo para ficheiros TRADOS TagEditor (extenséo
de ficheiro "'ttx"") (apenas na versdo "NET/Office")

Filtro de importacao para ficheiros de recurso Windows (com
extensdo ''rc')

Filtro de importacdo para ficheiros do tipo Manual Maker

Novas opcOes de segmentagéo (saltar os textos omitidos, definir o
namero de espacgos entre 0s segmentos)

Opc¢des melhoradas para documentos personalizados
Melhoramento na gestdo dos campos do indice

Novos idiomas de interface: Chinés, Portugués

Versdo 2.6

Introducéo de novas opg¢0es inovativas e de fungdes que permitem
melhorar a eficiéncia nas traducgées: uso da TM (Memodria de
Traducéo) como TDB e vice-versa, procura de idiomas em cadeia e
cruzamento da importacdo do idioma

Nova opgdo na pesquisa TDB: procura dos casos sensiveis
(maidsculas e minusculas)

Novas funcdes usadas na comparacao da traducéo contida no
documento com qualquer outra traducéo contida na TM

Melhoria consideravel de todas as fungdes relacionadas com as
bases de dados

O que hadenovo e 3
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¢ Reducéo do tamanho da base de dados em pelo menos 10%

¢ Melhoria na gestéo dos sinénimos nas TDBs (separadores com
definigdo propria)

e Funcéo de importacdo para ficheiros do tipo TRADOS MultiTerm
e Novo idioma de interface: Checo
Verséo 2.5
¢ Dimensionamento dos didlogos em varios tamanhos
e Suporte melhorado para os ficheiros Excel e PowerPoint
o Melhoramento das op¢des HTML
e Novos idiomas de interface: Russo, Eslovaco
Versao 2.4

e Pesquisa inversa nas memorias de traducao e nas bases de dados de
terminologias

¢ Melhoramento no armazenamento da lista de observacao
Versédo 2.3

e Funcdo de extraccdo de textos dos documentos do tipo PDF

e O comportamento do inicio (start-up) do programa foi melhorado
Verséo 2.2

e Nova Versdo para o Word 2003

o Melhoramento na gestdo dos documentos subordinados
Versao 2.1

e Suporte melhorado de dados do tipo TMX

e Melhoramentos na gestéo de "'tags"
Verséo 2

e Nova versdo do MetaTexis: ""NET/Office"

e Suporte para ficheiros Excel e PowerPoint: traducdo de ficheiros
Excel ou Powerpoint (disponivel apenas na versdo "Net/Office")

e Acesso ao TRADOS Waorkbench (apenas na versdo "NET/Office")

e Funcdes das bases de dados com aplica¢Ges mais rapidas: guardar,
pesquisar e importar é agora muito mais rapido!

¢ Mecanismo de base de dados adicional: agora pode baixar o
MetaTexis sem 0 mecanismo de base de dados do MS Acess. Isso
significa que: todos aqueles que possuam o Microsoft Word poderdo
agora utilizar o MetaTexis. O MS Access ja ndo é necessario para
trabalhar com o MetaTexis!

e Foram adicionadas novas op¢des para as memorias de traducéo e bases
de dados de terminologias (com vista a melhorar os resultados na busca
dos elementos)

4 e O que hadenovo MetaTexis Manual
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e Estatisticas do documento aumentadas e melhoradas

¢ Novas funcdes de suporte: envie as suas mensagens directamente
através do MetaTexis, a fim de poupar tempo e de prover a Equipa de
Apoio com informacdes precisas

e Aumentado o suporte para a importacéo e exportacdo de ficheiros
TMX

e Imensas melhorias na funcionalidade
¢ Novas linguagens de interface: Francés, Espanhol, Polaco
Versdo 1.1

e Suportes adicionados para os documentos com "TAGs": HTML,
SML, Quark Express, PageMaker, FrameMaker, Interleaf, Ventura,
XLIFF, OpenTag, ficheiros de linguagem MetaTexis, formatos
personalizados

Os documentos com "TAGs" que tenham sido preparados para Trados
ou Wordfast podem ser utilizados directamente no MetaTexis.

e Suporte adicional para o Chinés, o Japonés e o Coreano

e Novas fungdes para a anélise de documentos (incluindo os efeitos de
leverage internos)

e Foi adicionado o menu Documentos

e Melhorias na funcionalidade: nova opgédo na caixa de dialogo das
Opcdes gerais: funcdo "Copiar na fonte caso a procura ha TDB ndo
tenha sido bem sucedida"; foi adicionado o comando "Copiar seleccéo”;

e Novas funcGes: "Re-segmentar documento por completo”

Outras funcOes planeadas

MetaTexis Manual

Versdo 4 (2011):

e Armazenamento seleccionado da informacéo referente a formatagdo nas
TMs

e  Auto-propagacao de TMs
Novo programa: MetaTexis Scout (auxiliar de traducéo) (2010):

e Programa auténomo para pesquisa nas TMs, TDBs e em mecanismos de
traducdo automaticos

Novo programa: Editor de Base de Dados MetaTexis (2010):

e Programa autonomo para editar TMs e TDBs, incluindo as bases de
dados do Servidor MetaTexis

Novo programa: Editor MetaTexis TagFile (2011):

e Programa independente para o processamento de documentos com
"TAGs" (XML, HTML, etc.)
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Agradecimentos

Primeiramente, eu gostaria aqui de agradecer a minha mulher e aos meus filhos.
Claro que, devido ao projecto MetaTexis, eles foram em muito afectados. De facto,
na altura em que eu comecei com o projecto, no Verdo de 2000, ndo consegui
antecipar a quantidade de esforgos e de tempo necessarios para a programacao de
uma ferramenta CAT (programa de traducdo auxiliada por computador) que fosse
digna do seu nome. Muitas das vezes, estava tdo absorvido nos problemas de
programagcdo, que negligenciei a minha familia. (Todo o programador deve
conhecer essa sensacao, a de que a sua disposicao ou disponibilidade ndo ser& das
melhores, quando ndo se consegue resolver um problema de imediato...) Por essa
mesma razdo, eu gostaria aqui de dedicar o MetaTexis a Ina, ao Jule e ao Gedeon.

No que respeita ao programa MetaTexis em si, a sua funcionalidade e ao seu
desenho, eu gostaria de expressar a minha gratiddo a todos os seus utentes e a todos
aqueles que experimentaram as versdes BETA, bem como a todos aqueles que me
enviaram os seus comentarios, sugestdes, relatérios com a analise dos erros
verificados e respectivas criticas. Eu gostaria de agradecer especialmente a Jorge
Gorin, de Buenos Aiires e a Arkady Vysotzky, Kiev. Ao longo de varios meses, eles
enviaram-me relatérios detalhados e muitos apontamentos de especial valor,
durante a fase BETA da primeira versdo. E claro que foram muitos mais, todos
aqueles que me ajudaram a melhorar e a desenvolver o MetaTexis. Gostaria pois
aqui de nomear alguns deles: Pawel Wawrzyszko, Igor Kreknin, Farlan Williams,
Stefan Rackow, Steve Hodgett, William Bergmann, William Thompson e Martin
Macura. (As minhas desculpas e gratiddo para com todos os outros utilizadores que
eu deveria também ter aqui mencionado, mas os quais infelizmente me escaparam
a atencdo.)

Gostaria ainda de expressar a minha profunda gratiddo a Henry Dotterer, do
ProZ.com. Através do seu amavel convite para participar numa Conferéncia em
Porto Santo (Italia), onde tive a oportunidade de apresentar o MetaTexis pela
primeira vez, ele deu-me uma grande parte da energia necessaria para eu conseguir
terminar a sua primeira versao.

N&o é possivel medir a influéncia directa de todos os utentes do MetaTexis, mas
pode crer que, sem as suas contribuicdes, este jamais teria tido a sua actual
aparéncia e funcionalidade. E claro que todos eles tiveram a sua quota-parte no
melhoramento do MetaTexis.

Também ficarei especialmente em divida para com os diversos tradutores que
tiveram a amabilidade suficiente de melhorar o Inglés no Programa, no Manual e
na pagina da Internet:
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Jackie Armijos, Califérnia, melhorou o estilo e o contetdo da primeira versdo
do Manual em Inglés.

Berni Armstrong, Barcelona, melhorou o estilo da primeira versdo da
homepage do MetaTexis em Inglés.

A minha maior profunda gratiddo a todos os tradutores que traduziram o Manual, 0
programa ou ainda a homepage do MetaTexis nas mais variadas Linguas. Eles
dispensaram uma enorme quantidade de tempo e de esfor¢os (embora eu ndo me
tenha atrevido a perguntar qual o numero de horas que eles terdo realmente
dispensado), tendo todos eles realizado um magnifico trabalho:

Alexandre Claudio De Sena Viegas, http://desenaviegas.com, elaborou a
versdo do programa, do Manual e da homepage em Portugués.

Ginther Haltermann e a sua equipa da www.abtraducciones.com produziram
a versdo do Manual em Espanhol.

Pawel Wawrzyszko, de Cracdvia, produziu a versdo do Manual, do programa e
da homepage em Polaco.

Aleksandr Vasiljev produziu a versdo do Manual em Russo.

Xianfeng Qu, China, esteve a cargo da versdo do programa em Chinés.
Antonio Lucidi, Varese - Italia, traduziu o Manual para o Italiano.
Fabrizio Giuffrida, Italia, produziu a versdo da homepage em ltaliano.
Ladislav Filo, elaborou a versdo do programa e da homepage em Eslovaco.
Ludek Vasta, produziu a versdo do programa e da homepage em Checo.

Pierre Rutschmann, Suica, realizou a versao da homepage em Francés. Além
disso, ele actualizou o ficheiro do idioma de interface e, 0 mais importante
de tudo, traduziu o Manual do MetaTexis para o Francés.

Jean-E. St-Laurent, de Montreal - Canad4, produziu a versdo do programa em
Francés.

Aitor Medrano e Marta Rodriguez, Barcelona - Espanha, elaboraram a versdo
do programa em Espanhol. Continuando, Aitor Medrano produziu a
versdo da homepage do MetaTexis para o Espanhol.

Valery Starenchenko, Russia, traduziu o Manual do programa para o Russo.

Arkady Vysotzki, RUssia, realizou a verséo da homepage do MetaTexis em
Russo.

Ines Sulj, de Zagreb, realizou a versdo da homepage do MetaTexis em
Croata.

Hermann Bruns
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Reclamacoes & delimitacao
das responsabilidades

O software MetaTexis e todos os ficheiros que dele fazem parte, restantes dados e
materiais, sdo "AS IS", distribuidos sem qualquer tipo de garantias a eles inerentes,
sejam elas expressas ou implicadas. Um bom procedimento no processamento de
dados implica que, qualquer programa deste tipo seja rigorosamente testado sem
qualquer tipo de dados criticos, antes que ele possa ser comercializado. O utilizador
devera pois assumir por conta prépria o risco total na utilizacdo deste programa.

Qualquer que possa ser a responsabilidade pela parte do MetaTexis Software and
Services, se € que realmente existe alguma, esta limitar-se-a Unica e
exclusivamente & devolugdo do preco de compra do referido programa. A adicionar
aos aspectos acima referidos, em caso algum deverdo o MetaTexis Software and
Services, bem como 0s seus principais accionistas, oficiais, empregados, filiados,
clientes, subsidiérios, ou organizacdes similares, ser responsabilizados por
qualquer tipo de danos, sejam eles incidentes ou consequentes, ou ainda quaisquer
outros cuja culpabilidade se pretenda associar a firma MetaTexis Software and
Services.

De acrescentar ainda que de forma alguma sera autorizado o uso deste programa
para fins ilicitos ou, por assim dizer, em aplicagGes ou sistemas cuja utilizacéo
tenha em vista qualquer tipo de injaria fisica, perda ou dano material, ou muito
Menos cuja consequéncia possa ser a perda de uma ou mais vidas. Quaisquer que
possam ser essas utilizacOes, elas serdo Unica e exclusivamente da sua
responsabilidade. Ao ler estas instrucfes, concorda automaticamente em ndo
envolver ou culpabilizar a MetaTexis Software and Services por quaisquer perdas
ou reclamacdes, as quais tenham sido causadas por tais usos ndo autorizados.

8 e Reclamacgfes & delimitagdo das responsabilidades MetaTexis Manual
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O que € 0 MetaTexis?
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O MetaTexis para Word é um programa CAT. CAT significa "Computer Aided
Translation" (tradugdo auxiliada por computador) e é exactamente essa a missao do
MetaTexis: ajudar os tradutores a traduzir. (Para mais informacdes acerca dos
programas CAT, consulte "O que é um programa CAT? ", na pagina 12.)

MetaTexis é um programa dependente: ele funciona através do Microsoft Word®.
Isto significa que, 0 acesso a todas as fun¢bes do MetaTexis s € possivel através
do Microsoft Word®. N&o obstante, o0 MetaTexis ¢ bastante funcional e oferece
vérias funcbes e op¢des que ndo sdo encontradas em qualquer outro programa
CAT.

A maior vantagem desta integracdo no Word ¢ a de ndo se ter de aprender a lidar
por completo com um novo programa. Tera apenas que aprender a lidar com
algumas funcdes novas. Ao mesmo tempo, todas as funcées do Microsoft Word®
estdo disponiveis.

Tecnicamente, o MetaTexis integra-se por si proprio no Microsoft Word®, na
qualidade de "COM-Add-in" (ficheiro "MetaTexis.DLL", localizado no arquivo do
programa MetaTexis). Dado o MetaTexis ser um "COM-Add-in" (comando
adicional ou complementar), ele podera ser mais rapidamente iniciado e muitas das
suas funcOes poderdo ser também mais rapidamente aplicadas do que no caso de
um "add-in" normal. (Nota: A técnica de "COM-Add-ins" foi introduzida com o
Microsoft Office 2000®. Por essa mesma razdo, o0 MetaTexis néo esta disponivel
para a versdo do Microsoft Office 97%.)

Além do "COM-Add-in" existe ainda um "add-in" normal ("MetaTexis.dot",
contido na pasta do programa MetaTexis). Este "add-in" € a interface de conexao
entre o Microsoft Word® e 0 "COM-Add-in" do MetaTexis.

Versoes

Existem trés versGes basicas do MetaTexis para Word: o MetaTexis Lite, 0
MetaTexis Pro e 0 MetaTexis NET/Office. A versdo Lite assegura apenas as
fungBes mais basicas de um "software" CAT, ndo estando por essa mesma razdo
disponiveis as suas fun¢des mais avancadas. O MetaTexis Pro inclui muitas das
fungdes que um tradutor profissional necessita (especialmente as de
importagdo/exportacdo, analise estatistica, etc.). O MetaTexis NET/Office permite-
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Ihe traduzir ficheiros do tipo Excel e PowerPoint, fornece-lhe algumas opcbes mais
avancgadas no tratamento das bases de dados e integra-as em redes de comunicacao.

Filosofia

A filosofia do MetaTexis pode ser definida em quatro palavras: eficiéncia,
funcionalidade, informacéo e adaptacéo.

Eficiéncia: o MetaTexis oferece-lhe varias funcdes, cuja combinacdo ndo podera
ainda ser encontrada em outros programas do tipo CAT. Podera, por exemplo, usar
as memorias de traducdo como base de dados e vice-versa. Podera também
estender uma procura até a procura inversa ou ainda a procura duma corrente de
linguagem. E ainda h& mais: o MetaTexis é simultaneamente rapido e de fiavel.
Resumindo, o MetaTexis ultrapassa em muito o nivel de eficiéncia da traducéo
alcancada por outros programas CAT.

Funcionalidade: traduzir € um trabalho duro, o qual requer uma grande dedicacéo,
esforco e concentracdo. Um programa CAT devera pois facilitar o acto de traduzir
e ndo torna-lo ainda mais dificil através de complicadas funcdes. O MetaTexis foi
desenvolvido por um tradutor que ndo se sentia satisfeito com os programas
disponiveis no Mercado. Ele decidiu assim criar um programa, cuja utilizacao fosse
mais amigavel, fornecendo ao mesmo tempo todas as fun¢des necessarias a uma
traducdo profissional.

Informacao: os tradutores trabalham num meio ambiente dindmico e interactivo.
Eles tém por vezes prazos delimitados bastante curtos, necessitando por isso de
inumeras informagdes acerca do tempo dispensado num determinado trabalho, da
quantidade de palavras traduzidas e dos respectivos custos. O MetaTexis oferece
informac0es estatisticas detalhadas acerca dos segmentos e dos documentos,
incluindo o célculo dos custos.

Adaptacao: os tradutores sdo um grupo heterogéneo de pessoas com uma enorme
variedade de necessidades e de processamentos de trabalho. Os documentos a ser
traduzidos diferem infindavelmente entre si. Por isso mesmo, uma ferramenta CAT
deverd adaptar-se a todo o tipo de situagdes. Quase todas as fun¢bes do MetaTexis
poderdo ser moldadas ou adaptadas de acordo com as necessidades especificas do
utilizador.

Caracteristicas (vista geral)

Generalidades

Facil instalacdo: o MetaTexis, versao para o Word, pode ser instalado em menos
de um minuto

Funciona por intermédio do Microsoft Word®: ndo tera de gerir varias janelas
no ecrd do seu computador. Além disso, ndo necessitara de aprender um novo
programa por completo, apenas algumas novas funcdes.

Facil de utilizar: comece a traduzir em cinco minutos sem ter de estudar nenhum
manual.

Suporta varios tipos de ficheiros: todos os tipos de documentos de texto,
ficheiros com "TAGs" (HTML, XML, etc.), Excel e PowerPoint.

MetaTexis Manual
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Facil transferéncia: o texto original, a tradugdo e os ajustes feitos no documento
sdo armazenados num Unico documento, o qual poderd ser facilmente transferido.

Preservacdo do formato: o formato do documento é mantido ao longo do
processo de traducdo.

Correccdo profissional de erros: mesmo que apague acidentalmente algumas das
unidades de traducdo, as fungdes automaticas de reparagdo evitardo possiveis
falhas ou avarias no MetaTexis.

Totalmente adaptavel: pode-se adaptar todas as fungdes do programa CAT de
varias formas, de acordo com as suas necessidades especiais. Também se pode
alterar o funcionamento do programa.

Integracdo integral de programas de traducéo (via Internet ou através de
programas locais): LEC Translate, PowerTranslator, Personal Translator, traducéo
Google via Internet, tradugdo Systran via Internet.

Suporte rapido e eficiente: pelos programadores do MetaTexis.

Memoérias de Traducdo e Bases de Dados de Terminologias

Funcdes de pesquisa rapidas, exactas e de confiancga, incluindo as tecnologias
"fuzzy".

Muitas fungdes exclusivas (apenas na versdo NET/Office): procura inversa nas
TMs e nas TDBs; usar a TM como TDB; usar a TDB como TM; procura de cadeias
ou correntes de idioma.

Apresentacdo compreensivel e flexivel dos resultados da procura: podera
observar imediatamente se pode ou ndo usar as traducGes encontradas.

Importar e exportar (n4o esta disponivel na verséo Lite): TMX, TRADOS®,
Wordfast®, MS Access®, formato de texto, Personal Translator

Processamento por grupos (ndo disponivel na versao Lite): define um grupo de
tarefas a serem executadas.

Mecanismo da Base de Dados: 0o MetaTexis serve-se de mecanismos profissionais
nas bases de dados, com vista ao armazenamento de dados nas mem@rias de
tradugdo. O MetaTexis oferece quatro tipos de formato para as bases de dados:
Microsoft Access®, edb, MySQL, Microsoft SQL Server.

Servidores externos (apenas na versdo NET/Office): o MetaTexis pode ser ligado
ao TRADOS Workbench e, a partir da versdo 2.80, 0 MetaTexis pode ser
conectado com o Servidor MetaTexis.

Funcdes de Estatistica

Informacéo do segmento: tempo despendido por cada tradutor na traducéo de um
segmento; numero de palavras; histérico da traducéo.

index (ndo esta disponivel na verso Lite): indexacao total do documento, facil
acesso ao contexto de cada palavra.

Estatisticas do documento (ndo esta disponivel na versdo Lite): nmero de
segmentos, palavras e caracteres traduzidos, nao traduzidos e que necessitem de
uma revisao; estatisticas do tempo, calculo dos custos.

Introducéo e 11
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Estatisticas dos projectos (ndo esta disponivel na versao Lite): estatisticas do
documento, para todos os documentos pertencentes a um determinado projecto.

Estatisticas do tradutor (ndo estdo disponiveis na versdo Lite): nimero de
palavras traduzidas; tempo despendido.

Célculo dos custos (ndo esta disponivel na versao Lite): custos baseados nas
palavras do texto-fonte, nas palavras contidas na traducéo e no tempo despendido.
Caélculo ponderado para 0s segmentos da base de dados.

Importar/Exportar

Suporte para ficheiros com "TAGs" (ndo esta disponivel na verséo Lite)
(HTML, XML, QuarkExpress, pageMaker, FrameMaker, Interleaf, Ventura,
XLIFF, OpenTag)

Ficheiros TRADOS® (ndo esta disponivel na verséo Lite): ndo necessita do
TRADOS para criar ficheiros TRADOS.

Importacéo de ficheiros Excel e Powerpoint (disponivel apenas no
"Net/Office™): com a ajuda do MetaTexis, podera traduzir facilmente ficheiros
PowerPoint e Excel, mesmo que nunca tenha trabalhado com os referidos
programas!

Importacdo e Exportacédo de Formatos de Base de Dados (nédo disponivel na
versdo Lite) (TRADOS® Studio, SDLite, Wordfast® original, Access®, formato de
texto, Personal Translator®, T1 Professional®).

Funcdes inteligentes de Importacao/Exportagédo: podera definir condigdes
complexas para a importacao e exportacdo de conjuntos de dados, usando uma
linguagem de programacéo de fécil aprendizagem concebida para 0 MetaTexis
(assim como o Visual Basic).

Ferramenta de alinhamento (apenas nas versoes Pro e
NET/Office)

Dois modos de alinhamento: modo de dialogo e comparagédo do documento
Répida coordenacdo dos segmentos

A formatacéo é mantida

Importacgdo dos resultados para as bases de dados do MetaTexis por intermédio
de apenas dois cliques.

O que € um programa CAT? (breve introducao)

12 e Introducéo

Os programas CAT sdo concebidos com o intuito de ajudar os tradutores a traduzir
textos. Como € que o MetaTexis desempenha essa funcdo? Nos préximos
paragrafos, tentarei explicar as fung@es bésicas do MetaTexis e por assim dizer de
qualquer programa CAT.

Os tradutores néo traduzem palavras. Mesmo que as palavras possuam um
significado, elas ndo serdo correctamente compreendidas, a menos gque sejam
interpretadas de acordo com 0s seus contextos. Cada tradutor devera aprender que,
mais do que traduzir palavras, ele ou ela deverdo poder acima de tudo definir o
significado do texto-fonte pelas palavras da Lingua de destino, usando na maioria
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das vezes uma nova estrutura sintactica, deixando para tras a estrutura do texto-
fonte.

Se um(a) tradutor(a) ndo traduz palavras, entdo o que é ele ou ela fazem? Um(a)
tradutor(a) traduz frases. Por assim dizer, uma frase é simultaneamente a maior e a
mais pequena das unidades de traduc¢do que um(a) tradutor(a) podera gerir. Ndo se
trata aqui de estabelecer nenhuma filosofia acerca da natureza do seu significado,
nem tdo-pouco de uma anotagdo acerca da natureza das palavras ou das frases. Isto
é simplesmente a defesa de um ponto de vista mais pratico. De uma forma geral, 0s
tradutores ndo traduzem textos completos, ou paréagrafos inteiros — mesmo que eles
0s tenham de ter em mente como forma de suporte ou background. Normalmente,
os tradutores traduzem um texto, indo de frase em frase, simplesmente pelo facto
de a frase ser a maior unidade de tradugdo acerca da qual se possa ter uma no¢ao
preliminar e lancar uma vista de olhos em geral. Ao mesmo tempo, ela é a unidade
de traducdo mais pequena, identificavel ou associavel a um sentido 16gico
consistente.

Por isso mesmo e de um ponto de vista pratico, podemos considerar que 0s
tradutores lidam com frases. Infelizmente, os documentos de texto ndo apresentam
as frases aos tradutores da melhor maneira. Eles sdo optimizados de acordo com a
sua leitura, ndo de acordo com a sua traducdo. Essas frases sdo geralmente
agrupadas em parégrafos, ndo podendo por vezes ser tdo facilmente distinguidas.

E exactamente aqui que um programa CAT entra em accio e nds chegamos assim a
sua funcdo mais bésica: um programa CAT apresenta as frases ao tradutor de
uma forma mais conveniente.

De qualquer forma, esta afirmag&o no é totalmente correcta. E claro que as
ferramentas CAT ndo séo o suficientemente inteligente para perceber o significado
de um texto. Por isso, ndo existe nenhuma garantia de que ela apresente solucées
apropriadas em todos 0s casos (as vezes isso € dificil até para as pessoas mais
inteligentes — eis mais um problema filosé6fico). Por essa mesma razao, € mais
comum usar a palavra "segmento”, do que propriamente a palavra "frase".

Claro que apresentar um segmento nao é muito dificil. Um programa CAT tem no
entanto outras funcdes.

Os segmentos ndo sdo apenas apresentados; eles sdo apresentados de modo a que
se consiga introduzir a tradugdo logo a seguir ao texto-fonte ou original. Isto
permitird ao tradutor comparar directamente o documento-fonte e 0 documento
traduzido, sem ter que olhar constantemente para dois sitios diferentes. E, ainda
mais importante do que isso, a tradugdo é armazenada no mesmo local que o
documento-fonte, de modo a que e posteriormente possa voltar a ele para poder
corrigir ou melhorar a sua tradugéo.

Satisfazendo-se essa necessidade, a segunda func¢éo basica de um programa
CAT é exactamente a de apresentar segmentos-fonte e a sua tradugao como
um todo ou unidade. Chama-se a essa unidade de ""TU" ou ""Unidade de
traducéo™ (do Inglés => ""translation unit™).

Mesmo que um programa CAT ficasse apenas por aqui, isso ja seria bastante util
aos tradutores, dado que, o processo de traducao € assim mais eficientemente
organizado. Mas um programa CAT pode fazer muito mais.
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Especialmente nos casos de traducdes técnicas e textos revistos, o tradutor encontra
constantemente segmentos anteriormente jé traduzidos (ou outros similares).
Antigamente, os tradutores tinham que consultar manualmente as suas velhas
tradugdes, arquivadas em pastas de arquivo, caso quisessem retirar delas dados
idénticos ou iguais. Dado que tal operagdo consumia em geral uma grande
guantidade de tempo, os tradutores preferiam, na maioria das vezes, tornar a
traduzir o segmento de novo.

Com um programa CAT isso ja ndo serd mais necessario. Um programa CAT
fornece-lhe fungdes que executam automaticamente essas tarefas por si.

Claro que a ferramenta CAT nédo podera procurar esses segmentos em livros ou em
papéis. Existird assim a necessidade de haver uma base de dados onde cada um
desses textos originais (fonte) bem como a sua respectiva traducéo, ou seja, cada
TU (unidade de tradugéo), possam ser armazenados. Chama-se geralmente a essa
base de dados de "TM" (do Inglés => Translation Memory) ou "Mem@ria de
Tradugdo". Qualquer programa CAT armazena as TUs numa TM (Memo©ria de
Tradugdo) imediatamente ap6s a traducdo de cada segmento, ou ainda numa fase
posterior.

A terceira funcdo basica de um programa CAT é armazenar as unidades de
traducdo numa memoria de traducao (TM) e de as procurar sempre que
exista um novo segmento a ser traduzido. Qualquer que seja o resultado dessa
busca na TM, ele sera apresentado ao tradutor da maneira mais conveniente,
de forma que ele o possa reutilizar na sua traducéo

Através dessas funcdes, o tempo de trabalho requerido numa traducéo podera ser
enormemente reduzido, especialmente nos casos de revisdo ou em textos bastante
repetitivos. (A reutilizacdo de segmentos ja traduzidos da-se o nome de "leverage"
ou "efeito de leverage™.)

E claro que os tradutores ndo lidam com frases ou segmentos, como se eles se
tratassem de unidades atomicas. As frases sdo constituidas por palavras. Conhecer
o significado de uma frase depende essencialmente do facto, se se conhece ou ndo
o significado individual de cada uma das suas palavras. Por isso mesmo, antes de
os programas CAT terem sido inventados, os dicionarios e os glossarios eram a
ferramenta principal de cada tradutor. Além disso, a consulta dos mesmos
consumia imenso tempo durante o trabalho desses tradutores. Tal como tantos
outros programas CAT, o MetaTexis também inclui funcGes especiais para tornar a
consulta dos dicionarios e dos glossarios mais eficiente.

A quarta funcéo bésica de um programa CAT é a consulta automatica nas
terminologias das bases de dados e a apresentacdo automatica das mesmas,
bem como a insercdo dos resultados.

Para além destas quatro fungdes bésicas, existem ainda outras funcdes de grande
utilidade. Nao as irei aqui especificar todas detalhadamente, mas aqui vai uma lista
com algumas delas:

e Ferramentas para pesquisa de texto
e Ferramentas de indexagdo e concordancia

e Anadlise de qualidade através do controlo automatico das listas de
observacdo, ou através da aplicacdo de regras formais
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Ferramentas para uma formatacdo posterior (permitem por exemplo uma
formatacéo correcta)

Ferramentas de Estatistica que fornecem a informac&o acerca do
processo de traducdo (nimero de palavras traduzidas, tempo
despendido, célculo dos custos, etc.)

Ferramentas de Importacdo/Exportacao

Ferramenta de alinhamento. Muitas traduc6es ndo foram traduzidas com
a ajuda de um programa CAT, de forma que elas ndo estardo disponiveis
em utilizacGes posteriores. Para possibilitar ao tradutor salvar esses
textos huma TM (Memoria de Tradugdo), muitos dos programas CAT
oferecem uma ferramenta especial para a criacdo da referida. Ela é
geralmente denominada de "ferramenta de alinhamento".

Ferramentas especiais para extrair informacGes através da Internet

Todas estas fungdes sdo oferecidas pelo MetaTexis e descritas neste Manual.
Qualquer pessoa podera acelerar o processo de traducao e melhorar a qualidade das
suas tradugbes! O MetaTexis pode tornar o seu trabalho mais rentavel. Assim tera
mais tempo livre... agora a escolha é sua!
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Instalacao

Requisitos

Antes de instalar o MetaTexis para 0 Word, certifique-se de que os requisitos
minimos estdo preenchidos:

e  Sistema operativo Microsoft Windows®: Windows 98, Windows
ME®, Windows NT®, Windows 2000®, Windows XP®, ou Windows
Vista®.

e Microsoft Word 2000® (Service Release 1a), Microsoft Word XP®,
Microsoft Word 2003® Microsoft Word 2007® ou Microsoft Word
2010°.

Instalacéao

A instalacdo do programa MetaTexis podera ser baixada no endereco:
www.metatexis.com:

e MetaTexisForWordV3.exe
Para instalar o MetaTexis:

1. Feche todas as janelas do MS Office, especialmente as janelas do
Microsoft Office e do Outlook.

2. Execute o ficheiro de instalacdo MetaTexisForWordV3.exe. Siga as
instrucdes fornecidas pelo programa de instalagdo. Se ainda estiver a
utilizar o Word 2000, certifique-se de que seleccionou o tipo adequado;
para todas as restantes versdes do Word ndo é necessario efectuar
configuragBes especiais.

3. Assim que se tenha completado a instalacéo, o Microsoft Word® sera
iniciado automaticamente. Se tal ndo acontecer, inicie o Word
manualmente.

4. Se jaadquiriu a sua licenca e a pretende utilizar, va até ao menu do
MetaTexis e clique na op¢do "Acerca do MetaTexis". Na caixa de
didlogo que lhe for apresentada, clique no botdo "Introduzir o nimero
da licenca" e digite os respectivos dados. O nome no qual a licenca foi
emitida é um caso sensivel (diferenciacdo das maiusculas e das
minusculas) e teré de ser inserido exactamente como lhe foi fornecido.
Aconselha-se que utilize as funcgdes "Copiar"” e "Colar" do Word.
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Nota: Se ja tiver adquirido uma actualizacdo de licenca, tera de
introduzir o codigo da licenca da sua versdo antiga numa caixa de
didlogo extra; ou entdo € necessario que o codigo da licenca ja tenha
sido introduzido anteriormente na versao antiga. Se for este o Ultimo
caso, ndo é necessario nenhuma accéo especial.

Se 0 MetaTexis ndo for iniciado imediatamente ou se encontrar outro tipo de
problemas (especialmente denominados de erros de automagéo), encerre o
Microsoft Word® e torne a inicia-lo. Se o MetaTexis continuar a ndo funcionar da
forma desejada, certifique-se de que instalou a versdo indicada e leia as "Perguntas
frequentes" (FAQ) com atencdo. Se nenhuma das solucbes apresentadas funcionar,
contacte a equipa de suporte do MetaTexis, através do endereco electronico:
support@metatexis.com.

Desinstalar o MetaTexis

Poderéa desinstalar o MetaTexis da mesma maneira que desinstala um outro
programa do Windows.

Existem duas maneiras de desinstalar o MetaTexis:
(a) Através do menu do Windows "Programas":

1. Procure o submenu "MetaTexis" no menu "Programas” do Windows.

2. Cligue em "Desinstalar o MetaTexis" e siga as instru¢des apresentadas.
(b) Por intermédio do painel de controlo:

1. Clique em "O meu Computador"” (My computer) na "desktop" do
Windows.

2. Cligue no painel de controlo.

3. Clique em "Adicionar ou remover programa" (ou Software). Aparece
uma caixa de dialogo com a lista de todos os programas presentemente
instalados no sistema do seu computador.

4. Procure "MetaTexis 3.x" e clique no icone correspondente.

5. Clique no botdo "Desinstalar" e siga as instru¢fes apresentadas.

Como ter

MetaTexis Manual

acesso as funcdes do MetaTexis

Basicamente, existem trés maneiras de ter acesso as fungdes do MetaTexis: através
do menu, do simbolo da barra de ferramentas ou por intermédio das teclas de
atalho.

Os atalhos sdo idénticos em todas as versfes do Word. Pode personalizar os atalhos
do MetaTexis através das "Op¢des gerais" (consulte o capitulo "Opgdes gerais"”, na
pagina 268).

Ao passo que a gestdo dos atalhos é idéntico em todas as versdes Word, a gestdo
dos menus e das barras de ferramentas infelizmente ndo é. As diferencas entre o
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Word 2007/2010 e as versdes mais antigas sao descritas nas duas préximas
seccgoes.

Word 2000/XP/2003

No Word 2000/XP/2003, o menu MetaTexis menu esta integrado na barra do menu
do Word. Pode executar qualquer comando MetaTexis da mesma forma que
executa um comando normal do Word. A barra de ferramentas do MetaTexis é
mostrada da mesma forma que as outras barras de ferramentas do Word, podendo
alterar a sua posicao consoante as suas necessidades.

Ao contrario de outros menus e barras de ferramentas do Word, ndo pode
personalizar menu e a barra de ferramentas do MetaTexis de uma forma usual. O
menu do MetaTexis ndo pode ser personalizado, de forma a se evitar qualquer tipo
de confusdo e assegurar uma consisténcia com o0 Manual. O nimero a posicao dos
icones na barra de ferramentas do MetaTexis pode ser personalizado através das
"Opcdes gerais" (consultar o capitulo "Opc¢oes gerais", na pagina 268).

Word 2007/2010

No Word 2007/2010, o tratamento e a gestdo dos menus, barras de ferramentas e
add-ins foram completamente alterados. A barra do menu do Word foi trocada por
frisos (do Inglés => "ribbons") e os antigos "add-ins" e barras de ferramentas sdo
geridos de uma forma diferente.

A partir do MetaTexis 3, o friso do MetaTexis esta disponivel para o Word
2007/2010. Ele tem a seguinte aparéncia:

MetaTexis

@
-

Valor:

EE EE BB

H = - T Y M -
Copiar Segment | |Versdo final ™ Terminologia | Auxiliar de tradugdo|| Recursos  |Importar/Exportar Office Alinhar Estatisticas Opgdes| | Info
O friso do MetaTexis contém o0 mesmo conjunto de simbolos do que a antiga barra
de ferramentas do MetaTexis (com algumas excepgdes), existindo alguns simbolos
adicionais. Os itens do menu MetaTexis estdo disponiveis através de um menu em
separado, em cada grupo de simbolos no friso. A seguir um exemplo (menu
"Documentos"):

RS

T i

@ Open..
Launch start assistant...

Batch processing...

Recent files b

Ja ndo se pode ter acesso ao antigo menu da versdo 2 do MetaTexis através do
antigo menu, e a respectiva barra de ferramentas também foi removida. O acesso a
ambos é agora possivel através do friso Suplementos (*Add-Ins"). Ao activar o
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friso Suplementos ("Add-Ins"), ele apresentara o seguinte aspecto se o MetaTexis
estiver instalado:

'ﬁiﬁh\\\" H 1- 0 II—§-| QJ\P - - English\B[Meﬁ exis El
| _E_Jy
Add-Ins

MetaTexis =

ESTr+ 48 ¢+ EFEHOIZEDEC U [F] H # [+] [+] [+] mostrar opcaes

A barra de ferramentas do MetaTexis & mostrada na area da direita, nas Barras de
Ferramentas Personalizadas. O menu do MetaTexis é visivel no friso da
esquerda, correspondente aos Comandos de Menu. Para ter acesso ao menu do
MetaTexis, seleccione o item MetaTexis, sendo-lhe apresentado o seguinte menu:

_,_.ﬁg\w_ d Elen S

-
| MetaTexis *l
Documentos 4
Ferramentas 4
Mavegacdo »
Copiar e Apagar L4
Manipulacdo de segmentos L4
WVersdo final »

Em comparacéo com as versdes mais antigas do Word, o tratamento e a gestdo de
"add-ins" tornou-se infelizmente menos conveniente. Podera contudo melhorar a

situacdo, através de um pequeno ajuste na barra de ferramentas na area de acesso

rapido. Para personalizar a barra de ferramentas na area de acesso rapido, execute
as seguintes accoes:

1. Clique na barra do menu, com o botéo direito do rato. No menu de
contexto que lhe é apresentado, clique em Personalizar Barra de
Ferramentas de Acesso Répido ("Customize Quick Access
Toolbar")... Ser-lhe-& apresentada a seguinte caixa de dialogo:
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Word Options o |
Popular : ;
P ﬁ.{ Customize the Quick Access Toolbar and keyboard shortcuts.
Display
Choose commands from: i Customize Quick Access Toolbar: (i
Proaofin
g IAdd-Ins Tab j IFor all documents [default) j
Save
Advanced <5eparators L_;': Open
Custom Toolbars - 1 Mew
Customize Menu Commands = Save
Add-Ins Toolbar Commands . ¥} Undo >
3 Redo
Trust Center &, Print Preview
3& Options

Resources

Menu Commands -
Custom Toolbars =

Add == | -~ |
Bemove | s |

Reset Modify...

- Show Quick Access Toolbar below the Ribbon

Keyboard shortcuts: Customize... |
oK I Cancel

20 e Instalagao

2. Na caixa de didlogo que é mostrada, seleccione Personalizar
("Customize™) na margem esquerda e, na caixa pendente Escolher
comandos de ("Choose commands from"), seleccione no separador
Suplementos ("Add-Ins").

3. Nalista de comandos que lhe é apresentada, seleccione Comandos de
Menu ("Menu Commands") e clique no botdo Adicionar >> ("Add").
Depois seleccione Barra de Ferramentas Personalizada ("Custom
Toolbars™) e cligue no botdo Adicionar >> ("Add").

4. Para finalizar, cligue em OK para salvar as configuracGes.

Depois de ter executado estas acc¢Oes, estardo visiveis dois novos icones na barra de
ferramentas de acesso rapido. Ao clicar no icone Comandos de Menu ("Menu
Commands"), os menus que foram adicionados por "add-ins" estardo visiveis e
podera seleccionar MetaTexis para visualizar o menu do MetaTexis:
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N9 BEEEE

]

_j | MetaTexis *l ]
= X ; Documentos LA
—j Ee, Ferramentas » '
- 7 3 Mavegacio (|
Copiar e Apagar L |
Manipulacdo de segmentos L4 I
Versdo final »

Se seleccionar o icone Barra de Ferramentas Personalizada ("Custom
Toolbars"), as barras de ferramentas que foram adicionadas pelos "add-ins" serdo
directamente visiveis:

AN RAEIEIHDE | EnglishV3 [MetaT exis EN_PT].doc
stat | Enfig ST ¢ F £ GG ¢ D EHEHAOEECE O E

Em comparagdo com o Word 2000/XP/2003 isto € menos conveniente, mas tem
agora um acesso mais rapido as fungdes do MetaTexis, sem ter de activar o friso
dos Suplementos ("Add-Ins").
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rapido

Siga em frente!
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Assim que tiver instalado o seu MetaTexis, versdo para 0 Word, podera comecar
imediatamente a traduzir sem ser necessario abrir outros programas extras no seu
computador.

Tera apenas de executar algumas tarefas:
1. Abra o documento que pretende traduzir no Microsoft Word.

2. Cligue em MetaTexis, na barra de ferramentas do Word, para que possa
assim dispor o menu MetaTexis, e seleccione o comando: MetaTexis |
Documentos| Langar o Assistente Inicial,

OU clique no comando do menu: MetaTexis | Navegacéo | Abrir
proxima unidade de traducdo (ou atraves do atalho "Alt+Seta
p/baixo", ou ainda através do icone - , Situado na barra de ferramentas
do MetaTexis).

3. Aparecerd uma janela a perguntar-lhe se deseja traduzir o documento
com a ajuda do MetaTexis. Clique no botdo Sim. A janela do Assistente
Inicial do MetaTexis aparecera de seguida. O Assistente Inicial conduzi-
lo-4 através das configuragBes mais importantes para a traducéo do
documento.

Nota: A Unica regra aqui obrigatdria é a escolha da informacédo da linguagem, no
2.° passo". Para comecar, pode passar a frente todos os outros topicos, clicando
simplesmente no botdo Préximo em cada uma dessas accBes. Assim que tiver
escolhido uma accdo e clicado o botdo Concluir, situado no Gltimo estagio do
quadro do Assistente Inicial do MetaTexis, estara pronto para comegar a traduzir.

4. Clique em Proximo (localizado em baixo), para passar para 0 proximo
passo.

5. Escolha uma linguagem-fonte e uma linguagem de destino no 2.° passo.
Cligue em Préximo.

6. No 3.° passo sdo definidas algumas configuracGes basicas referentes a
memoria de traducdo (TM). Por defeito, é seleccionada uma memoria de
traducéo (sendo pode usar uma outra TM, criando ou seleccionando uma
ja existente). Clique em Proximo.
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7. No 4.° passo sdo definidas algumas configuracdes basicas aplicaveis a
base de dados de terminologias (TDB). Por defeito, é seleccionada uma
base de dados de terminologias (pode no entanto usar uma outra TDB,
criando ou seleccionando uma ja existente). Clique em Proximo.

8. No 5.° passo, pode introduzir os dados pessoais do tradutor. Clique em
Proximo.

9. No 6.° passo, pode decidir qual a ac¢do a executar depois de ter
finalizado o Assistente Inicial. N&o é necessario definir aqui nenhuma
configuracdo. Clique apenas em Concluir.

10. Esta assim pronto para comegar a traduzir, usando as fungdes da barra
de ferramentas do MetaTexis, através dos comandos de navegacao no
sub-menu da Navegacao ou ainda através dos respectivos atalhos. Os
atalhos mais importantes sdo, por assim dizer, "Alt+Seta p/baixo" e
"Alt+Seta p/cima". Utilize estes atalhos para navegar ao longo do
documento. Introduza a tradugdo na caixa de texto vazia que lhe é
exibida logo abaixo do segmento-fonte.

11. Cada vez que um segmento ainda néo traduzido for aberto,a TM e a
TDB serdo consultadas automaticamente, em busca de uma tradugéo
(por defeito).

12. Se essa pesquisa tiver éxito, as TUs que foram encontradas ser-lhe-do
apresentadas directamente na caixa de traducéo, situada por baixo do
segmento-fonte. Para seleccionar um resultado, coloque o cursor na TU
pretendida e execute o comando Seleccionar traducéo, pressione
"Alt+Shift+Return”, ou cliqgue em @, na barra de ferramentas.

Para obter instrucGes mais detalhadas, consulte o capitulo "Assistente Inicial”, na
pagina 33.

Ajuda

O MetaTexis inclui um sistema compreensivo de ajuda online com uma ajuda
referente ao contexto de cada uma das caixas de dialogo. A ajuda online possui
exactamente 0s mesmos tdpicos contidos neste manual.

Para iniciar a ajuda online, clique no comando: MetaTexis | Ajuda ou utilize o
atalho Alt+Ctrl+Shift+F1.

Para ter acesso a ajuda referente ao contexto de um determinado dialogo, clique no
botdo Ajuda, situado no lado esquerdo da parte inferior de cada caixa de dialogo
do MetaTexis, ou pressione a tecla F1 no seu teclado.

Principios basicos

Para comecgar, sO necessita de alguns conhecimentos bésicos: como navegar ao
longo do texto, e como introduzir e editar uma tradu¢do numa unidade de traducao.
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Como navegar ao longo do MetaTexis

Estes sdo os comandos de navegacdo mais importantes, disponiveis na barra de
ferramentas ou ainda no sub-menu Navegac¢ado do MetaTexis:

Abrir a proxima unidade de traducao (Alt+Seta p/baixo) ¥

Através deste comando, pode abrir a proxima unidade de tradugdo
disponivel, a partir da actual posicao do cursor (se estiver alguma TU
aberta, algures no documento, ela serd encerrada automaticamente, antes
de a préxima unidade de traducdo ser aberta).

Abrir a unidade de traducgo anterior (Alt+Seta p/cima) & :

Quase idéntico a opcdo anterior, mas aqui desloca-se para cima em vez
de se deslocar para baixo.

Ir para a proxima unidade de traducéo a ser traduzida/revista
(Alt+Shift+Seta p/baixo) ¥:

Através deste comando, podera ir para a proxima unidade de traducéo
gue necessite uma revisdo, por ndo ter sido encontrado nenhum
segmento com uma similaridade igual a 100% na TM ou que ndo
preencha os requisitos formais que foram anteriormente por si
especificados (consultar "Controlo de qualidade", na pagina 76).

Ir para a anterior unidade de traducéo a ser traduzida/revista
(Alt+Shift+Seta p/cima) #:

Quase idéntico a opc¢do anterior, mas aqui desloca-se para cima em vez
de se deslocar para baixo.

Ir para a ultima unidade de traducéao aberta (Alt+Home) W

Através deste comando, podera ir para a unidade de tradugéo que foi
aberta na Ultima vez.

Fechar unidade de traducéo (Alt+End) &

Através deste comando, a unidade de traducdo que estiver actualmente
aberta sera encerrada.

Para mais informacGes, consulte o capitulo "Navegacao", na pagina 58.

Como traduzir

A unidade de traducédo (TU) é o elemento central de um processo de tradugdo. As
TUs consistem basicamente num segmento-fonte e na sua tradugéo.

Ao executar um comando de navegacdo, a TU ser-lhe-a disposta para ser traduzida
ou editada. Eis aqui um exemplo:

WWhere be his quiddities now, his quillities, his cases, his tenures, and his
tricks?
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O texto-fonte € disposto na caixa com o fundo amarelado. Devera introduzir a
traducédo na caixa rodeada pela faixa azulada. No exemplo de cima, ndo foi inserida
nenhuma traducdo. O segmento-fonte esta ainda por traduzir.

Para inserir uma tradug&o, posicione o cursor na caixa rodeada pela linha azulada e
digite a frase traduzida no idioma desejado.

IWhere be his quiddities now, his quillities, his cases, his tenures, and his
triclks?

Wo sind jetzt seine Quidditaten und Quillitaten, seine Falle, Besitztitel und
Bchliche?

Quer esteja ou ndo satisfeito com a sua traducéo, quer a tenha ou ndo completado,
podera avancar para a proxima TU (ou para uma outra qualquer) a qualquer altura.
Além disso, podera regressar posteriormente a unidade de traducdo (TU), a fim de
a poder assim rever, corrigir ou melhorar.

Delimitadores dos segmentos

Quando uma TU € encerrada, existem 3 formas possiveis de a visualizar:

e Se ndo existir ainda nenhuma traducéo, vera o segmento-fonte sem
qualguer tipo de delimitadores a sua volta.

e  Se esse segmento ja contiver alguma tradugdo, existem duas
possibilidades de o visualizar, dependentemente do facto de a opcdo
Mostrar texto oculto no menu Extras do Microsoft Word® ter sido
assinalada ou n&o:

= Se 0 texto omitido ndo for mostrado, veré apenas a traducéo sem
qualquer tipo de delimita¢des a sua volta.

= Se 0 texto omitido for exibido, vera a unidade (TU) por completo,
ou seja, 0 segmento-fonte e a sua traducdo. A TU aparecera
delimitada por chavetas vermelhas, havendo ainda um terceiro
delimitador entre 0 segmento-fonte e a sua tradug¢do, como o
abaixo indicado:

und Schliche?}
Poderé deambular por entre os dois, através do comando do menu: MetaTexis |
Navegacédo | Mostrar texto escondido (activar/desactivar).
Esses trés delimitadores tém o seguinte significado e/ou funcg&o:
e "{"delimita o inicio de uma unidade de traducao;
e "}"delimita o fim de uma unidade de traducéo;

e "|"é o delimitador que separa o segmento-fonte do segmento de
traducdo contidos na TU.

Ao contrério daquilo que se verifica nalguns outros programas CAT (como € 0
caso do TRADOS® e do Wordfast®), os delimitadores de segmentos no MetaTexis
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ndo tém nenhuma outra funcdo interna que ndo a de o ajudar a identificar os
segmentos. Internamente, 0 MetaTexis ndo necessita dos delimitadores de
segmentos, dado que ele se serve de uma técnica omissa e avangada no
rastreamento dos segmentos, do texto-fonte e da tradugdo. Esta informagéo esta no
entanto omissa, ndo podendo o utilizador assim causar nenhum dano pelo simples
apagar desses delimitadores. Para além disso, esses delimitadores sdo protegidos
contra qualquer tentativa no sentido de apagar o texto, sempre que o controle de
entradas estiver activo.

Como editar uma traducao

Pode editar a sua traducéo, inserindo o texto na caixa de tradu¢do. Também podera
editar a sua traducdo, mesmo que a TU ndo tenha sido aberta. De qualquer forma,
recomenda-se que abra sempre a unidade de traducéo (TU) antes de a editar, e
isto por duas razdes: a informacao das estatisticas do seu trabalho de traducédo sera
mais exacta ndo havendo assim o perigo de se apagarem 0s textos que estdo
escondidos.

Estes sdo os comandos mais utilizados na cOpia e no apagamento, disponiveis no
sub-menu Copiar e Apagar, no menu do MetaTexis:

e Copiar texto-fonte (Alt+Shift+C) R4

se a caixa de traducdo estiver vazia, este comando copiara o texto do
segmento-fonte para la.

e Copiar o texto-fonte para a proxima unidade de tradugao
(Alt+Ctrl+Shift+C) [#:

Este comando é de facto a combinagdo de dois outros comandos: Abrir
proxima unidade de tradugdo e Copiar texto-fonte. Ele ser-lhe-4 Util
sempre que estiver certo de que faré sentido copiar o texto-fonte para a
préxima unidade de traducéo.

e Apagar traducao (Alt+Shift+Delete) -

este comando limpa a caixa de traducéo.

Como usar os resultados da procura

Por defeito, sempre que sejam encontrados resultados na consulta da TM, eles ser-
Ihe-&o apresentados no documento. N&o sera necessario edita-los imediatamente,
mas terd provavelmente de seleccionar uma das traducGes alternativas
apresentadas. Existem varios comandos faceis que o ajudardo nessa tarefa:

e Seleccionar tradugdo (Alt+Shift+Return) A -

sempre que alguma TU tiver sido encontrada na memoria de traducéo e
a quiser seleccionar, posicione o cursor na traducdo pretendida e execute
este comando.

Se for para a proxima unidade sem ter inserido ou seleccionado uma
traducdo, eles serdo preservados, podendo mais tarde retornar a este
ponto, a fim de seleccionar e editar a respectiva traducéo.

e Seleccionar traducdo passo-a-passo (Alt+Ctrl+Shift+Return):
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Esta é uma alternativa ao comando Seleccionar traducgdo. A seleccdo
do resultado da traducéo é executada passo-a-passo, em vez de ser
executada numa Unica accao.

e Seleccionar traducéo e abrir préoxima TU (Alt+Ctrl+Shift+Seta
p/baixo):

Combinag&o dos comandos Seleccionar tradugéo e Abrir proxima
unidade de traducéo.

e Seleccionar traducao e abrir TU anterior (Alt+Ctrl+Shift+Seta
p/cima):

Combinacgéo dos comandos Seleccionar traducéo e Abrir unidade de
traducéo anterior.

e Seleccionar traducéo e pré-traduzir até onde seja necessaria a
insercdo manual de dados (Alt+Shift+F8):

Combinagédo dos comandos Seleccionar traducéo e Pré-traduzir até
onde seja necessaria a inser¢do manual de dados.

Opcoes

O MetaTexis permite-lhe inserir diversos ajustes para adaptar o seu funcionamento
as suas necessidades especiais. Existe uma diferenca importante entre as opg¢des do
documento e as op¢Oes gerais:

e AsopcOes do documento serdo salvas no documento activo e poderéa ter
acesso a elas, clicando no comando do menu: MetaTexis | Opgdes do
documento (para mais informacdes, consulte o capitulo "Opc¢bes do
documento”, na pagina 262).

e Asopg0es gerais sdo salvas no computador em que trabalha, sendo de
uma maneira geral posteriormente aplicadas a todos 0os documentos.
Podera ter acesso a elas, clicando no comando do menu: MetaTexis |
Opcoes gerais (para mais informacdes, consulte o capitulo "OpcGes
gerais", na pagina 268).

Notas e indicacdes para principiantes

MetaTexis Manual

Para acelerar a navegacao nos documentos, active a opcéo "Normal" ou
“Rascunho” no menu/friso Ver do Microsoft Word®. Nas Opcdes Gerais, pode
activar uma opcdo relacionada, para assegurar que o MetaTexis para a visualizacéo
normal/de rascunho sempre que assim apropriado.

Pode ter acesso a todas as fungdes do MetaTexis através do friso do MetaTexis
(Word 2007/2010), ou através do menu MetaTexis. Se existir um atalho
disponivel, este sera disposto horizontalmente, ao lado do respectivo comando do
menu principal (os atalhos podem ser personalizados através do menu Opcdes
gerais).

Se for um principiante, deite uma vista de olhos ao friso ou a0 menu do MetaTexis
e efectue as suas proprias experiéncias, aplicando as diversas fun¢des do programa,
usando um documento e uma TM de teste.
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No seu quotidiano, as fun¢des mais importantes podem ser encontradas
respectivamente nos sub-menus Navegac¢do, Copiar e Apagar, Memoria de
traducdo e Base de dados de terminologias.

O Controlo de entradas (veja o dialogo das Opc¢0es gerais) devera estar sempre
activo, dado que o perigo de se corromper um documento MetaTexis é muito maior
se esta funcéo estiver desactivada (embora o MetaTexis possa lidar com unidades
de traducdo mal-formadas, ele ndo podera repor um texto que tenha sido apagado
anteriormente).
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Ficheiros

MetaTexis Manual

O MetaTexis pode lidar com todo o tipo de ficheiros que possam ser abertos pelo
Microsoft Word, incluindo documentos que contenham "TAGSs", 0s quais contém
informac6es acerca da formatacdo sob a forma de comandos de texto especiais
(como por exemplo: HTML). Isto significa que toda uma vasta e variada gama de
documentos podera ser traduzida com a ajuda do MetaTexis.

Por exemplo, se desejar traduzir um documento WordPerfect®, poderé abri-lo em
Microsoft Word e salva-lo como sendo um documento Word normal. Podera entéo
traduzi-lo com a ajuda do MetaTexis. Depois de ter criado a verséo final, pode
guarda-lo de novo em WordPerfect®, caso isso seja necessario.

Nota: E altamente aconselhado que use o comando do MetaTexis para abrir
ficheiros, em vez de usar o comando do Word. No caso de textos com "TAGs",
como por exemplo os ficheiros HTML e XML, isto € obrigatorio, dado que apenas
através do comando MetaTexis de abrir ficheiros se podem abrir documentos de
forma adequada, ao passo gque, quando usa o respectivo comando do Word, as
conversoes sao efectuadas de uma forma ndo desejada.

Documentos

Este menu inclui alguns comandos que lhe permitem gerir os documentos
MetaTexis.

Abrir documento

O comando Abrir documento pode ser usado para abrir ficheiros a serem
traduzidos em geral, tal como o comando Abrir do Word. Existe aqui contudo uma
diferenca muito importante: Se desejar traduzir documentos HTML, ndo podera
carregar os ficheiros como se eles fossem documentos vulgares do tipo Word,
nomeadamente através do comando Ficheiro | Abrir. Em vez disso, devera usar o
comando do MetaTexis Abrir documento. Apenas desta forma 0s documentos
HTML serdo abertos como sendo documentos de texto. E apenas desta forma, a
tradugdo do documento com "TAGs" terd exactamente 0 mesmo formato que o
documento original.

Se assim o fizer, o documento com "TAGs", como por exemplo, um documento
HTML, sera transformado num documento Word (ou, se o FrontPage estiver
instalado no seu computador, 0 documento sera aberto em FrontPage). Dado que
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pode traduzir o document convertido com o MetaTexis, isto ndo é recomendado, se
for pressuposto que o documento traduzido tenha o mesmo codigo HTML que o
documento original. O Word produz um codigo HTML complexo (optimizado para
tornar as paginas HTML idénticas aos documentos Word).

Lancar o Assistente Inicial

Assim que tiver aberto um documento qualquer para ser traduzido, podera lancar
directamente o Assistente Inicial, o qual convertera o respectivo documento num
documento MetaTexis, permitindo-lhe assim visualizar as op¢des mais importantes
(para mais informacdes, consulte o capitulo "Assistente Inicial”, na pagina 33).

N&o é necessario contudo usar este comando. Sempre que um documento que ndo
seja do tipo MetaTexis estiver activo e executar um comando de navegacéo, 0
MetaTexis perguntar-lhe-4 se pretende traduzir este documento com a sua ajuda,
lancando de seguida o Assistente Inicial.

Lista dos documentos MetaTexis

Todos os documentos MetaTexis que tenham estado por Gltimo activos, serdo
adicionados a lista de documentos no menu Documentos (até 20 ficheiros). O
Gltimo documento que foi activado aparecera em 1.° lugar.

Menu de ferramentas

O menu de ferramentas inclui diversos comandos, necessarios nas ocasides
especiais.

Reformatar documento contendo "tags"

Este comando reformata os documentos que contenham "tags" (como por exemplo,
os documentos do tipo HTML). Desta forma, pode assegurar-se de que os bits do
texto a traduzir foram devidamente sincronizados.

Podera ser necessario recorrer a este comando, por exemplo, se tiver apagado
folhas de estilo importantes. De uma forma geral, ndo tera necessidade de
seleccionar este comando.

Pré-visualizar documento HTML

Quando traduzir documentos HTML e executar este comando, o estado actual da
sua traducdo serd mostrado no Internet Explorer.

Verificar actualizacdes do programa

Através deste comando, pode conectar-se ao servidor do MetaTexis, para verificar
se existem actualizagdes mais recentes. Se existir alguma actualizacdo mais
recente, ser-lhe-& perguntado se deseja fazer a respectiva actualizacdo, sendo-lhe
ainda dada a indicacdo do tamanho e a localizacdo do referido ficheiro. Se decidir
efectuar a actualizagdo, o ficheiro serd automaticamente transferido e depois é
lancado automaticamente o programa de instalagcdo. Assim que o programa de
instalacdo tiver sido iniciado, é necessario fechar todas as janelas do Windows,
para que a actualizacdo possa ser devidamente instalada.
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Enviar e-mail a Equipa do MetaTexis

Através deste comando, pode enviar mensagens a Equipa de Suporte do
MetaTexis:

-

B | MetaTexis - Enviar mensagem

=

=

Assunto:

Por favor, escreva as mensagens em Inglés ou em Alem3o. Obrigado!

| Question
Texto:

Tipo de mensagem

" Pedido de instrugfes " Falha técnica
" Proposta " Qutros
Remetente

Mome: | Alexandre De Sena Viegas

Endereco electrdnico: | alexandre@daesenaviegas.com

I+ Enviar uma cipia desta mensagem para o meu correio elecironico

Ajuda Envviar

Cancelar

L™

Seleccione o tipo de mensagem, entre o titulo e o texto da mensagem, e introduza o
seu endereco electrénico (e-mail). Para finalizar, clique no botdo Enviar. A
mensagem sera assim transferida para o servidor MetaTexis e dai para a Equipa de
Suporte. Se a opcdo Enviar uma cépia desta mensagem para 0 meu correio
electrdnico tiver sido activada, receberd uma cdpia da mensagem na sua caixa de

correio electronico.

Reinstalar o Menu

Este comando reinstala o menu do MetaTexis bem como a sua caixa de

ferramentas, de acordo com os ajustes seleccionados na caixa de didlogo das

Opcdes gerais. De uma forma geral, ndo tera necessidade de executar este

comando.
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Desactivar o MetaTexis

Em algumas situagdes, podera fazer sentido desactivar o MetaTexis, por exemplo,
sempre que desejar utilizar um outro programa CAT que ndo seja 0 MetaTexis, ou
se por uma outra razéo necessitar de um documento Microsoft Word "limpo™.

Para desactivar o MetaTexis, seleccione o seguinte comando do menu: MetaTexis |
Ferramentas | Desactivar o MetaTexis

Ser-lhe-a apresentada a seguinte caixa de dialogo:

e

B ' MetaTexis - Desactivar l — | (=] |ih]1

* Temporariamente (apenas durante a actual sess3o do Word)

(" Desactivar o MetaTexis permanentemente

Ajuda (0]4 Cancelar

L

Pode desactivar 0 MetaTexis temporaria ou permanentemente.

32 e Conceitos e fungbes

Para desactivar o MetaTexis permanentemente, assinale a op¢ao
Temporariamente (apenas durante a actual sessdo do Word) e
clique no botdo OK.

Se desactivar o MetaTexis temporariamente, ele ficara apenas
desactivado durante a actual sessdo do Word. Quando reiniciar o Word,
0 MetaTexis estara de novo activo.

Para desactivar o MetaTexis permanentemente, assinale a opcao
Desactivar o MetaTexis permanentemente e clique no botdo OK. Ser-
Ihe-4 assim apresentada a caixa de dialogo do Word responsavel pela
administracdo dos suplementos COM ("COM-add-ins"). Desmarque a
caixa da opcdo MetaTexis e cliqgue em OK.

Se desactivar 0 MetaTexis permanentemente, ele ficard desactivado
mesmo que encerre 0 Word e depois o volte a iniciar.

Para reactivar o MetaTexis, va até ao menu Extras do Word, clique em
Suplementos COM, assinale a caixa da op¢do MetaTexis, e clique em
OK. Encerre de seguida a actual sesséo e reinicie o Word.

Se apagar o suplemento COM MetaTexis em vez de o desactivar,
podera adiciona-lo de novo, clicando no botdo Adicionar. O
suplemento COM MetaTexis esta localizado na directoria do programa
que especificou aquando a sua instala¢do (consulte o capitulo "Acerca
do MetaTexis", na pagina 288). Como alternativa, pode reinstalar
completamente 0 MetaTexis.

Se ndo tiver desactivado permanentemente o MetaTexis na caixa de
dialogo dos suplementos COM ("COM-Add-ins"), este ficara apenas
temporariamente desactivado.

MetaTexis Manual



MetaTexis Manual Conceitos e fungbes o 33

Assistente Inicial

Antes de um documento ser marcado como documento MetaTexis, é-lhe
apresentado o Assistente Inicial. Antes de poder traduzir um texto com a ajuda do
MetaTexis, tera de fornecer algumas informacdes iniciais acerca do documento que
deseja traduzir.

Nota: Como alternativa, pode ser-lhe mostrado o didlogo das Opcdes do
documento para uma nova traducéo. Isto é recomendado para os utilizadores com
mais experiéncia que desejam actuar de uma forma mais rapida. A apresentacéo
das Opc¢des do documento ou o Assistente Inicial pode ser definida nas Op¢des
Gerais, separador Varios 2.

O Assistente Inicial consiste basicamente em seis etapas. Em cada uma delas pode
introduzir as configuracdes que lhe sdo requeridas no painel direito da respectiva
caixa de dialogo, ao passo que no painel esquerdo aparecera um texto explicativo,
correspondente a esse passo ou ac¢do. Na margem inferior da caixa de dialogo
existem trés botdes: Voltar, Proximo e Cancelar:

e Seleccionando Cancelar, pode cancelar o Assistente Inicial em
qualquer altura. O actual documento ndo sera convertido para o formato
MetaTexis. Ele sera tratado pelo MetaTexis como sendo um documento
"normal” do Word.

e Seleccionando Préximo, pode avangar para cada um dos passos
seguintes. No Gltimo passo ou accdo, este botdo muda para Concluir.

e Seleccionando Voltar, pode regressar a cada um dos passos anteriores
(claro que esta opcdo estara apenas disponivel a partir do segundo
passo).

Todos os ajustes definidos no Assistente Inicial também poderéo ser definidos na
caixa de dialogo Opc¢Ges do documento. Isto significa que podera mudar qualquer
uma das configuracfes que tenham sido feitas no Assistente Inicial num estagio
mais avancado, excepto no que diz respeito ao tipo de documento (ver mais
abaixo).

1.° passo

No 1.° passo, é necessario definir o tipo de documento. Num estagio mais
avancado, ndo poderd alterar as configuracGes aqui definidas. Portanto tenha
cuidado e verifique se o tipo de documento foi devidamente seleccionado. Na
maioria dos casos, o tipo de documento é identificado automaticamente.

MetaTexis Manual Conceitos e funcbes o 33



34 e Conceitos e fungdes MetaTexis Manual

F =

B MetaTexis - Assistente Inicial =NREN x|

1.° passo: Definir o tipo de documento R

Defina o tipo de documento a traduzir. Documento: | normal {sem "tags”) j

Ma maioria dos casos, esta acgdo dar-se-a
automaticamente. Alguns tipos de documentos (ex:
HTML) podem ser detalhadamente configurados
através do botdo das Opcles.

Opcoes do tipo de documento |

Carregar configuragbes

Para carregar configuracies anteriormente definidas,
cliqgue em "Pré-configuracdes”. Para carregar Pré-configuracies
configuragdes definidas num outro documento

MetaTexis, cligue em "Carregar configuragtes a partir
de um outro documenta”. Carregar configuracies a partir de um outro documento

Ajuda Préximo == Cancelar

O mais comum dos casos é o documento “normal (sem "‘tags™)". Se seleccionar
qualguer um dos outros tipos de documentos, 0 MetaTexis preparard 0 documento
de acordo com a opc¢éo seleccionada, assim que tiver encerrado o Assistente Inicial.
O MetaTexis identificara os elementos do texto a serem traduzidos e marcara as
etiquetas de formatagéo, as quais ndo é necessario traduzir. Para mais informagoes
acerca de documentos contendo "tags", consulte o capitulo "Documentos contendo
"tags"", na pagina 45.

Além de poder definir ai o tipo do documento, no 1.° passo podera carregar
algumas pré-configuragdes (se elas estiverem disponiveis e forem apropriadas a
respectiva situacao; consulte "Carregar configuracoes disponiveis", na pagina 265),
pode também importar configuracdes a partir de outros documentos MetaTexis
(aqui de novo, apenas se elas estiverem disponiveis e forem adequadas a situacao).
Através desta funcdo, pode reduzir a quantidade de tempo necessario no processo
de instalacéo e na definicdo das opg¢Bes do documento.

Uma vez completado o 1.° passo, clique no botdo Proximo, para passar para o 2.°
passo.
2.° passo

Este é o Unico passo com configuracdes obrigatoriamente necessarias, dado que
terd aqui de definir as mais importantes de todas elas: a escolha de um idioma-fonte
e de um idioma de destino;

¢ Idioma-fonte é o idioma no qual o actual documento foi escrito.

e Idioma de destino (Tradugdo) é o idioma para o qual € traduzido o
documento.
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-

B " MetaTexis - Assistente Inicial = | O i
2.° passo: Definicio dos idiomas Sl
Aqui determinam-se os idiomas fonte ou original e de Idioma-fonte: | Inglés (Reino Unida) ﬂ
destino ou traducdo.
Para guardar a actual combinagdo, clique em I | Portugués =
"Guardar configuracdes".
Para carregar uma combinacdo anteriormente
configurada, clique em "Pré-configuragdes".
Guardar configuragies ‘ Pré-configuracdes |
Ajuda << Anterior Préximo == Cancelar

Tenha cuidado ao definir os idiomas. Eles sdo importantes para todas as fungdes
relacionadas com as TMs e TDBs.

3.° passo

No 3.° passo, pode definir se e como é que pretende utilizar a memdria de traducéo

(TM) no seu documento.

-

-

B " MetaTexis - Assistente [nicial =[Sl |-
3.° passo: Memdéria de tradugio e
Seleccione ou crie uma nova memédria de tradugdo Criar | Apagar | Ver |

(TM). Se activar as opges "Procurar
automaticamente..." e "Guardar automaticamente..."
(recomendado), @ memdria de traducdo € actualizada
automaticamente a medida que vai traduzindo o
decumento.

Pode melhorar o seu desempenho na traducdo, ao
activar a opgao "Utilizar TM como TDB" seleccionada.
Se activar a fungdo "Guardar texto RTF", as actuais
formataces serdo guardadas na TM. Isso pode
aumentar a eficiéncia da traducdo.

Ajuda << Anterior

| EN-PT-Principal-20 10.mxa

[¥ Procurar automaticamente pelo segmento-fonte
[v Guardar automaticamente as unidades de traducdo
[ Usar TM como base de dados na procura

Guardar texto-RTF {indui os dados da formatagdo mas
aumenta o tamanho da base de dados)

[v Ignorar campos do indice

Proximo =z Cancelar

Quando iniciar o Assistente pela primeira vez, ser-lhe-a apresentada uma TM por
defeito ("Translation Memory.mxa"), localizada na directoria do programa
MetaTexis. Depois, é aqui reproduzida a Gltima configuracdo efectuada no
Assistente Inicial (a menos que tenha carregado alguma configuracdo a partir de
um outro documento, no 1.° passo).

Tem & sua disposicao as seguintes opgoes:

MetaTexis Manual
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Se deixar a caixa de texto da TM vazia, todos 0s outros ajustes seréo
ignorados e ndo podera utilizar as fungdes da memoria de traducdo do
MetaTexis. De uma forma geral, devera usar uma TM para aumentar a
eficiéncia no seu trabalho de traducdo. Mesmo quando escrever textos
liricos ou poemas, os resultados da TM poderdo ajuda-lo a compreender
melhor o texto.

Para criar uma nova TM, clique no botdo Criar (para mais informacdes,
consulte o capitulo "Bases de dados locais do MetaTexis"). Para
seleccionar uma memoria de traducéo ja existente, clique no botéo
Seleccionar (para mais informagdes, consulte o capitulo "Servidores de
bases de dados"). Para limpar a caixa de texto com o nhome da TM,
clique no botdo Apagar. Para visualizar a TM seleccionada, clique no
botéo Ver.

Se a opcdo Procurar automaticamente pelo segmento-fonte tiver sido
activada, o MetaTexis consultara automaticamente a TM que foi
especificada, sempre que uma TU for aberta.

Se a opcdo Guardar automaticamente as unidades de traducdo tiver
sido activada, 0 MetaTexis salvard automaticamente as unidades de
traducdo na TM especificada, sempre que elas forem traduzidas e
encerradas.

Se ambas as opges estiverem activas, podera aumentar a eficiéncia do
seu trabalho, usando de tradugdes ja existentes na traducéo de novos
segmentos (o0 chamado "efeito de leverage"). Se existirem varios
segmentos similares no documento, podera poupar uma enorme
quantidade de tempo na traduco, gracas ao "efeito de leverage". E claro
que se comecar a trabalhar com uma TM vazia, esse efeito sera ainda
reduzido. O "efeito de leverage" é maior a medida que a TM aumenta.

Nota: Mesmo que ndo active as op¢des de automacao, podera executar na mesma
as funcBes da TM manualmente. Recomenda-se aqui contudo que mantenha as
funcBes automaticas activas, para que possa assim aumentar a eficiéncia da sua
traducéo de uma forma mais segura.
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Se a opcdo Usar TM como base de dados na procura estiver activa, a
TM também sera consultada na qualidade de TDB o que significa que as
unidades de tradugdo contidas na TM serdo consideradas como
terminologias. Esta medida também podera aumentar a eficiéncia das
suas traducgdes, por exemplo, se o texto a ser traduzido contiver
segmentos que consistam em pequenas frases ou conjuntos de palavras
que ja tenham sido traduzidas anteriormente.

Se activar Salvar texto RTF, o MetaTexis salvara tanto as
representacGes do texto limpo da unidade de traducdo (TU) como a sua
versdo RTF. O texto RTF inclui todas as informacdes respeitantes a
formatacdo do documento. Embora o MetaTexis armazene o texto RTF
de uma forma eficiente, esta medida aumentara consideravelmente o
tamanho da sua TM. Em muitos dos casos ndo sera necessario salvar o
texto RTF, nomeadamente quando o texto a ser traduzido néo estiver
formatado de uma forma especial (negrito, italico, etc.), ou sempre que
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desejar traduzir documentos contendo "TAGs", como é o caso dos
documentos do tipo HTML e XML.

A caixa da opcdo Ignorar *"tags' internas so Ihe seré apresentada
quando estiver para traduzir um documento com etiquetas (HTML ou
XML) e se tiver seleccionado o respectivo formato do documento no 1.°
passo (ver "2.° passo"”, na pagina 34). Se a opcédo Ignorar etiquetas
""tags"" internas estiver activa, serdo ignoradas as "tags" ou etiquetas
internas existentes nas TUs, sendo as TUs por sua vez guardadas sem
conter qualquer tipo de "tags" internas (para mais informacdes,
consultar "Documentos contendo "tags"", na pagina 45).

A caixa da opcdo Ignorar campos do indice ser-lhe-& apenas mostrada
se 0 documento a ser traduzido contiver campos de indice. Se a opcéo
Ignorar campos do indice estiver activa, os campos do indice
existentes nas TUs serdo ignorados e as TUs por sua vez salvas sem
gualguer um dos referidos campos, no caso de a op¢do "guardar texto
RTF" ter sido activada (ver mais acima).

4.° passo

Nesta etapa, pode decidir se e de que forma deseja utilizar uma determinada base
de dados de terminologias (TDB).

-

-

B MetaTexis - Assistente Inicial = | E e
s . - - TDB
.? passo: Base de dados de terminologias
Criar | Escolher Apagar | Ver |
Seleccione ou crie uma nova base de dados! | Terminology Database.mxt
Se pretender usar mais do que uma base de dados, Iv¥ Procurar palavras do segmento-fonte automaticamente \

va até as "Opgoes do documento”, depois de ter
encerrado o Assistente Inicial, seleccione "Base de
dados" e depois prima "Base de dados adicional" e
introduza o nome da base de dados a adicionar na
respectiva caixa de texto.

[v¥ Usar a base de dados como TM na procura

Ajuda

<< Anterior Praximo > Cancelar
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Essa base de dados de terminologias (ou glossario, como ela é as vezes
denominada) poder-lhe-a ser bastante util, sempre que traduzir documentos
contendo um tipo de terminologia especifico ou ainda documentos do mesmo tipo,
0s quais sejam abertos e utilizados frequentemente. Caso contrario, poder-se-ia
esquecer facilmente da forma como algumas expressfes deverdo ser traduzidas.
Além disso, os clientes poder-lhe-do pedir para usar uma terminologia especial.
Nesses casos ser-lhe-4 bastante util utilizar uma base de dados de terminologias

Quando o Assistente Inicial Ihe for mostrado pela primeira vez, é-se definida uma
TDB por defeito ("Translation Database.mxt"), localizada no directério do
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programa MetaTexis. Depois, a Gltima configuracdo que efectuou no Assistente
Inicial é aqui reproduzida (a menos que tenha carregado alguma configurag&o a
partir de um outro documento, no 1.° passo).

Tem as seguintes opg¢des a sua disposicao:

Se deixar a caixa de texto da TDB vazia, todos 0s outros ajustes serdo
ignorados e ndo podera utilizar as fungdes da memoria de tradugdo do
MetaTexis. De uma forma geral, devera usar a TDB para poder assim
melhorar a sua eficiéncia e assegurar a consisténcia das suas tradugdes.

Para criar uma nova TDB, clique no botdo Criar (para mais
informac6es, consulte o capitulo "Bases de dados locais do MetaTexis").
Para seleccionar uma base de dados de terminologias ja existente, clique
no botdo Escolher. Para limpar o nome da TDB na caixa de texto,
clique no botdo Apagar. Para visualizar a TDB seleccionada, clique no
botéo Ver.

Se activar a opgao Procurar palavras do segmento-fonte
automaticamente, sempre que uma TU for aberta, 0 MetaTexis
procurara automaticamente por palavras que estejam presentes nos
segmentos-fonte contidos na base de dados de terminologias (TDB) que
foi especificada (apenas se ndo houver ainda nenhuma tradugéo) e
apresentar-lhe-a a terminologia encontrada (se existir alguma).

Nota: Mesmo que nao active as op¢des de automacao, podera utilizar na mesma as
funcdes da TDB manualmente.

Se a opcdo Usar a base de dados como TM na procura estiver activa,
a TDB também sera pesquisada na qualidade de TM, o que significa que
as terminologias contidas na TDB serdo consideradas como unidades de
traducdo. Esta medida também poderd aumentar a sua eficiéncia ao
traduzir, por exemplo, se o texto a ser traduzido contiver partes que ndo
consistam em frases mas sim em listagens de terminologias.

5.° passo

No 5.° passo, pode introduzir os dados pessoais do tradutor.
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-

-

B MetaTexis - Assistente Inicial RN X
5.° passo: Informacio referente ao tradutor T LE LT
ID: S = | |
Por favor, defina o tradutor que vai efectuar a o1 Adicionar S
tradugao!
Mome: | De Sena Viegas
De uma forma geral, ndo sera aqui necessario Firma: | TRADUTEMPO
adicionar manualmente o nome de novos tradutores. End
Isso apenas fara sentido, se dois tradutores diferentes e
trabalharem ndo s6 o mesmo documento, como
também se estiverem identificados no sistema com o
MEsMmo Nome.
Email: | alexandre @desenaviegas. com
Telefone: |
Fax: |
Ajuda << Anterior ¢ Préwimo > | Cancelar
L
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Se néo existir qualquer informagdo armazenada no actual sistema, acerca do actual
tradutor (isto acontecerd quando a pessoa inscrita estiver a utilizar o MetaTexis
pela 12. vez), o nome e 0 endereco serdo retirados da informacéo presente no
Microsoft Word (va para Extras, cligue em Opcdes, active as Informacdes do
utilizador).

Pode alterar esta informacéao de acordo com as suas necessidades. Esta esta
disponivel a todas as outras pessoas que tenham acesso ao documento.

Se for um freelancer, pode pensar que este ponto tem uma menor ponderancia do
que todos os restantes. Se assim o achar apenas de um ponto de vista pratico, isso
esté correcto. Contudo, esta fungéo oferece-lhe muitas outras possibilidades. Por
exemplo, no MetaTexis é atribuida uma ID ou identidade a cada tradutor que
trabalha num determinado documento. O MetaTexis regista com uma precisdo
rigorosa quem traduziu cada um dos segmentos. Além disso, o MetaTexis grava o
tempo despendido em cada TU. Ele até regista tudo aquilo que foi feito (se bem
gue apenas de uma forma generalizada). Assim, se possuir mais do que uma ID ou
identidade, podera descobrir pormenores interessantes, 0s quais poderdo até
melhorar a sua produtividade. Por exemplo, podera criar uma "identidade diurna" e
uma "identidade nocturna", para descobrir em que altura do dia é mais produtivo.

6.° passo

0 6.% passo ¢ a Ultima etapa do Assistente Inicial. Nesta etapa pode determinar a
accdo a ser executada depois de terminar o Assistente Inicial. Aqui, pode mudar o
nome e o directério do documento MetaTexis.
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MetaTexis - Assistente Inicial =NREN x|

6.° passo: Seleccionar a accio

Determine a acgdo a executar depois do Assistente
Inicial ter sido encerrado.

Defina 0 nome e a localizagdo do novo documento
MetaTexis ou utilize o nome que lhe foi atribuido por
defeito. Também por defeito, 0 documento MetaTexis
& salvo no mesmo directdrio que o original (o qual
sera mantido inalteravel). Carregando no botdo
"Seleccionar directdrio”, podera escolher um
directdrio diferente.

Acgao

" Menhuma accio

Ir para as opcoes do documento

s

{ Iniciar traduco por etapas!

(" pré-traduzir o documento inteiro

Guardar documento

Mome: Selecdonar directorio

Dokumentl [MetaTexis DE_FT] (3).docx

Ajuda

<< Anterior Conduir Cancelar

O 6.° passo é bastante simples. Como acgao a ser executada depois de terminar o
Assistente Inicial, podera optar entre: Nenhuma acc¢ao, Ir para as opc¢des do
documento, Iniciar traducao por etapas e Pré-traduzir o documento inteiro.
Clicando em Concluir, acontecera o seguinte:

e Seescolher Nenhuma acgéo, o Assistente Inicial serd encerrado.

e Se optar por Ir para as opcbes do documento, ser-lhe-a exibida a caixa
de didlogo das Opc¢Ges do documento.

e Seescolher Iniciar traducéo por etapas, a 1.2 unidade de traducdo do
documento sera aberta e disposta, a fim de ser traduzida.

e Se seleccionar Pré-traduzir o documento inteiro, o documento sera
pré-traduzido na integra, de acordo com a configuracdo estabelecida.

Paralelamente a escolha de uma ac¢do, podera também mudar o nome do
documento MetaTexis. Por defeito, "[MetaTexis]" é sempre adicionado ao nome
do documento activo. Se este nome ja estiver a ser utilizado, ser-lhe-& acrescido um

namero, por exemplo, "(1)".

Podera ainda mudar os directdrios dos documentos MetaTexis, clicando no botédo
Seleccionar directério.

Finalizar o Assistente Inicial

Assim que tiver concluido todas as configuraces no Assistente Inicial, podera
comegar a traduzir.

Contudo, recomenda-se que deite uma vista de olhos as opg¢bes do documento, para
se certificar que todos os ajustes referentes ao actual documento estdo correctos.

Nota: As opcOes contidas no Assistente Inicial sdo apenas uma pequena amostra de
todas as opgdes disponiveis, acessiveis através da caixa de didlogo Opg¢des do
documento.
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Conceitos basicos

MetaTexis Manual

Unidade de traducao (TU)

A TU pode ser considerada como sendo a entidade central de um programa CAT.
Ela consiste basicamente num segmento de origem e na sua respectiva tradugao.

Ao executar um comando de navegacdo, a TU ser-lhe-a disposta para ser traduzida
ou editada. Eis aqui um exemplo:

Where be his quiddities now, his quillities, his cases, his tenures, and his
tricks?

O texto-fonte é disposto na caixa com o fundo amarelado. A traducéo aparece na
caixa rodeada pela faixa azulada. Neste caso, ndo existe ainda nenhuma tradugéo
disponivel. O segmento-fonte esta ainda por traduzir.

Para editar uma traducdo, terd apenas de posicionar o cursor dentro da caixa com a
linha azulada (o0 que sera o caso, sempre que a unidade de traducao tenha sido
aberta) e introduzir nela a respectiva traducao.

[Where be his quiddities now, his quillities, his cases, his tenures, and his
tricks?

Wo sind jetzt seine Quidditaten und Quillititen, seine Falle, Besitztitel und
Schliche?

Quer esteja ou ndo satisfeito com a sua tradugao, quer a tenha ou ndo completado,
podera avancar para a proxima TU (ou para uma outra qualquer) a qualquer altura.
Além disso, podera regressar de novo a essa unidade de traducédo, a fim de a poder
rever, corrigir ou melhorar.

Delimitadores dos segmentos

Quando uma TU € encerrada, existem 3 formas possiveis de a visualizar:

e Se ndo existir ainda nenhuma traducéo, vera o segmento-fonte sem
qualguer tipo de delimitadores a sua volta.

e Se esse segmento ja contiver alguma tradugdo, existem duas
possibilidades de o visualizar, dependentemente do facto de a opcdo
Mostrar texto oculto no menu Extras do Microsoft Word® ter sido
assinalada ou n&o:

= Se 0 texto omitido ndo for mostrado, veré apenas a traducéo sem
qualquer tipo de delimitacdes a sua volta.

= Se o texto omitido for exibido, vera a unidade (TU) por completo,
ou seja, 0 segmento-fonte e a sua traducdo. A TU aparecera
delimitada por chavetas vermelhas, havendo ainda um terceiro

Conceitos e funcbes o 41



42 e Conceitos e fungdes MetaTexis Manual

delimitador entre o0 segmento-fonte e a sua traducdo, como o
abaixo indicado:

und Schliche?}

Esses trés delimitadores tém o seguinte significado e/ou funcéo:
e "{"marca o inicio de uma unidade de tradugdo
e "}"delimita o fim de uma unidade de tradugéo

e "|"é o delimitador que separa o segmento-fonte do segmento de
traducdo contidos na TU.

Ao contrario daquilo que se verifica nalguns outros programas CAT (por ex., 0
TRADOS® e 0 Wordfast®), os delimitadores de segmentos no MetaTexis ndo tém
qualquer funcdo interna. A sua Unica fungdo € ajuda-lo a identificar os segmentos.
O MetaTexis serve-se de uma técnica avancada para assinalar os segmentos, 0s
textos-fonte e as tradugfes. Esta informacédo sera no entanto omitida ao utilizador,
ndo podendo este dessa forma causar nenhum dano pelo simples apagar dos
referidos delimitadores. Para além disso, esses delimitadores séo protegidos contra
qualquer tentativa no sentido de apagar o texto, sempre que o controle de entradas
estiver activo (ver "Delimitadores dos segmentos", na pagina 41).

De qualquer forma, sempre que o texto omitido ndo lhe seja mostrado, é possivel
gue algumas partes do texto-fonte sejam apagadas por engano. Por esta mesma
razéo, no MetaTexis tem a possibilidade de deixar o terceiro delimitador do
segmento a vista (aquele que separa o texto-fonte e a sua traducao) para gque este
fique sempre visivel, mesmo quando o texto ndo esta visivel.

Nalgumas outras ferramentas CAT (TRADOS® e Wordfast®), uma parte da
informacdo é armazenada nesses delimitadores de segmentos, nomeadamente a
informacéo acerca da sua ponderancia ou ainda, por exemplo, se ele foi ou ndo
retirado de alguma memdria de tradugdo. No MetaTexis essa informagéo é
armazenada num local diferente e podera ser obtida na caixa de dialogo Info. do
segmento (separadores Histérico e Varios) (ver "Informacéo do segmento”, na
pagina 225).

Por isso no MetaTexis ndo havera vantagem alguma em dispor o texto oculto com
0 intuito de se obterem mais informacg6es, dado que ndo existe nenhuma
informacgéo para ver. Todas as informagc0es referentes aos segmentos e aos
tradutores sdo armazenadas em locais escondidos. Mesmo que fosse possivel
dispor esses dados directamente no texto (ndo é), isso ndo faria sentido, uma vez
gue a informacéo esta codificada e comprimida. Podera ter acesso a essa
informacdo apenas através dos dados estatisticos dos segmentos.

Texto escondido

No Microsoft Word tem a possibilidade de esconder os textos. No MetaTexis, esta
propriedade é usada de uma forma mais ampla. Se uma TU contiver uma tradugao,
o0 texto-fonte é marcado na qualidade de texto escondido, quando a unidade de
traducé&o for encerrada (bem como todos os delimitadores do segmento). Os
delimitadores do segmento também serdo escondidos.
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No Microsoft Word podera decidir se o texto € ou ndo disposto no ecrd. Se o texto

Na maioria dos casos sera mais apropriado manter o texto escondido, porgue assim
0 texto traduzido apresentaré a forma da sua versdo final. Além disso, ser-lhe-a
também mais fécil ler e editar a traducéo.

Por outro lado, nalguns casos podera fazer sentido mostrar o texto omitido, como
por exemplo, sempre que necessite de ter uma nocdo geral da forma como varios
segmentos foram traduzidos. Ou simplesmente no caso de preferir dispor o texto
escondido no monitor a tempo inteiro, uma vez que dessa forma podera assumir um
melhor e maior controlo sobre o processo de tradugé&o.

Existem duas maneiras de deambular entre o texto escondido e o texto disposto:

1. Através do comando: MetaTexis | Navegacao | Exibir texto escondido
(activar/desactivar: Alt+Ctrl+Shift+H).

Oou
2. Através da execugdo do comando Ferramentas | Opgdes.

3. Active ou desactive a op¢do Mostrar texto escondido, de acordo com o
pretendido.

Formatacdo de paragrafos

Sempre que uma TU for aberta, ndo tera necessidade de se preocupar com a
correcta formatagdo dos paragrafos. O MetaTexis encarregar-se-a dessa funcéo.

Por isso, ndo formate nenhum parégrafo, sempre que uma unidade de traducdo for
aberta. Isso seria pura e simplesmente ignorado. Devera alterar a formata¢do de um
paragrafo apenas quando uma TU estiver fechada.

N&o fique confuso se a numeragdo automatica dos paragrafos parecer ter
"enlouquecido" ou aparecer no sitio errado (como por exemplo no caso de tdpicos
numerados). Ela continua 14 e reaparecera novamente no sitio certo, assim que
encerrar a sua TU.

Opcoes

Existem dois tipos diferentes de opg¢bes: Opcdes do documento e Opgdes gerais.
Uma das grandes vantagens do MetaTexis € a de as op¢des do documento serem
salvas dentro do proprio documento. Por isso, um documento poderéa ser
transferido para outro computador sem perder nenhuma informacao.

Todos os ajustes efectuados em Opcdes gerais serdo salvos no computador em que
trabalha e serdo, regra geral, posteriormente aplicados na sua generalidade.

Podera aplicar a seguinte regra de oiro sempre que estiver a procura de uma
configuragdo especial: se essa configuracao se referir ao caracter do documento, ele
podera ser encontrado na caixa de diadlogo Op¢des do documento.
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Controlo das entradas

O MetaTexis inclui poderosas funcfes, com vista a proteger as TUs contra alguns
tipos de danos, especialmente aqueles que resultam do apagamento de dados. Ele
contém quatro fungdes principais:

e Quando uma unidade de traducdo for aberta, as caixas do segmento-
fonte e da traducgdo estardo protegidas contra um apagamento acidental.

o O MetaTexis protege os delimitadores de segmentos contra o seu
apagamento. Além disso, se desejar apagar uma parte do documento, a
qual inclua uma TU parcial, seré avisado disso e a selec¢do seréa
adaptada apenas para para incluir TUs completas.

e  Se desejar copiar uma parte de um documento MetaTexis e essa
seleccdo incluir uma parte da TU, sera avisado desse facto e a seleccao é
adaptada para incluir apenas unidades de traducao (TUs) completas.

e Se 0 MetaTexis detectar TUs que ndo estejam bem formadas ou
formatadas (se, por exemplo, a traducdo tiver sido apagada), elas serdo
automaticamente reparadas. Isto ndo significa contudo que o MetaTexis
possa reinventar as partes do documento que tenham sido anteriormente
apagadas.

O Controlo das entradas devera estar sempre activo, porque o perigo de destruir
um documento MetaTexis € muito maior se esta funcéo estiver desactivada.

Poderéa desactivar o controlo das entradas na caixa de didlogo Opc¢des gerais,
desmarcando a op¢do Controlo das entradas, na secgdo correspondente a Gestéo.

Guardar

N&o necessitara de se preocupar em salvar constantemente o seu documento, uma
vez que essa accao se dard da seguinte maneira: assim que tiver introduzido uma
traducgdo na respectiva caixa, ela serd armazenada no documento que estd a
traduzir. A questdo é, gue a caixa de traducdo em si é uma parte do documento! Por
essa mesma razao, para se certificar que a traducéo é salva, salve vocé mesmo o
documento, utilizando por exemplo o atalho Shift+F12. Efectue agora a seguinte
experiéncia: traduza um ou dois segmentos, salve o documento enquanto a unidade
de traducdo estiver aberta (poderéa até estar vazia) e feche-a. Depois volte a carrega-
lo. O documento carregado serd exactamente 0 mesmo documento que salvou
anteriormente, incluindo a unidade de traducdo que foi aberta. Podera regressar a
essa unidade de traducdo, através do atalho ALT+Home e resumir a traducao.

Além de ter sido salva no documento, a TU, incluindo o texto-fonte e a tradugéo
também é salva na memoria de traducdo activa (por defeito). Isto significa que
mesmo que apague acidentalmente o documento MetaTexis, a tradugdo continuara
I&: na TM! Para recuperar o0 documento traduzido, terd apenas de traduzir
novamente o documento fonte com a ajuda do MetaTexis, usando a mesma TM.

Interromper e Resumir

A maioria dos documentos ndo sera traduzida apenas numa sessdo. Por essa mesma
razdo, a interrupgdo de um trabalho é um aspecto também importante. No
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MetaTexis, interromper e resumir uma traducéo sdo tarefas faceis. Se desejar
interromper o seu trabalho, salve simplesmente o seu documento e feche-o. E tudo!

Para resumir, volte a carregar 0 documento. Se desejar resumir o trabalho
efectuado na ultima unidade de tradugdo, use o menu: MetaTexis | Navegacéo | Ir
para a ultima unidade de traducéo aberta, ou ainda o atalho ALT+Home.
Poderé ainda seleccionar o simbolo ¥, situado na barra de ferramentas do
MetaTexis.

Documentos contendo "tags"

MetaTexis Manual

O MetaTexis inclui um suporte integrado para os documentos contendo "tags". Sdo
suportados os seguintes formatos: HTML, XML, XLIFF, SDLXLIFF (Trados),
TTX (Trados TagEditor), TXML (Wordfast Pro), DITA, ResX, RC file, Quark
Express, PageMaker, FrameMaker, Manual Maker, Interleaf, Ventura, OpenTag,
Tagged PDF, ficheiros de idioma do MetaTexis, formatos definidos pelo utilizador.

Os documentos "normais” e sem "tags" séo caracterizados pelo facto do texto ndo
ser formatado (contendo apenas o texto) ou, se existe alguma formatacao, o
referido cddigo é omitido aos utentes (como nos documentos Word em geral). Nos
documentos contendo "tags", o codigo de formatacao esta visivel e pode ser
editado. O referido cddigo é geralmente identificavel por delimitadores especiais e
identificadores, os quais se denominam de "tags". O HTML e 0 XML séo os
formatos mais conhecidos, nos quais as "tags" se identificam através dos
delimitadores "<" e ">", por exemplo, "<p>".

Na maioria dos casos, as "tags" ndo sdo relevantes para a traducdo em si e ndo
deveriam ser geridas ou geridas de uma forma especial. Por isso, qualquer
documento que contenha "tags" necessitara de um tratamento distinto e de uma
especial preparacéo.

Ao passo que outras ferramentas CAT Ihe requerem que prepare 0s documentos
com a ajuda de programas especiais, no MetaTexis essa preparac¢ao ja vem
considerada no Assistente Inicial. No 1.° passo, é necessario definir o tipo de
documento. Assim que tiver finalizado o Assistente Inicial, o0 documento sera
preparado para ser traduzido (ver "Assistente Inicial”, na pagina 33).

Nessa preparacdo, serdo executadas basicamente duas accoes:

1. As "tags" que sejam parte integral dos elementos do texto a serem
traduzidos s@o marcadas com um estilo de caracteres internos (*'tags"
internas).

2. Todas as restantes "tags" serdo marcadas com um estilo de caracteres
externos ("'tags" externas).

Todas as "tags" internas sdo coloridas a vermelho, ao passo que as "tags" externas
possuem uma cor cinzenta clara. (Para aprender mais como 0s estilos internos e
externos funcionam, consulte a seccdo "Estilos”, na pagina 74.)

Assim gue o documento contendo "tags" tenha sido preparado pelo MetaTexis,
poderd usar imediatamente os comandos normais de navegagao para traduzir o
texto. Ser-lhe-a0 apenas apresentados para traduzir os elementos do texto que
contenham um texto normal ou "tags" internas.
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Na maior parte dos casos, tera necessidade de copiar as "tags" internas para a caixa
de destino (ou de traducédo). Podera fazé-lo manualmente, mas recomenda-se que
utilize o seguinte comando: MetaTexis | Copiar e apagar | Copiar ""tags™ de
formatacéo (atalho por defeito: Alt+Ctrl+Shift+Y). Se posicionar o cursor na
etiqueta a ser copiada, ela sera copiada para o final da caixa de destino. Podera
ainda e em vez disso posicionar o cursor na caixa de traducéo e a proxima “tag"
disponivel sera copiada para la.

Como abrir documentos contendo "tags"

Se desejar traduzir documentos contendo "tags" com o MetaTexis, tais como 0s
ficheiros HTML ou XML, necessita de usar o comando do MetaTexis destinado a
abertura de ficheiros. NAO devera usar o comando normal do Word Ficheiro |
Abrir. Se assim o fizer, o documento HTML ser4 transformado num documento
Word (ou, se o FrontPage estiver instalado no seu computador, o documento sera
aberto em FrontPage). E claro que também podera traduzir o documento assim
convertido. Contudo, tal procedimento ndo é aqui recomendado, se desejar que a
versdo final contenha o mesmo cédigo HTML gue o documento original, uma vez
que o Word produz um codigo HTML bastante complicado (o qual é optimizado
para fazer com que as paginas HTML se parecam com documentos Word).

Por esta mesma razdo, o MetaTexis inclui um comando para a abertura dos
ficheiros contendo "tags" em separado, que os abre na qualidade de documentos de
texto. Para abrir um ficheiro contendo "tags" como sendo um documento de texto,
execute o comando: MetaTexis | Documentos | Abrir documento (ou clique no
respectivo simbolo na barra de ferramentas/friso) e seleccione o documento a ser
traduzido. Ser-lhe-& perguntado se deseja que o documento seja traduzido com o
MetaTexis €, se 0 confirmar, sera lancado 0 Assistente Inicial.

Nota: Para traduzir devidamente documentos que contenham "tags", devera
conhecer pelo menos o significado das mais importantes. Em qualquer dos casos,
jamais apague uma "tag" sem saber ao certo as consequéncias que lhe possam advir
dessa accéo.

Opcoes HTML

Assim que tiver definido "HTML" como tipo de documento a ser traduzido, o
botdo Opcdes do tipo de documento ficard ao seu dispor para os Gltimos ajustes
na preparacao deste processo:

Tipo de documento

Documento: HTML j

Opcdes do tipo de documento ‘

Ao clicar no botdo Opc¢des do tipo de documento, aparece a seguinte caixa de
dialogo:
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-

=

Remaover

B | MetaTexis - Opgdes do tipo de documento RN X
Delimitadores das tags Tags internas Atributos a serem traduzidos
Delimitadores A “ ALT
ABEBR = TITLE
Delimitadores QCRONYM CONTENT
BIG
CITE
Remowver CODE
DFM
EM
Adicionar KED
FOMT
. I S
Tags externas espedais MG
STYLE INS
i SCRIFT 0
QUOTE

Adicionar Adicionar Adicionar

Remaver 3 Remaver
4 SAMP j

Opcoes Conjuntos de caracteres
[v Cptimizar tags externas Conjuntos de caracteres META na fonte: Visualizar
[ OptimizacSo maxima | is0-3859-1 j
¥ Remover quebras de paraarafo Conjunto de caracteres META na traduc3o:
¥ Apenas as tags do tipo <p> | utf-8 ﬂ
[ Apagar tags SPAN [~ Mo adicionar tags META do tipo “charset” na versao
Guardar standard Guardar Carregar | Apenas HTML TAGS DocBook
Ok Cancelar
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Na moldura dos Delimitadores das tags, sdo definidos os delimitadores das "tags"
ou etiquetas:

e  Os delimitadores principais serdo aqui pré-definidos, ndo podendo ser
posteriormente alterados.

e Delimitadores especiais sdo simbolos que sdo tratados na qualidade de
"tags" externas (como no caso das "tags" de comentario "<!-- --1>"),
Para adicionar novos itens, introduza o nome da(s) "tag(s)" pretendidas
na caixa de texto que se situa abaixo da lista e clique no botéo
Adicionar. Para remover itens, seleccione o respectivo item na lista e
clique no botdo Remover.

Na moldura correspondente aos Delimitadores externos especiais, pode definir as
"tags" que necessitem de um tratamento especial, através do qual ndo sé a "tag"
como também o seu contelido sejam considerados como uma "tag" externa que nao
necessita de ser traduzida. Para adicionar novos itens, introduza o nome da(s)
"tag(s)" pretendidas na caixa de texto que se situa abaixo da lista e clique no botéo
Adicionar. Para remover itens, seleccione o respectivo item na lista e clique no
botdo Remover.

Na moldura das Tags internas séo definidas todas as "tags" a serem tratadas na
qualidade de "tags" internas. Para adicionar novos itens, introduza o nome da(s)
"tag(s)" pretendidas na caixa de texto que se situa abaixo da lista e clique no botéo
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Adicionar. Para remover itens, seleccione o respectivo item na lista e clique no
botdo Remover.

Na moldura Atributos a serem traduzidos, sdo definidos todos os atributos que
necessitam de ser traduzidos. Para adicionar novos itens, introduza o nome da(s)
"tag(s)" pretendidas na caixa de texto que se situa abaixo da lista e clique no botéo
Adicionar. Para remover itens, seleccione o respectivo item na lista e clique no
botdo Remover.

Na moldura pertencente as Opgdes, podem ser efectuadas as seguintes
configuracgdes especiais:

Active Optimizar tags externas, sempre que as etiquetas internas, as
quais tenham etiquetas externas como vizinhas, o tenham de ser assim
consideradas, excepto se a "tag" de abertura possuir uma "tag" de
encerramento, a qual ndo possa por sua vez ser tratada como "tag"
externa (recomendado).

Active Optimizagdo maxima, se todas as "tags" internas que tenham
"tags" externas vizinhas, também devam ser tratadas como "tags"
externas (ignorando assim as "tags" de encerramento) (recomendado
apenas em circunstancias especiais).

Active Remover quebras de paragrafo, se desejar remover as
referidas. Esta opcdo é importante sempre que o documento contenha
varias quebras de paragrafo, as quais resultam numa inconveniente
segmentacado do texto. Para restringir esta funcdo apenas as "tags" do
tipo "<p>", assinale a opcdo Apenas as tags do tipo <p>.

Active a opgdo Apagar tags SPAN se estas tiverem de ser apagadas.
Esta ac¢do é recomendada apenas quando as "tags" SPAN ndo
contiverem informacdes importantes.

Na moldura Conjuntos de caracteres, podem ser seleccionados e testados todos 0s
ajustes que estejam relacionados com os conjuntos de caracteres:

Se 0 c6digo HTML incluir uma "tag" do tipo META, contendo a
informagcdo do tipo de caracter a ser utilizado, ela ser-lhe-& mostrada.
Podera alterar um determinado conjunto de caracteres e visualizar o
resultado obtido no actual documento, clicando no botéo Pré-
visualizar.

Devera ainda definir os tipos de caracteres desejados para 0 documento
traduzido, assegurando assim que o documento traduzido seja mostrado
da forma adequada em todos os sistemas. Quando a verséo final for
produzida, os segmentos do texto traduzido serdo processados de acordo
com os ajustes acima referidos. O conjunto de caracteres "utf-8" é aqui
definido por defeito, de forma a assegurar que as paginas do documento
possam ser representadas pelos sistemas computorizados do Mundo

inteiro.

Outras funcoes:
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Para salvar as configurac@es actuais, clique no botdo Guardar e defina
um nome na caixa de diadlogo que Ihe for apresentada.

Para carregar configuraces, clique no botdo Carregar e seleccione
uma configuracdo desejada.

Para carregar as configuragdes dos documentos no formato HTML,
clique no botdo Apenas HTML.

Para carregar as configuragdes do formato DocBook, clique no botdo
TAGS DocBook.

Opcbes XML

Se tiver definido "XML" como tipo de documento a ser traduzido, o botdo Opc¢oes
do tipo de documento ficara ao seu dispor, para as devidas configura¢des na
preparacdo deste processo: ao clicar no referido bot&o, aparecerd a seguinte janela:

e
| |

MetaTexis - Opgoes do tipoe de documento I. = |5 &]

Delimitadores das tags

Delimitadores

Delimitadores

Rermawver

-
-

Adicionar

il

Tags externas espedais

Remawver

il
il
il

Adicionar Adicionar Adidcionar

Opcoes
[v Optimizar tags externas v Traduzir secciies COATA [v Remover quebras de pardgrafo
[ Optimizagdo maxima I¥ Tratamento de tags W Apenasnestatag: | para
Guardar standard ‘ Guardar Carregar Default oK ‘ Cancelar ‘

:

Tags internas Atributos a serem traduzidos

Remaover Remover

Na moldura dos Delimitadores das tags, sdo definidos os delimitadores das "tags":

MetaTexis Manual

Sédo aqui pré-definidos as chavetas ou simbolos principais, ndo podendo
ser posteriormente alterados.

Delimitadores especiais (ex: chavetas) sao simbolos que sdo tratados na
qualidade de "tags" externas. Para adicionar novos itens, introduza o
nome da "tag" desejada na caixa de texto que se situa abaixo da lista e
clique no botdo Adicionar. Para remover itens, seleccione o respectivo
item na lista e clique no botdo Remover.
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Na moldura das Tags externas especiais, poderdo ser definidas as "tags" que
necessitam de receber um tratamento especial. Para adicionar novos itens,
introduza o nome da "tag" desejada na caixa de texto que se situa abaixo da lista e
clique no botéo Adicionar. Para remover itens, seleccione o respectivo item na
lista e clique no botdo Remover.

Na moldura das Tags internas, sdo definidas todas as "tags" que sdo tratadas na
qualidade de "tags" internas. Para adicionar novos itens, introduza o nome da "tag"
desejada na caixa de texto que se situa abaixo da lista e clique no botdo Adicionar.
Para remover itens, seleccione o respectivo item na lista e clique no botéo
Remover.

Na moldura Atributos a serem traduzidos, sdo definidos todos os atributos que
necessitam de ser traduzidos. Para adicionar novos itens, introduza o nome da "tag"
desejada na caixa de texto que se situa abaixo da lista e clique no botéo Adicionar.
Para remover itens, seleccione o respectivo item na lista e clique no botéo
Remover.

Na moldura pertencente as Opc¢des, podem ser efectuadas as seguintes
configuracgdes especiais:

e  Active a opcdo Optimizar tags externas, sempre que as "tags" internas
gue possuam "tags" externas vizinhas, tenham de ser tratadas como de
"tags" externas, excepto se a "tag" de abertura possuir uma "tag" de
encerramento que ndo possa ser tratada na qualidade de "tag" externa
(recomendado).

e Active a opcdo Optimizacdo maxima, quando todas as "tags" internas
gue possuam "tags" externas como vizinhas, tenham de ser tratadas
como "tags" externas (ignorando assim as "tags" de encerramento)
(recomendado apenas em circunstancias especiais).

e Active aopcdo Traduzir seccdes CDATA quando as secches CDATA
tiverem de ser tratadas como texto (geralmente, as sec¢cfes CDATA
contém sequéncias que ndo precisam de ser traduzidas). Se as sec¢des
CDATA contiverem tags de texto que tenham de ser tratadas como texto
marcado normalmente com "tags", seleccione o Tratamento de tags.

e Active aopcdo Remover quebras de paragrafo, se desejar remover as
referidas. Esta opgdo é importante sempre que o documento contenha
varias quebras de paragrafo, as quais resultam numa inconveniente
segmentacdo do texto. Para restringir esta funcdo a uma "tag" especial
de paragrafo, assinale a op¢do Apenas nesta tag e defina 0 nome da
"tag" (o valor por defeito é "para").

Outras fungdes:

e Paraguardar as actuais configuragdes por defeito, clique no botdo
Guardar por defeito.

e Parasalvar as configuragdes actuais, clique no botdo Guardar e defina
um nome na caixa de dialogo que Ihe for apresentada.

e Para carregar configuragtes, clique no botdo Carregar e seleccione
uma configuracdo desejada.
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e Para carregar as configuracdes originalmente definidas, clique no botdo
Por defeito.

OpcoOes de OpenTag

Se tiver definido "OpenTag" como tipo de documento a traduzir, o botdo Opgdes
do tipo de documento fica ao seu dispor para as devidas configuracdes na
preparacdo do processo. Ao clicar no referido botdo, aparecera a seguinte caixa de
dialogo:

-

1 | MetaTexis - Opgées do tipo de documento

-

=NREN X

Delimitadores

Delimitadores

Delimitadores das tags Tags internas Atributos a serem traduzidos

N 5

Remaver
Adicionar xtx

mirk.
Tags externas espedais 5
csdef
file

no
Remowver Remaover Remaover
Adicionar Adicionar Adicionar

Opcies
[v Optimizar tags externas [¥ Traduzir seccies CDATA [v¥ Remover quebras de pardgrafo
[ Optimizagdo maxima [¥ Tratamento de tags V¥ Apenasnesta tag: | para

Guardar standard | Guardar

%
ind
vl
ocs
rf
a0

te

Carregar Default Ok | Cancelar |
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Na moldura dos Delimitadores das tags, definem-se os delimitadores das "tags":

e  Os delimitadores principais sdo aqui pré-definidos, ndo podendo ser
posteriormente alterados.

e Delimitadores especiais (ex: chavetas) sdo simbolos que séo tratados na
gualidade de "tags" externas. Pode adicionar ou remover itens aqui.

Na moldura Tags externas especiais, podem ser definidas todas as "tags" que
necessitam de um tratamento especial. Para adicionar novos itens, introduza o
nome da "tag" desejada na caixa de texto que se situa por baixo da lista e clique no
botdo Adicionar. Para remover itens, seleccione o respectivo item na lista e clique
no botdo Remover.

Na moldura das Tags internas sdo definidas todas as "tags" que sdo tratadas na
qualidade de "tags" internas. Para adicionar novos itens, introduza o nome da "tag"
desejada na caixa de texto que se situa por baixo da lista e clique no botdo
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Adicionar. Para remover itens, seleccione o respectivo item na lista e clique no
botdo Remover.

Na moldura Atributos a serem traduzidos, é definido o conteudo de todos os
atributos a serem traduzidos. Para adicionar novos itens, introduza o nome da "tag"
desejada na caixa de texto que se situa por baixo da lista e clique no botdo
Adicionar. Para remover itens, seleccione o respectivo item na lista e clique no
botdo Remover.

Na moldura pertencente as Opgdes, podem ser efectuadas as seguintes
configuracgdes especiais:

Active a opgdo Optimizar tags externas, sempre que as "tags" internas
gue possuam "tags" externas vizinhas, tenham de ser tratadas na
qualidade de "tags" externas, excepto se a "tag" de abertura possuir uma
"tag" de encerramento que ndo possa ser tratada na qualidade de "tag"
externa (recomendado).

Active a op¢do Optimizacdo maxima, se todas as "tags" internas que
tenham "tags" externas vizinhas, também devam ser tratadas como
"tags" externas (ignorando assim as "tags" de encerramento)
(recomendado apenas em circunstancias especiais).

Active a opgdo Traduzir seccdes CDATA quando as seccdes CDATA
tiverem de ser tratadas como texto (geralmente, as seccdes CDATA
contém sequéncias que ndo precisam de ser traduzidas). Se as sec¢des
CDATA contiverem "tags" de texto que tenham de ser tratadas como
texto marcado normalmente com "tags”, seleccione o Tratamento de
tags.

Active a opcdo Remover quebras de paragrafo, se desejar remover as
referidas. Esta opcdo é importante sempre que o documento contenha
varias quebras de paragrafo, as quais resultam numa inconveniente
segmentacdo do texto. Para restringir esta funcdo a uma "tag" especial
de parégrafo, assinale a op¢do Apenas nesta tag e defina o nome da
"tag" (o valor por defeito é "para").

Outras funcdes:

Para guardar as actuais configurac6es por defeito, clique no botéo
Guardar por defeito.

Para salvar as configurac@es actuais, clique no botdo Guardar e defina
um nome na caixa de dialogo que lhe for apresentada.

Para carregar configuraces, clique no botdo Carregar e seleccione
uma configuragdo desejada.

Para carregar as configuracdes originalmente definidas, clique no botéo
Por defeito.

Opcoes XLIFF

Se definir "XLIFF" como tipo de documento a ser traduzido, o botdo das Op¢des
do tipo de documento fica ao seu dispor para as devidas configuracdes na
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preparacdo deste processo. Ao clicar no referido botdo, aparece a seguinte caixa de

-

dialogo:
.
B ° MetaTexis - Opgbes do tipo de documento = | B e S—
Delimitadores das tags Tags internas Atributos a serem traduzidos
- | category
Delimitadores x comment
b menu-name
Delimitadores eX
bpt
ept
Remaover sub
it
. ph
Adicionar mrk

Tags externas espedais

il

Opcoes
[v Optimizar tags externas v Traduzir secciies COATA [v Remover quebras de pardgrafo
[ Optimizagdo maxima I¥ Tratamento de tags W Apenasnestatag: | para

skl
external-file
internal-file

glossary Remover Remaover
reference ﬂ
Adicionar Adicionar Adicionar

Remawver

Carregar Default oK

Cancelar ‘

Guardar standard ‘ Guardar

Na moldura dos Delimitadores das tags, definem-se os delimitadores das "tags":

e S&o aqui pré-definidos as chavetas ou simbolos principais, ndo podendo
ser posteriormente alterados.

e Delimitadores especiais (ex: chavetas) sao simbolos que séo tratados na
qualidade de "tags" externas. Pode adicionar ou remover itens aqui.

Na moldura Tags externas especiais, podem ser definidas todas as "tags" que
necessitam de um tratamento especial. Para adicionar novos itens, introduza o
nome da "tag" desejada na caixa de texto que se situa por baixo da lista e clique no
botdo Adicionar. Para remover itens, seleccione o respectivo item na lista e clique
no botdo Remover.

Na moldura das Tags internas, sdo definidas todas as "tags" que sdo tratadas na
gualidade de "tags" internas. Para adicionar novos itens, introduza o nome da "tag"
desejada na caixa de texto que se situa por baixo da lista e clique no botéo
Adicionar. Para remover itens, seleccione o respectivo item na lista e clique no
botdo Remover.

Na moldura Atributos a serem traduzidos, é definido o contetdo de todos os
atributos a serem traduzidos. Para adicionar novos itens, introduza o nome da "tag"
desejada na caixa de texto que se situa por baixo da lista e clique no botéo
Adicionar. Para remover itens, seleccione o respectivo item na lista e clique no
botdo Remover.
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Na moldura pertencente as Opcdes, podem ser efectuadas as seguintes
configuracdes especiais:

e Active Optimizar tags externas, sempre que as "tags" internas que
possuam "tags" externas vizinhas, tenham de ser tratadas na qualidade
de "tags" externas, excepto se a "tag" de abertura possuir uma "tag" de
encerramento que ndo possa ser tratada na qualidade de "tag" externa
(recomendado).

e Active Optimizacdo maxima, se todas as "tags" internas que tenham
"tags" externas vizinhas, também devam ser tratadas como "tags"
externas (ignorando assim as "tags" de encerramento) (recomendado
apenas em circunstancias especiais).

e Active Traduzir seccdes CDATA quando as seccdes CDATA tiverem
de ser tratadas como texto (geralmente, as sec¢cbes CDATA contém
sequéncias que ndo precisam de ser traduzidas). Se as sec¢cdes CDATA
contiverem tags de texto que tenham de ser tratadas como texto marcado
normalmente com "tags", seleccione o Tratamento de tags.

e Active Remover quebras de paragrafo, se desejar remover as
referidas. Esta op¢do é importante sempre que o documento contenha
varias quebras de paragrafo, as quais resultam numa inconveniente
segmentacéo do texto. Para restringir esta funcdo a uma "tag" especial
de paragrafo, assinale a op¢do Apenas nesta tag e defina o nome da
"tag" (o valor por defeito é "para").

Outras fungoes:

e Para guardar as actuais configuragdes por defeito, clique no botéo
Guardar por defeito.

e Parasalvar as configuragdes actuais, clique no botdo Guardar e defina
um nome na caixa de dialogo que Ihe for apresentada.

e Para carregar configurac@es, clique no botdo Carregar e seleccione
uma configuragdo desejada.

e Para carregar as configuracdes originalmente definidas, clique no botéo
Por defeito.

Opcoes personalizadas

Se definir "personalizado™ como tipo de documento a ser traduzido, o botdo das
Opcoes do tipo de documento fica ao seu dispor para as devidas configuracdes na
preparacdo deste processo. Ao clicar no referido botdo, aparece a seguinte caixa de
dilogo:
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-

1 | MetaTexis - Opgées do tipo de documento

-

=NREN X

Delimitadores

Delimitadores

Remaver

Delimitadores das tags Tags internas Atributos a serem traduzidos

<~ >

Adicionar l— ’—

Tags externas espedais

Remowver Remaover Remaover
Adicionar Adicionar Adicionar

Opcies
[v Optimizar tags externas [¥ Traduzir seccies CDATA [v¥ Remover quebras de pardgrafo
[ Optimizagdo maxima [¥ Tratamento de tags V¥ Apenasnesta tag: | para
Ajuda Guardar standard | Guardar Carregar Default Ok | Cancelar |
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Na moldura dos Delimitadores das tags, definem-se os delimitadores das "tags":

e Asaspas e outros simbolos principais podem ser definidos pelo
utilizador (por defeito: < >).

e  Delimitadores especiais (ex: chavetas) sdo simbolos que séo tratados na
qualidade de "tags" externas. Para adicionar novos itens, introduza o
nome da "tag" desejada na caixa de texto que se situa por baixo da lista
e clique no botdo Adicionar. Para remover itens, seleccione o
respectivo item na lista e clique no botdo Remover.

Na moldura Tags externas especiais, podem ser definidas todas as "tags" que
necessitam de um tratamento especial. Para adicionar novos itens, introduza o
nome da "tag" desejada na caixa de texto que se situa por baixo da lista e clique no
botdo Adicionar. Para remover itens, seleccione o respectivo item na lista e clique
no botdo Remover.

Na moldura das Tags internas, sdo definidas todas as "tags" que sdo tratadas na
qualidade de "tags" internas. Para adicionar novos itens, introduza o nome da "tag"
desejada na caixa de texto que se situa por baixo da lista e clique no botéo
Adicionar. Para remover itens, seleccione o respectivo item na lista e clique no
botdo Remover.

Na moldura Atributos a serem traduzidos, é definido o conteido de todos 0s
atributos a serem traduzidos. Para adicionar novos itens, introduza o nome da "tag"
desejada na caixa de texto que se situa por baixo da lista e clique no botéo
Adicionar. Para remover itens, seleccione o respectivo item na lista e clique no
botdo Remover.
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Na moldura pertencente as Opcdes, podem ser efectuadas as seguintes
configuracgdes especiais:

Active Optimizar tags externas, sempre que as "tags" internas que
possuam "tags" externas vizinhas, tenham de ser tratadas na qualidade
de "tags" externas, excepto se a "tag" de abertura possuir uma "tag" de
encerramento que ndo possa ser tratada na qualidade de "tag" externa
(recomendado).

Active Optimizacdo maxima, se todas as "tags" internas que tenham
"tags" externas vizinhas, também devam ser tratadas como "tags"
externas (ignorando assim as "tags" de encerramento) (recomendado
apenas em circunstancias especiais).

Active Traduzir secgdes CDATA quando as seccdes CDATA tiverem
de ser tratadas como texto (geralmente, as sec¢cbes CDATA contém
sequéncias que ndo precisam de ser traduzidas). Se as sec¢cdes CDATA
contiverem "tags" de texto que tenham de ser tratadas como texto
marcado normalmente com "tags", seleccione o Tratamento de tags.

Active Remover quebras de paragrafo, se desejar remover as
referidas. Esta op¢do é importante sempre que o documento contenha
varias quebras de paragrafo, as quais resultam numa inconveniente
segmentacéo do texto. Para restringir esta funcdo a uma "tag" especial
de paragrafo, assinale a op¢do Apenas nesta tag e defina o nome da
"tag" (o valor por defeito é "para").

Outras fungoes:

Para guardar as actuais configuraces como configuracdes standard,
clique no botdo Guardar standard.

Para salvar as configuracGes actuais, clique no botdo Guardar e defina
um nome na caixa de dialogo que Ihe for apresentada.

Para carregar configuraces, clique no botdo Carregar e seleccione
uma configuragdo desejada.

Para carregar as configuracdes originalmente definidas, clique no botéo
Default.

OpcoOes personalizadas (especial)

Se definir "personalizado (especial)" como tipo de documento a ser traduzido, o
botdo das Opc¢des do tipo de documento fica ao seu dispor para as devidas
configuracgBes na preparagéo deste processo. Ao clicar no referido botdo, aparece a
seguinte caixa de dialogo:
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F -
B | MetaTexis - Opgdes do tipe de documento I. — | (=] |ﬁl
[v Traduzir apenas textos delimitados pelas seguintes “strings™
Delimitadores: - -
Remaover
Adidionar |
[ Mao traduzir o texto até esta "string™
[ M3o traduzir o primeiro cardcter de cada paragrafo: 0
Guardar standard ‘ Guardar ‘ Carreqgar ‘ Default
Ajuda Ok ‘
L

Esta caixa de dialogo permite-lhe definir opcGes para os tipos de documentos
especiais:
e Traduzir apenas textos delimitados pelas seguintes *'strings'":

Esta opcao permite-lhe traduzir apenas as partes do texto de um
documento que sejam delimitadas por "strings" de caracteres especiais.
Por defeito, s@o aqui definidas as aspas: Neste caso, 0 MetaTexis
identifica como texto a traduzir apenas 0s elementos do texto que
estejam entre contidos aspas. Por exemplo:

Elemento 1 - "texto a ser traduzido"

Elemento 2 - "texto a ser traduzido"

e N&o traduzir texto até esta "'string"":

Esta opcao permite-lhe preparar o documento de maneira a que se seja
identificado como texto a traduzir, apenas o texto que se siga a uma
determinada "string". No exemplo que se segue, esta "string" seria
definida como "=":

Elemento 1=texto a ser traduzido
Elemento 2=texto a ser traduzido
Poderéa ainda combinar as duas opg¢Ges, como por exemplo, no seguinte caso:
Elemento "1"="texto a ser traduzido”
Elemento "2"="texto a ser traduzido”

Outras funcoes:

e Para guardar as actuais configuracdes como configuragdes standard,
clique no botdo Guardar standard.
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Para guardar as configuracgdes actuais, clique no botdo Guardar e
defina um nome na caixa de dialogo que Ihe for apresentada.

Para carregar configuraces, clique no botdo Carregar e seleccione
uma configuracdo desejada.

Para carregar as configuragdes originalmente definidas, clique no botéo
Default.

Navegacao

As fungdes de navegagéo ao longo do texto séo as mais importantes de todas, dado
gue elas sdo necessarias no acesso a cada segmento. Existem duas maneiras de
navegar ao longo do MetaTexis: modo de documento e modo de diélogo.

O modo normalmente utilizado é o modo de documento, porque sé deste modo
estardo disponiveis todas as fungbes. O modo de didlogo tem vantagens em
circunstancias especiais, mas também algumas desvantagens. Ambos 0s modos
serdo detalhadamente descritos mais abaixo.

Modo de documento

Neste modo, a traducdo é efectuada no préprio documento, o que a letra significa
gue os elementos que Ihe sdo mostrados fazem parte do documento.

Na dltima seccéo, a TU foi apresentada no modo de documento. Eis aqui um novo

exemplo:

IWhere be his quiddities now, his quillities, his cases, his tenures, and his
tricks?y

Wo sind jetzt seine Quidditaten und Quillititen, seine Falle, Besitztitel und
Bchliche?

Existem seis comandos de havegacao:
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Abrir préxima unidade de traducgéo ¥ :

Através deste comando, pode abrir a proxima unidade de tradugdo
disponivel, a partir da actual posicao do cursor. Se houver uma outra TU
aberta no documento, esta sera encerrada antes da préxima unidade de
traducdo ser aberta.

Abrir unidade de traducéo anterior @

A unidade de traducéo anterior é aberta.

Ir para a proxima unidade de traducéo a ser traduzida/revista ¥

Através deste comando, poderd ir para a proxima unidade de traducéo
gue necessite de ser revista, por ndo ter sido encontrado nenhum
segmento com uma similaridade igual a 100% na TM ou que ndo
preencha os requisitos formais que foram anteriormente por si
especificados (ver "Controlo de qualidade"”, na pagina 76).
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e Ir paraaanterior unidade de traducéo a ser traduzida/revista %

Ao contrério da opcdo anterior, o cursor vai para cima em vez de ir para
baixo.

e Ir para a ultima unidade de traducéo aberta W

Através deste comando, poderd ir para a unidade de tradugdo que foi
aberta na Ultima vez.

Se ndo houver nenhuma TU aberta no momento da execucdo desta
operagdo, ser-lhe-& exibida a TU que foi aberta e trabalhada por ultimo.
Se ja existir alguma TU aberta, restar-lhe-8o duas possibilidades:

= Se 0 cursor ndo estiver posicionado numa TU aberta, ele sera ai
colocado e a TU activa sera exibida.

= Se 0 cursor estiver posicionado numa TU aberta, a actual TU sera
encerrada e a TU que foi por altimo consultada serd novamente
aberta. Isto da-lhe a oportunidade de saltar entre duas unidades de
tradugdo que estejam localizadas em qualquer parte do
documento.

e Fechar unidade de traducao @

Através deste comando, a unidade de traducdo que estiver actualmente
aberta sera encerrada. Se a opcdo Salvar unidades de traducéo
automaticamente estiver activa, essa unidade de traducéo sera salva na
memoria de traducao principal. Se houver alguma funcéo responsavel
pelo controlo da qualidade activa, ela serd executada antes do
encerramento da TU.

Nota: este comando é de facto apenas uma parte de todos os restantes
comandos de navegacdo, presumindo-se aqui que esteja aberta alguma
TU.

Modo de caixa de dialogo

Em vez de trabalhar directamente no documento, podera ainda usar o0 modo da
caixa de dialogo. No modo de dialogo, traduz a maior parte do documento numa
caixa de dialogo. A caixa de dialogo de traducdo tem o seguinte aspecto (se ndo
tiver sido retirado nenhum segmento ou terminologia da TU ou da TDB).

-

.
B | MetaTexis - Traduzir = | E |-
e 8% ¢ BHEE E EE =B IU

Fonte: Area do documento: Texto princpal

The translation dialog looks like this (if no segment and terminology has been retrieved from the TU or the TDB):

A caixa de didlogo de tradugiio tem o seguinte aspecto (se nio tiver sido retirado nenhum segmento ou terminologia da TU ou
da TDB).

Ajuda | Criginal ‘ Procurar TUs Procurar TDBs Procurar todos Limpar Fechar
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Neste modo, sdo usadas as mesmas cores que no modo de documento; a Unica
diferenca reside no facto de a TU ser apresentada numa caixa de dialogo.

Este modo é especialmente (til quando traduzir caixas de texto ou células de
tabelas, dado que muitas delas sdo demasiadamente pequenas para conterem TUSs
no modo de documento.

No caso de tabelas, a caixa de didlogo de tradugdo € também bastante (til, dado ser
muito mais rapida do que no modo de documento.

Na caixa de diadlogo Opcdes Gerais, sec¢do Varios, podera decidir se deseja
comegar a caixa de dialogo de traducdo apenas manualmente, sempre ou apenas em
circunstancias especiais (para mais informagdes consultar "Modo de caixa de
diadlogo", na pagina 59).

Esta caixa de didlogo tem vantagens, mas também algumas desvantagens.
Enquanto a traducdo estiver em curso, ndo é possivel lidar com notas de rodapé,
notas de autor, comentérios, etc., na caixa de didlogo de tradugdo. Nesses casos 0
MetaTexis acciona automaticamente 0 modo de documento (avisando-o com
antecedéncia do facto).

No modo de dialogo, estdo disponiveis a maioria das funcdes para o processamento
e traducdo de TUs, excepto aquelas que sdo necessarias para a manipulacdo de
segmentos.

Procurar um texto

O Microsoft Word inclui uma poderosa funcdo de pesquisa que inclui muitas
propriedades. Contudo, os tradutores possuem algumas necessidades especiais que
ndo sdo contempladas por esta fun¢do. O MetaTexis inclui por isso uma funcéao
suplementar de procura. Ao contrario da funcéo interna de busca do Microsoft
Word, a funcdo de busca do MetaTexis ndo ir4 até ao proximo sitio onde o texto
procurado foi encontrado, apresentando-lhe em vez disso uma lista de todas as TUs
onde o texto foi encontrado.

Para procurar um texto num documento ou projecto:

1. Execute o comando: MetaTexis | Navegagdo | Procurar texto. Ser-lhe-
a mostrada a seguinte caixa de dialogo:
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-

# ' MetaTexis - Procurar texto I. = | (=] |i:h )

Procura normal l Procura avancada

Texto procurado:

medidas|

[ Distinguir maidsculas de mindsculas

[ Apenas palavras completas
Ajuda QK Cancelar

Na maioria dos casos, o texto é introduzido automaticamente na caixa
de texto Texto procurado. Existem duas variantes:

L

= Se tiver seleccionado algum texto no documento activo aquando a
execucdo do comando, esse texto sera introduzido na caixa de
texto Texto procurado.

= Se 0 cursor tiver sido posicionado na palavra quando o comando
foi executado, a palavra seleccionada seré introduzida na caixa de
texto Texto procurado.

Se o0 documento activo for um documento MetaTexis, o qual pertenga
por sua vez a um projecto, ser-lhe-4 exibida a caixa de verificacdo
Projecto inteiro.

2. Escolhas as configuragdes mais apropriadas (consultar "Opc¢es da
procura” mais abaixo).

3. Para efectuar a pesquisa clique no botdo OK. O resultado da procura
sera mostrado na caixa de dialogo Concordéancia (ver "Concordancia"
mais abaixo):

Opcdes da procura
Sempre que procurar um texto, dispde de varias opgdes.
e Procura normal ou procura avancada:

Para executar uma procura normal clique no separador Procura
normal.
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Procura normal l Procura avancada |

Texto procurado:

textol

Esta opcdo consiste numa caixa de texto, onde podera inserir o texto a
ser procurado pelo MetaTexis.

Se a procura normal for executada, 0 MetaTexis procurara o texto no
documento inteiro.

Para efectuar uma pesquisa avangada, clique no separador Procura
avancada.

Procura normal  Procura avancada

Texto procurado na fonte:

Texto procurado na traducdo:

O quadro da procura avancgada € constituido por duas caixas de texto:
Texto procurado na fonte e Texto procurado na traducgéo

= Seintroduzir o texto na caixa de didlogo Texto procurado na
fonte, 0 MetaTexis procurara o texto apenas no texto-fonte do
documento.

= Seintroduzir o texto na caixa de didlogo Texto procurado na
traducdo, o MetaTexis procurara o referido texto apenas nas
unidades do documento ja traduzidas.

= Seintroduzir um texto simultaneamente nas duas caixas, 0
MetaTexis procurara as TUs que contenham o texto-fonte,
colocando-o na caixa de cima, sendo o resultado da procura do
texto da traducdo, por sua vez, colocado na caixa de baixo.

A procura avancada oferece-lhe assim possibilidades mais sofisticadas
na verificagdo da sua traducdo.

e Caixas de opcdo:
= Distinguir maitsculas de mindsculas:

Sempre que esta opcdo for assinalada, quando a pesquisa for
efectuada, 0 MetaTexis fara distincdo entre as letras maidsculas e
as letras minusculas.

=  Apenas palavras completas:
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Se esta opcao estiver assinalada, 0 MetaTexis procurara apenas
palavras completas (a menos que o texto procurado inclua mais
do que uma palavra).

* Projecto inteiro:

Esta caixa de opcdo estara visivel apenas se 0 documento activo
for do tipo MetaTexis, 0 qual pertenca por sua vez a um projecto.

Se esta opcéo for assinalada, 0 MetaTexis procuraré o texto
desejado em todos os documentos de um determinado projecto.

Concordancia

F B

B MetaTexis - Concordancia =RREN X

Texto procurado no texto-fonte e na traducdo:

| measureas

Texto-fonte: Traducao:

MetaTexis measures the time worked on a document as predsely ¢ O MetaTexis mede o tempo dispendido num documento com a mai

MetaTexis measures the time worked on a document | | O MetaTexis mede o tempo dispendido num

as precisely as possible. documento com a maior precisdo possivel
Documento: | EnglishV3 [MetaTexis EN_PT1].docx
Ajuda Mostrar informacdo do segmento Abrir unidade de tradugdo selecconada QK

A caixa de didlogo Concordancia é constituida pelos seguintes elementos:

e Na parte superior desta caixa de dialogo, existem uma ou duas caixas de
texto, de acordo com o tipo de escolha executada (ou no caso de algum
index ter sido mostrado — para mais informages acerca das
propriedades dos indexs, consultar "Index", na pagina 222).

= Ao se executar a pesquisa normal, o texto procurado é
apresentado na caixa de texto Texto procurado no texto-fonte
ou na tradugéo.
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= Se for executada a pesquisa avancada, 0s textos procurados serdo
apresentados nas duas caixas de texto Texto procurado na fonte
e Texto procurado na traducéo.

= Se lhe for apresentado algum index, o item seleccionado
(correspondente ao index) sera disposto na caixa de texto da
esquerda (texto original) ou da direita (traduco).

Por baixo dessas caixas de texto, serd mostrada a lista das TUs que
contém o texto procurado. A coluna da esquerda contém os segmentos-
fonte e a coluna da direita contém as traduc6es dos referidos segmentos.

Por baixo da caixa com a lista das TUs estdo colocadas duas outras
caixas de texto grande, lado a lado. Se seleccionar uma TU dessa lista, 0
texto da mesma serd exibido por completo nessas duas caixas de texto.
O texto-fonte é apresentado no lado esquerdo e o texto da tradugéo no
lado direito.

Na parte inferior da caixa de dialogo, a caixa de texto Documento
indicar-lhe-a qual o nome do documento a que a TU seleccionada
pertence (apenas relevante se tiver efectuado uma pesquisa de texto num
projecto inteiro).

No lado direito da parte inferior da caixa de didlogo estéo trés botdes
com as seguintes funcdes:

= Mostrar informagdo do segmento:
Apresenta a informacéo referente & TU seleccionada.
= Abrir unidade de traducao seleccionada:

Fecha a caixa de dialogo e abre a unidade de traducéo
seleccionada.

= OK:

Encerra a caixa de diélogo.

Copiar e Apagar

Em alguns casos podera ser bastante Gtil copiar o segmento-fonte para a caixa de
traducdo, por exemplo, no caso de o0 segmento-fonte conter muitos nimeros ou se
tiver determinado tipo de terminologias, as quais ndo exijam muito trabalho a

traduzir.

Para esses casos existem dois comandos bastante Uteis:
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Copiar texto-fonte k.

Este comando copia o texto do segmento-fonte para a caixa de traducao
(apenas se a caixa de traducdo estiver vazia e o cursor posicionado
exactamente no principio do paragrafo).

Copiar o texto-fonte para a proxima unidade de traducao .

Este comando é de facto a combinag&o de dois outros comandos: Abrir
préxima unidade de traducéao e Copiar texto-fonte. Ele ser-Ihe-4 util
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sempre que estiver certo de que fara sentido copiar o texto-fonte para a
proxima unidade de traducéo.

Na préxima seccdo, ser-lhe-a explicada a forma como os elementos especiais de
um documento sdo processados através destas funcdes.

Elementos especiais do documento

Nos documentos Word, existem inimeros e variados tipos de elementos que ndo
fazem, por assim dizer, parte do texto limpo. Eles requerem uma atengédo especial,
uma vez que necessitam de ser processados de uma maneira diferente.

Notas de rodapé e notas de fim

As notas de rodapé e as notas de fim sdo bastante especiais. Sempre que um
documento contenha este tipo de notas, é adicionada uma area especial ao
documento onde elas serdo guardadas. Se trabalhar no modo Ver | Normal do
Word, podera visualizar essa area clicando em Ver | Notas de Rodapé. (Se
trabalhar no modo Ver | Esquema de pagina essa area néo é visivel, uma vez que
esta integrada no préprio layout.)

No MetaTexis, as areas das notas de rodapé e de fim sdo tratadas como uma area
normal do documento, o que significa que, sempre que traduzir uma dessas notas,
traduzird os seus segmentos como na area principal do documento. Essa é a razao
pela qual as referéncias das notas de rodapé ndo poderdo ser simplesmente
copiadas do segmento fonte para a caixa de traducdo, sempre que encontrar um
segmento que contenha as referidas referéncias. Além disso, podera ficar um pouco
confuso se as copiar simplesmente para a caixa de traducdo dado que, sempre que
inserir a area dos rodapés, ndo ficara imediatamente claro qual dos rodapés tera de
traduzir.

Por esta mesma razdo, o MetaTexis inclui uma funcdo especial chamada
Transportar nota de rodapé/de fim, que movera a primeira nota de rodapé
disponivel no texto original para a caixa de traducéo e adicionard uma referéncia
especial para a respectiva no segmento original, a qual se parecerd com uma
referéncia normal de rodapé.

Além disso, quando criar a versdo final de uma traducéo, ser-lhe-4 mostrado um
aviso sempre que um segmento-fonte contiver ainda alguma nota de rodapé.
Através do comando Ir para a préxima unidade de traducao a ser
traduzida/revista, podera ir para os segmentos-fonte que contenham notas de
rodapé.

Nota: Sempre que copiar um segmento-fonte que contenha notas de rodapé ou
finais, através do comando Copiar texto-fonte, as referidas notas nao serao
copiadas. Sempre que uma TU que contenha notas de rodapé for guardada na
memoria de traducdo, as respectivas referéncias ndo serdo incluidas.

Comentarios

Os comentéarios sdo processados da mesma forma que as notas de rodapé — mas
apenas se tiver decidido traduzi-los anteriormente, no Assistente Inicial (ou nas
Opcoes do documento). Se ndo os desejar traduzir, eles serdo simplesmente
ignorados.
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Se quiser traduzir os comentarios, tera de trata-los da mesma forma que as notas de
rodapé (ver "Notas de rodapé e notas de fim", na pagina 65).

Para transporta-los manualmente para a caixa de traducdo, utilize o seguinte
comando: Transportar comentario (no caso dos comentarios, ndo existe nenhuma
referéncia especial adicionada ao segmento original).

Nota: Sempre que copiar um segmento-fonte que contenha comentarios, através do
comando Copiar texto-fonte, os referidos comentarios NAO serdo copiados.
Sempre que uma TU que contenha comentarios for guardada na memoria de
traducédo, os comentarios ndo sdo incluidos.

Campos

No Microsoft Word existem varios tipos de campos. Um campo poderéa ser
definido como um elemento de texto dindmico, o que significa que havera
mudancas no texto exibido, de acordo com as regras definidas pelo utilizador.

Por essa razéo, os campos ndo podem ser tratados como um texto normal, nem t&o-
pouco traduzidos. De qualquer das formas, nalguns casos tera de os adaptar. Por
exemplo, se 0 segmento original contiver um campo exibindo uma data, podera ter
de alterar o formato da data na sua tradugéo.

Como os campos ndo podem ser traduzidos, podera simplesmente copia-los para
poder assim inclui-los na sua traducdo. No MetaTexis, pode utilizar a funcao
Copiar campo para realizar a referida operagéo. Se a traducdo néo contiver
nenhum campo, esta funcao copiara o primeiro campo presente no segmento-fonte
para la. Se a traducdo ja possuir um campo, esta funcdo copiard o segundo campo
presente no segmento-fonte. Se a tradugdo possuir dois campos, o terceiro campo
presente no segmento-fonte serd copiado para la e por ai adiante.

Hiperligacbes

Também as hiperligacdes ndo poderdo ser tratadas como um texto normal, nem
tdo-pouco traduzidas.

Dado que as hiperligacBes ndo podem ser traduzidas, podera simplesmente copia-
las para poder assim inclui-las na sua traducdo. No MetaTexis, pode utilizar a
funcdo Copiar hiperligacéo para realizar esta acgdo. Se a traducdo nao contiver
nenhuma hiperligacdo, esta funcdo copiara para la a primeira hiperligacdo presente
no segmento-fonte. Se a tradugao j& contiver uma hiperligacéo, a funcéo copiara a
segunda hiperligacdo presente no segmento-fonte. Se a traducéo conter duas
hiperligagdes, a funcdo copiaré a terceira hiperligacéo presente no segmento-fonte
e por ai adiante.

Objectos (imagens/desenhos/caixas de texto/objectos OLE)

Imagens, desenhos, caixas de texto e objectos Active X (OLE - Object Linking and
Embedding) sdo sempre problematicos, dado que séo tratados ou processados de
uma maneira diferente no Microsoft Word. A principal diferenca reside nos
objectos que fazem parte integral do texto (objectos "inline™) e nos objectos que
estdo apenas ancorados no texto.
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Objectos "inline"

Existem trés tipos de objectos "inline": imagens, objectos OLE e controlos do tipo
Active X. Os mais comuns sdo, como nao poderia deixar de ser, as imagens. Neste
manual, muitas das imagens sdo objectos "inline", como por exemplo ¥.0s
objectos "inline" pertencem a uma determinada linha do texto, tal como os
caracteres.

O MetaTexis processa 0s objectos "inline" da mesma forma que 0s campos e as
hiperligacdes. Podera simplesmente copié-los, para os poder incluir na tradugdo.
No MetaTexis, pode utilizar a fun¢do Copiar imagem/objecto para realizar a
referida acgdo. Se a traducéo nédo contiver nenhuma imagem ou objecto, esta
funcdo copiaré para la a primeira imagem ou objecto presente no segmento-fonte.
Se a traducdo j& possuir uma imagem ou objecto, ela copiara a segunda imagem ou
objecto presente no segmento-fonte. Se a traducdo ja possuir duas imagens ou
objectos, esta funcdo copiara a terceira imagem ou objecto presente no segmento-
fonte, e por ai adiante.

Nota: Sempre que copiar um segmento-fonte, o qual contenha objectos "inline",
através do comando Copiar texto-fonte, os referidos objectos ou imagens também
serdo copiados. Contudo, sempre que uma TU que contenha imagens for guardada
na memoria de tradugdo, as respectivas imagens ndo serao incluidas.

Objectos ancorados

Existem varios tipos de objectos ancorados: figuras, formas, imagens, objectos de
texto, legendas, objectos OLE e controlos do tipo ActiveX. Os mais comuns sao 0s
desenhos, as imagens e as caixas de texto.

O MetaTexis processa 0s objectos ancorados da mesma forma que 0s comentarios
e as notas de rodapé. E necessério transporta-los manualmente para a caixa de
traducdo. Isso acontece, dado que 0s objectos ancorados podem estar situados em
qualquer parte, numa pagina (se os objectos ancorados fossem simplesmente
copiados, poderia ndo se aperceber do facto). Tecnhicamente, uma caixa de texto
podera ser vista como uma espécie de nota de rodapé.

Para transporta-los manualmente para a caixa de traducéo, utilize o seguinte
comando: Transportar objectos/figuras ancorados (no caso dos comentarios,
ndo existe nenhuma referéncia especial adicionada ao segmento original).

Nota: Sempre que copiar um segmento-fonte contendo objectos ancorados, através
do comando Copiar texto-fonte, os referidos objectos NAO serdo copiados.
Contudo, sempre que uma TU que contenha imagens for guardada ha memaria de
traducdo, as respectivas imagens nao serdo incluidas.

Apagar atraducao

Se quiser esvaziar a caixa de traducdo, é altamente recomendado que ndo o faga
manualmente, mas sim através do comando do menu principal MetaTexis |
Copiar e apagar | Apagar traduco (atalho por defeito: AL T+Shift+Delete,
botdo 3, situado na barra de ferramentas do MetaTexis).
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Este passo aplica-se especialmente nos casos em que se pretenda desenvencilhar de
segmentos que tenham sido retirados de uma memdria de traducdo. Somente
através do comando MetaTexis | Copiar e apagar | Apagar traducdo se podera
ter a certeza de que a caixa de traducdo foi completamente esvaziada.

Apagar a unidade de traducéo

Podera apagar a unidade de traducéo (incluindo o segmento-fonte) por completo
através do comando: MetaTexis | Copiar e apagar | Apagar unidade de
traducdo (atalho por defeito: ALT+Control+Shift+Delete).

Segmentacado e manipulacao de segmentos

O motor de segmentacdo podera ser considerado como o nucleo central de qualquer
ferramenta CAT. Ele segmenta o texto e determina quais 0s excertos que teré de
traduzir.

No MetaTexis, o utilizador possui o0 controlo absoluto sobre o processo de
segmentacdo. Pode determinar varios parametros no ajuste do motor de
segmentacdo, de acordo com as caracteristicas especiais do actual documento.

E ainda h& mais: podera alterar em qualquer momento o resultado criado pelo
referido motor. Se achar que o actual segmento deveria ser diferente, podera usar
as funcBes de manipulacdo dos segmentos.

Regras de segmentacéo

A unidade bésica do motor de segmentagdo do MetaTexis é o paragrafo, o que
significa que um segmento ndo podera ser maior do que um paragrafo.

Todos os paragrafos serdo segmentados de acordo com 0s ajustes que tenha
escolhido nas Op¢des do documento, no tabulador Segmentacao:
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MetaTexis - Opgdes do documenta =aREN X

-

Varios | Memdrias de traducio ] TDBs Segmentacdo | Traducdo automatica

Marcas de segmentacdo Caracter de seguimento Abreviaturas
Caracter de Marcagdo 1: "" "= Considerar como abreviatura
seguimento: Marcagdo 2: ' |v palavras sequidas de um ponto,
Imagem se sequidas por uma mindscula
Rodape
Comentario N3o segmentar | S0 o

Apagar

3 - baw,
Adicionar " Adicionar | ﬂ abreviaturas: .

Delimitador: usw.
Apagar 131 v] ante_s das val
seguintes '

Mao segmentar os estilos internos l Ignorar estilos externos ] INF.
Mao segmentar os A Hr.l
| paragrafos/caracteres com pagar V. j
05 seguintes estilos:
Adidcionar

| J Importar texto |

Varios

[+ Corrigir nimero de espacos entre segmentos

[¥ Ignorar texto omitido

Mumero de espacos: l—l [v Ignorar nimeros no principio do pardgrafo
[ M&o apagar os espacos no final dos segmentos I Apenas nimeros ordinais
[+ MNZo segmentar apds ordinais (ex: “23.7) |¥ MN3o segmentar paragrafos contendo apenas nimeros
¥ excepto se o ndmero estiver contido nesta escala: I excepto aqueles que contiverem pontos ou virgulas
Escala: | 1000 - | 2200 |¥ MN3o segmentar paragrafos que ndo contenham letras
v Ignorar pontos situados no principio de um pardgrafo [v Considerar os nimeros potendais como notas de rodapé
Guardar standard ‘ Guardar | Carregar | Outro doc. Default

Ajuda

OK Cancelar

MetaTexis Manual

Para obter mais informac0es a este respeito, consulte a seccéo "Opgdes do
documento”, na pagina 262.

Marcas de segmentacao

Os principais aspectos desta opcao estdo presentes nas seguintes molduras: Marcas
de segmentacao e Caracter de seguimento. Aqui, podera definir quais 0s
caracteres a serem tratados como marcas de separagdo pelo motor de segmentagao.

Na maioria dos idiomas, estes cinco caracteres sdo definidos por defeito como
marcas de segmentacdo: " . :;!1?". O "[]" assinalado a frente de cada caracter
indica-nos que, para que ele seja reconhecido como marca de segmentacao, ele tera
de ser seguido por um espaco. Eis um exemplo para uma Lingua derivada do
Latim, tal como o Inglés, o Alemao, o Francés, o Portugués ou o Espanhol:
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Marcas de segmentacdo

Adicionar | "

Para o Chinés, o Japonés e o Coreano serdo definidos, por defeito, outros caracteres
como marcas de segmentacdo, de acordo com 0 mais apropriado para cada uma
dessas linguagens. Nelas, as marcas de segmentacdo néo serdo sucedidas por um
espaco, por isso ndo existe nenhum "[ 1" atras de cada caracter contido na lista de
marcas de segmentacdo. Eis um exemplo para o Japonés:

Marcas de segmentacdo

Apaagar
Inserir [+

Se 0 motor de segmentacdo encontrar uma destas marcas de segmentacéo num
paragrafo e se ela for seguida de um espaco ou de uma marca de seguimento e de
um espaco (caso este seja requerido), o paragrafo sera segmentado neste ponto.

Se desactivar a op¢do Segmentar apds: ou se apagar todos os caracteres da lista
de segmentacdo, o paragrafo ndo sera segmentado, sendo em vez disso considerado
como um unico segmento.

Para adicionar uma marca de segmentacao a respectiva lista:

1. Introduza um caracter ou uma "string" na caixa de texto localizada junto
ao botdo Adicionar.

Existem duas "strings" especiais, com os seguintes significados:
=  "{TAB}" é interpretado como sinal de tabulag&o.
= "{BR}" é interpretado como quebra ou mudanca de linha.
= "{SP}" é interpretado como espaco.

= Poder-se-4 introduzir qualquer caracter em Unicode, escrevendo-
se o seu valor decimal entre as chavetas, por ex., "{160}".

2. Se for necessario um espago em branco atrés da referida "string",
assinale a opcéao "[ 1"

Sempre que introduzir um caracter derivado do Latim, a referida opgdo
sera assinalada por defeito, caso contrario, ela ndo esta assinalada.

3. Clique no botdo Adicionar.
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Nota: Podera usar marcas de separacdo em simultaneo para conjuntos de caracteres
diferentes. Podera por exemplo usar simultaneamente marcas de separa¢do para o
Inglés e para o Japonés. Esta medida é bastante Util, se tiver necessidade de traduzir
um texto que contenha frases em Inglés e em Japonés.

Muitas das vezes ndo fara qualquer sentido segmentar o texto numa localizagéo
especial, mesmo que ai exista uma marca de segmentacdo e um espago. Estes casos
poderao ser definidos nas molduras Abreviaturas e Varios.

Abreviaturas

As abreviaturas sdo a mais comum das excepcdes as regras de segmentacéo (por
exemplo, "ex."). O MetaTexis inclui uma fungdo de reconhecimento automatico de
abreviaturas, a qual podera ser activada através da opcdo Considerar como
abreviatura palavras seguidas de um ponto, se seguidas de uma mindscula. Se
esta opcdo estiver activa, 0 MetaTexis ndo adicionara nenhuma mudanca de
segmento apos as abreviaturas, se elas forem seguidas por uma palavra comegada
por uma letra minascula, uma vez que se parte do principio que os segmentos
comegam sempre por uma maiuscula. Quando traduzir um documento onde esta
accdo possa originar resultados errados, entdo o melhor seré desactiva-la.

No MetaTexis, pode definir um ndmero ilimitado de abreviaturas. Podera definir
cada uma delas, introduzindo-as na caixa de texto inferior e clicando no botdo
Adicionar, ou podera importa-las a partir de qualquer ficheiro de texto que possa
ser importado pelo Microsoft Word, clicando em Importar texto (ver a préxima
seccao).

Todos os elementos de uma abreviatura que sejam seguidos de um ".ponto" e de
um espago séo relevantes. Por exemplo, na abreviatura "Ex.mo Sr." tanto "Ex.mo"
como "Sr." terdo de ser incluidos na lista, dado que em "Ex.mo Sr.", tanto "Ex.mo"
como "Sr." sdo relevantes. Por isso, se desejar certificar-se de que o paragrafo ndo
é segmentado atras de "Ex.mo" ou de "Sr." terd de adicionar os referidos itens a
lista de abreviaturas: "Ex.mo", "Sr." e "Ex.mo Sr.".

Por defeito, a lista de abreviaturas esta sempre activa. Para desactiva-la, basta
desmarcar a opgdo N&o segmentar antes das seguintes abreviaturas.

Lista de importacao

Assim que tiver clicado no botdo Importar texto, na caixa de didlogo Opcdes do
documento, ser-lhe-a apresentada uma caixa de diadlogo onde podera seleccionar
um ficheiro. Pode seleccionar qualquer ficheiro que possa ser carregado pelo
Microsoft Word. Assim que tiver seleccionado um documento, ser-lhe-a
apresentada a seguinte caixa de dialogo:
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MetaTexis - Lista de importagdo

(=] 6 ]

Primeiras 20 linhas do ficheiro:

Ex.mo
Ex.ma
Sr.
&r.a
£X.
etc.
s.f.f.
sff.
r.p.m.
rpm.

Opcies

Considerar como

i+ abreviaturas apenas as
palavras seguidas de um
ponto

Considerar coma abreviatura
todas as palavras

Ajuda

Lista de abreviaturas:

Sr.
ex.
etc.
g,

f.
sff.
r.

p.
rprm,

Cancelar

Importar

Na parte superior da caixa de didlogo, sdo apresentadas as primeiras 20 linhas do
documento. As abreviaturas extraidas sdo apresentadas na parte inferior direita.

Dispde de duas opgdes:

e Considerar como abreviaturas apenas as palavras seguidas de um

ponto:

Séo adicionadas a lista de abreviaturas apenas as palavras com um ponto
a frente (ver a figura de cima).

e Considerar como abreviatura todas as palavras:

Séo adicionadas a lista de abreviaturas todas as palavras. (No exemplo

de cima, "mo", "ma", etc, também sdo adicionados.)

Se alterar a regra de interpretacdo, a lista de abreviaturas sera automaticamente
actualizada.

Para importar as abreviaturas clique no botdo Importar. As abreviaturas serao
assim adicionadas a respectiva lista, situada na caixa de dialogo das Opcdes do
documento.

Vérios

e Corrigir numero de espagos entre segmentos:

Se esta opcdo estiver activa, quando uma TU é encerrada, o MetaTexis
definird os espagos entre os segmentos de acordo com o valor
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especificado na caixa de texto Namero de espacos. O valor por defeito
é igual a "1". Contudo, nalguns paises é comum a atribuigéo de 2
espacos entre 0s segmentos (por ex., na Franca).

Na&o apagar os espacos no final dos segmentos:

Esta opcao pode ser importante, se tiver traduzido textos (por exemplo,
textos de programa de computador) onde os espacos no final de
segmentos tenham uma influéncia sobre o layout final. Na maioria dos
casos, isto ndo acontece. Portanto, por defeito, esta op¢do ndo esta ativa.

N&o segmentar apos ordinais (ex: 23.):

Na maioria dos casos, 0s nimeros ordinais ndo estdo posicionados no
final de um segmento. Esta opgdo esta assinalada por defeito, por isso 0s
paragrafos ndo sdo segmentados nos nimeros ordinais.

= Excepto se 0 numero estiver contido nesta escala:

Os numeros ordinais s&o usualmente inferiores a 1000. Além
disso, os numeros compreendidos entre 1000 e 2200 representam
na maioria dos casos datas ou anos. Por defeito, se existir um
ponto final a frente dos nimeros atras mencionados, o texto serd
segmentado.

Ignorar pontos situados no principio de um paragrafo:

Muitas vezes séo utilizadas letras em vez de numeragdo, como por
exemplo "A.". Por defeito, um paragrafo ndo é segmentado apo6s essas
marcas ordinais.

Ignorar texto omitido:

Se esta opcao estiver activa, o texto escondido sera ignorado pelo
MetaTexis, ou seja, considerado como texto a ndo traduzir.

Ignorar nimeros no principio do paragrafo:

Se esta opc¢do estiver activa, 0s nimeros que estejam situados no
principio de um parégrafo serdo ignorados.

= Apenas nimeros ordinais:

Normalmente, os nimeros deverdo ser ignorados apenas se eles
tiverem como funcéo a ordenacdo dos paragrafos.

Nao segmentar paragrafos contendo apenas com nUmeros:

De uma forma geral, os nimeros ndo necessitam de ser traduzidos. Se
esta opcdo for assinalada, 0 MetaTexis ignorara todos os paragrafos que
contenham apenas nimeros.

= Excepto aqueles que contiverem pontos ou virgulas:

O ponto decimal poderé variar de Lingua para Lingua (ex:
Inglés/Alemao). Nestes casos, 0s nimeros também necessitardo
de ser "traduzidos".

Nao segmentar paragrafos sem letras:
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De uma maneira geral, ndo fara qualquer sentido traduzir um paragrafo
que ndo contenha letras.

e Considerar os nimeros potenciais como notas de rodapé:

Por defeito, uma nota de rodapé é considerada como uma marca de
seguimento. Isso significa que por defeito, o paragrafo anterior é
segmentado com um ponto, uma referéncia de rodapé e um espaco (ex:
"4, As vezes também faré sentido considerar os nimeros potenciais

como notas de rodapé.

Estilos

Os estilos sdo também importantes, sendo ainda uma poderosa propriedade do
Microsoft Word. No MetaTexis, podera controlar o processo de segmentacéo,
adicionando estilos a lista de estilos a ndo serem segmentados ou a lista de estilos a
serem "ignorados".

Para adicionar estilos:
1. Activar primeiro o quadrado correspondente a opcéo.

2. Seleccionar o estilo a ser adicionado, na lista pendente localizada abaixo
da lista de estilos.

Poderao ser adicionados dois tipos diferentes de estilos: o estilo dos paragrafos e o
estilo dos caracteres. Os estilos dos paragrafos sdo marcados com um "P" e 0s
estilos dos caracteres com um "C".

Dispde das seguintes opgdes:

e Seadicionar um estilo de paragrafo a lista de estilos a ndo serem
segmentados, todos os paragrafos que contenham esse estilo ndo serdo
segmentados. O paragrafo serd considerado na sua integra apenas como
um unico segmento.

e Seadicionar um estilo de paragrafo a lista de estilos a serem saltados,
todos os paragrafos que contenham esse estilo ndo serdo segmentados
nem exibidos na unidade de traducdo. O MetaTexis passara
simplesmente a frente desse segmento ou paréagrafo.

e Seadicionar um estilo de carécter a lista de estilos a ndo serem
segmentados, 0s grupos de caracteres que contenham esse estilo ndo
serdo segmentados. Eles fazem parte do segmento vizinho. Esta medida
permite-lhe proteger qualquer combinacéo de caracteres contra uma
eventual segmentacdo (ex: as "tags").

e Seadicionar um estilo de caracteres a lista de estilos a serem saltados ou
ignorados, 0s grupos de caracteres que contenham esse estilo ndo serdo
nem segmentados, nem exibidos como fazendo parte de um segmento.
O MetaTexis ignora-los-4 pura e simplesmente.

N&o é possivel adicionar um estilo a ambas as listas, dado que isso iria conduzir a
conflitos de l6gica. Pode optar entre ignorar ou ndo segmentar um estilo, mas
nunca os dois simultaneamente.
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Exemplo: Pode usar estilos de caracteres para lidar com textos etiquetado
(contendo "tags™) que ndo sejam suportados pelo MetaTexis. Pode definir dois
estilos diferentes: um para as "tags" a ndo serem segmentadas [ ex: as "tags"
correspondentes a caracteres italicos, negrito, caracteres especiais, etc.] e o outro
para "tags" a serem ignoradas [ex: "tags" externas em cddigo XML ('<seg>",
"<\seg>")].

Assim que tiver definido o estilo de caracteres, necessitara apenas de assinalar os
estilos concernentes as "tags", como por exemplo, através da funcéo de procura e
de substituicdo do Microsoft Word.

Depois de ter efectuado esta operacdo, 0 MetaTexis ignorara os estilos externos, ao
mesmo tempo que ndo segmentard os estilos internos (mesmo que eles contenham
uma combinacdo de “ponto + espaco em branco”.

Manipulacao de segmentos

O MetaTexis dispbe de poderosas funcbes destinadas @ manipulacdo de segmentos.
Elas estdo disponiveis no menu da Manipulacdo de segmentos. Cada um desses
comandos ser-lhe-4 detalhadamente explicado mais abaixo.

e Separar o texto-fonte na localiza¢do do cursor ma}

Se o cursor estiver posicionado no texto-fonte de uma TU, o segmento
sera dividido nesse ponto. Se 0 segmento ja tiver sido traduzido, a
traducdo é colocada na primeira parte.

Se a unidade de traducéo contiver resultados da TM ainda ndo
seleccionados, o segmento ndo sera dividido.

e Unir ao segmento anterior .

Se o cursor estiver posicionado numa TU activa, 0 segmento activo sera
ligado ao segmento anterior. Se 0 segmento anterior fizer parte do
paragrafo anterior, ser-lhe-a perguntado se deseja mesmo combinar os
segmentos.

Se qualquer uma das TUs concernentes contiver segmentos da base de
dados ainda ndo seleccionados, a funcéo ndo sera executada.

e Unir ao préximo segmento &3:

Se o cursor estiver posicionado numa TU activa, o segmento activo sera
ligado ao proximo segmento. Se o0 préximo segmento pertencer ao
paragrafo seguinte, ser-lhe-& apresentada uma mensagem de aviso
contendo uma pergunta.

Se qualquer uma das TUs concernentes contiver segmentos da base de
dados ainda ndo seleccionados, a funcéo ndo sera executada.

e Expandir texto-fonte numa palavra:

Se o cursor estiver posicionado numa TU activa, a primeira palavra do
préximo segmento sera de la retirada e adicionada numa TU activa.

Se qualquer uma das TUs concernentes contiver segmentos da base de
dados ainda ndo seleccionados, a funcéo ndo seréa executada.

e Abreviar texto-fonte numa palavra:
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Se o cursor estiver posicionado numa TU activa, a Ultima palavra do
segmento activo serd de 14 retirada e adicionada no préximo segmento.

Se qualquer uma das TUs concernentes contiver segmentos da base de
dados ainda ndo seleccionados, a funcdo ndo sera executada.

e Re-segmentar o paragrafo:

Se tiver alterado as regras de segmentacdo na caixa de dialogo
correspondente as Op¢des do documento ou se ndo estiver satisfeito
com o resultado de uma manipula¢do manual de segmentos, poderé re-
segmentar um paragrafo.

Se qualquer uma das TUs concernentes contiver segmentos da base de
dados ainda ndo seleccionados, ela ndo sera re-segmentada.

e Segmentar o documento inteiro:

De uma forma geral, o documento sera progressivamente segmentado, a
medida que vai avangando a sua tradugéo. Quando for para um
parégrafo que ndo tenha sido segmentado, ele sera automaticamente
segmentado.

Se possuir um computador lento, isso podera significar uma navegacdo
lenta ao entrar no novo pardgrafo. Pode acelerar a sua navegacao,
segmentando o documento por inteiro antes de o comecar a traduzir.

Nota: Dadas funcdes de segmentacgdo terem uma poderosa ac¢do, devera tomar
cuidado ao usa-las, especialmente se tiver a certeza que o texto que esta a traduzir
sera posteriormente revisto, sendo tera também de rever a traducéo. Se tiver
efectuado muitas alteracGes na segmentacdo automatica, na maioria das vezes tera
de realizar algumas mudangas quando proceder a revisao de uma traducéo, de
forma a poder beneficiar dos "efeitos de leverage" (para obter mais informacGes
acerca dos "efeitos de leverage", ver "Automatizacdo das TMs e efeitos de
"leverage™", na pagina 125).

Controlo de qualidade

O controlo de qualidade é um aspecto importante em qualquer tradugdo. O
MetaTexis possui varias fungdes que Ihe poderdo ajudar a melhorar a qualidade da
sua tradugéo.

E claro que o MetaTexis ndo pode verificar a qualidade estilistica de uma traducao.
Ele também ndo pode verificar se o seu contetdo e significado foram bem
sincronizados ou se o texto foi bem traduzido. Essa é a missdo do tradutor!

De qualquer das maneiras, 0 MetaTexis inclui outras tantas fungdes, de igual modo
poderosas, para a analise da qualidade formal de uma traducéo. Elas serdo
explicadas nas préximas secgdes.

Funcdes do tipo "Ir para..."

As fungdes do controlo de qualidade mais importantes sdo duas funcdes "Ir para",
contidas no sub-menu Navegacao: Ir para a proxima unidade de traducéo a ser
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traduzida/revista e Ir para a anterior unidade de traducéo a ser
traduzida/revista

Sempre que uma destas fungdes for executada, partindo da actual posicao do
cursor, as unidades de traducéo presentes no documento activo sdo analisadas, a
fim de se averiguar se elas preenchem ou néo os requisitos de qualidade
necessarios anteriormente especificados. Durante essa procura, sdo analisadas todas
as areas do documento: area principal, cabecalhos, rodapés, notas de rodapé e
caixas de texto. Isto significa que, se a funcéo da procura percorrer o documento
inteiro, sem se deter em nenhuma das TUSs, pode estar seguro de que 0s requisitos
formais foram integralmente preenchidos. Se for esse o caso, é-lhe apresentada
uma caixa de dialogo, informando-o de que ndo foi encontrada nenhuma TU ndo
preenchendo os requisitos formais especificados. Poder-se-a entdo ocupar com o
conteido e com 0s aspectos estilisticos da tradug&o.

A funcdo "Ir para" mostra uma TU se...

e ... elando contiver nenhuma traducédo e ndo tiverem sido encontrados
resultados com uma similaridade equivalente a 100% na TM;

e ... ela contiver resultados ainda ndo editados, resultantes da procura na
memoria de traducdo (TM) ou na base de dados de terminologias
(TDB);

e ... elacontiver uma lista de observacao (e se essa estiver activa);

e ... 0numero de palavras na traducdo for menor/maior do que o limite

minimo/maximo especificado, relativamente ao nimero de palavras do
texto-fonte (se as respectivas funcbes estiverem activas);

e ... 0numero de caracteres na tradugdo for menor/maior do que o limite
minimo/maximo especificado, relativamente ao nimero de caracteres do
texto-fonte (se as respectivas funcdes estiverem activas);

e .. aquantidade de nimeros contidos na traducdo for menor/maior do
gue o limite minimo/méaximo especificado em relacdo a quantidade de
nameros presentes no texto-fonte OU se a formatacdo dos nimeros ndo
estiver correcta (se as respectivas fungdes estiverem activas);

e (para os documentos que contenham "tags", tais como HTML e XML.:)
... a estrutura das "tags" for incoerente (faltam "tags", estrutura
inconsistente, "tags" em excesso, etc.)

Dado que a lista de observagéo faz parte das Opc¢oes do documento, as outras
fungbes de controlo da qualidade podem ser acessadas por meio da caixa de
didlogo das Opc¢bes Gerais. Isto podera parecer incoerente a primeira vista, mas na
realidade ndo o é. A lista de observacao esta estreitamente relacionada com o
contetido de um documento. Por isso, essa lista tera de ser salva no documento e
ndo podera ser vista ou considerada como "geral”.

Por outro lado, as outras func¢des do controlo de qualidade verificardo apenas 0s
aspectos formais e poderdo em principio ser aplicadas a cada documento (embora
esta aplicacdo possa fazer mais sentido nalguns casos do gue noutros).

Essas medidas ser-lhe-8o explicadas detalhadamente mais abaixo.
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Lista de observacao

A lista de observagdo € uma poderosa forma de controlar a qualidade de uma
traducdo. Se ela estiver activa, cada uma das TUs sera controlada de acordo com os
itens nela contidos. Sempre que um item que pertenca a uma lista de observacéo
for encontrado, recebera um aviso (ou entdo a funcéo de busca apresentara a
respectiva TU).

Podera activar a lista de observacao na caixa de dialogo das Opcdes do
documento. O separador Varios contém a moldura correspondente a Lista de
observacéao:

Lista de observacdo

r Procurar elementos da lista de observacio
no texto-fonte e na traducdo

r
v

Se a opcdo Procurar elementos da lista de observacédo no texto-fonte e na
traducdo estiver activa, todas as TUs serdo examinadas, para se verificar se
contém itens da lista.

Também pode definir a altura mais adequada para examinar a TU: depois de a abrir
e/ou antes de a fechar. Se desactivar ambas as op¢6es, o comando escolhido na
opcao da lista de observacgdo sera executado apenas se procurar por TUs a serem
revistas, ou quando iniciar manualmente a func¢éo do controlo de qualidade, ou
ainda sempre que examinar o documento por completo, para observar os itens
pertencentes a lista (todas estas fungdes estdo disponiveis no submenu da
Navegacao).

Quando activar a lista de observacdo, se ela ainda estiver vazia, ser-lhe-4
perguntado se a deseja ou ndo editar. Se optar por ndo a editar, a referida lista sera
de novo desactivada.

Existem dois tipos de listas de observacdo: ficheiro de lista de observacdo xml
personalizado ou bases de dados de terminologias (TDB). Ambos os tipos podem
ser executados em paralelo.

O numero de itens contidos na lista de observagdo xml esté limitado a 1000
entradas, ao passo que o numero de itens contidos nas TDBs e utilizado como lista
de observacdo é ilimitado.

Por outro lado, a lista de observagdo XML € mais flexivel em termos de regras de
verificagdo (ver mais abaixo). A TDB s6 pode ser usada com esta logica: E
apresentado um aviso quando um texto-fonte contido na TDB estiver presente no
texto-fonte da TU e a traducéo contida na TDB ndo for encontrada na traducédo da
TU verificada.

Se optar por editar a lista de observacéo, se clicar no botdo Editar lista de
observagao, ou ainda se escolher o comando MetaTexis | Navegacédo | Editar
lista de observacao, ser-lhe-a apresentada a seguinte caixa de dialogo:
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B ' MetaTexis - Lista de observacdo =NACN X
Documento Watchlist Inglés (Reino Unido) - Portugués.xml Escolher Criar | Importar |
Avisar quando o texto-fonte contiver  Avisar quando a traducdo contiver Avisar quando a unidade de traducdo contiver uma das sequintes
uma das seguintes palavras: uma das seguintes palavras: combinagdes de palavras, no texto-fonte e na traduc3o:

] |
||
Novo ‘ Editar | Movo | Editar | Novo | Editar ‘
Apagar ‘ Importar | Apagar | Importar | Apagar | Importar ‘
Opcdes TDE como lista de observagao
[ | Activar pesquisa com asteristico ; [ Usar sequintes TDBs como lista de observac3o:
Adicionar | Apaagar | Pfcima | P baixo | Ver |
[V Ignorar diferencas dos nimeros de espacos entre as palavras
Ajuda 0K | Cancelar ‘

A lista activa XML sera mostrada no dialogo situado no topo da referida caixa.
Quando activar os pardmetros da lista de observacao pela primeira vez, é criado
automaticamente um novo ficheiro contendo a lista da actual combinacao de
Linguas que sera salvo no directdrio por defeito da lista intitulada Listas de
observacdo, localizada no directorio do programa MetaTexis. Quando activar a
lista de observagdo para um outro documento, se o ficheiro respectivo contendo a
actual combinacdo de linguagens ja estiver disponivel, ele seré carregado.

Claro que pode seleccionar uma outra lista de observacao ou criar uma nova,
clicando nos botbes Escolher ou Criar. Ao clicar no botdo Importar, podera
importar uma outra lista para o ficheiro que estiver activo.

Nota: A lista de observacdo possui o formato XML. Podera facilmente edita-la,
através de outros editores de XML (como por exemplo, com o Word 2003) ou
verifica-la através do Internet Explorer. Contudo, é recomendado edita-la apenas
através do didlogo da lista de observagdo do MetaTexis, a fim de se evitar
eventuais inconveniéncias.

O quadro das Opcoes permite a activacdo de duas fungoes:
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Activar pesquisa com asteristico:

Se esta opc¢do estiver activa, pode usar asteriscos ao adicionar ou editar
os itens da lista de observacéo.

Ignorar diferencas no nimero de espacos entre as palavras:

Se esta opcdo estiver activa (por defeito), o nimero de espagos entre as
palavras ndo é importante, se um registo de asteriscos for constituido
por mais de duas palavras.

Na moldura Usar seguintes TDBs como lista de observacéo, pode
activar/desactivar a funcdo de recurso a TDB e definir quais as TDBs que deverdo
ser usadas como listas de observacéo. Os itens contidos na TDB serdo tratados
como itens da lista de combinagdes do tipo 1 (veja mais abaixo): E apresentado um
aviso quando um texto-fonte contido na TDB estiver presente no texto-fonte da TU
e a tradugdo contida na TDB ndo for encontrada na traducéo da TU verificada.

A lista de observacdo XML é constituida por trés listas diferentes:
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Avisar quando o texto-fonte contiver uma das seguintes palavras:

Serd apresentado um aviso, no caso de o texto-fonte contido na TU
possuir uma ou mais palavras idénticas as palavras existentes nesta lista.

Avisar quando a traducdo contiver uma das seguintes palavras:

Serda apresentado um aviso, no caso de a traducdo contida na TU possuir
uma ou mais palavras idénticas as palavras existentes nesta lista.

Avisar quando a unidade de traduc¢ao contiver uma das seguintes
combinaces de palavras, no texto-fonte e na traducéo:

Serd apresentado um aviso, no caso do texto original e da tradugao
conterem uma ou mais combinac@es iguais as existentes nessa lista. Sao
possiveis as seguintes combinages ldgicas:

1) A palavra esta NAO A palavra esta contida
contida na origem na traducédo

(2) NAO A palavra esta A palavra esta contida
contida na origem na traducéo

3 A palavra esta A palavra esté contida
contida na origem na traducéo

(4) NAO A palavra esta NAO A palavra est4 contida
contida na origem na traducéo

0 1.° exemplo é o mais comum de todos: se o texto-fonte incluir a
palavra definida, ser-lhe-a mostrado um aviso, no caso de a traducéo
NAO incluir a palavra definida para a tradug&o. Assim podera
assegurar-se de que qualquer terminologia presente no texto-fonte sera
traduzida de forma consistente.

O 2.° exemplo pode ser usado para detectar uma ma utilizagéo da
terminologia. Sera apresentado um aviso, se a traducéo incluir a palavra
definida e o texto-fonte NAO incluir a palavra definida para o texto-
fonte.
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O 3.° exemplo é uma outra forma de detectar uma ma utilizacdo da
terminologia. Sera apresentado um aviso, se o texto-fonte incluir a
palavra definida para o texto-fonte e a traducéo incluir a palavra
definida para a traducdo. Aqui, a palavra na traducéo seria, por exemplo,
uma falsa traducéo da palavra na fonte.

O 4.° exemplo é logicamente possivel, mas na maioria dos casos ndo
fara qualquer sentido.

Por baixo de cada lista existem quatro botdes: Editar, Novo, Apagar, Importar
Estes botdes ser-lhe-ao explicados mais abaixo.

Editar a lista de observacéao

Para adicionar um novo item as listas de Palavras no texto-fonte ou Palavras na
traducdao:

Clique no botdo Novo. Ser-lhe-4 mostrada a caixa de didlogo Editar lista de
observacao:

B ° MetaTexis - Editar lista de observagao l — | (=] |ﬁ]

Adicionar nova entrada 3 lista de observacao do texto-fonte:

Ajuda K Cancelar ‘

L™

Introduza uma nova palavra ou frase na caixa de texto.
Clique em OK para salvar a alteracéo e feche a caixa de didlogo.

Para adicionar um novo item a lista de Combinacéo de palavras no texto-fonte e
na traducao:

1. Clique no botdo Novo. Ser-lhe-a apresentada a caixa de dialogo Editar
lista de observacéo:

[ B | MetaTexis - Editar lista de observacio l — | (=] |_£h]

Avisar guando o texto-fonte de uma TU

| contiver j | qualities
e a fraducdo
| nao contiver ﬂ | qualidades

contiver
A eE— Ok Cancelar

2. Introduza duas palavras ou frases: uma para o texto-fonte e a outra para
a traducéo.

3. Decida a condicdo légica para cada uma das palavras. Em cada caso,
pode optar entre "contiver" e "ndo contiver", de forma a existirem
guatro possibilidades de combinacao das duas palavras. Neste exemplo,
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pode observar o caso mais comum: recebera um aviso quando o texto-
fonte contiver a palavra "qualities” e a tradugéo néo contiver a palavra
"qualidades".

4. Clique em OK para guardar a alteracdo e fechar a caixa de diélogo.
Depois de ter introduzido este item na lista, ela tera a seguinte
aparéncia:

Avisar guande a unidade de traducdo contiver uma das seguintes
combinagdes de palavras, no texto-fonte e na traducio:

qualities MAD  gqualidades

Para editar um registo da lista de observago:
1. Seleccione o registo a ser editado.
2. Cligue no botdo Editar.

3. Edite as configuracGes na caixa de didlogo Editar lista de observacéo
que lhe for apresentada.

4. Clique em OK para guardar a alteracédo e fechar a caixa de dialogo.
Para apagar um registo da lista de observagé&o:

1. Seleccione o registo que deseja apagar.

2. Cligue no botdo Apagar.

3. Confirme a operacdo.

Importar registos para a lista de observacao

Para importar registos da lista de observacdo de um documento para as listas
Palavras no texto-fonte ou Palavras na traducéo:

1. Clique no botdo Importar. E-Ihe apresentada a caixa de dialogo
Importar lista (para obter uma nogdo mais aprofundada, consulte
"Lista de importacao", na pagina 71).

2. Seleccione Importar palavras ou Importar linhas, na moldura das
Opcoes.

Opcoes

{* Importar palavras

" Importar linhas

Se optar por importar palavras, cada uma dessas palavras seré importada
como um item pertencente a lista de observacdo. Se optar por importar
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linhas, cada uma dessas linhas sera importada como um item
pertencente a lista de observacéo.

3. Clique no botdo Importar para importar os itens dessa lista e feche de
seguida a caixa de diélogo.

Para importar os itens de uma lista de observacdo de um documento para a lista de
Combinacéo de palavras no texto-fonte e na traducéo:

1. Clique no bot&o Importar. E-Ihe apresentada a caixa de dialogo
Importar lista (para obter uma nogéo mais aprofundada, consulte
"Lista de importacao", na pagina 71).

2. Introduza os ajustes mais apropriados para o separador do campo e para
o delimitador do contetido, na moldura das Opcdes.

Opcoes

Separador:

Delimitadores:

—
—

De acordo com essa escolha, os dois primeiros campos de um paréagrafo
serdo importados para uma lista de observagdo. Se um desses campos
estiver vazio, ele sera excluido da referida lista.

3. Clique no botdo Importar para importar os itens dessa lista e feche de
seguida a caixa de didlogo. Se importar pares de palavras para a
respectiva lista de combinacGes, eles serdo importados da seguinte
forma: o texto-fonte contém a primeira palavra, a tradugdo ndo contém a
segunda palavra. Isso significa que sera apresentado um aviso sempre
gue a palavra for encontrada no texto-fonte e a respectiva tradugdo nao
for encontrada na traduc&o.

Controlo de qualidade formal

O MetaTexis coloca a sua disposicdo fungdes para a analise dos varios aspectos
formais de uma tradugdo: nimero de palavras, nimero de caracteres, quantidade de
nameros, analise ortogréafica.

As opcoes referentes ao controlo de qualidade formal podem ser acessadas através
da caixa de dialogo das Opc0es gerais, no separador Controlo de qualidade:
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-

MetaTexis - Opgoes gerais =RR=N X

Varios 1 ] Vrios 2 Controlo de qualidade ]Atalhu:ns ] Cores e molduras ]

Controlo de qualidade

v : Verificar qualidade formal das unidades de traducdo: |

| Depois de activar v Antes de fechar

[ Avisar se o nimero de palavras na fraducdo for

"
v

[ Avisar se o n.? de caracteres contidos na fraducdo for

v
-

[ Avisar se & quantidade de nimeros contidos ndo for igual

-

[v Avisar se a estrutura das TAGs for inconsistente

[ Werificar sequénda das TAGs

[ Verificar qualidade ortogrdfica da unidade de traducdo

-

r Paragem das funcdes “Ir para” nas unidades
que n3o estejam guardadas na TM principal

=
-

-
-

i

Ajuda

0K Cancelar

Se o quadrado correspondente a opg¢do Verificar qualidade formal das unidades
de traducao tiver sido assinalado, o MetaTexis efectuara a anélise da qualidade
formal da traducéo, comparando as referidas unidades ao texto-fonte.

Se nenhuma das op¢Oes Depois de activar ou Antes de fechar tiver sido sido
assinalada, o controlo de qualidade s6 sera efectuado quando executar um comando
do tipo "Ir para..." (consultar "Func@es do tipo "Ir para..."", na pagina 76).

Numero de palavras

Se assinalar a opgcéo Avisar se 0 numero de palavras na traducéo for, o nimero
de palavras na traducéo serd verificado, de acordo com as configuragdes mais
abaixo definidas. Pode activar e estipular um limite de tolerdncia maior ou menor.
Os valores por defeito sdo, respectivamente, de 50% para o limite inferior e 200%
para o limite superior. Isto da-lhe uma margem suficiente para as diferencas entre
as linguagens e ainda para a analise do nimero de palavras usadas.

Contudo, mesmo que ela se encontre dentro desses limites, ndo existira nenhuma
garantia de que a traducdo esteja errada e vice-versa! Mantenha sempre em mente o
facto, de que sera o préprio a realizar a Ultima verificagdo!
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Numero de caracteres

Se assinalar a opgdo Avisar se 0 niumero de caracteres na traducao for, o
namero de caracteres na traducao seré verificado, de acordo com as configuracdes
mais abaixo definidas. Pode definir e activar um limite de tolerancia maior ou
menor. Os valores por defeito sdo, respectivamente, 100% para o limite inferior e
100% para o limite superior.

Os valores estabelecidos por defeito poderdo parecer ndo fazer sentido, uma vez
gue eles ndo deixam nenhuma margem de diferenca. De qualquer das maneiras,
esta funcéo faz sentido em circunstancias especiais, nomeadamente sempre que 0
namero dos caracteres na tradugao ndo possa ser maior/menor do que o nimero de
caracteres no texto-fonte. Este podera ser o caso em projectos de localizagédo de
software.

NUmeros e formato dos numeros

Se assinalar a op¢do Avisar se a quantidade de numeros contidos ndo for igual,
serd verificada a quantidade dos nimeros contidos na tradugdo. Se a opgéo
Verificar formatacdo dos nimeros de acordo c/o idioma estiver activa, a
formatacdo dos nimeros também € assinalada. Se for encontrada alguma
inconsisténcia, serd exibida uma mensagem de aviso.

Estrutura das "tags”

Se a opgdo Avisar se a estrutura das TAGs for inconsistente estiver activada, é
verificado o nimero e a estrutura das "tags" nos documentos que contenham "tags",
tais como, por exemplo, os documentos HTML e XML. Se a opcédo Verificar
sequéncia das TAGs tiver sido adicionalmente assinalada, a sequéncia das "tags"
também serd verificada.

Verificar armazenamento na TM

Se a opcdo Paragem das func¢des "'Ir para' nas unidades que nao estejam
guardadas na TM principal estiver activa, as fungdes do tipo "Ir para™ param nas
TUs que ainda ndo tenham sido guardadas na TM principal. Esta fungéo é util para
finalidades de revisao, por exemplo, quando um gestor de projectos tiver de decidir
qual é a traducdo que devera ser guardada numa TM, quando a traduc¢éo foi
recebida do tradutor.

Verificagdo ortografica

Esta funcéo ndo é crucial, uma vez que o Microsoft Word também inclui um
verificador ortografico integrado que efectua automaticamente essa verificag&o.
Contudo, em alguns dos casos podera ser-lhe Util activar a funcéo Verificar
gualidade ortografica da unidade de traducao:

¢ Quando o sistema operativo do computador for lento e a verificacéo
ortografica automatica ndo estiver activa, por motivos de rapidez.

e Quando o documento activo contiver muitos erros ortogréaficos, de
forma que a funcéo seja automaticamente desactivada pelo proprio
Microsoft Word.
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e  Sempre que se quiser assegurar de que a ortografia esta correcta, logo
apos o editar da TU.

Versao final

O objectivo de qualquer projecto de traducéo é a versdo final, o que significa
possuir o documento traduzido "limpo™ ou seja, sem quaisquer elementos
pertencentes ao texto-fonte.

Pode elaborar a sua versdo final em qualquer altura, mesmo que tenha traduzido o
texto apenas parcialmente.

Antes de criar a versdo final definitiva, recomenda-se que execute o0 seguinte
comando de navegacdo: Ir para a proxima unidade de traducdo a ser
traduzida/revista: Se ndo existir nenhuma TU aberta e se receber a indicacdo de
gue nao foi encontrada nenhuma TU que ndo preencha os respectivos aspectos
formais, podera ter a certeza que a traducédo esta em ordem do ponto de vista
formal.

No MetaTexis, a versdo final de uma traducdo € muito facil de criar. Execute
simplesmente o comando: MetaTexis | Versao final | Criar versdo final. Ser-lhe-
a4 apresentada a seguinte caixa de didlogo:

-

B | MetaTexis - Criar versao final l = | =] |&]

[ | Actualizar memdria de traducio’

[ Verificar as unidades do documento a serem editadas

-

I Eliminar segmentos ndo traduzidos

| Criar documento TRADOS

Ajuda Criar versao final Cancelar

L

Ao criar a versdo final de um documento, dispde das seguintes op¢des:
e Actualizar memoria de traducéo

Se assinalar esta opgdo, todos os segmentos que foram traduzidos no
documento serdo salvos na TM principal antes de a versao final ser
criada. Desta forma, podera ter a certeza de que a sua memoria de
traducdo é actualizada.

e Verificar as unidades do documento a serem editadas

Se esta opcdo estiver assinalada, o documento sera verificado em
relacdo a TUs que ainda necessitem de ser editadas por motivos formais
(semelhante as funcbes do tipo "Ir para").
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= Segmentar o documento por inteiro

Se assinalar esta op¢do, 0 documento sera segmentado antes de se
verificarem as unidades de tradugdo que necessitam de ser
editadas. Dessa forma, podera ter a certeza de que traduziu
realmente todos 0s segmentos que havia a traduzir.

Eliminar segmentos n&o traduzidos

Assinalar esta opgéo so fara sentido se existirem segmentos na traducéo
gue ainda ndo tenham sido traduzidos. Se activar este parametro, serao
apagadas todas as TUs que nédo contenham tradug&o ou todos os
segmentos pertencentes @ TM (memoria de traducéo). (De uma forma
geral, desejara manter os segmentos nao traduzidos, de forma a ter o
texto completo.)

Criar documento TRADOS

Se esta opcao estiver assinalada, é criada ndo so6 a versao final como
também um documento do tipo TRADOS (mas ndo um documento do
tipo TagEditor), contendo o texto-fonte e a traducédo. Esta accdo poder-
Ihe-& ser bastante Util, no caso de os seus clientes desejarem um
documento TRADOS e ndo apenas a versdo final.

Codificar caracteres XML/HTML contidos na traducdo

Esta opcdo so € visivel se estiver a traduzir um documento do tipo
HTML ou XML (ou outro documento que contenha "tags", ao qual se
apliguem os mesmaos principios).

-

B | MetaTexis - Criar versao final l = | =] |&]

[ | Actualizar memdria de traducio’

[ Verificar as unidades do documento a serem editadas
[

I Eliminar segmentos ndo traduzidos

[ Criar documento TRADOS

I Codificar caracteres ¥ML / HTML contidos na traducio

Ajuda Criar versao final Cancelar

L

Se activar esta opcao, caracteres tais como "<", ">", ou "&", presentes
na traducdo, serdo convertidos em cédigo HTML/XML, de forma a
poderem ser correctamente representados no navegador. De uma forma
geral, esta opcdo deve ser assinalada. Contudo, se tiver adicionado
"tags" de formatacdo a sua traducéo, entdo nao active esta opcao! Se ndo
tiver a certeza qual é a configuracdo mais correcta, tente as duas e
observe o resultado no navegador (um navegador pode ser ndo apenas
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usado para visualizar ficheiros HTML, como também ficheiros XML,
embora possa ter de mudar a extenséo para "xml" se ela for diferente).

Pos-edicao

O MetaTexis inclui algumas peguenas fungdes (mas ainda assim (teis), com o fim
de alterar alguns dos aspectos formais no texto. Pode executar essas fungfes em
qualquer altura, e ndo apenas depois de ter elaborado a versao final.

Ao executar o comando do menu: MetaTexis | Versao final | Pés-edicao, aparece
a seguinte caixa de dialogo:

-

B | MetaTexis - Pés-edigao l = | (=] |ﬂh]1

[+ Configurar o tipo de "aspas”
|+ Tipografia
[ Normal

Corrigir espacos em branco nas aspas francesas

Eliminar os espacos em branco desnecessarios
se estes ndo afectarem o layout do documento

Corrigir as abreviaturas ("ex.:", etc.)

Corrigir as percentagens 2% -

Ajuda | Executar Cancelar ‘

L

Poderé entédo efectuar as seguintes correccdes:

88 e Conceitos e fungbes

Configurar o tipo de "aspas':

As aspas que estdo incluidas no documento deverdo ter o mesmo
formato. Através desta funcdo podera destaca-las como sendo aspas
"normais" ou aspas "tipograficas".

Corrigir espacos em branco nas aspas francesas

As aspas francesas (« ») costumam ter um espaco antes ou depois das
aspas (conforme o caso). Esta op¢do garante que o nimero de espagos
em branco esté correto.

Eliminar os espacos em branco desnecessarios...:

Por vezes existem caracteres em branco nos seus documentos que séo
desnecessarios. Poderd remové-los através desta funcéo: é necessario no
entanto ter cuidado ao usa-la! Infelizmente, muitas pessoas continuam a
utilizar os espacos em branco para formatar o texto (ao invés de utilizar,
por exemplo, o tabulador ou a tecla de inser¢do de paragrafo). Se for
este 0 seu caso, ndo é necessario usar esta fungéo.

Corrigir as abreviaturas:
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Muitas das vezes verifica-se 0 uso inconsistente de abreviaturas num
documento, no qual existira por vezes um espaco entre duas partes de
uma abreviatura ("EX. mo"), ou ndo ("Ex.mo"). Se activar esta funcéo,
todas as abreviaturas serdo formatadas com um espaco entre elas.

e Corrigir percentagens:

Pode encontrar em muitos documentos um uso inconsistente do simbolo
de percentagem; por vezes ele é disposto imediatamente a seguir ao
namero ("4%") e por vezes existe um espaco em branco entre 0 nimero
e a percentagem ("4 %'"). Através desta fungdo, podera racionalizar o
simbolo da percentagem, de acordo com a sua preferéncia.

Memorias de traducao (TMs) e Bases de dados de
terminologias (TDBSs)

MetaTexis Manual

Além da sua funcéo de segmentacdo, a memaria de tradugdo (TM) é o nlcleo
central de qualquer ferramenta CAT. Podera retirar segmentos que ja tenham sido
traduzidos de uma TM e usa-los na actual traducdo. Adicionalmente, terd um
acesso facil as traducdes mais antigas, o que significa que podera verificar a forma
como anteriormente traduziu palavras, frases ou segmentos inteiros. Assim, a
funcdo principal de uma TM é salvar tempo e racionalizar as suas traducdes de
forma a poder evitar qualquer tipo de inconsisténcias.

As bases de dados de terminologias (TDBSs), os glossarios e os dicionarios
(palavras diferentes para um significado idéntico) sdo uma das fontes base de cada
tradutor. Existem em cada idioma, milhares de dicionarios acerca dos mais
variados assuntos. A maior parte dos tradutores possui uma coleccao de dicionarios
nas suas prateleiras. As TDBs séo por isso uma funcdo bastante importante na
maioria dos programas CAT. Uma TDB armazena 0s termos e as respectivas
tradugdes, incluindo explicacdes e exemplos. Elas podem ser integradas
dinamicamente num processo de traducdo, atraves da automatizacdo do processo
de visualizacdo. Se uma traducgéo estandardizada para uma frase ou palavra tiver
sido armazenada na TDB, tera um facil acesso a ela. Assim, a semelhanga das
TMs, a funcéo principal de uma TDB é também a de lhe poupar tempo e
racionalizar as suas tradugdes, de forma a se poderem evitar possiveis
inconsisténcias.

No MetaTexis, possui o controlo total e absoluto sobre todos 0s aspectos
relacionados com o uso das TMs e das TDBs. Ao contrario de muitos outros
programas CAT, podera até decidir ndo utilizar nenhuma TM ou TDB. Podera
além disso optar por um controlo automatico ou um controlo manual. De acordo
com a sua capacidade de procura, podera utilizar até 254 TMs e TDBs (embora por
motivos de rapidez, ndo seja aconselhado utilizar tantas bases de dados ao mesmo
tempo).

Tipos de bases de dados

O MetaTexis oferece formas flexiveis, para criar e utilizar bases de dados, no
armazenamento e na eliminagdo de dados. Pode criar ou usar bases de dados e, na
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versdo "MetaTexis NET/Office" pode até utilizar servidores (remotos ou locais) de
bases de dados.

Bases de dados locais do MetaTexis

No MetaTexis podem-se usar cinco tipos de motors profissionais de base de dados,
a fim de se guardar e administrar as bases de dados locais que forem salvas no seu
computador: deste modo, assegurar-se-a que os dados contidos na sua TM e TDB
sejam salvos rapida e seguramente, uma vez que esses motors sao optimizados para
armazenar e procurar dados. Mesmo que o seu computador se va abaixo, os dados
temporarios que ainda ndo tenham sido salvos néo se perder&o.

Por motivos de desempenho e limitacGes, aconselha-se o uso da base de dados
SQL.ite, pois é muito rapida e o tamanho do ficheiro é virtualmente ilimitado.

Para definir o tipo da base de dados, seleccione o comando Definir tipo de base de
dados (para bases de dados novas):

-

i ' MetaTexis - Definir tipo de base de dados [ = | (5] |ﬁj

Tipos disponiveis

¢ SCLite

{[muita rapida, nenhum limite de tamanho]

Base de dados M5 Access
[rapida, tamanho limitado a 2 GE]

(" Microsoft SQL Server 20052008
™ MysQL (ibMySQL)
" MysQL (ODBC)

" PostGresgL (ODBC)

[ Permitir "Procurar” e "Guardar” inversos

[ MN3o mostrar este didlogo ao criar novas bases de dados e usar actuais configuractes
Ajuda 0K Cancelar

Seleccione o tipo de base de dados a criar, assinalando a respectiva caixa, e clique
em OK. Ser-lhe-a entdo apresentada uma caixa de didlogo onde podera definir um
nome e escolher um directério para a TDB.

e

Existem seis tipos de bases de dados disponiveis:
e SQLite

Este é o tipo de base de dados mais rapido. Além disso, o tamanho do
ficheiro é praticamente ilimitado. O motor SQL.ite € fornecido
juntamente com a instalacdo do MetaTexis, de forma que este tipo de
base de dados pode funcionar em qualquer sistema onde o MetaTexis 3
esteja instalado.
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Se desejar criar memdrias de traducao ou bases de dados de
terminologias muito grandes, use este tipo.

A TM ¢é guardada sob a forma de um ficheiro, com a extensdo ".mxtm"
e a TDB com a extenséo ".mxtdb". Estes ficheiros contém a base de
dados completa. Por isso, ao copiar a TM ou a TDB para um outro local,
é apenas necessario copiar um ficheiro.

Base de dados MS Access

As bases de dados MS Access sdo rapidas e fidveis. O motor da base de
dados Access (também chamado "motor Jet") esta disponivel no seu
sistema, se 0 MS Office tiver sido instalado com o Access, ou se 0s
ficheiros de tempo de execucdo do MS Access estiverem instalados. Se
0 tipo MS Access nao estiver disponivel no seu computador, pode
baixar gratuitamente o motor de runtime do MS Access, através deste
link:

http://www.microsoft.com/downloads/en/details.aspx?FamilyID=D9AE
78D9-9DC6-4B38-9FAG-2C745A175AED&displaylang=en

A TM ¢ salva sob a forma de um ficheiro, com a extensdo ".mxa", ao
passo que a TDB serd salva usando a extensdo ".mxt". Estes ficheiros
contém informacdes relevantes, incluindo todos os indexs. Por isso, ao
copiar a TM ou a TDB para um outro local, é apenas necessario copiar
um ficheiro.

Recomenda-se que comprima regularmente a sua TM/TDB principal,
seleccionando para isso 0 comando Comprimir TM principal ou o
comando Comprimir TDB principal.

Microsoft SQL Server 2005/2008

O Microsoft SQL Server esta disponivel sob a forma de versdo integral,
com tamanhos das bases de dados ilimitados, e sob a forma de versao
gratuita, com um tamanho limitado de 4 gigabytes (pode ser baixado
gratuitamente através do link
http://msdn.microsoft.com/sql/express/default.aspx). O MS SQL Server
é altamente fiavel, mas é mais lento do que o SQL.ite e 0 MS Access. Se
ndo tiver experiéncia no gerenciamento de motores de bases de dados
profissionais, use o0 engenho SQL.ite.

MySQL (libMySQL ou ODBC)

Este engenho é uma das bases de dados mais populares do "open
source". O MySQL ¢ altamente fiavel e, virtualmente, ndo existe
nenhum limite de tamanho. Além disso, o suporte para 0 MySQL esta
disponivel no Mundo inteiro, pela parte de especialistas de bases de
dados. O engenho MySQL podera ser baixado neste endereco:

http://dev.mysgl.com/

O engenho MySQL pode ser acessado quer através da interface
libMySQL, quer através da interface ODBC. E recomenda-do o uso da
interface ODBC. Para se poder usar o0 engenho MySQL, ele tera de estar
instalado localmente. Ndo sdo suportadas ligac6es remotas a servidores
MySQL.
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Se nao tiver experiéncia no gerenciamento de motores de bases de dados
profissionais, use o engenho SQL.ite.

PostGreSQL (ODBC)

Este engenho é também uma base de dados muito popular no dominio
do "open source". O engenho PostGreSQL é altamente fiavel e,
virtualmente, ndo existe nenhum limite de tamanho. Além disso, o
suporte para o PostGreSQL esta disponivel no Mundo inteiro, pela parte
de especialistas de bases de dados. O engenho PostGreSQL poderéa ser
baixado neste endereco:

http://www.postgresal.org/

Para se poder usar o engenho PostGreSQL, ele tera de estar instalado
localmente. N&o sdo suportadas ligacGes remotas a servidores
PostGreSQL. Se ndo tiver experiéncia no gerenciamento de motores de
bases de dados profissionais, use o engenho SQL.ite.

Nota: O engenho edb, anteriormente disponivel nas antigas versdes do MetaTexis,
ja ndo esté disponivel para a criagdo de bases de dados novas. A razéo pela qual ja
ndo utilizamos o nosso edb deve-se ao facto de o fornecedor do engenho ja ndo o
apoiar e desenvolver. Além disso, 0 engenho SQL.ite é uma alternativa melhor e
mais rapida.

N&o obstante, se tiver alguma base de dados edb, ainda a pode usar. No entanto, €
recomendado criar em vez disso uma nova base de dados SQL.ite e importar a base
de dados edb para a sua nova base de dados SQL.ite.

Além de escolher o tipo de base de dados, podera ainda definir duas outras
configuracdes:
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Permitir ""Procurar' e ""Guardar" inversos

Se esta opcéo estiver activa, qualguer uma das bases de dados existentes
no seu computador (e que sejam funcionalmente compativeis com o
MetaTexis) estara preparada para a procura e armazenamento inversos
(ou reversos). Se uma base de dados for viabilizada desta forma para as
operacao inversas, e se tiverem sido efectuadas as referidas
configuracdes nas Opc¢bes do documento, a base de dados sera
pesquisada ndo s6 no sentido do idioma fonte (ex: Inglés -> Russo),
como também no sentido oposto (ex: Russo -> Inglés). Esta medida
podera ser-lhe atil sempre que traduzir textos técnicos onde o sentido da
linguagem ndo altere a forma como a frase é traduzida (ou seja, sempre
gue o contexto da frase ndo seja especial).

Note que pode activar a pesquisa inversa e guardar o tempo todo no
didlogo das Opcoes das bases de dados, através do Centro de base de
dados.

N&ao mostrar este dialogo ao criar novas bases de dados e usar
actuais configuracoes

Se esta opcdo estiver activa, a caixa de didlogo ndo Ihe serd mostrada ao
serem criadas novas TMs ou TDBs, sendo utilizadas as ultimas
configuragdes armazenadas. Caso contrério, a referida caixa de didlogo
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ser-lhe-4 apresentada cada vez que premir o botdo Criar, nas Op¢des
do documento ou no Assistente inicial.

Servidores de bases de dados

A versdo "MetaTexis NET/Office" oferece uma grande flexibilidade no que diz
respeito aos recursos usados como memdrias de traducdo e bases de dados de
terminologias. Pode nédo sé utilizar engenhos diferentes para salvar os dados
localmente, como também ligar-se ao Servidor MetaTexis, TinyTM ou MyMemory
via LAN/Internet. Além disso, também podera usar o TRADOS Workbench.

Ao clicar no botdo Escolher, nas Op¢bes do documento ou no Assistente Inicial,
ser-lhe-4 apresentado o seguinte dialogo, contendo nove tipos de servidor para

seleccéo:

-

LS

MetaTexis - Definir tipo de servidor l = | =] |_i2_

Tipos disponiveis

{+ | Base de dados local!

{7 Servidor MetaTexis

(" Microsoft SQL Server 2005/2008
" MysOL {ibMysQL)

" MySQL (ODBC)

" PostGreSQL (QDBC)

" Tiny ™™

" Usar TRADOS Workbench

[ N3o mostrar este didloge e usar actuais configuracies ao selecdonar tipo de servidor

Ajuda OK Cancelar

Os tipos de base de dados disponiveis séo explicados mais detalhadamente em
seguida:

e Base de dados local

Se seleccionar esta opcao e premir OK, pode seleccionar uma base de
dados MetaTexis local. Esta é a opcao acertada para a selec¢do de bases
de dados SQL.ite e MS Access (note que o antigo engenho edb continua
a ser suportado, embora ja ndo se possam criar bases de dados novas do
tipo edb, tal como é mencionado mais acima).

Servidor MetaTexis

Para efectuar a ligacéo ao servidor MetaTexis, seleccione esta opcao e
clique em OK. No dialogo que lhe é apresentado, insira os dados do
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servidor e os dados de identificacdo, de acordo com os dados fornecidos
pelo administrador do servidor. Para salvar, clique em OK. Para obter
instrucBes mais detalhadas, consulte o capitulo "Configuracdes da
ligacdo ao Servidor", na pagina 185.

Microsoft SQL Server 2005/2008

As bases de dados do MS SQL Server ndo podem ser seleccionadas da
mesma forma que um ficheiro, elas tém de ser seleccionadas através de
uma caixa de dialogo especial. Ao premir o botdo OK, aparece a
seguinte caixa de dialogo:

W MetaTexis - Dados do Servidor MS SQL o e
Servidor | ASOLE¥PRESS j
Authentifizierung

(™ {Autentificacdo integrada |

* Dados de sess3o

ID do utente: | alfa

Senha:

Base de dados

Show available databases Apagar

Available databases:

BD seleccionada:

Ajuda OK Cancelar

Depois de ter introduzido os respectivos dados, tem acesso ao engenho
do MS SQL Server (sendo mostradas apenas as bases de dados
relevantes, ou seja, apenas TMs ou TDBs do MetaTexis). Quando clica
no botdo Mostrar bases de dados disponiveis, é actualizada a lista de
TMs/TDBs disponiveis no MS SQL Server na lista em baixo.

L
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Para seleccionar uma base de dados, efectue um cligue duplo sobre o
item da lista de bases de dados disponiveis, e depois clique no botdo
OK.

Para apagar uma base de dados, efectue um clique duplo sobre o item da
lista de bases de dados disponiveis, e depois clique no botdo Apagar.

MySQL (libMySQL ou ODBC)

As bases de dados MySQL nédo podem ser seleccionadas da mesma
forma que um ficheiro, elas tém de ser seleccionadas através de uma
caixa de dialogo especial. Ao premir o botdo OK, aparece a seguinte
caixa de dialogo:

. -

" MetaTexis - Dados MySQL = | B -
Servidor |
Porta: | 3306]
ID do utente: |
Senha: |
Mostrar bases de dados disponiveis Apagar

Bases de dados disponiveis:

BD seleccionada
Ajuda 0K Cancelar

A porta é detectada automaticamente, mas podera altera-la manualmente
(accdo recomendada apenas para profissionais).

b

Depois de ter introduzido a ID do utente e a respectiva palavra-passe,
tem acesso ao engenho MySQL (sendo mostradas apenas as bases de
dados relevantes, ou seja, apenas TMs ou TDBs do MetaTexis). Ao

clicar no botdo Mostrar bases de dados disponiveis, € actualizada a
lista de TMs/TDBs disponiveis no MS SQL Server na lista em baixo.
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Para seleccionar uma base de dados, efectue um cligue duplo sobre o
item da lista de bases de dados disponiveis, e depois clique no botdo
OK.

Para apagar uma base de dados, efectue um clique duplo sobre o item da
lista de bases de dados disponiveis, e depois clique no botdo Apagar.

PostGreSQL (ODBC)

As bases de dados PostGreSQL ndo podem ser seleccionadas da mesma
forma que um ficheiro, elas tém de ser seleccionadas através de uma
caixa de dialogo especial. Se premir o botdo OK, aparece a seguinte
caixa de dialogo:

#  MetaTexis - Dados PostGreSQL - : [-:"" =k g

Servidor |

Porta: | 5432

ID do utente: |

Senha: |

Mostrar bases de dados disponiveis Apagar

Bases de dados disponiveis:

BD seleccionada: |

i Ajuda 0K Cancelar ‘
ké
. I 2 2

A porta é detectada automaticamente, mas podera altera-la manualmente
(accdo recomendada apenas a profissionais).

Depois de ter introduzido a ID do utente e a respectiva palavra-passe,
tem acesso as bases de dados PostGreSQL (sendo mostradas apenas as
bases de dados relevantes, ou seja, apenas TMs ou TDBs do
MetaTexis). Ao clicar no botdo Mostrar bases de dados disponiveis, é
actualizada a lista de TMs/TDBs PostGreSQL disponiveis, na lista em
baixo.
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Para seleccionar uma base de dados, efectue um cligue duplo sobre o
item da lista de bases de dados disponiveis, e depois clique no botdo
OK.

Para apagar uma base de dados, efectue um clique duplo sobre o item da
lista de bases de dados disponiveis, e depois clique no botdo Apagar.

MyMemory

O acesso a MyMemory s6 esta disponivel para as TMs secundarias,
dado que actualmente MyMemory esté apenas disponivel para pesquisa.
Para mais informacGes, consulte: http://mymemory.translated.net.

TinyTM

TinyTM ¢é uma memdria de traducdo de "open source" baseada na web.
Se seleccionar esta opcdo, aparece a seguinte caixa de didlogo:

(& TinyTMData Lol o S |
Servidor | www, tinytm.org
Porta: | 5432
ID do utente: |
Senha: |

Base de dados: |

Ajuda 0K Cancelar

........................

LS

Para poder usar o TinyTM, teré que se registar em TinyTM.org em
primeiro lugar, e depois usar a ID de utilizador e a palavra-passe para se
identificar.

Para mais informacGes consulte: http://www.tinytm.org.

Usar o TRADOS Workbench

Se tiver instalado o TRADOS Workbench no seu computador, podera
ter acesso a ele através do MetaTexis. Desta forma, podera usar o
MetaTexis e 0 TRADOS simultaneamente no mesmo computador,
servindo-se da mesma TM.

Além de escolher o tipo de base de dados, pode ainda definir uma outra
configurag&o:

Nao mostrar este didlogo e usar actuais configuracdes ao definir
tipo de servidor

Se esta opcao estiver activa, a caixa de dialogo ndo Ihe seréa apresentada
guando seleccionar as TMs ou TDBs, aplicando-se as Gltimas
configuragdes que foram salvas. Se esta opgéo néo estiver activa, esta
caixa de dialogo ser-lhe-4 mostrada sempre que clicar no botdo
Escolher, nas Op¢des do documento ou no Assistente Inicial.

Conceitos e funcbes o 97


http://mymemory.translated.net/�
http://www.tinytm.org/�

98 e Conceitos e fungbes MetaTexis Manual

Configurar as TMs e as TDBs

As funcbes da base de dados séo controladas através dos seguintes submenus ou
caixas de dialogo:

e  Submenus do menu do MetaTexis: Memoria de traducdo (TM) e Base
de dados de terminologias (TDB)

e Menus TM e TDB no separador MetaTexis (Word 2007/2010)

e Separadores no dialogo das Op¢des do documento: Memorias de
traducéo e Bases de dados de terminologias

e Caixa de didlogo das Opg¢des de automatizagdo, que contém um sub-
conjunto de parametros pertencentes a caixa de dialogo das Opc¢des do
documento.

e Algumas das configurages mais importantes (TM principal, TDB
principal, op¢des de automacdo) também poderdo ser definidas no
Assistente Inicial.

Se desejar usar uma TM na sua traducdo, terd apenas de obedecer apena a um
requisito: definir uma TM para o referido documento. Pode efectuar esta operacdo
devidamente logo de inicio, no segundo passo do Assistente Inicial (consultar "2.°
passo”, na pagina 34), ou em qualquer altura, através da caixa de dialogo das
Opcoes do documento (menu MetaTexis | Opcdes do documento, ou atalho
Alt+Shift+0O).

A caixa de dialogo das Opg¢des do documento é a caixa de dialogo central
responsavel pela configuracdo das TMs e das TDBs. Existem nela dois
separadores: Memorias de traducdo (TMs) e Bases de dados de terminologias
(TDBs)

Bases de dados principais e secundarias
As TMs e as TDBs dividem-se em duas classes:

e TM/TDB principais

e TMs/TDBs secundérias

A diferenca entre as bases de dados principais e as secundarias ndo reside na base
de dados em si. Qualquer TM ou TDB poderé ser utilizada como base de dados
principal de um documento e como base de dados secundéria para um outro
documento (embora ela ndo possa ser utilizada simultaneamente como base de
dados principal e secundéria para apenas 0 mesmo documento). A diferenca reside
apenas na forma como as bases de dados séo usadas pelo programa durante o
processo de traducdo. As bases de dados secundarias séo apenas pesquisadas
guando traduz e as bases de dados principais sdo aquelas onde 0s novos segmentos
podem ser adicionados ou 0s segmentos existentes podem ser alterados:

e A TM principal é a TM onde todas as TUs de um documento serdo
salvas, no modo manual ou automatico, através dos seguintes menus:

= Guardar a actual unidade de traducéo na TM principal

= Guardar todas as unidades de traducdo traduzidas na TM
principal
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e ATDB principal é a TDB onde a nova terminologia é salva, sempre que
a adicionar através dos seguintes menus:

= Adicionar novo par de terminologias a TDB principal
= Pré-salvar seleccdo como texto-fonte
= Pré-salvar seleccdo como tradugéo

Quando uma procura na base de dados for executada, a base de dados sera
analisada da seguinte maneira:

1. TM/TDB principal

2. TMs/TDBs secundérias (obedecendo a ordem que aparecem na lista
"Memodrias de traducdo secundarias/Bases de dados de
terminologias secundarias");

Estratégia de TMs

Antes de decidir usar uma ou mais TMs num documento, devera certificar-se
primeiro se isso fara sentido ou ndo. Regra geral, utilizar TMs fara apenas sentido
se isso lhe poupar tempo e trabalho. Normalmente, este sera o caso sempre que
pretenda traduzir documentos técnicos (num sentido vasto) ou sempre que tiver de
traduzir uma revisdo do documento-fonte. Especialmente neste Gltimo caso, podera
poupar uma enorme quantidade de tempo utilizando TMs.

Contudo, em alguns casos, podera preferir ndo fazer uso das mesmas. Por exemplo,
se pretender traduzir novelas ou poemas, ou ainda textos especificos, sendo muitas
das vezes até indesejavel ser constantemente presenteado com os segmentos de
uma TM, dado que segmentos similares podem assumir significados
completamente diferentes em contextos diferentes. Por outro lado, mesmo nos
textos literarios poder-se-do verificar muitas repetices (especialmente no caso dos
poemas).

A questdo se se deve ou ndo utilizar uma TM esta directamente relacionada com a
guestdo se se devem ou ndo utilizar as opcBes de automatizacdo. Se desactivar
todas as opg¢des de automatizagdo, detera o controlo manual absoluto sobre a
maneira como a TM sera utilizada, de forma a poder evitar os efeitos
"aborrecedores” provocados pelo uso da TM, (para obter mais informagdes acerca
da politica de automatizacao, ver "Automatizacdo das TMs e efeitos de
"leverage""”, na pagina 125).

Conselho: Regra geral, recomenda-se 0 uso de uma memoria de traducéo,
simplesmente pelo facto de se poderem assim aproveitar de uma forma eficiente os
beneficios do MetaTexis. Contudo, poderdo existir casos em que o uso de TMs se
podera tornar desnecessario ou supérfluo e, como é ébvio, cada um tem as suas
preferéncias. Além disso, podera sempre adaptar ou alterar a sua estratégia a
medida gue vai avancando na sua traducdo: podera desactivar as opcoes de
automatizacdo e voltar a activa-las mais tarde. Ao contrario das outras ferramentas
CAT, o MetaTexis oferece-lhe uma completa flexibilidade.

Se tiver decidido trabalhar com TMs, devera despender algum tempo a pensar nas
tacticas a aplicar: Quantas TMs pretendo eu utilizar? Qual é a melhor maneira de as
organizar? Onde é que eu as pretendo guardar? Para que fins necessito eu das
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minhas TMs? Quais sdo as minhas preferéncias pessoais? Qual é a tactica mais

eficaz?

Como pode observar através de todas estas perguntas, dispde de muitas
possibilidades. Em seguida, irei apresentar e analisar algumas das estratégias

possiveis:

100 e Conceitos e fungdes

Alguns tradutores preferem usar apenas uma TM para todas as
traducdes. Esta TM contém todas as tradugdes até aqui efectuadas por
um tradutor.

Vantagens: ficard de uma vez por todas esclarecido, em que ficheiro
elas serdo guardadas todas as unidades de tradugdo. Copiar, fazer copias
de seguranga e transferir a TM para outros computadores torna-se assim
mais facil. Ainda melhor: os efeitos de "leverage" sdo melhores se todas
as TUs estiverem reunidas numa TM e disponiveis de uma sé vez.

Desvantagens: a base de dados podera tornar-se demasiadamente
grande, de forma que 0s processos de busca e de armazenamento se
poderdo tornar mais lentos. Pode ainda perder a perspectiva geral dos
conteddos.

Esta estratégia parece ser a mais adequada para freelancers, dado que a
TM U(nica ndo tem de ser organizado de forma alguma! O Gnico
objectivo de uma TM é fornecer TUs ao tradutor para reutilizagdo, ndo
sendo ai necessario nenhum tipo de ordenamento ou categorizacao
especiais.

A alternativa radical a estratégia da TM Unica é ter uma TM por
projecto. Cada TM possuira apenas as TUs referentes a um
determinado projecto de tradugdo, o qual podera por sua vez, consistir
num ou mais documentos.

Vantagens: as TMs permanecem pequenas e 0S processos de busca ou
de salvamento de dados séo bastante rapidos. Se desejar efectuar uma
busca simultanea em mais do que uma TM, podera adicionar
simplesmente outras TMs, na qualidade de bases de dados secundarias
(ver mais em baixo).

Desvantagens: pode perder a perspectiva geral do contexto em questéo.
Tera ainda de ter cuidado ao escolher o local onde deseja guardar as
TMs: Juntamente com os documentos do projecto? Num directorio
especial? Com subdirectorios?

Uma outra estratégia seréa criar uma TM para cada tipo de assunto.
Por exemplo, todos os documentos de Economia serdo salvos na TM
destinada aos textos de Economia.

Vantagens: o nimero de TMs permanece pequeno, a0 mesmo tempo
que o seu tamanho ndo se tornard necessariamente muito grande.

Desvantagens: muitos dos textos poderdo ndo se enquadrar num Unico
assunto. Assim, em alguns dos casos, tera que guardar o documento em
duas ou trés TMs diferentes, de acordo com os varios assuntos. Pode
perder também a perspectiva geral do contexto em quest&o.
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e E claro que também podera optar por uma estratégia combinada: pode
usar uma TM de TM como TM principal e uma TM relacionada com
um sujeito como TM secundéria. Quando tiver terminado o projecto de
traducdo, pode importar a TM do projecto para a TM relacionada com o
respectivo assunto.

Esta estratégia também é adequada para equipas de projectos ou
agéncias com mais de um tradutor, onde estejam envolvidos um
controlo de qualidade e um fluxo de trabalho.

Cada aproximacéo tem as suas vantagens e desvantagens. De qualquer das
maneiras, ndo é obrigado a usar apenas uma estratégia: pode seguir estratégias
combinadas de diferentes tipos! Pode ainda adaptar ou alterar a sua estratégia a
medida que vai avancando na sua traducdo.

Se alterar a sua estratégia, ser-lhe-a requerido algum trabalho na reconstrucao das
suas TMs. Essa tarefa pode ser contudo facilmente realizada através da funcéo
"Processamento por grupos" (ver "Processamento por grupos”, na pagina 139).

Estratégia de bases de dados de terminologias

A primeira questdo que terd de formular serd: Necessito eu de construir uma base
de dados com terminologias? Esta é uma questdo importante, dado que construir
uma boa TDB podera levar imenso tempo. Antes de optar pela construcdo de uma
TDB por sua propria conta, deverd ainda antes certificar-se se necessitara
realmente dela.

e  Se existir algum dicionario no Mercado que sirva as suas intencdes,
especialmente se ele estiver disponivel em CD-ROM, ndo tera a especial
necessidade de construir uma TDB. Se for possivel exportar o dicionario
como arquivo de texto, pode importa-lo facilmente paraa TDB do
MetaTexis. Alternativamente, podera integrar o software no MetaTexis
(consultar "Configuracdo de dicionarios", na pagina 191).

e  Se necessitar de racionalizar uma traducao, isso podera ser em parte
alcangado através de outras fungbes do MetaTexis: a fungdo Procurar
texto apresenta-lhe TUs, de forma a poder visualizar a maneira como
traduziu anteriormente o texto procurado num projecto ou documento
(consultar "Procurar um texto", na pagina 60). Além disso, se estiver a
utilizar TMs, poderéa procurar facilmente palavras e as respectivas
traducdes (consultar "Mostrar as TMs", na pagina 153).

Assim, em que casos necessitara de construir uma TDB?

e Uma TDB é necessaria quando os dicionarios disponiveis ndo
corresponderem as suas necessidades, e quando lhe for claro que
necessitara dessa informacéo noutros projectos para além do projecto
onde esta a trabalhar actualmente. Por exemplo, se quiser especializar-se
no campo do Desenvolvimento Regional da Unido Europeia, desejara
certamente construir a sua propria TDB, uma vez que existem bastantes
conceitos especiais que nao serdo encontrados num dicionario vulgar.

e Uma TDB é ainda necessaria sempre que a traducdo de uma frase ou
palavra for critica ou, por exemplo, sempre que o cliente aceitar apenas
uma determinada traducdo, embora existam muitas outras

Conceitos e fungbes o 101



102 e Conceitos e fungdes

MetaTexis Manual

possibilidades. Por exemplo, no campo das tradugdes técnicas, muitos
clientes fornecem glossarios cujo uso é obrigatorio. Pode importar esses
glossérios para uma TDB MetaTexis, de forma a poder trabalhar
convenientemente com eles.

Também necessitara de uma TDB sempre que varios tradutores
estiverem a trabalhar paralelamente num projecto. Para estarem aptos a
produzir uma traducdo consistente, eles necessitam de trocar
constantemente os seus glossarios e as suas TDBs, ou entdo necessitam
de ter acesso a uma TDB disponibilizada através do Servidor MetaTexis
(consultar "Servidor MetaTexis", na pagina 184).

Paralelamente a questdo se devera ou nao construir uma TDB, necessitard também
de encontrar um método para a organizacao das suas TDBs. Em principio, dispde
das seguintes possibilidades:

Uma TDB para todas as traduc@es, sendo as entradas organizadas por
categorias:

Vantagens: ficard sempre claro, onde todas as terminologias sdo
armazenadas e podem ser pesquisadas. Copiar, fazer cépias de
seguranca e transferir a TDB para um outro computador torna-se assim
mais facil.

Desvantagens: quantas mais entradas forem adicionadas, mais
heterogénea se tornard a TDB. Perde a no¢do geral do assunto em
questdo e a TDB quase que tera utilidade apenas para si. Este
procedimento ndo é dos mais sensatos, especialmente no caso de
glossérios.

Uma TDB por projecto de tradug&o:

Este procedimento fara apenas sentido quando varios tradutores
trabalharem simultaneamente no mesmo projecto.

Vantagens: as TMs permanecem pequenas e 0S processos de busca ou
de armazenamento de dados sdo bastante rapidos. Se desejar procurar

em mais do que uma TDB, pode adicionar simplesmente outras TDBs,
na qualidade de bases de dados secundérias.

Desvantagens: pode perder a perspectiva geral do contexto em questao.
Tera ainda de tomar cuidado, no que respeita ao local onde pretende
guardar as suas TDBs: juntamente com os documentos do projecto?
Num directorio especial? Com subdirectérios?

Uma TDB por cada tipo de assunto:

Em muitos dos casos, esta sera a estratégia mais apropriada para as
TDB:s.

Comparada as TMs, a escolha da estratégia é aqui mais importante, dado que a
mudanga de uma estratégia TDB ndo € tdo facil como no caso das TMs. Isso deve-
se ao facto de as TDBs serem usalmente criadas "manualmente”. (Para poder
reorganizar as TDBs, as entradas deverao ser feitas cuidadosamente, devendo ainda
ser adicionadas por categorias.)
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Configuracao das TMs

As memorias de tradugdo séo configuradas através das Opgdes do documento, no
separador correspondente as Memdrias de traducéo:

-

# ° MetaTexis - Opgées do documento ==y X

-

Varios Memdrias de traducio ‘TDBS ] Segmentacio l Traducdo automatica ]
THM principal (consultar+guardar) THs secundarias (apenas para consulta)

Escolher | Apagar | Ver | .ﬁ.din:ionar| Apaagar | Pfcima ‘ Pfbaixo | Ver |

2010MetaTexisservidor-EN-PT.mxa

Tamanho do ficheiro: 10194 kByte
Ultima alteracdo: 19-11-2010 16:24:48

Guardar IProl:ura ] Resultados ] Coloragao ]

Iv Guardar unidades de traduco automaticamente | Ignorar as "tags” internas
[ Guardar texto-RTF (formatacio) [v Ignorar campos do indice
[~ Guardar informacio do segmento (estatisticas)

| Mostrar didlogo ao encontrar uma nova traducio

[v Permitir traductes alternativas pfo mesmo seamento
| Guardar TUs inversamente, caso apropriado

Guardar os segmentos das seguintes categorias:

Cliente:

Guardar standard ‘ Guardar | Carregar | Outro doc. Default

Ajuda

OK Cancelar

MetaTexis Manual

Estas opc0es ser-lhe-do explicadas mais detalhadamente nas proximas sec¢oes.

Definicdo da TM principal
Para seleccionar uma TM ja existente:

1. Clique no botéo Escolher, na moldura Memoria de traducéo
principal.

2. Seleccione o tipo de base de dados na caixa de didlogo que lhe é
apresentada (ver "Servidores de bases de dados").

3. Se tiver seleccionado uma base de dados local, ser-lhe-4 apresentada
uma outra caixa de dialogo. Seleccione uma TM, segundo 0 mais
apropriado.

Conceitos e fungbes o 103



104 e Conceitos e fungdes MetaTexis Manual

Para criar uma nova TM:

1. Clique no botéo Criar, na moldura da Memoria de tradugéo
principal.

2. Defina o tipo de base de dados na caixa de dialogo que lhe é apresentada
(consultar "Bases de dados locais do MetaTexis").

3. Depois seleccione um directério na caixa de didlogo e defina um nome
para a nova TDB.

Para remover uma TM principal:

1. Cligue no botdo Apagar, na moldura da Memdria de traducgéo
principal.

Para visualizar uma TM principal:

1. Seleccione Ver, na moldura da Memoria de traducéo principal.

Definicdo de TMs secundérias
Para adicionar uma TM a lista de TMs secundarias:
1. Cligue no botdo Adicionar, nas Memdrias de traducdo secundarias.

2. Seleccione o tipo de base de dados na caixa de dialogo que lhe é
apresentada (consultar "Servidores de bases de dados").

3. Se tiver seleccionado uma base de dados local, ser-lhe-4 apresentada
uma outra caixa de dialogo. Seleccione uma TM ou TDB, segundo o
mais apropriado.

Para remover uma TM da lista de TMs secundarias:
1. Cligue no botdo Apagar, nas Memorias de traducéo secundarias.
Para mover uma TM para cima ou para baixo na lista de TMs secundarias:

1. Seleccione o botdo P/cima ou P/baixo, nas Memdrias de tradugéo
secundarias.

Para visualizar uma TM secundaria:

1. Clique no botdo Ver, nas Memorias de traducéo secundarias.

Opcdes de armazenamento na TM

O separador Guardar contém os parametros de armazenamento de dados na TM.
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Guardar lF‘ru:u:ura ] Resultados ] Coloragao ]

v Guardar unidades de traducdo automaticamente [v Ignorar as “tags” internas
[ Guardar texto-RTF (formatacio) [v Ignorar campos do indice
[ Guardar informacdo do segmento (estatisticas)

[~ Mostrar didlogo ao encontrar uma nova traducio

[v Permitir raduces alternativas pfo mesmo segmento

9

Guardar os segmentos das sequintes categorias:

Guardar TUs inversamente, caso apropriado

Cliente:

MetaTexis Manual

Nele poderdo ser efectuadas as seguintes configuragdes:

Guardar unidades de traducéo automaticamente:

Se esta opcdo tiver sido assinalada, as unidades de tradu¢édo séo
guardadas automaticamente na TM principal ao serem encerradas, desde
gue a caixa de traducdo ndo esteja vazia e ndo contenha segmentos
pertencentes a TM.

Guardar texto RTF (formatacéo):

Se esta opc¢do for assinalada, a versdo RTF de cada unidade de traducéo
serd guardada na TM. O texto RTF inclui todas as informages
respeitantes a formatacédo do documento. Contudo, se guardar o texto
RTF, o tamanho da TM aumentara significativamente. Assim, se ndo
necessitar da informacao referente a formatagdo e/ou desejar manter a
TM com um tamanho reduzido, desactive esta opcao.

Guardar informacao do segmento (estatisticas):

Se esta opcéo for assinalada, a informacéo referente a cada segmento
sera guardada na TM. Esta configuracdo aumenta o tamanho da TM.
Assim, se ndo necessitar da referida informacédo e/ou desejar manter a
TM com um tamanho reduzido, desactive esta opcao.

Mostrar dialogo ao encontrar uma nova traducéao:

Cada vez que uma TU for salva na TM principal, o0 MetaTexis procurara
se 0 actual segmento-fonte ja esta presente na TM.

Suponhamos gue deseja guardar a TU na TM e que o segmento-fonte da
TU ja foi armazenado na referida, tendo a traducdo da TU contudo que
ser salva ainda, de uma forma que ndo a igual a traducéao presente na
TM (memoria de tradugdo). Se esta op¢do ndo tiver sido assinalada, a
traducdo presente na TM ser& automaticamente actualizada (ou ser-lhe-4
automaticamente adicionada uma nova traducdo alternativa). Mas se ela
for assinalada, ser-lhe-a perguntado se deseja ou ndo actualizar a sua
traducdo (ou ainda, se deseja adicionar uma tradugdo alternativa).
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Permitir traducGes alternativas p/o mesmo segmento:

Se esta opc¢do for assinalada, 0 MetaTexis ndo actualizard as TUs
existentes na TM, adicionando-lhe em contrapartida uma TU alternativa.
Na maioria dos casos sera melhor ndo permitir traducGes alternativas.

Guardar TUs inversamente, caso apropriado (a TM devera ter a
funcéo de procura e armazenamentono sentido inverso activada):

Se esta opcdo tiver sido assinalada, o MetaTexis guardara a TU no
sentido inverso da linguagem, caso o texto-fonte da TU a ser guardada
seja considerado como sendo uma traducao da TM. Esta funcéo s6
podera ser activada se a base de dados tiver sido programada para a
procura e 0 armazenamento de TUs no sentido inverso, aquando a sua
criacdo (ver "Bases de dados locais do MetaTexis", na pagina 90).

Guardar os segmentos das seguintes categorias:

Se esta opcdo for assinalada, 0 MetaTexis adiciona @ TM as categorias
introduzidas no campo das Categorias. Se introduzir mais do que uma
categoria, terd de separa-las com um ponto e virgula.

Esta configuragdo tem um impacto sobre os resultados da procura, se
tiver sido assinalada a op¢do Restringir procura apenas as seguintes
categorias no separador da Procura.

Opcoes de pesquisana TM

Existe um separador com as configuracdes da procura na TM. Ele tem a seguinte

aparéncia:

Guardar Procura ]Resultadcus ] Coloragao ]

Procurar automaticamente as traducies Similaridade minima na seleccdo dos segmentos 60 %
4 i = da TM:

quando a unidade de traducdo for aberta :

(™ Apenas as unidades ainda ndo traduzidas Similaridade minima na seleccdo de segmentos 35 o

da TM, se os subsegmentos forem idénticos:

{* Todas (procurar também traducdes divergentes)

[ Actualizar procura apenas na TM princpal

v Considerar variantes do idioma come uma dnica

Lingua. (ex: FT-FT e FT-BR)

Desconto por TAGs falsamente colocadas: 1 %

[ Usar TM também como TDB

Limitar procura apenas as seguintes variantes: [ Procura de cadeias de idioma

[ Procura inversa (as bases de dados ter3o de ser

Limitar procura apenas aos seguintes tradutores:

Limitar procura apenas aos sequintes dientes:

Palavras frequentes: | tratamento Espedalﬂ

Valor de entrada para as palavras frequentes 33 o
(%% do numero total de segmentos);

O separador da Procura contém os seguintes elementos:

106 e Conceitos e fungdes
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Se esta opcdo for assinalada, 0 MetaTexis procurara automaticamente o
segmento nas TMs especificadas quando a TU for aberta e a caixa de
traducdo estiver vazia.

Se a opcdo Apenas as unidades ainda néo traduzidas tiver sido
assinalada, a pesquisa sera efectuada apenas se a caixa de texto
correspondente a traducdo estiver vazia.

Se a opcdo Todas (procurar tambéem traducdes divergentes) tiver
sido assinalada, a pesquisa também sera executada se j& existir alguma
tradugdo no documento. Se a TM contiver uma traducdo para o actual
texto-fonte, a qual difira da traducéo contida no documento, ser-lhe-a
apresentada uma caixa de dialogo especial, onde se podera decidir qual
das traducdes devera ser usada (consultar "Trabalhar com os resultados
da TM", na pagina 146).

Se a opcdo "Actualizar procura apenas na TM principal" tiver sido
assinalada, a procura da traducdo existente na TM € restringidaa TM
principal.

Esta funcdo é importante para assegurar uma tradugdo mais consistente
do seu documento, uma vez que, regra geral, as frases idénticas deverdo
conter a mesma tradugéo. Esta regra aplica-se sobretudo aos
documentos técnicos.

Considerar variantes do idioma como uma Unica Lingua:

Se esta opcdo for assinalada, 0 MetaTexis procurard as variantes
existentes do idioma, em vez de procurar apenas o idioma exacto que foi
definido. Existem idiomas que possuem vérias variantes. Existem, por
exemplo, vérias variantes do Inglés, do Francés e do Espanhol. Se as
variantes de um idioma forem aplicadas, o MetaTexis considera-las-a
como um unico idioma, por exemplo, o Inglés (UK) e o Inglés (USA)
serdo considerados como um unico idioma. Assim, se a TM contiver
segmentos pertencentes as mesmas variantes de um idioma (ex: "Inglés
(UK)" e "Inglés (USA)"), eles serdo incluidos no resultado da pesquisa.
Caso contrério, se esta opgdo ndo tiver sido assinalada, o0 MetaTexis
incluird apenas os segmentos traduzidos no mesmo idioma que o
documento-fonte (ver Op¢bes do documento).

Limitar procura apenas as seguintes variantes:

Se introduzir uma variante nesta caixa de texto, a procura na TM sera
limitada apenas aos segmentos pertencentes a essa categoria. Tera no
entanto de tomar cuidado ao utilizar este comando: certifique-se de que
a variante nela introduzida existe realmente nas TMs.

Se introduzir mais do que uma variante, terd de separa-las com um
ponto e virgula.

Limitar procura apenas aos seguintes tradutores:

Se introduzir o nome de um tradutor nesta caixa de texto, a procura na
TM é limitada aos segmentos que tenham sido editados pelo tradutor
especificado. Tera no entanto de tomar cuidado ao utilizar este
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comando: certifique-se de que o(s) nome(s) do(s) tradutor(es) nela
introduzido(s) existe(m) realmente nas TMs.

Se introduzir mais do que um tradutor, eles terdo de ser separados por
um ponto e virgula.

Similaridade minima na selec¢io dos segmentos da TM:

Nesta caixa de texto, pode definir o limite minimo de similaridade que
um segmento devera possuir, para ser apresentado ao tradutor. A
percentagem refere-se ao nimero de palavras idénticas nele contidas.
Um segmento de uma TM s0 sera seleccionado se pelo menos X % das
palavras nele contidas forem idénticas as palavras do segmento-fonte
procurado.

Exemplo: Definiu 60% como limite minimo de similaridade (por
defeito). Agora pretende traduzir a frase: "Ele ama a Alicia.” Permita
que o MetaTexis procure 0s segmentos na TM principal, a qual contém
apenas trés segmentos (e as suas respectivas traducgdes): 1) "Ele odeia o
Henrique.", 2) "Ele quer a Alicia." e 3) "Ele ama a Shakira.". Seréo
seleccionados os segmentos 2) e 3) da TM, dado existirem neles duas ou
trés palavras iguais (66,6%), ao passo que o segmento 1) (ndo
seleccionado) contém apenas uma palavra igual (33,3%).

Similaridade minima na selec¢ao dos segmentos de uma TM, se 0s
subsegmentos forem idénticos:

Nalguns casos podera fazer sentido seleccionar um segmento de uma
TM, mesmo que o seu grau de similaridade néo tenha sido atingido,
nomeadamente sempre que um subsegmento seja idéntico.

Exemplo: Nas duas frases "Ela ama desesperadamente o Henrique, mas
sem esperanca alguma.” e "Ela ama o Henrique.", o subsegmento "Ela
ama o Henrique" é idéntico. O valor da sua similaridade é de 50%. Dai
que a frase "Ela ama o Henrique" n&o satisfaz o critério de similaridade
minima normal, baseado no nimero de palavras idénticas. Contudo, se 0
critério de similaridade para os subsegmentos for inferior a 50%, o
segmento é seleccionado na mesma na TM.

Nota: As configuracGes efectuadas neste separador tém um grande
impacto na velocidade do processo de pesquisa quando as TMs forem
grandes: quanto menores forem os valores, mais vagaroso sera o
processo da pesquisa. Quanto maiores forem os valores, mais rapido
sera o processo da pesquisa. Se achar que a pesquisa ndo esta a ser bem
efectuada, existem duas formas de a melhorar: em primeiro lugar,
definir o grau de similaridade com valores mais elevados. Em segundo
lugar, se a opgéo Usar TM como TDB estiver activada entdo desactive-
a.

Ignorar campos do indice:

Esta opcdo ndo é apresentada no caso de documentos que contenham
"tags". Se a opcdo Ignorar campos do indice estiver activa, 0s campos
do indice existentes nas TUs serdo ignorados e as TUs por sua vez
salvas sem qualquer um dos referidos campos, no caso de a op¢ao
Salvar texto RTF ter sido activada (ver mais acima).
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Ignorar as "'tags" internas:

Esta opcdo sé é apresentada no caso de documentos que contenham
"tags". Se esta opgdo for assinalada, as "tags" internas nao seréo
guardadas na TM. Esta ac¢do é relevante no caso de documentos HTML
ou XML, entre outros. Recomenda-se que active esta op¢do, uma vez
que as "tags" internas contém geralmente apenas informacGes referentes
a formatacao.

Usar TM também como TDB:

Se esta opcdo for activada, a TM também sera pesquisada na qualidade
de TDB o que significa que as unidades de traducdo contidas na TM
serdo consideradas como terminologias. Esta medida também podera
aumentar a eficiéncia das suas tradugdes, por exemplo, se o texto a ser
traduzido contiver segmentos que consistam em pequenas frases ou
conjuntos de palavras que ja tenham sido traduzidas anteriormente.

Atencdo: No caso de TMs grandes, esta op¢do pode ter um impacto
muito negativo sobre o0 desempenho da pesquisa. Assim, se verificar um
mau desempenho na pesquisa, certifique-se de que esta opcao esta
desactivada.

Procura de cadeias de idioma:

Se esta opcéo for assinalada, a procura serd orientada com vista a
averiguar-se se a TM contém TUs multi-linguisticas. Por exemplo,
consideremos que esta a traduzir um texto do Inglés para o Francés
(EN>FR). Se a TM contiver TUs nas combinagdes pares EN>IT e
IT>FR, e se um dos segmentos EN for similar ou idéntico ao segmento
gue esta a ser procurado, a procura ndo sera bem sucedida, dado que ndo
existe nenhum conjunto de dados EN>FR na referida TM. Contudo, se a
opcao "Procura de cadeias de idioma" tiver sido assinalada, o MetaTexis
continuara a procura. Se os segmentos IT forem idénticos, o0 MetaTexis
encontrara a tradugdo em Francés para o segmento do texto em Italiano
e atribui-la-& ao segmento-fonte do texto em Inglés, sendo-lhe ainda
apresentada uma alternativa na combinacdo EN>FR. Este tipo de
procura funciona simultaneamente em vérias TMs!

Além disso, se a procura inversa estiver activa, a cadeia de idiomas
também funcionaré se as direc¢des estiverem misturadas, por exemplo,
0 MetaTexis encontrara um resultado se a TM contiver TUs em IT>EN
e FR>IT.

Procura inversa (as bases de dados terdo de ser activadas para o
modo de procura inversa):

Se esta opcdo tiver sido seleccionada, as TMs também serdo analisadas
nos casos que contenham a tradug&o no sentido inverso, hum
determinado idioma. Esta funcdo s6 funciona se a base de dados tiver
sido programada para a procura e 0 armazenamento de TUs no sentido
inverso, aquando a sua criacdo (ver "Bases de dados locais do
MetaTexis", na pagina 90). Se esta opcao for combinada com a opgao
Procura de cadeias de idiomas, obter-se-ao resultados surpreendentes
(ver mais acima).
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Palavras frequentes:

Para melhorar a velocidade de pesquisa has TMs, 0 MetaTexis usa uma
tecnologia especial para palavras usadas frequentemente nos segmentos
(como por exemplo, as palavras "the" e "a" no idioma Inglés). Se a
velocidade de pesquisa nas TMs for lento, pode tentar melhora-la,
alterando o método usado para a manipulacéo das palavras frequentes.
Existem trés opc¢oes: "desactivado”, "tratamento especial” e "passar a
frente". Se for escolhida a opcéo "desactivado", as palavras frequentes
sdo tratadas como todas as outras palavras. Se for escolhida a opcao
"tratamento especial”, as palavras frequentes sdo tratadas de forma
especial. Se for escolhida a opcéo "passar a frente", as palavras
frequentes ndo sdo incluidas na pesquisa de resultados parciais
("fuzzy"). A ultima opc¢do pode ser Gtil para os idiomas que contenham
palavras ou sinais que ocorrem em praticamente todos 0s segmentos ou
idiomas com muitas palavras ou sinais frequentes.

Valor de entrada para as palavras frequentes:

O valor de entrada para as palavras frequentes determina quais sdo as
palavras que sdo tratadas como palavras frequentes. O valor por defeito
é 33%, ou seja, se uma palavra ocorrer mais do que 33% em todas as
TUs da TM, a palavra é considerada pelo MetaTexis como sendo uma
palavra frequente.

Opcdes dos resultados da pesquisana TM

Os resultados da busca efectuada numa TM serdo inseridos na caixa de traducdo de
uma TU (se trabalhar no "modo de documento™), ou apresentados na caixa de
didlogo de traducdo (se trabalhar no "modo de caixa de dialogo™).

O separador dos Resultados contém os parametros que definem a forma como os
resultados da procura (se existirem alguns) lhe serdo apresentados.

e ] Procura Resultados ]culuragﬁo ]

[v Mostrar resultados no auxiliar de traducdo [ Introduzir texto RTF

[v Mostrar resultados no documento

v Introduzir automaticamente segmentos com 100%
de similaridade (excepto se existirem mais do que 1)

[v Mostrar alternativas - ndmero maximo 2 digitos por resultados fuzzy (ex: “aZ’, 057
[~ Mostrar percentagem de similaridade [v Remover TAGS nos documentos sem TAGS
I¥ Marcar subsegmentos idénticos v Formatar TAGs internas com estilo apropriado,

[¥ Mostrar a ordem dos subsegmentos idénticos
[v Distinguir maidsculas de maidsoulas

Exduir caracteres nao alfabéticos

e de pontuacio

v Se possivel, substituir nimeros automaticamente,
sempre que eles ndo coincidam

v Se possivel, substituir automaticamente a palavra com

se nao existir informacao disponivel

Poderéo ser efectuadas nele as seguintes configuragdes:

110 e Conceitos e fungdes
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Se esta opcdo tiver sido activada, os resultados da traducdo automatica
sdo mostrados no dialogo do auxiliar de tradugao (para mais
informac6es consulte o capitulo "Auxiliar de traducéo”, na pagina 195).

Mostrar resultados no documento:

Se esta opcdo tiver sido activada, os resultados da traducéo automatica
serdo exibidos no documento, de acordo com 0s ajustes em seguida
definidos.

Introduzir automaticamente segmentos com 100% de similaridade
(excepto se existirem mais do que um):

Se esta opcéo tiver sido activada e se a pesquisa na TM apresentar como
resultado um segmento que preencha a 100% os requisitos do segmento-
fonte, a tradugdo do segmento encontrado sera introduzida na caixa de
traducdo na qualidade de tradugdo final sem que o segmento-fonte Ihe
seja mostrado.

Mostrar alternativas — nidmero maximo:

Se esta opcdo tiver sido activada, ser-lhe-4 apresentado ndo sé o melhor
resultado, como também as suas alternativas, até um niimero maximo a
ser especificado na caixa de texto.

Se esta opcdo ndo tiver sido activada, ser-lhe-a apresentado apenas o
melhor resultado.

De uma forma geral, devera optar pela insercéo do texto RTF. Contudo,
em alguns casos, podera preferir ndo fazer uso do mesmo.

Mostrar percentagem de similaridade:

Se esta opcdo tiver sido activada, ser-lhe-a mostrada no principio dos
segmentos da TM a percentagem de similaridade de um segmento, por
ex., "{78%}". Na maioria dos casos, esta informacdo nao sera
necessaria, uma vez que também a podera obter através da opcéao Info.
do segmento (ver "Informacdo do segmento”, na pagina 225), e ainda
porque as fungdes de comparacéo dos segmentos lhe fornecerdo muito
mais do que apenas a informacao acerca da percentagem de similaridade
(ler o préximo paragrafo).

Marcar subsegmentos idénticos:

Se esta opc¢do tiver sido activada, os subsegmentos que sejam idénticos
serdo marcados de acordo com as configuracdes definidas nas Opcdes
Gerais (ver "Parédmetros aplicados na comparagdo de segmentos”, na
pagina 287). Por defeito, os subsegmentos idénticos serdo mostrados
com os dizeres a verde, ao passo que o0s subsegmentos diferentes sdo
delimitados por um rectdngulo com um "carreiro de formigas" em volta.
Isto significa que podera ver quais os subsegmentos iguais, de forma a
poder comparar rapidamente o segmento-fonte com o segmento da TM
e adaptar-lhe a respectiva traducédo (ver "Pesquisar as TMs", na pagina
137).

= Mostrar a ordem dos sub-segmentos idénticos:
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Se esta opcao tiver sido activada, a ordem dos subsegmentos
idénticos € indicada por nimeros, 0s quais estdo colocados
directamente a frente dos subsegmentos idénticos. Esta medida
permitird uma comparagdo ainda mais fécil, entre os segmentos-
fonte e os segmentos da TM.

= Distinguir mailsculas de minuasculas:

Se esta opcao tiver sido activada, é feita a distin¢do entre as
maiusculas e as minusculas na comparagdo dos segmentos.
Geralmente fara mais sentido deixar esta op¢do em branco.

= Excluir caracteres nao alfabéticos e de pontuacao:

Se esta opcao tiver sido activada, os simbolos que ndo sejam
alfabéticos e os sinais de pontuacéo seréo excluidos da
comparacao dos segmentos. Em geral, terd uma melhor
perspectiva se esta op¢do néo tiver sido assinalada.

Introduzir texto RTF:

Se esta opcdo tiver sido activada, o texto RTF armazenado na TM sera
introduzido na traducdo. Neste caso, toda a informacéo referente a
formatacgdo salva no texto RTF sera preservada.

Se esta opcéo néo tiver sido marcada, o texto "limpo" armazenado na
TM sera introduzido na traducéo. Neste caso, ndo serd incluida nenhuma
informacéo acerca da formatagdo do texto contida no segmento.

Se possivel, substituir nGmeros automaticamente, sempre que eles
ndo coincidam:

Se esta opcéo tiver sido activada e se os resultados encontrados forem
apenas resultados parciais, 0s nimeros encontrados serdo substituidos
automaticamente. O algoritmo de substituicdo usado da apenas énfase as
substituicdes seguras. Por exemplo, se o texto a ser traduzido contiver o
namero 241 e 56, e a TU encontrada contiver os numeros 376 e 89,
tanto no texto-fonte como na traducédo, os nimeros da TU encontrada
serdo substituidos pelos numeros do texto a ser traduzido. Como
consequéncia, os resultados que correspondam a um valor similar de
100% poderé&o ser implementados, reduzindo assim ainda mais a
guantidade de trabalho necessario.

Se possivel substituir palavras com digitos automaticamente nos
resultados parciais:

Se esta opcdo tiver sido activada e se os resultados encontrados forem
apenas resultados parciais, as palavras encontradas que contiverem
nameros (ex.: "a2" ou "3b") serdo substituidas automaticamente. O
algoritmo de substituicdo usado d& apenas énfase as substitui¢oes
seguras. Por exemplo, se o texto a ser traduzido contiver a palavra a23 e
c4, e a TU encontrada contiver as palavras a55 e b77, tanto no texto-
fonte como na tradugéo, os nimeros da TU encontrada serao
substituidos pelos nimero do texto a ser traduzido. Como consequéncia,
0s resultados que correspondam a um valor similar de 100% poderéo ser
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implementados, reduzindo assim ainda mais a quantidade de trabalho
necessario.

e Remover TAGs nos documentos sem TAGS:

Se as TUs forem retiradas da TM criada a partir de um documento com
TAGs e contiver por isso TAGS, elas serdo removidas automaticamente
se a TU pertencer a um documento sem TAGS.

e Formatar TAGs internas com estilo apropriado, se nao existir
nenhuma informacéo disponivel:

Se esta opcdo tiver sido activada, dos documentos que contenham as
tags em partidas TM sdo automaticamente formatados com o estilo de
etiqueta interna, se a TU encontrada na TM néo tiver nenhuma
informacao referente a formatacéo.

Coloracéo das unidades de traducéo

No separador Coloracéo, pode definir e configurar as cores das unidades de
tradugéo:

Guardar ] Procura ] Resultados Coloracdo

| Cores das unidades de traducdo

v

1 1 X X A

Colorir o documento todo

MetaTexis Manual

Se a opcdo Cores das unidades de traducao tiver sido activada, todas as unidades
de traducdo serdo coloridas, de acordo com as configurac@es efectuadas. Se
necessitar de colorir imediatamente o documento na sua totalidade, poderé clicar
no botdo Colorir o documento todo para aplicar as configuracGes ao documento
todo. Se o documento estiver colorido e se se quiser ver livre dessa coloracéo,
desmarque a op¢do Cores das unidades de traducéo e clique no botdo Colorir o
documento todo.

Para activar a coloracdo para um tipo especial de unidades de traducdo, assinale a
respectiva opgdo. Ao clicar no botdo Escolher cor poderd alterar a cor de acordo
com as suas necessidades.

Configuracao das TDBs

As bases de dados de terminologias sdo configuradas através das Opc¢oes do
documento, no separador TDBs:
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B " MetaTexis - Opgées do documento = = 2

Varios ] Memérias de traducdo TDBs ISegmenE;En l Traducdo automatica ]

TDB principal TDBs secundarias
Criar | Escolher | Apaagar | Ver | Adin:ionarl Apsaar | P/fcima ‘ P /baixo | Ver |

Terminology Database.moct

Procura | Asteristico | Resultados 1 Resuhﬁdns}_']

v Procurar automaticamente palavras na fonte ao abrir ¥ N3o procurar, se a similaridade na TM = 100%
a unidade de traducao

|v¥ Distinguir maibsculas de mindsculas
{* Apenas as unidades ainda ndo traduzidas

(" aplicar a todos os termos
Sempre (resultados mostrados apenas

parcialmente no auxiliar de traducio) " Aplicar aos termos com primeira letra maitscula

. o) i 3 ]
v Considerar variantes do idioma como uma Unica * Aplicar apenas as MAIUSCULAS

L EE R R R AR [v Usar TOBE também como TM

Limitar procura apenas as seguintes variantes: . L
| [ Procura de cadeias de idioma

Procura inversa (activar BDs para o modo de procura

Limitar procura apenas aos seguintes tradutores: .
inversa).

Limitar procura apenas aos seguintes dientes:

Guardar standard ‘ Guardar | Carregar | Outro doc. Default
Ajuda 0K Cancelar

Estas opcGes ser-lhe-ao explicadas mais detalhadamente em seguida.

Definir a TDB principal
Para seleccionar uma TDB ja existente:
1. Clique no botéo Escolher, na secgdo TDB principal.

2. Seleccione o tipo de base de dados na caixa de dialogo que lhe é
apresentada (consultar "Servidores de bases de dados").

3. Se tiver seleccionado uma base de dados local, ser-lhe-4 apresentada
uma outra caixa de dialogo. Seleccione uma TM/TDB, segundo 0 mais
apropriado.

Para criar uma nova TDB:
1. Cligue no bot&o Criar, na sec¢do TDB principal.

2. Defina o tipo de base de dados na caixa de didlogo que lhe é apresentada
(consultar "Bases de dados locais do MetaTexis").
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3. Depois seleccione uma directoria na caixa de dialogo e defina um nome
para a nova TDB.

Para remover uma TDB principal:
1. Clique no botdo Apagar, na sec¢do TDB principal.
Para visualizar uma TM/TDB principal:

1. Clique no botdo Ver, na seccdo TDB principal.

Definir TDBs secundarias
Para adicionar uma TDB a lista de TDBs secundarias:
1. Cligue no botdo Adicionar, na sec¢do TDBs secundarias.

2. Seleccione o tipo de base de dados na caixa de dialogo que lhe é
apresentada (consultar "Servidores de bases de dados").

3. Se tiver seleccionado uma base de dados local, ser-lhe-4 apresentada
uma outra caixa de dialogo. Seleccione uma TM ou TDB, segundo o
mais apropriado.

Para remover uma TDB da lista de TDBs secundarias:
1. Clique no botdo Apagar, na sec¢do TDBs secundarias.
Para mover uma TDB para cima ou para baixo, na lista de TDBs secundérias:
1. Cligue no botdo P/cima ou P/baixo, na sec¢do TDBs secundarias.
Para visualizar uma TDB secundaria:

1. Clique no botéo Ver, na sec¢do TDBs secundarias.

Opcdes de pesquisa na TDB

Os parametros da procura na TDB sdo bastante similares aos da TM, ndo existindo
aqui contudo um guadro com a funcdo "Guardar", dado as terminologias ndo serem
salvas automaticamente.

O separador da Procura contém as configurac@es da pesquisa na TDB:
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Procura l.ﬁ.sterisccu ] Resultados 1 ] Resultados 2

w Procurar automaticamente palavras na fonte ao abrir ¥ N3o procurar, se a similaridade na TM = 100%

a unidade de traducao

{* Apenas as unidades ainda ndo traduzidas

Sempre (resultados mostrados apenas

[v Distinguir mailsculas de mindsculas

(" Aplicar a todos os termos

pardaimente no auxiliar de traducsa) " Aplicar aos termos com primeira letra maidscula

v Considerar variantes do idioma come uma dnica

Lingua. {(ex: FT-FT e FT-BR)

Limitar procura apenas as seguintes variantes:

{* Aplicar apenas as MAIUSCULAS
[v Usar TDB também comao TM

[ Procura de cadeias de idioma

Limitar procura apenas aos seguintes tradutores: [ Procura inversa (activar BDs para procura inversal).

Limitar procura apenas aos sequintes dientes:

Poderéo ser efectuadas nele as seguintes configuragoes:

116 e Conceitos e fungdes

Procurar automaticamente palavras na fonte ao abrir as unidades
de traducdo:

Se esta opcéo for assinalada, 0 MetaTexis procurard automaticamente
nas TDBs especificadas quando a TU for aberta e a caixa de traducéo
estiver vazia (quando ndo houverem tradugdes ou segmentos
pertencentes & TM nela presentes).

N&o procurar, se a similaridade na TM for igual a 100%:

Se esta opcéo for assinalada, a procura TDB n&o seré efectuada sempre
gue a TM, cuja procura é sempre executada antes da procura TDB,
contiver um resultado (segmento) com uma percentagem de
similaridade igual a 100%. Neste caso, ndo havera necessidade de
efectuar uma procura nas terminologias.

Considerar variantes do idioma como uma Unica Lingua:

Se esta opcdo for assinalada, 0 MetaTexis procurara as variantes do
idioma, em vez de procurar apenas o idioma que foi definido. Existem
idiomas que possuem Vérias variantes. Existem, por exemplo, varias
variantes do Inglés, do Francés e do Espanhol. Se as categorias de um
idioma forem aplicadas, o MetaTexis considera-las-a como um (nico
idioma, por exemplo, o Inglés (UK) e o Inglés (USA) serdo
considerados como um unico idioma. Assim, se a TDB conter
segmentos com variadas classes de um idioma, estes serdo incluidos na
referida busca ou procura. Por outro lado, se esta opc¢do ndo tiver sido
assinalada, o MetaTexis incluird apenas os segmentos que estiverem na
mesma lingua que o documento-fonte (consultar "Opc¢bes do
documento”, na pagina 262).

Limitar procura apenas as seguintes variantes:

Se introduzir uma categoria nesta caixa de texto, a procura na TDB sera
limitada apenas a segmentos pertencentes a essa variante do idioma.

MetaTexis Manual



MetaTexis Manual Conceitos e fungbes o 117

Tera no entanto de tomar cuidado ao utilizar este comando: certifique-se
de que a variante nela inserida existe realmente nas TDBs.

Se introduzir mais do que uma variante, terd de separa-las com um
ponto e virgula.

e Limitar procura apenas aos seguintes tradutores:

Se introduzir nomes de tradutores nesta caixa de texto, a procura na
TDB ¢é limitada aos segmentos que tenham sido por Gltimo editados,
pelo(s) tradutor(es) especificado(s). Tera no entanto de tomar cuidado
ao utilizar este comando: certifique-se de que o(s) home(s) do(s)
tradutor(es) nela introduzido(s) existe(m) realmente nessas TDBs.

Se introduzir mais do que um tradutor, eles terdo de ser separados por
um ponto e virgula.

e NA&o procurar, se a similaridade na TM for igual a 100%:

Se esta opcéo for assinalada, a procura na TDB ndo sera realizada,
sempre que a procura na TM apresente segmentos com valores de
similaridade iguais a 100%, uma vez que nesse caso a procura deixara
de fazer sentido.

e Distinguir maiusculas de minusculas:

Se esta opcao estiver activa, a procura na TDB sera executada de acordo
com 0s ajustes aqui abaixo definidos:

= Aplicar a todos os termos:

Se esta opcao tiver sido activada, o valor que foi encontrado tera
que ter a mesma estrutura que o termo contido no segmento, no
que diz respeito as maidsculas e as minusculas.

Por exemplo: Se o segmento-fonte contiver a palavra "uno™
escrita em letras maiusculas e a TDB contiver os trés termos
"uno”, "Uno" e "UNQ", ser-lhe-4 apresentado apenas o resultado
l'unO".

= Aplicar aos termos com primeira letra maiuscula:

Se esta opcdo tiver sido activada, procurar-se-a4 na TDB por
termos iguais, mas que comecem por uma letra maidscula.

Por exemplo: Se o segmento-fonte contiver a palavra "Uno"
escrita em letras mailsculas e se a TDB contiver ambos 0s termos
"uno" e "Uno", ser-lhe-a exibido apenas o resultado "Uno".

= Aplicar apenas as MAIUSCULAS:

Se esta opcdo tiver sido activada, procurar-se-4 na TDB apenas
por termos iguais e integralmente escritos em letra maitscula.

Por exemplo: Se o segmento-fonte contiver a palavra "UNO"
escrita em letras mailsculas e se a TDB contiver ambos os termos
"uno" e "UNOQ", ser-lhe-a exibido apenas o resultado "UNQO".

e Usar TDB também como TM:
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Se esta opcdo for activada, a TDB consultada funcionara também como
TM, o que significa que as terminologias contidas na TDB serdo
consideradas como unidades de traducdo. Esta medida também podera
aumentar a eficiéncia da sua traducao, por exemplo, se a TDB contiver
frases longas.

Procura de cadeias de idioma:

Se esta opcéo for assinalada, a procura serd orientada com vista a
averiguar-se se a TM contém TUs multi-linguisticas. Por exemplo,
consideremos que esta a traduzir um texto do Inglés para o Francés
(EN>FR). Se a TM contiver TUs nas combinagdes pares EN>IT e
IT>FR, e se um dos segmentos EN for similar ou idéntico ao segmento
que esta a ser procurado, a procura ndo serd bem sucedida, dado que ndo
existe nenhum conjunto de dados EN>FR na referida TM. Contudo, se a
opcao "Procura de cadeias de idioma" tiver sido assinalada, o MetaTexis
continuara a procura. Se 0s segmentos IT forem idénticos, 0 MetaTexis
encontrara a traducdo em Francés para o segmento do texto em Italiano
e atribui-la-4 ao segmento-fonte do texto em Inglés, sendo-lhe ainda
apresentada uma alternativa na combinacdo EN>FR. Este tipo de
procura funciona simultaneamente em vérias TMs!

Além disso, se a procura inversa estiver activa, a cadeia de idiomas
também funcionaré se as direc¢des estiverem misturadas, por exemplo,
0 MetaTexis encontrard um resultado se a TM contiver TUs em IT>EN
e FR>IT.

Procura inversa (as bases de dados terdo de ser activadas para o
modo de procura inversa):

Se esta opcao tiver sido seleccionada, as TDBs também serdo analisadas
nos casos contendo o sentido inverso de um determinado idioma. Esta
funcdo so6 funciona se a base de dados tiver sido programada para a
procura e 0 armazenamento de TUs no sentido inverso, aquando a sua
criacdo (ver "Bases de dados locais do MetaTexis", na pagina 90). Se
esta opcdo for combinada com a opcdo "Procura de cadeias de idiomas”,
obter-se-do resultados surpreendentes.

Opcdes de asterisco na TDB

O separador Asterisco contém os parametros de asterisco na TDB:
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Procura Asterisco | Resultados 1 | Resultados 2

i+ Utilizar configuracies de asteriscos

M&o utilizar configuracies de asteriscos na base de
dados, mas sim:

-

| =]
—

v Preparacdo automatica dos asteriscos
Abreviatura max, no princpio da palavra: 0
Abreviatura max. no final da palavra: 1

Comprimento minima apos abreviatura: 3

Poderéo ser efectuadas nele as seguintes configuragdes:

e Usar configuraces de asteriscos:

Se esta opcéo tiver sido activada, as configuracoes de asterisco definidas
para a TDB individual serdo utilizadas na pesquisa TDB. Estas sdo as
configuracdes por defeito e recomendadas, pois os indexes utilizados
para a pesquisa difusa nas TDBs baseam-se nas configuracGes TDB.

e Nao utilizar configuragdes de asteriscos na base de dados mas sim...

Se necessitar de anular as configuracdes TDB por qualquer motivo,
pode fazé-lo activando essa opg¢do e personalizando a pesquisa através
de asteristico, de acordo com suas necessidades.

e Activar pesquisa com asterisco:
Esta opcao permite-lhe activar ou desactivar a pesquisa com asterisco.
e  Asteriscos permitidos:

Pode optar entre trés tipos diferentes de asteriscos: "Comprimento
variavel e fixo: *, ?"; "Apenas comprimento variavel: *"; "Apenas
comprimento fixo: ?".

e Comprimento maximo:

O tamanho méximo da string de asteriscos determina o tamanho
méaximo da string que é assumida para o asterisco (comprimento
especialmente variavel). Quanto maior for definido esse valor, maior é o
tempo de pesquisa.

e Preparacdo automatica dos asteriscos: asterisco

Se esta opcéo for assinalada, cada palavra de uma nova entrada na TDB
é automaticamente preparada para a pesquisa com asterisco, mesmo que
ndo se adicione nenhum asterisco. Por intermédio desta op¢do, aumenta-
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se a possibilidade de se obterem resultados da TDB, nos casos onde de
outra forma se obteria uma falha, devido a um caso ou trabalho
diferente, ou pequenas diferengas gramaticais semelhantes.

Abreviatura méaxima no principio da palavra:

Define a abreviatura maxima do asterisco no inicio da palavra. Na
maioria dos idiomas, o valor por defeito apropriado € "0", dado que as
diferengas gramaticais ocorrem geralmente no final da palavra.

Abreviatura méaxima no final da palavra:

Define a abreviatura maxima do asterisco no final da palavra. O valor
por defeito € "1", mas se um idioma possuir diferencas gramaticais com
maior frequéncia do que o habitual, pode definir um valor maior
apropriado.

Comprimento minimo apés abreviatura:

Define o tamanho minimo da abreviatura. Na maioria dos idomas,
possui 3 letras ou mais.

Opcdes dos resultados da procurana TDB

Os resultados da busca TDB seréo escritos na caixa de traducdo de uma TU (se
trabalhar no "modo de documento™) ou apresentados numa caixa de dialogo

especial.

Os quadros dos Resultados 1 e Resultados 2 contém os parametros que definem a
forma como os resultados da pesquisa (se existirem alguns) serdo apresentados. O
guadro dos Resultados 1 tem o seguinte aspecto:

Procura | Asterisco  Resultados 1 lResuItadl:us 2|

I¥ Maostrar resultados no auxiliar de traducdo r fgnlmir termos encontrados no texto-
nte

[v¥ Mostrar resultados no documento

(" Mostrar resultados da procura num dnico didlogo ¢~ Marcar sempre as terminologias introduzidas com

delimitadores a cores

{* Mostrar resultados da procura no documenta

[v Introduzir directamente no segmento-fonte

(" Marcar as terminologias introduzidas apenas se

v

[v Manter palavra-fonte

v

[v Mostrar seccio da terminologia

[ Mostrar pares de terminclogias

{* Munca marcar as terminologias introduzidas

[v Introduzir numa cdpia do segmento-fonte

-

v Remover as marcas automaticamente ao encerrar
o segmento

Nele poderdo ser efectuadas as seguintes configuragdes:
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Mostrar resultados no auxiliar de traducéo (se visivel):

Se esta opc¢do estiver activa, os resultados da traducdo automatica sao
mostrados no diélogo do auxiliar de traducéo (para mais informacoes
consulte o capitulo "Auxiliar de traducéo”, na pagina 195).

Mostrar resultados no documento:

Se esta opcdo estiver activa, 0s resultados da tradugdo automaética serdo
apresentados no documento, de acordo com as configuragdes a seguir
definidas.

Mostrar resultados da procura num unico dialogo:

Se esta opcdo estiver activa, os resultados da procura TDB néo serdo
mostrados na caixa de tradug¢do, mas sim numa caixa de didlogo
especial.

Mostrar resultados da procura no documento:

Se esta opcéo estiver activa, os resultados da procura TDB seréo
apresentados na caixa de traducao, de acordo com as configuragdes
abaixo definidas:

* Introduzir directamente no segmento-fonte:

Se esta opcéo for assinalada, os resultados da procura TDB séo
introduzidos no segmento-fonte.

= Manter palavra-fonte:

Se esta opcao for assinalada, o termo original (fonte) da
traducdo inserida sera mantido. Se a opg¢ao nao tiver sido
assinalada, a terminologia encontrada sera substituida pela
traducéo.

= Mostrar secgédo da terminologia:

Se esta opcéo estiver activa, os resultados da procura TDB serdo
introduzidos na caixa de tradugdo, de acordo com as
configuracgBes aqui abaixo definidas:

= Mostrar pares de terminologias:

Se esta opcao for assinalada, os resultados da procura seréo
apresentados num quadro, por baixo do segmento-fonte.

= Introduzir numa copia do segmento-fonte:

Se esta opcao estiver activa, o segmento-fonte sera copiado e
os resultados da procura serdo inseridos nessa copia.

= Manter palavra-fonte:

Se esta opcao for assinalada, o termo original (fonte) da
traducdo introduzida serd mantido. Se a opgao ndo tiver
sido assinalada, a terminologia encontrada sera
substituida pela tradug&o.

Nota: Néo é possivel desactivar ambas as op¢des, Introduzir directamente no
segmento-fonte e Mostrar sec¢cdo da terminologia, dado tal ac¢do ndo fazer
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sentido. Se desejar desactivar uma opcao, a0 mesmo tempo que a outra ndo é
assinalada, tera de marcar primeiro essa outra, para poder desmarcar a primeira. O
mesmo se aplica as op¢Bes Mostrar pares de terminologias e Introduzir numa
cépia do segmento-fonte.

e Marcar sempre as terminologias introduzidas com delimitadores a
cores:

Se esta opc¢do for assinalada, todas as terminologias nela introduzidas
serdo marcadas com etiquetas coloridas (ex: "[termo]™). A cor serd a
mesma para 0s segmentos idénticos (definida na caixa de dialogo das
Opcoes Gerais; ver "Cores e molduras™).

e Marcar as terminologias introduzidas apenas se:

Se esta opcdo for activada, as terminologias introduzidas serdo marcadas
com delimitadores coloridos, mas apenas de acordo com 0s seguintes
parametros:

= 0 termo-fonte for mantido:

Se se seleccionar esta opcdo, a terminologia é marcada se o
termo-fonte for mantido (ver mais acima).

= se for apresentada mais do que uma traducéo:

Se esta opcdo tiver sido escolhida, a terminologia sera marcada se
existir mais do que uma traducdo para o termo-fonte.

e Nunca marcar as terminologias introduzidas:

Se esta opcdo for assinalada, nenhuma das terminologias introduzidas
sera marcada.

e Remover as marcas automaticamente ao encerrar o segmento:

Se assinalar esta opcao, todas as marcas existentes serdo removidas ao
encerrar a unidade de traducao.

O quadro Resultados 2 tem o seguinte aspecto:

Procura ] Asterisco ] Resultados 1 Resultados 2 l

Iv Adaptar mindsculas/mailscoulas
v Apenas das mindsculas para as maidsculas
[ Apenas no inidio de frases ou segmentos

v Apenas a 1.2 palavra

Nele poderéo ser efectuadas as seguintes configuragtes:
e Adaptar minusculas/maiusculas:

Se esta opc¢do for seleccionada, qualquer terminologia introduzida é
automaticamente convertida para maitsculas ou minusculas, conforme o
caso.

= Apenas das mindsculas para as maiusculas:
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Se esta opcao for seleccionada, a terminologia encontrada é
convertida das minusculas para as maiusculas, mas ndo das
mailsculas para as minusculas. Esta op¢do devera estar activa na
maioria das combinages linguisticas.

= Apenas no inicio de frases ou segmentos:

Se esta opcéo for activada, a conversdo das
mailsculas/minasculas s6 é feita para a primeira palavra de uma
frase ou de um segmento.

= Apenasa 1.2 palavra:

Se esta opcéo for activada, a conversdo das
mailsculas/minasculas s6 é feita para a primeira palavra de uma
frase ou de um segmento. Isso significa que, nem todas as
palavras contidas na traducdo sdo convertidas, apenas a primeira.
Se a respectiva caixa de seleccdo néo estiver marcada, todas as
palavras da tradugdo serdo convertidas apenas se todas as palavras
do texto-fonte e da traducdo forem minudsculas ou mailsculas. Se
existir uma mistura de palavras maidsculas e mindsculas, apenas
a primeira palavra sera convertida.

OpcoOes de automatizacao

Para abrir a caixa de didlogo das Opc¢Oes de automatizagdo, seleccione:
MetaTexis | Memdria de traducdo (TM) | Op¢des de automatizacgao, ou:
MetaTexis | Terminologias de base de dados (TDB) | Op¢des de automatizacéo
(atalho por defeito: Alt+Shift+Q; icone da barra de ferramentas: &). E-lhe
apresentada a seguinte caixa de dialogo:
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i ' MetaTexis - Opgdes de automatizagdo l = | =] Lﬂh

Meméria de traducio

Procurar automaticamente as traductes
quando a unidade de traducdo for aberta

v Guardar unidades de fraducdo automaticamente
ao encerra-as

Memaria de tradugao prindpal:

| 20 10MetaTexisServidor-EN-FT. mxa|

TDE

v Procurar automaticamente palavras na fonte ao abrir
a unidade de fraducio

TDE principal:

| Terminology Database.mxt

Traducdo automatica

" Menhum programa de traduco

{* Traduzir apenas se ndo existirem resultados TM

(" Traduzir cada segmento

Dicionarios

(" Menhuma pesquisa de didonario

{* Pesqguisa apenas quando ndo existirem resultados TM

(" Pesquisa de dicionario para cada segmento

Ajuda Ir para as Opcoes Ok Cancelar

L

A caixa de didlogo das Opc¢6es de automatizacao sumariza algumas das opcdes
mais importantes que influenciam o comportamento do MetaTexis, sempre que
uma unidade de traducdo for aberta ou encerrada. Esta caixa de didlogo contém um
subconjunto de op¢des pertencentes a caixa de didlogo das Opcdes do documento.

Opcoes de automacao para as memorias de tradugéo:

e Procurar automaticamente pelo segmento-fonte quando a unidade
de traducdo for aberta:

Se esta opcdo for activada, 0 MetaTexis procurard automaticamente o
segmento nas TMs especificadas, quando a TU for aberta e a caixa de
tradugdo estiver vazia.

e Guardar unidades de tradu¢do automaticamente ao encerra-las:

Se esta opcdo tiver sido activada, 0 MetaTexis guardara
automaticamente as unidades de traducdo na TM especificada, sempre
que elas forem traduzidas e encerradas.

Opcdes de automatizacdo para as bases de dados de terminologias:
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e Procurar automaticamente palavras na fonte ao abrir as unidades
de tradugdo:

Se esta opcéo for assinalada, 0 MetaTexis procurard automaticamente 0s
valores nas TDBs especificadas, quando a TU for aberta e a caixa de
traducdo estiver vazia (quando ndo existirem nela traducdes ou
segmentos pertencentes a TM).

Opcoes de automatizagdo para programas de traducao:
e Nenhum programa de traducéo:

Se esta opcdo for assinalada, ndo € utilizado nenhum programa de
traducdo.

e Traduzir apenas se ndo existirem resultados TM:

Se esta opcdo for assinalada, o programa de traducdo definido nas
Opcdes do documento serd apenas executado se a procura na TM néo
apresentar nenhum resultado, assim que a TU ¢ aberta.

e Pesquisa de dicionario de para cada segmento:

Se esta opcéo for activada, o programa de traducdo definido nas Opc¢odes
do documento seré executado sempre que uma TU vazia for aberta.

Opcoes de automatizagdo para a pesquisa de dicionarios:
¢ Nenhuma pesquisa de dicionario:
Se esta opcdo for activada, ndo é efectuada nenhuma pesquisa de
dicionério.
e Pesquisa apenas quando néo existirem resultados TM:

Se esta opcdo for activada, os dicionarios definidos nas Opcdes do
documento serdo apenas pesquisados, se a procura na TM néo
apresentar nenhum resultado quando a TU € aberta.

e Traduzir cada segmento:

Se esta opcdo for activada, os dicionarios definidos nas Op¢des do
documento serdo pesquisados sempre que uma TU vazia for aberta.

Além de lhe apresentar estas opgdes, esta caixa de dialogo indica-lhe qual é a TM
principal e a TDB principal em uso. De qualquer das formas, ndo poderé alterar ou
definira TM e a TDB principal nesta caixa de didlogo. Para isso, necessita de ir as
Opc¢des do documento, clicando no botdo Ir para as opgoes.

Automatizacéo das TMs e efeitos de "leverage"

O facto de se deverem ou ndo activar as op¢des de automatizacdo das memdrias de
tradugdo depende Unica e exclusivamente do caracter dos documentos a traduzir ou
ainda das suas preferéncias em geral. A palavra-chave é: "leverage".

No decorrer de uma traducéo, os "efeitos de leverage™ aparecem sempre que
possam usar as "velhas" tradugdes (anteriormente guardadas na TM), para que 0
tempo e os esforgos nela despendidos possam ser surpreendentemente reduzidos.
Existem dois tipos de "efeitos de leverage":
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Leverage interna:
Reutilizacdo de tradugdes dentro do documento que esta a ser traduzido.
Leverage externa:

Reutilizacdo de tradugdes de outros documentos que foram traduzidos
antes e que foram guardadas na TM.

Claro que, cada tradutor querera fazer uso destes dois tipos de "leverage". No
MetaTexis, podera fazé-lo de duas maneiras: automatica e manualmente. De
qualquer das formas, para se certificar de que a "leverage" funciona realmente, tera
de activar as op¢des de automacao.

Aplicando as opgdes de automatizagdo das TMs, dispora das seguintes
possibilidades, no que diz respeito aos efeitos de "leverage":

126 e Conceitos e fungdes

Se activar as opg¢des automaticas de procura e de armazenamento, 0s
dois tipos de "efeito de leverage" estardo activos.

Na maioria dos casos, esta sera a combinacdo mais adequada. Se nao
estiver ainda certo qual das aplicacOes a usar, 0 melhor serd activar as
duas opgdes de automatizacao.

Se activar apenas a opgao para guardar 0s segmentos automaticamente,
0 MetaTexis guardara automaticamente cada unidade de traducédo na
TM especificada quando esta for fechada (se houver nela alguma
traducdo). Neste caso, os "efeitos de leverage" ndo serdo garantidos,
uma vez que € necessario efectuar a pesquisa manualmente.

Esta combinacdo de configuracBes é apropriada, sempre que se quiser
certificar de que o documento activo seréa salvo na TM principal e de
gue ndo sera continuamente "bombardeado" pelos resultados das
pesquisas automaticas. Este podera ser o caso de algum texto que tenha
de traduzir, e que devera se posteriormente revisto num estagio mais
avancado, sendo desta forma prevista poucos "efeitos de leverage", se
existirem alguns.

Se activar apenas a opcao de procura automatica, o0 MetaTexis procurara
automaticamente palavras que estejam presentes nas TMs especificadas
(apenas se ainda ndo existir nenhuma traducédo) e apresentar-lhe-4 as
terminologias encontradas (se existir alguma), sempre que uma TU for
aberta. Neste caso, a "leverage" externa é garantida, ao passo que a
"leverage" interna ndo, uma vez que teré de salvar as TUs manualmente.

Esta combinacéo de ajustes sera a Unica a ndo fazer grande sentido,
dado que, se quiser usufruir dos beneficios dos "efeitos de leverage"
externos, com certeza que também querera usufruir dos beneficios dos
"efeitos de leverage™ internos.

Se desactivar ambas as opg¢des de automagdo, s6 podera ter um acesso
manual & TM especificada.

Esta combinacdo de configuragdes € apropriada para quando traduzir
documentos caracterizados por um dnico estilo e contetido, como 0 caso
de documentos que ndo sejam técnicos, como por exemplo, novelas e
textos cientificos ou jornalisticos. Nestes casos, uma base de dados de
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terminologias é muitas das vezes mais importante do que uma memaria

de traducdo.

Analise de documentos

Antes de traduzir um documento, VOcé ou o seu cliente estardo certamente
interessados em saber qual a quantidade de trabalho necessario na tradugédo. A
funcdo Analisar documento é uma poderosa funcéo no calculo da quantidade de
trabalho a dispender. Ela simula os efeitos de "leverage" internos e externos, tendo

em conta as TMs especificadas.

Se seleccionar Analisar documento, sub-menu Estatisticas, ser-lhe-a apresentado

0 seguinte didlogo:

-

B MetaTexis - Analizar documento

-

=REn X

Opcoes do documento

v i Considerar os efeitos de “leverage” internos |

Efeito de Teverage”™

Tipo de documento

Documento: J

Idiomas
Idioma-fonte: | Inglés (Reino Unido) j
Tradugdo: | Portugués j

Documentos a serem analisados:

[ Apenas repeticies (resultados = 100%)
[ Andlise do projecto inteiro

| 0 efeito de Teverage”interno tem prioridade

Iv Usar memdrias de traducdo (leverage” externa)

20 10MetaTexisServidor-EN-PT.mxa

.-'-\I:Iiciuna| Al:lauar| Picima ‘ P/baixo ‘ Ver |

Adicionar ‘ Remaver |

Ajuda

D:12010 Clientes\MetaTexis 2010\MetaTexis 3\Guardar na TM\EnglishV3 [MetaTexis EN_FT 1].docx

Iniciar a analise Cancelar

Uma vez aqui, terd de estipular as fun¢des principais a utilizar na analise de

documentos:

e Botdo das Op¢des do Documento:

Se clicar neste botdo, sdo-lhe mostradas as Op¢des do documento. Isso
permitir-lhe-a definir as configuraces relativas a segmentacdo, no

MetaTexis Manual

Conceitos e fungbes o 127



128 e Conceitos e fungdes

128 e Conceitos e fungdes

MetaTexis Manual

processo de andlise. Para mais informagdes, consulte o capitulo "Opcbes
do documento™, na 262)

Moldura dos Idiomas:

Nesta sec¢do, sdo definidos tanto o idioma fonte, como o idioma de
traducéo.

Moldura do Efeito de "'leverage:

Neste quadro podem ser definidos os efeitos de "leverage" (para mais
informacgdes, consulte "Automatizacdo das TMs e efeitos de

"leverage

, Na pagina 125):
Considerar os efeitos de "leverage™ internos

Se esta caixa de opcdo estiver activa, sera simulado néo s6 o
efeito de "leverage" de uma determinada TM, como também
todos os efeitos de "leverage" resultantes do armazenamento das
unidades de traducéo na TM durante o respectivo processo de
tradugdo. Por exemplo, se uma traducao no principio do
documento se repetir posteriormente no mesmo documento
(parcialmente ou por completo), os efeitos sdo simulados.

Apenas repeticbes (resultados = 100%)

Se esta caixa de opgao estiver activa, serdo considerados apenas
0s resultados com uma similaridade de 100% (repetigdes).

Analise do projecto inteiro

Se esta caixa de opgdo estiver activa, a "leverage" interna ndo é
calculada individualmente para cada documento no projecto, mas
sim para todos 0s documentos em conjunto (esta opgéo so é
relevante se tiver definido um projecto com mais do que um
documento).

O efeito de "leverage" interno tem prioridade

Se esta opc¢do estiver ativa, a analise daré prioridade a
alavancagem interna (se os melhores valores de jogo sdo
idénticos). Esta configuracéo é relevante para a apresentacao dos
resultados.

Usar memorias de traducgdo ("leverage" externa)

Se esta opc¢do estiver activa, serdo considerados os efeitos de
"leverage" externos verificados através das TMs existentes. E
claro que isto so surtira efeito se tiver sido definida alguma TM.

Botdes Adicionar, Apagar, P/cima, P/baixo, Ver:

Os botdes situados por baixo da lista de TMs permitem adicionar
ou apagar TMs, mover TMs para cima ou para baixo, e visualizar
TMs.

Lista dos Documentos a serem analisados:

Esta lista contém os documentos a serem incluidos na analise do
documento. Pode adicionar ou remover documentos, através dos botoes
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Adicionar ou Apagar. (Nota: Se a funcdo de analise de documentos for
langada para um projecto, ser-lhe-& perguntado se deseja executar a
andlise para todo o projecto.)

Para iniciar o processo de analise, clique no botéo Iniciar a anélise. O processo de
andlise € constituido por trés fases: primeiro, o texto é segmentado; depois, sdo
aplicados os efeitos de "leverage"; para finalizar, a estatistica é apresentada.

Resultados da anélise do documento

Assim que o processo de analise estiver completo, é apresentado o dialogo que se
segue, com os resultados da analise. S&o mostradas 3 representacdes com 0s
resultados.

Resumo 1

O quadro Resumo 1 enfatiza os tipos de resultados (ou efeitos de "leverage").
Existe especialmente uma diferenciacdo entre efeitos de "leverage" internos e
externos. Além disso, os resultados da TM sao divididos por classes, definidas na
tabela Configuracdes (ver a seguir).

¥ MetaTexis - Estatisticas do documento |ﬂ|
EnglishV3 [MetaTexis EN_PT1].docx j
Selecches: | Documento inteiro ﬂ
Resumo 1 } Resumo 2 ] Resultados do estilo TRADOS | Caloulo dos custos ] Precos l Configuracies

Caract.] Caract./ Palav./
Segmentos %  Palavras % Caracteres % palayra Segment Segment
Tradugdes novas 132 2 1309 2 8224 2 o,0 62,3 10,4
Traducdo automatica 445 7 8651 g 33668 9 5,8 38,3 14,8
Resultados da TM (leverage interna) 927 15 10774 15 64373 15 6,0 69,4 11,6
Resultados TM 100% 855 11 8625 g 40113 9 6,1 61,2 10,1
Resultados TM 95-29% a7 2 1794 2 10312 2 57 106,3 18,5
Resultados TM 80-94% a0 1 1795 2 7518 2 o] 85,2 15,2
Resultados TM 60-79% 87 1 1030 1 5128 1 5.9 70,4 11,8
Resultados TM < 60% 8 i 30 0 202 0 6,7 25,2 128,58
Resultados da TH (leverage externa) 4416 72 51211 70 301029 70 5.9 68,2 11,6
Resultados TM 100%% 3104 51 29615 41 174884 M 5,9 56,3 9,5
Resultados TM 95-99% 503 8 9430 13 54495 13 5,8 108,3 18,7
Resultados TM 80-34% 509 8 8338 12 51771 12 5.9 101,7 17,4
Resultados TM 60-79% 243 4 3063 <t 13152 4 5,9 74,7 12,6
Resultados TM < 60% 57 1 265 0 1727 v] [ 30,3 4,6
Por traduzir 209 3 3047 e 17755 4 5,8 85,0 14,6
Total 6133 100 73071 100 430179 100 5,9 70,1 11,5

MetaTexis Manual

Resumo 2

No quadro Resumo 2 séo enfatizados os diferentes tipos de caracteres.
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Resumo 1 Resumo 2 | Resyltados do estilo TRADOS | Célculo dos custos ] Pregos l Configuragies

MetaTexis Manual

Fonte Documento
Total manualmente cfresultados  TMinterna TM externa por traduzir
Segmentos 6133 132 443 927 4416 209
Palavras 73071 1309 6651 10774 51211 3047 78731
Caracteres 430179 8224 38668 64373 301029 17755 488197
Letras 349402 6593 31440 52352 244404 14499 391419
Caracteres CIC 0 0 i} 0 i} 0 0
Digitos 976 I7 68 108 897 9 1422
Pontuacao 13417 326 989 2105 9575 410 16413
Sinais de pontuagio CIC 0 0 ] ] ] ] ]
Espacos 66384 1228 68171 9778 46352 2837 74036
Marcacoes de paragrafo 4302
MNumeros 412 25 32 == 304 3 587
Paragrafos 4902
Caracteres pfpalavra: 4.8
Caracteres pfsegmento: 57,1
Palavras p/segmento: 11,9

Resultados do estilo TRADOS

No quadro dos Resultados do estilo TRADOS, os resultados da analise séo
apresentados da mesma forma que o0 TRADOS costuma apresentar os resultados da
analise. A classificacdo dos resultados da TM ¢é indicada de acordo com as

configuragdes tipicas do TRADOS.

Resumo 1 | Resumo 2 Resultados do estilo TRADOS ‘Célcula dos custos ] Precos ] Configuractes l

Segmentos Palavras % Substituidos
Contexto TM
Repeticies 655 6625 g 0
Resultados TM 100% 3104 29615 41 0
Resultados TM 925-99% 503 9430 13 ]
Resultados TM 85-94% 396 7198 10 0
Resultados TM 75-84% 202 2745 4 0
Resultados TM 50-74% 199 2090 0
Nenhum resultado 1073 15345 21 0
Total 6133 73071 100 (1]
Caract./Palavra 4.8
Caracteres totais 350378

| Perspectiva combinada {soma dos efeitos de Jeverage” internos e externos)

130 e Conceitos e fungdes
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Por defeito, a "leverage" interna ndo é classificada e é apenas apresentada na
qualidade de "Repeticdes” (resultados da TM com uma similaridade igual a 100%).
No entanto, se activar a op¢do Perspectiva combinada (soma dos efeitos de
"leverage' internos e externos), os valores dos resultados internos e externos séo
adicionados.

Célculo dos custos

Este quadro contém os céalculos dos custos, com base nas informacdes estatisticas
obtidas.

Resumo 1 l Resumo 2 l Resultados do estilo TRADOS  Caloulo dos custos ‘Pregas ] Configuracies ]

|T|:|tal p/unidade de traducdo j

Céalculo dos custos

Palavras na fonte

*preco pfpalavra na fonte

=73071*0,1

MetaTexis Manual

Unidade de traducdo

7307,10 + Palavra

" Cardcter

Fonte/Traducdo

{* Fonte

(" Traducdo

Soma total 7307,10

O quadro Calculo dos custos é constituido por trés elementos:
e Pode seleccionar o tipo de calculo na caixa pendente localizada no topo.

e  Os resultados dos calculos e algumas médias (se isso for apropriado; ver
mais abaixo) sdo mostrados na moldura do Calculo dos custos.

e Nas molduras Unidade de traducéo e Fonte/Traducéo, pode
seleccionar as unidades usadas para o calculo (active esta funcdo, se isso
Ihe for apropriado).

Em seguida, a descri¢do dos tipos de célculo disponiveis:
e Total p/unidade de traducéo:

Este é o tipo de célculo mais simples e mais vastamente utilizado no
calculo dos custos de uma tradugdo. Com o tempo, ele tornou-se no
formato padréo utilizado no calculo dos referidos custos.

Férmula:

NUmero de palavras/caracteres no texto-fonte * preco por caracter no
texto-fonte

Nota: As médias ndo estdo disponiveis para este tipo de calculo, dado
ndo existirem aqui valores significativos a calcular.

e Trabalho realizado (por TU):
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Esta ¢ uma forma facil de avaliar os custos do trabalho realizado,
baseada na medida padrdo utilizada no calculo dos custos de traducéo
(ver acima).

Férmula:

Numero de palavras/caracteres traduzidos * pre¢o por palavra/caracter
no texto-fonte/traducéo;

Trabalho realizado (ponderado, por tipo):

Esta é uma maneira mais sofisticada de calcular os custos da tradugéo,
usada cada vez mais porgque em alguns casos os verdadeiros custos da
traducdo sdo mais bem reflectidos por este tipo de célculo, se tiver sido
usada uma memoria da traducdo na tradugdo. No MetaTexis, pode medir
a partir de agora o impacto que uma TM tem sobre 0s custos de
traducdo. Mesmo que este impacto ndo possa ser exactamente medido, €
pelo menos aqui possivel fazer uma aproximacéo.

A férmula é constituida por trés elementos:

= Caélculo dos custos das palavras/caracteres contidos no texto-
fonte, traduzidos manualmente ou cuja traducgéo foi baseada nos
resultados da terminologia.

= Caélculo dos custos das palavras/dos caracteres contidos no texto-
fonte/traducdo que foram traduzidos automaticamente.

= Caélculo dos custos das palavras/caracteres contidos no texto-
fonte/traducdo que foram traduzidos com base nos resultados da
TM.

Férmula:

NUmero de palavras/caracteres traduzidos manualmente * preco por
palavra no texto-fonte/na traducéo

+ Numero de palavras/caracteres traduzidos automaticamente * preco de
revisao por palavra/caracter no texto-fonte

+ NUmero de palavras/caracteres contidos no texto-fonte/na traducgéo,
traduzidos com base nos resultados da TM * prec¢o de revisdo por
palavra/caracter no texto-fonte/na traducéo

Trabalho a realizar (por cada unidade de traducéo):

Esta é uma forma fécil de avaliar os custos do trabalho realizado,
baseada na medida padrdo utilizada no célculo dos custos de tradugdo
(ver acima).

Férmula:

Numero de palavras/caracteres traduzidos no texto-fonte/na traducéo *
preco por palavra/caracter no texto-fonte

+ NUmero de palavras/caracteres nas TUs a serem editados * preco por
palavra/caracter no texto-fonte

Nota: As médias ndo estdo disponiveis para este tipo de calculo, dado
ndo existirem aqui valores significativos a calcular.
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e Trabalho a realizar (ponderado, por tipo):

Este calculo complementa a Gltima opcdo. Ele informéa-lo-4 (ou ao seu
cliente) acerca dos custos do trabalho a ser realizado.

A férmula é constituida por trés elementos:
= Custos do numero de palavras a traduzir
= Custos do nimero das palavras em TUs com resultados da TDB
= Custos do nimero das palavras em TUs com resultados da TM
Férmula:

Numero de palavras/caracteres a serem traduzidos * preco por palavra
no texto-fonte

+ NUmero de palavras/caracteres nas TUs com resultados da TDB por
editar * preco por palavra no texto-fonte

+ NUmero de palavras/caracteres nas TUs com resultados da TM por
editar * preco de revisao por palavra/caracter

Nota: As médias ndo estdo disponiveis para este tipo de calculo, dado
ndo existirem aqui valores significativos a calcular.

Precos

Neste quadro pode definir os precos nos quais o calculo do custo da tradugéo se

baseia. Eles sdo salvos no documento activo.

Resuma 1 ] Resuma 2 l Resultados do estilo TRADOS ] Célculo dos custos  Pregos |Cu:unﬁgurau;6es ]

Moeda: < Precos de revisao

{* Percentagem sobre o preco basico
Preco cobrado pfhora de trabalho: 50 00

Unidade de traducdo

" Valores absolutos

" palavra Programas de traducdo: 70
" Carécte
BrECtE Resultados TM 100% 10 9%
i Resultados TM 95-99% 30 o
% Fonte Resultados TM 80-94% 40 94
Resultados TM 60-79% 50 o
" Traducdo :
Resultados TM < 60%: 100 84
Preco basico
Pjunidade de traducdo: 0|10
Default Guardar standard ‘ Guardar configuragies Carregar configuracies

ExplicagOes detalhadas:

e Moeda:
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Simbolo da unidade de pagamento que é utilizada quando guardar as
estatisticas dos custos.

Preco cobrado p/hora de trabalho:

O valor cobrado por cada hora trabalhada é utilizado em céalculos
baseados no nimero de horas trabalhadas.

Unidade de traducéo:

Na moldura da unidade da traducdo, ¢é definida a unidade basica da
traducdo: palavra ou caracter.

Fonte/Traducéo:

Na moldura da Fonte/Traducéo define-se se o calculo do custo é
baseado no texto-fonte ou na traducgao. Hoje em dia, o calculo dos
custos € baseado geralmente no texto-fonte.

Preco bésico:

Nesta moldura, poder-se-a definir o preco bésico da tradugao.
Dependentemente dos ajustes feitos nas molduras das Unidades de
traducdo e Fonte/Tradugdo, poderd definir valores separados.

Precos de reviséo:

Na moldura correspondente aos Precgos de revisdo sao definidos os
precos da revisdo dos resultados da traducéo automatica e dos resultados
da TM. Estas taxas sdo usadas para os calculos do tipo Trabalho
realizado (ponderado, por tipo) e Trabalho a realizar (ponderado,

por tipo).

As duas opgdes Percentagem por preco basico e Valores absolutos
definem, se as taxas da reviséo sdo calculadas automaticamente de
acordo com a percentagem inserida, baseada na taxa basica acima
definida ou como valores absolutos.

= Programas de traducéo:

A taxa da revisdo das traducgGes automaticas pode ser aqui
definida. A taxa a ser aqui definida pode ser muito diferente,
dependendo da qualidade da tradugdo automatica.

» Resultados da TM:

A taxa da revisdo para as TUs que contenham resultados da TM
pode ser aqui definida. A discriminacdo dos resultados da TM
pode ser definida na moldura Esclarecimento dos resultados TM
(veja mais abaixo). Na maioria dos casos, 0 preco para 0s bons
resultados deve ser mais baixo do que o preco para 0s maus
resultados. No caso dos resultados a 100%, existe de certa forma
uma justificacdo para se definir um valor maior que zero, porque
por vezes, mesmo nesses €asos, é necessaria uma pequena revisao
para se certificar de que a traducdo se enquadra dentro do
contexto (e, logicamente, ndo h& nenhuma garantia de que a
traducdo armazenada TM esteja correcta).
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Configuracdes

No guadro das Configuracdes, podem ser definidas as configuragdes relacionadas
com os caracteres e o valor de classificacdo dos resultados da TM.

Resumo 1 | Resumo 2 ] Resultados do estilo TRADOS ] Calculo dos custos l Precos Configuracdes l

Configuragies dos caracteres

{* ‘Induir todos os tipos de caracteres!

(" Incluir os tipos de caracteres selecdonados

v

< X XA X A

Default

MetaTexis Manual

Resumo dos resultados TM
Limite inferior
Resultados TM 1 100
Resultados TM 2 g5
Resultados TM 3 a0
Resultados TM 4 &0
Resultados TM 5 1
Guardar standard Guardar configuracies Carregar configuragtes

Na moldura correspondente as Configurac6es dos caracteres, podera definir quais
0s tipos de caracteres que sdo levados em conta no calculo dos nimeros de
caracteres, no quadro Resumo 1:

Incluir todos os tipos de caracteres: se esta op¢do for seleccionada, 0s
resultados incluirdo todos os tipos de caracteres.

Incluir os tipos de caracteres seleccionados: se esta op¢éo for
seleccionada, os nimeros incluirdo os tipos de caracteres que tenham
sido definidos.

Letras: letras de todos os tipos de abecedarios, excepto Chinés,
Japonés e Coreano;

Caracteres CJC (Chinés, Japonés e Coreano): conjuntos de
caracteres em Chinés, Japonés e Coreano;

Digitos: digitos pertencentes a todos 0s conjuntos de caracteres;

Pontuacdo: sinais de pontuacao pertencentes a todos o0s
abecedarios, excepto Chinés, Japonés e Coreano;

Sinais de pontuagdo CJC (Chinés, Japonés e Coreano): sinais de
pontuagdo para o Chinés, Japonés e Coreano;

Espagos: espagos;

Marcac0es de paragrafo (geralmente omitidas): sinal de
paragrafo (se visivel, mostrado sob a forma de um {));
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Na moldura Esclarecimento dos resultados TM poder-se-a definir a forma como
os resultados da TM séo agrupados.

Recomenda-se o valor "1" para resultados TM 5, para se certificar de que todos os
resultados da TM estéo incluidos nas estatisticas. (Note que o MetaTexis pode ter
resultados da TM inferiores a 50%, de acordo com as configuragdes feitas por si
nas Opcdes do documento.

Se alterar o limite inferior de uma categoria de resultados da TM, as estatisticas e
os célculos dos custos sdo automaticamente actualizados.
Armazenamento dos resultados da analise

Se clicar no botdo Guardar, ser-lhe-a apresentado o seguinte quadro:

7

| |
s

i MetaTexis - Estatisticas 0 = | B |-
Documento: | EnglishV3 [PT] [MetaTexis EN_PT].docx v | Idioma: | English (integrade) |
Estatisticas do documento Cilcule dos custosftempo = acessos
v Resumo 1 [v Calculo dos custos

|v Segmentos
Iv Palavras

| Caracteres

[ Mimeros em percentagens

[v MNimeros médios

¥ Resumo 2

v Resultados do estilo TRADOS

r Perspectiva combinada
(% dos efeitos de “everage” internos e externos)

Tipa: |T|:|ta| pfunidade de traducdo ﬂ

Unidade de traducdo

(" Palavra

(+ Caracter
Fonte/Tradugio
(" Fonte 1

{* Traduclo

Por defeito | Guardar por defeito Guardar configuracies ‘ Carregar configuragdes
Ajuda Guardar |

Neste quadro, pode definir quais os resultados apresentados nas Estatisticas que
deverdo ser impressos num documento Word.

Para salvar os resultados da analise do documento de acordo com as configuragdes
efectuadas neste quadro, clique no botdo Guardar.

Guardar as unidades de traducao na TM principal

Antes de poder guardar as TUs de um documento numa TM, tera de se certificar se
foi definida alguma TM para o referido documento (ver "Definicdo da TM
principal”, na pagina 103).

Existem trés maneiras de guardar uma unidade de traducdo numa TM:

e Armazenamento automatico das TUs:
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Para guardar uma unidade de traduc¢do (TU) automaticamente na TM
principal quando a TU é fechada, assinale a respectiva opcéo na caixa
de didlogo Opc¢des do documento (consultar "Opcdes de
armazenamento na TM", na pagina 104) ou nas Opg¢des de automacéo
(consultar "Opc¢oes de automatizagdo", na pagina 123).

Armazenamento manual das TUs:

Para guardar uma TU na TM principal, execute o seguinte comando:
MetaTexis | Memoria de traducdo (TM) | Guardar a actual TU na
TM principal (atalho por defeito: Alt+Shift+A).

Este comando também pode ser executado quando uma TU estiver
fechada. O Unico requisito consiste no facto de o cursor ter de estar
posicionado na TU (unidade de traducéo), quer esteja ela aberta ou
fechada.

Armazenamento manual de todos 0s segmentos traduzidos num
documento:

Para guardar manualmente todos os segmentos traduzidos no documento
na TM principal, execute o seguinte comando: MetaTexis | Memoria
de traducdo (TM) | Guardar todos os segmentos traduzidos na TM
principal (atalho por defeito: Alt+Ctri+Shift+A).

Pode executar este comando a qualquer altura, mesmo se ainda nao
tiver finalizado a traducdo (ex: se tiver traduzido apenas dois ou trés
segmentos de um total de cem). O MetaTexis guarda apenas as TUs que
tenham sido traduzidas.

Pesquisar as TMs

Antes de poder efectuar uma pesquisa nas TMs, tera de se certificar se foi definida
alguma TM para o respectivo documento (consultar "Definicdo da TM principal”,
na pégina 103).

Existem trés maneiras de efectuar uma busca nas TMs:

Pesquisa automatica:

Para se procurar automaticamente nas TMs, quando a TU for aberta,
verifique a respectiva opcéo na caixa de didlogo Op¢des do documento
(ver "Opcoes de pesquisa na TM", na pagina 106) ou nas Opgdes de
automatizacao (ver "Opcdes de automatizacdo", na pagina 123).

Pesquisa manual:

Para procurar manualmente um segmento-fonte numa TM antes
especificada, va ao menu: MetaTexis | Memoria de traducéo (TM) |
Procurar texto-fonte nas TMs (atalho por defeito: Alt+Ins), ou
seleccione o comando: MetaTexis | Memodria de tradugéo (TM) |
Procurar texto-fonte nas TMs e nas TDBs (atalho por defeito:
Alt+Ctrl+Shift+Ins).

Este comando s6 pode ser executado quando a TU estiver aberta e o
cursor estiver posicionado na respectiva caixa de traducgéo.
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Pré-traduzir até onde seja necessaria a inser¢ao manual de dados:

Para procurar segmentos ndo traduzidos num documento, até ao
préximo resultado parcial (valor de similaridade inferior a 100%),
seleccione o comando: MetaTexis | Memoria de Traducéo | Pré-
traduzir até onde seja necessaria a inser¢do manual de dados (atalho
por defeito: Alt+Shift+R).

Este comando podera salvar-lhe uma enorme quantidade de tempo de
navegagéo, sempre que existam muitos segmentos correspondentes a
100% do valor pretendido. Além disso, assim possui a garantia de ndo
perder nenhum efeito de "leverage™ interno. Se editar imediatamente
cada um dos resultados que lhe forem apresentados e prosseguir apenas
depois da tradugdo da respectiva TU ter sido concluida, e a traducgéo ter
sido salva na TM (automatica ou manualmente), podera tirar o0 maximo
proveito de todos os efeitos de "leverage".

Basicamente, esta funcéo ¢ idéntica a funcdo Ir para..., mas existe uma
diferenca importante: A funcdo Pré-traduzir até ndo executa as
func¢des de controlo de qualidade (ver "Controlo de qualidade", na
pagina 76).

Pré-traduzir um documento:

Para executar manualmente a pesquisa de todos 0s segmentos ainda nao
traduzidos num documento, seleccione o seguinte comando: MetaTexis
| Memoria de traducéo (TM) | Pré-traduzir o documento inteiro
(atalho por defeito: Alt+Ctrl+Shift+R). Ser-lhe-a apresentada a
seguinte caixa de dialogo:

-~

¥ MetaTexis - Pré-traduzir o documentao l ] | (=] |_£h]1

Opcoes

ol  Introduzir todos os segmentos da TM que preenn:ham
i & percentagem minima de similaridade i

v Procurar também nas bases de dados

[ Mostrar pares de terminologias
v Introduzir numa cépia do segmento-fonte

[v Manter palavra-fonte (cdpia)

¢~ Introduzir apenas os segmentos da base de dados que
preencham um grau de similaridade de 100%G

Copiar o texto-fonte se ndo for encontrada nenhuma
traducdo na TM

Mota:
Podera definir outras opcdes de procura no
didlogo das Opcoes.,

Ajuda Iniciar Cancelar

Opgoes do documents
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Pré-traduzir o documento

Na caixa de didlogo Pré-traduzir o documento, pode definir os parametros de
pesquisa para todos os segmentos num documento. Dispde das seguintes opcoes:

Introduzir todos os segmentos da TM que preencham a
percentagem minima de similaridade:

Se escolher esta op¢do, todos os segmentos da TM que preencham os
niveis minimos de similaridade, serdo introduzidos no documento.

Ao contréario do comando Pré-traduzir até onde seja necessaria a
insercao manual de dados, este comando ndo lhe garantird que todos
os efeitos de "leverage" internos sejam realizados. Deverd utilizar este
comando apenas quando tiver a certeza de que ndo existem no
documento muitos, ou mesmo nenhuns efeitos de “leverage™ internos.
Desta forma, podera salvar uma enorme quantidade de tempo, se pré-
traduzir o seu documento.

= Pesquisar base de dados de terminologias:

Esta opcéo s estara activa depois de se ter definido uma TDB
para o documento. Se assinalar a referida opcao, a pesquisa
também sera efectuada nas TDBs e 0s resultados inseridos no
documento.

Inserir apenas os segmentos da TM, se o texto-fonte for idéntico ao
segmento da TM:

Se esta opc¢do for activada, serdo inseridos no documento apenas 0s
resultados idénticos, com um valor de similaridade de 100%.

Para iniciar a pesquisa, clique no botdo Iniciar. Ser-lhe-4 apresentada uma caixa de
didlogo que informa acerca dos progressos efectuados. Podera interromper esse
processo a qualquer instante, premindo a tecla ESC no seu teclado.

Processamento por grupos

Sempre que ouver necessidade de pré-traduzir varios documentos, ou sempre que
quiser guardar véarios documentos numa TM, podera poupar uma enorme
guantidade de tempo usando a op¢do "Processamento por grupos” no MetaTexis.

Para gerir as tarefas de processamentos por grupos, seleccione o comando:
MetaTexis | Memoria de traducdo (TM) | Processamento por grupos E-lhe
apresentada a seguinte caixa de dialogo:

MetaTexis Manual
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(= E=RERT)
By

Accio: I Analisar documento LI
— Efeito de “everage™
| & i
Opcbes do documento ¥ Considerar os efeitos de “leverage™ internos
|| — Tipo de documento [ Apenas repeticies (resultados = 100%) |
Documentao: I rormal (sem “tags”) ;I [™ andlise do projecto inteiro

[~ 0 efeito de everage” interno tem pricridade

¥ Usar memérias de traducdo (leverage” externa)

2010MetaTexisServidor-EN-PT. mxa

— Idiomas

Idioma-fonte: I Alemao (Alemanha) LI

Traducio: I Portugués ;I .ﬁ.dicional Apagar | Pjcima | P/baixo | Ver |
Adicionar | Remover

Documento: ;

C:\iDokument1 [MetaTexis] (2).doc
C:\\Dokument1 [MetaTexis] (3).doc

« | _>|

Ajuda Maostrar protocolo Inicio Fechar

Para definir um processamento por grupos, execute 0s seguintes passos:

1. Seleccione uma acgéo na caixa de listagem Accéo. Nela poderdo ser
seleccionadas as seguintes accdes: converter em documento MetaTexis,
analisar documentos, pré-traduzir o documento inteiro, criar estatisticas
do documento, salvar todos 0s segmentos traduzidos na TM principal,
criar a versao final.

2. Verifique as configuragdes para a ac¢do seleccionada segundo o mais
apropriado.

3. Defina a lista dos documentos a serem processados: clique no botdo
Adicionar para adicionar os documentos (pode seleccionar mais do que
um documento). Clique no botdo Remover para remover documentos
da lista.

Para executar o processamento por grupos:

1. Parainiciar o processamento por grupos, clique no botdo Iniciar. O
processamento por grupos é executado consecutivamente, na ordem de
sequéncia da lista de documentos.

140 e Conceitos e fungdes MetaTexis Manual



MetaTexis Manual Conceitos e fungbes o 141

2. Aguarde até que o processamento esteja completo. Ser-lhe-a
apresentada uma caixa de dialogo que informa acerca das ac¢bes
executadas. Pode interromper o processo em qualquer altura, premindo
a tecla ESC no seu teclado.

3. Sempre que uma tarefa for concluida, ela serd removida da respectiva
caixa de listagem.

4. Quando todas as tarefas tiverem sido executadas ou se as tiver
interrompido, premindo ESC no seu teclado, ser-lhe-4 mostrada a caixa
de dialogo Mostrar protocolo. Esta caixa contém um relatério
detalhado de todas as acc¢des executadas.

Para mostrar o protocolo da Gltima tarefa executada:

1. Cligue no botdo Mostrar protocolo. Ser-lhe-&4 mostrada a seguinte
caixa de dialogo:

[ ¥ MetaTexis - Protocolo l — | (=] |_ﬁr

...........................

Ajuda Apaogar QK.

L

Se néo se tiver executado nenhuma tarefa anteriormente ou se tiver sido
apagado (atraves do botdo Apagar), o protocolo estara em branco.

2. Para fechar a caixa de didlogo do protocolo, clique OK.

Nota: Também pode orientar a funcéo de processamento por grupos do MetaTexis
com um ficheiro XML criado externamente. A API para esta funcéo esta
disponivel e pode ser adquirida. Para consultas acerca da funcionalidade e dos
precos, envie um e-mail para sales@metatexis.com.
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Trabalhar com os resultados da procurana TM

Modo de documento

Quando traduzir no modo de documento e abrir uma TU, este podera ser um
resultado comum, se a pesquisa na TM apresentar resultados idénticos:

1:|HE-' 1_6};?_5_1' g)AJil:ia.

hyHe wantg salicia

Er will Alicia,

Er liebt Shalora,

Neste caso foram apresentados dois segmentos da TM e a respectiva tradu¢do no
fundo. Os segmentos-fonte sdo dispostos nas caixas de texto amareladas, ao passo
gue as suas tradugdes sdo apresentadas imediatamente abaixo, nas sub-caixas de
texto com um fundo branco.

A comparagao de segmentos esté activa, e 0s sub-segmentos idénticos séo
numerados (ver "Op¢oes dos resultados da pesquisa na TM", na pagina 110). A
numeracao dos segmentos-fonte na caixa superior refere-se ao primeiro segmento
da TM a frente.

Pode agora decidir, se deseja ou ndo aceitar um desses segmentos da TM.

Se néo desejar usar nenhum dos segmentos da TM, pode apagar simplesmente o

contetdo da caixa de tradugdo clicando no icone @, situado na barra de
ferramentas, ou através do seguinte comando: MetaTexis | Copiar e apagar |
Apagar traducao (atalho por defeito: Alt+Shift+Delete).

Para seleccionar um dos resultados da procura na TM, como base da actual
traducdo:

1. Posicione o cursor na tradugdo apresentada pela TM ou no segmento-
fonte da TM que deseja usar.

2. Cligue no icone [H na barra de ferramentas, ou seleccione o comando:
MetaTexis | Memoria de traducdo (TM) | Seleccionar traducdo
(atalho por defeito: Alt+Shift+Return).

Quando executa 0 comando Seleccionar traducao, a caixa de tradugdo fica apenas
com a traducéo selecionada, tal como é mostrado abaixo:

He loves Alicia.

Er liebt Alicia,

Alternativamente, pode executar o comando Seleccionar traducéo passo-a-passo
(atalho por defeito: Alt+Ctri+Shift+Return). Se existir apenas um resultado na
TM, néo se verifica nenhuma mudanga no comportamento. No entanto, se
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existirem dois ou mais resultados da TM, sdo eliminados na primeira etapa apenas
as TU néo-relevantes da TM, ao passo que o segmento-fonte da TU seleccionada
ficara visivel para efeitos de comparagdo, como no presente caso:

1He loves gyélicia,

jyHe frants o élicia

Er will Alicia.

Esta sera a melhor altura para editar a traducéo, dado que tanto o segmento-fonte
como o segmento pertencente a TM estdo aqui presentes, sendo apresentadas as
suas diferencas e semelhancas. Neste caso, a diferenca reside na segunda palavra
de cada segmento: a traducédo da palavra "wants" tem de ser substituida pela
traducdo da palavra "loves".

Se executar novamente o comando Seleccionar tradugdo passo-a-passo, 0
segmento-fonte da TM é apagado e mantida apenas a tradug&o, tal como é aqui
ilustrado:

He loves Alicia.

Er liebt Alicia,

Pode agora prosseguir com um outro segmento do documento, executando o
respectivo comando de navegagéo.

Nota: Pode passar para outra TU em qualquer altura (ndo apenas quando achar
que a traducdo do actual segmento esta terminada). O estado actual do segmento é
preservado e podera regressar a ele num estagio posterior.

Modo de caixa de didlogo

Quando traduzir um documento no modo de caixa de diélogo, poder-se-a verificar
0 resultado seguinte, se a pesquisa ha TM apresentar resultados idénticos:
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-

B MetaTexis - Traduzir

e = = | B |

e %% % BHEE|BEE|[<~[B I U

Fonte:

1)He loves Shakira

Segmentos da TM:

67%: He loves Alida

21)He loves Alieia=

"Ele ama a Alicia."

Ajuda ‘ Original ‘ Procurar TUs Procurar TDBs Procurar todos ‘ Limpar ‘ Fechar

Area do documento: Texio pringpal

Ele ama a Alidia

Seleccionar

Neste caso foi apresentado um segmento pertencente a TM e a sua respectiva
traducdo. Os segmentos-fonte sdo dispostos na caixa de texto amarelada, ao passo
gue as traducdes sdo apresentadas imediatamente abaixo, na sub-caixa de texto
com um fundo branco.

A comparacao de segmentos esta activa, e 0s sub-segmentos idénticos sao
numerados (ver "Opc¢des dos resultados da pesquisa na TM", na pagina 110). A
numeragdo dos segmentos-fonte refere-se ao primeiro segmento da TM.

Pode agora decidir, se deseja ou ndo aceitar um dos segmentos apresentados pela
TM.

Se ndo desejar usar nenhum dos segmentos apresentados, resultantes da pesquisa
automatica na TM, podera simplesmente apaga-los, clicando no botdo Apagar ou

no icone @, situado na barra de ferramentas (atalho: Alt+Shift+Delete).

Para seleccionar um dos resultados da procura na TM, como base da actual
traducéo:

1. Seleccione um segmento da TM na caixa de listagem Segmentos da
TM.

2. Clique no botdo Seleccionar.

Se executar este comando sempre que existirem mais do que um resultado TM, a
TU alternativa seleccionada ser-lhe-4 apresentada juntamente com o respectivo
segmento-fonte, como por exemplo neste caso:
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B MetaTexis - Traduzir

[= =] = ]

LR X IR EEEIREIEEIEEIE RN

Fonte:

1)He loves Shakira

Segmentos da TM:

0%: "He loves Alida.”

L1He loves Ahicia

"Ele ama & Alicia.”

Ajuda | Criginal | Procurar TUs Procurar TDBs

"Ele ama a Aliga.”

Area do documento: Texto princpal

Seleccionar

Procurar todos | Limpar | Fechar

esta sera a melhor altura para editar a traducdo, dado que tanto o segmento-fonte
como o segmento pertencente a TM estdo aqui presentes, sendo deste modo
apresentadas as suas diferencas. Neste caso, a diferenca reside na terceira palavra
de cada segmento: a palavra "Alicia" tem de ser substituida pela palavra "Shakira".

Se executar novamente o comando Seleccionar traducéo (@ na barra de
ferramentas), o segmento-fonte é apagado e apenas a tradugdo € mantida, como é

aqui ilustrado:

f B
i A% TR . o
et % HEEE EE|o ~[B Y|

Fonte: Area do documento. Texto pancpa,

He loves Shakira

Ele ama a Alicia

Ajuda | Criginal | Procurar TUs Procurar TDBs Procurar todos Limpar Fechar

{ )

Pode agora prosseguir com um outro segmento do documento, executando o

respectivo comando de navegacéo.

Nota: Pode passar para outra TU em qualquer altura (ndo apenas quando achar
que a traducdo do actual segmento esta terminada). O estado actual do segmento é
preservado e podera regressar a ele num estagio posterior.
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Trabalhar com os resultados da TM

Quando se efectua uma pesquisa na TM, se a TU que foi aberta ja tiver sido
traduzida, ser-se-4 analisado se a TM j& contém alguma traducéo para o actual
segmento-fonte e se ela difere da actual traducdo contida no documento.

Nota: Esta operagdo é executada automaticamente, se tiverem sido efectuadas as
respectivas configuracdes nas Opcdes do documento (consultar "Opcdes de
pesquisa na TM", na pagina 106). Esta procura também podera ser executada
manualmente, através da fun¢do MetaTexis | Memoria de traducéo (TM) |
Procurar texto-fonte nas TMs (atalho por defeito: Alt+Ins). Para mais
informacdes, consultar "Pesquisar as TMs", na pagina 137.

Se for encontrada alguma tradugdo na TM que difira da traducéo contida no
documento, ser-lhe-& apresentado o seguinte dialogo:

-

MetaTexis - Foram encontradas tradugées diferentes na meména de tradugdo! S e S

=

Texto-fonte:

If any translation is found in the TM which differs from the translation in the document, the following dizlog is displayed:

Actual tradugdo contida no documento:

Se for encontrada alguma tradugio na TM que difira da tradugo contida no documento, ser-lhe-d apresentado o seguinte

didlogo:

Foram encontradas tradugtes diferentes na memdria de tradugdok [ ‘ComparacSo de segmentos!

27.01.2007 22:39:25
17.12,2010 19:31:23

Ajuda | Original | | Aceitar a traducdo da TM e reescrever tradugdo no documento Cancelar

De Sena Viegas | Se for encontrada alguma traduco na TM, a qual difira da traduc3o contida no documento, ser-se-& exibido
De Sena Viegas | g seguinte didlogo:

A caixa com um fundo amarelado contém o texto-fonte. A segunda caixa de texto
contém a tradugdo contida no documento, e a terceira contém as traducgdes contidas
na(s) TM(s), que possam por sua vez diferir da traducéo contida no documento.

Para efectuar a comparacédo entre a ou as tradugdes contidas no documento e na(s)
TM(s), pode assinalar a opcdo Comparacéo de segmentos. Se for este o caso, as
diferencas existentes nas tradugdes serdo marcadas, de acordo com as
configuragdes definidas nas Opcdes Gerais (ver "Pardmetros aplicados na
comparagdo de segmentos”, na pagina 287):
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-

B MetaTexis - Foram encontradas tradugées diferentes na meméria de tradugdo! =NEEn X

-

Texto-fonte:

didlogo:

If anv translation is found in the TM which differs from the translation in the document, the following dizlog is displaved:

Actual tradugdo contida no documento:

1)Se for enconirada alguma tradugio na TM-gue-2)difira da tradugo contida no documento, serthe & apresentade-3)0 seguinte

Foram encontradas traductes diferentes na memdria de traducdol: ¥ Comparacdo de segmentos

27.01,2007 22:39:25
17,12,2010 19:31:23

Ajuda | Criginal | | Aceitar a traducdo da TM e reescrever tradugdo no documento Cancelar

De Sena Viegas | 1;5e for encontrada alguma traducdo na TM, a gual xdifira da traducdo contida no documento, ser-se-8
De Sena Viegas | exibido =30 sequinte diglogo:

MetaTexis Manual

Para seleccionar a tradugdo ja existente na TM, clique no botdo Aceitar a
traducdo seleccionada e reescrever tradugdo no documento.

Se preferir a nova traducéo introduzida, entdo seleccione Cancelar.

Ao fechar a TU e passar para a proxima TU, a traducdo da TM sera anulada pela
traducgdo contida no documento.

Pode alterar o tamanho da caixa de dialogo, de acordo com as suas necessidades.
Para voltar ao tamanho normal, clique no botdo Original.

Guardar terminologias novas na TDB principal

Antes de poder efectuar uma pesquisa nas TDBSs, tera de se certificar se foi
definida alguma TDB principal para o respectivo documento (consultar "Definir a
TDB principal”, na pagina 114).

Existem duas maneiras de guardar uma nova terminologia na TDB principal: pode
abrir directamente a caixa de dialogo da Adicionar nova terminologia, ou pode
guardar previamente o par de terminologias e ir para a caixa de dialogo Adicionar
nova terminologia quando o referido par estiver completo.

Para adicionar terminologia directamente através da caixa de didlogo Adicionar
nova terminologia, execute 0s seguintes passos:

1. Execute o comando: MetaTexis | Terminologia base de dados (TDB) |
Adicionar novo par de terminologias a TDB principal (atalho por
defeito: Alt+Shift+N). Ser-lhe-4 mostrada a seguinte caixa de didlogo
(para obter explicacBes mais detalhadas, ver mais adiante):
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B " MetaTexis - Adicionar nova terminologia a ™ = | E 2
Texto-fonte Tradugio
Idioma: | Inglés (Reino Unido) j Idioma: Portugués j

Detalhes Detalhes
o | < e -]
Género: F'm T f ['n Género: Fm T f ['n
Singular Plural: s [P Singular Plural: s [P
Categorias: Categorias:
Motas: Motas:
Exemplos: Exemplos:
Ajuda Imagens Guardar e praximo Guardar e encerrar Cancelar

Introduza o texto-fonte e a traducgdo, defina os idiomas e efectue as
configuracdes desejadas.

Para salvar o novo par de terminologias, clique em Guardar e encerrar
ou em Guardar e proximo.

Para guardar previamente o texto-fonte ou traducéo e ir para a caixa de dialogo
Adicionar nova terminologia, execute 0s seguintes passos:

1.

148 e Conceitos e fungdes

Execute o comando: MetaTexis | Terminologia base de dados (TDB) |
Pré-salvar seleccdo como texto-fonte (adicionar a TDB...) (atalho por
defeito: Alt+Shift+J) ou seleccione o comando: MetaTexis |
Terminologia base de dados (TDB) | Pré-salvar seleccdo como
traducdo (adicionar a TDB...) (atalho por defeito: Alt+Ctrl+Shift+J).
Pode comegar com um destes comandos.

Se ndo tiver sido seleccionado nenhum texto, mas o cursor estiver
posicionado na margem da palavra, essa palavra sera seleccionada.

Quando o texto-fonte e a traducéo tiverem sido guardados previamente,
a caixa de dialogo Adicionar nova terminologia sera apresentada
automaticamente (veja mais abaixo).

Introduza o texto-fonte e a respectiva traducao, defina os idiomas e
defina as configuracdes mais apropriadas (ver "Adicionar nova
terminologia a...", na pagina 149).
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Para guardar o novo par de terminologias, clique em Guardar e
encerrar ou em Guardar e proximo.

Adicionar nova terminologia a...

Na caixa de didlogo Adicionar nova terminologia, pode editar novas entradas
para a TBD (base de dados de terminologias) principal. Basicamente, esta caixa de
dialogo consiste em duas metades idénticas: a metade da esquerda contém campos
para o texto-fonte, e a metade da direita contém 0s mesmos campos para a
traducdo. Em seguida, € explicado cada um desses elementos detalhadamente,
comegando pelo inicio:

Idioma (requerido):

Esta caixa pendente serve para definir o idioma do texto que foi
colocado em baixo. Os pardmetros estabelecidos para 0 documento
MetaTexis activo serdo levados a cabo automaticamente.

Caixa de texto (requerida):

Aqui, poderdo ser digitados o texto-fonte (esquerda) e a sua traducéo
(direita).

Tipo:

Caixa pendente destinada ao tipo de palavras: substantivo, verbo,
adjectivo, frase, artigo, pronome, preposicao.

"Frase" ndo é nenhum tipo gramatical. Podera no entanto utiliza-la como
tipo, no caso de textos que ndo possam ser caracterizados através de um
dos outros tipos acima referidos (ex: verbo).

Provavelmente, ndo ira necessitar dos Ultimos trés tipos. Eles foram
incluidos na lista de tipos apenas por uma questao de
complementaridade.

Género:

Trés caixas de opgao para o género: masculino, feminino e neutro. Em
muitos dos idiomas, o singular e o plural s6 se aplicam aos substantivos,
nalguns outros eles também se aplicam aos adjectivos, e por ai adiante.

Singular/Plural:

Duas caixas de opcédo para o singular e para o plural. Em muitos dos
idiomas, o singular e o plural s6 se aplicam aos substantivos, nalguns
outros eles também se aplicam aos adjectivos, e por ai adiante.

Categorias:

Pode adicionar categorias nesta caixa de texto. Se introduzir mais do
que uma categoria, elas terdo de ser separadas por um ponto e virgula.

As categorias sdo usadas para classificar a terminologia de acordo com
as suas necessidades. Por exemplo, se construir uma TDB com termos
de Economia, pode estabelecer uma diferenciagéo entre
"desenvolvimento™ e "distribuigdo".

Notas:
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Nesta caixa de texto, pode adicionar comentarios.

e Exemplos:

Nesta caixa de texto, pode adicionar exemplos de como o termo podera
ser usado numa frase.

Excepto no caso da caixa de texto correspondente ao texto-fonte e a respectiva
traducdo, apenas os idiomas sdo obrigatdrios.

Se a pesquisa com asterisco for activada para a TDB, pode digitar termos com
astericos, por exemplo, "run*". O MetaTexis encontrara este termo também quando
0 texto contiver "running" ou "runs". Se digitar "run?", este termo sera encontrado
guando o texto contiver "runs" (mas néo "running").

Podera também atribuir imagens a um par de terminologias. Para adicionar
imagens, clique no botdo Imagens. Ser-lhe-4 apresentada a caixa de dialogo
Adicionar imagens (ver "Adicionar imagens", na pagina 161). Se clicar
novamente no botdo Imagens, depois de ter adicionado algumas imagens, ser-lhe-4
mostrada a caixa de dialogo Visualizar imagens (ver "Visualizar imagens", na
pagina 162).

Quando terminar as configuracdes para um par de terminologias, dispde de duas
possibilidades para as guardar:

e Para guardar as configuracdes e fechar a caixa de dialogo, clique no
botdo Guardar e fechar.

e Para guardar as configuracfes e continuar com outro registo, clique no
botdo Guardar e préximo.

Pesquisa nas TDBs

Antes de poder efectuar uma pesquisa nas TDBSs, tera de se certificar se foi
definida alguma TDB principal para o respectivo documento (consultar "Definir a
TDB principal”, na pagina 114).

Existem trés maneiras de efectuar uma pesquisa nas TDBs:
e Procura automatica:

Para efectuar automaticamente a pesquisa nas TDBs, quando a TU for
aberta, verifique a respectiva opg¢ao na caixa de didlogo Op¢des do
documento (ver "Opcdes de pesquisa ha TDB", na pagina 115) ou nas
Opcdes de automatizagdo (ver "OpcOes de automatizagdo”, na pagina
123).

e Procura manual:

Para procurar manualmente um segmento-fonte numa TDBs
anteriormente especificada, execute o comando: MetaTexis | Base de
dados de terminologias (TDB) | Procurar texto-fonte nas TDBs
(atalho por defeito: Alt+Shift+Ins), ou seleccione o comando:
MetaTexis | Base de dados de terminologias (TDB) | Procurar texto-
fonte nas TMs e nas TDBs (atalho por defeito: Alt+Ctrl+Shift+Ins).

Este comando s6 pode ser executado se a TU estiver aberta e o cursor
estiver posicionado na respectiva caixa de traducdo.
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e Procura manual de todos os segmentos ndo traduzidos num documento:

Para executar manualmente a pesquisa de todos 0s segmentos ainda nao
traduzidos num documento, seleccione o seguinte comando: MetaTexis
| Memoria de traducao (TM) | Pré-traduzir o documento inteiro
(atalho por defeito: Alt+Ctrl+Shift+R). Na caixa de didlogo que lhe é
apresentada, assinale a opgdo Procurar base de dados de
terminologias (ver "Pesquisa nas TDBs", na pagina 150).

Trabalhar com os resultados da procura na TDB

Modo de documento

Quando traduzir no modo de documento e abrir uma TU, este podera ser o seu
aspecto, se a procura TDB apresentar resultados idénticos:

| Where be his quiddities now, his quillities, his cases, his tetnares, and his tricks?

I quiddities Quiddititen
20 guillities Duillititen
3 tetmares Besitztitel

Where be his [Quidditdten] now, his [Quillitdten), his cases, his [Besitztitel], and his
tricks?

Neste caso, foi realizada apenas uma pesquisa na TDB. Foram encontrados trés
termos. Eles sdo apresentados no quadro delimitado pelo fundo azul clarinho. O
segmento-fonte é reproduzido com os termos que foram encontrados e substituidos
pelas respectivas tradugdes, rodeados pelos parénteses rectos a verde, ex:
"[traducdo]". Se forem encontradas mais do que uma traducdo ou frase para um
determinado termo, elas ser-lhe-do apresentadas da seguinte forma:
"[traducdol/traducdo2]"

Para poder prosseguir, dispde agora de trés opgoes:

e Seoresultado da pesquisa ndo lhe for de grande utilidade, ou se preferir
simplesmente comecar a traduzir do principio (mantendo a informacéo
da procura TDB na memoria, mas ndo no monitor), pode apagar o
conteudo da caixa de traducdo clicando no icone 4, situado na barra de
ferramentas, ou ainda através do seguinte comando: MetaTexis |
Copiar e apagar | Apagar traducéo (atalho por defeito:
Alt+Shift+Delete).

e Se desejar manter a terminologia, mas comecar a tradu¢do do principio,
apague o contetdo da caixa que estiver mais em baixo. Pode copiar 0s
termos traduzidos, posicionando o cursor no termo ou palavra
desejados, e clicando na opcéo @, situada na barra de ferramentas do
MetaTexis, ou ainda através do comando: MetaTexis | Memdria de
traducdo (TM) | Seleccionar traducéo (atalho por defeito:
Alt+Shift+Return).

e Aterceira alternativa ndo ¢é de facto nenhuma alternativa, dado que este
sera de qualquer das formas o passo a executar no final da traducgéo (a
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menos que limpe simplesmente a caixa de traducdo, como no primeiro
caso). A ideia sera ver-se imediatamente livre do quadro e trabalhar com
0s conteudos da caixa inferior. Para isso, posicione o cursor dentro da
caixa de traducéo inferior e clique no icone [:H, situado na barra de
ferramentas, ou seleccione o comando: MetaTexis | Memoria de
traducdo (TM) | Seleccionar traducéo (atalho por defeito:
Alt+Shift+Return).

Se escolheu a Gltima alternativa, este poderé ser um dos resultados tipicos:

| Where be his quiddities now, his quillities, his cases, his tetnares, and his tricks?

iW‘here be his [CQuoidditdten] now, hds [Quillitdten], his cases, his [Besitztitel], and his
tricks?

Pode agora editar a traducgdo e/ou ir para um outro segmento do documento,
executando um dos comandos de navegacao.

Nota: Pode prosseguir com outra TU em qualquer altura (ndo apenas quando
achar ou tiver a certeza de que a traducdo do actual segmento esta terminada). O
estado actual do segmento é preservado e podera regressar a ele num estagio
posterior.

Caixa de dialogo das Terminologias

Modo de caixa de didlogo

Quando traduzir um documento no modo de caixa de dialogo e abrir uma TU, este
podera ser o seu aspecto, se forem encontrados alguns resultados na pesquisa TDB
(foto retirada da versdo original):

i MetaTexis - Translate I [=]
T e S0 HEEEEY o~
Source bexk:

Where be his quiddities now, his quillities, his cases, his tenres, and his tricks?

Terminology:
quiddities Quidditaten
quillities Cuillitsten
tenures Besitztitel Select

Whete be his [Quidditdten] now, his [Quillititen], his cases, his [Besitztitel], and his tricks?

Search TUs Search TDBs Search all Delete Infa Close

Neste caso, foi realizada apenas uma pesquisa na TDB. Foram encontrados trés
termos. Eles sdo apresentados no quadro delimitado pelo fundo azul clarinho. O
segmento-fonte é reproduzido com os termos que foram encontrados e substituidos
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pelas respectivas traducdes, rodeados pelos parénteses rectos a verde, ex:
"[traducdo]". Se forem encontradas mais do que uma traducdo ou frase para um
determinado termo, elas ser-lhe-8o apresentadas da seguinte forma:
"[traducdol/traducdo2]"

Para poder prosseguir, dispde agora de trés op¢oes:

Se o resultado da pesquisa ndo Ihe for de grande utilidade, ou se preferir
iniciar do principio (mantendo a informacéo da procura TDB na
memaria, mas ndo no monitor), apague simplesmente o contetdo da
caixa de traducdo, seleccionando o botdo Apagar, ou o icone @,
situado na caixa de ferramentas (atalho por defeito: Alt+Shift+Delete).

Se desejar manter a terminologia, mas comecar a traducéo do principio,
apague o contetdo da caixa que estiver mais em baixo. Pode copiar 0s
termos traduzidos, clicando duas vezes no respectivo termo.

A terceira alternativa ndo é de facto nenhuma alternativa, dado que este
sera de qualquer das formas o passo a executar no fim da tradugéo (a
menos que limpe simplesmente a caixa de traducéo, como no primeiro
caso). A ideia sera ver-se imediatamente livre do quadro e trabalhar com
0s conteldos da caixa inferior. Para isso, clique no botdo Seleccionar.

Se tiver escolhido esta Gltima alternativa, este podera ser um dos resultados tipicos:

i MetaTexis - Translate

e 4 S BHEAEAHE o

=0l x|

Source text:

Whete be his quiddities now, his quillities, hiz cases, his tetiares, and his tricks?

Whete be his [Quiddititen] now, his [Quillitaten], his cases, his [Besitztitel], and his tricks?

Seatch TUs

Seatch TDEs

Seatch al Delete Infic Close

MetaTexis Manual

Poderéa agora editar a traducéo e/ou passar para um outro segmento do documento,
executando um dos comandos de navegacao.

Nota: Pode passar para outra TU em qualquer altura (ndo apenas quando achar
gue a traducédo do actual segmento esta terminada). O estado actual do segmento é
preservado e podera regressar a ele num estagio posterior.

Mostrar as TMs

No MetaTexis, todas as memorias de traducdo podem ser visualizadas e editadas.
Tem acesso a varios tipos de informacGes e pode filtrar a TM. Além disso, pode
navegar ao longo de toda a base de dados.

Existem trés formas de visualizar a TM principal:
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Execute o comando: MetaTexis | Memoria de traducéo (TM) |
Mostrar TM principal (atalho por defeito: Alt+Shift+T). ATM é
apresentada integralmente, na caixa de dialogo da Administracéo de
bases de dados.

e

-

® MetaTexis - Administragdo de bases de dados o S S
Base de dados activa: | 2010MetaTexisServidor-EN-PT.mxa Abrir ‘ Criar ‘ Process. em gn Opcies ‘
Ordenar: | Data da primeira tradugij |asc-_ j Texto-fonte Traducdo

| | Inglés (Estados Unidos) j | Portugués j

7725de7725 |

Limipar

Limnar mini-filro Operador pfo mini-filtre: |E -

for Word (versdo para o Ward)

for Word

Manual

8 January 2007

This is the manual for versic
Copyright:

Hermann Bruns 2002-2007
MetaTexis Software and Se
Ready for Word 2007
Version 2.7

Import filter for TRADOS Tz
Chinese, Portuguese

Mew user interface languag
Improved handiing for inde:
Enhanced options for user
Mew segmentation options
Import filter for Windows re
Improved handling of abbre
Improved handiing of termi
Import filter for Manual Mak
Considerable speed improw
Mew function to chedk a tra
Mew user interface languac
Import function for TRADO!
Synonym handling in TOBs i
Mew innovative oplions anc
Case sensitive search

Mew TDE search option:

H |4 14

Ajuda

M | Conjunto de dades |  1de7725

Original ‘ Importar | Exportar |

versdo para o Word

Manual

8 de Janeiro de 2007

Este € o manual da Versdo 2.
Direitos de autor:

Hermann Bruns 2002-2007
MetaTexis Software and Sery
Preparado para o Word 2007
Versdo 2.7

Filtro de importacio para TR
Chings, Portugués;

Movas linguagens de interfac
Melhoramento na gestio dos
Opcdes melhoradas para doc
Movas opgdes de segmentag
Filtro de importagdo para fick
Tratamento e gestio de abre
Tratamento e gestio dos res
Filtro de importagao para fick
Melheria considerdvel de tod:
MNovas fungbes usadas na col
MNova linguagem de interface
Fungdo de importagao para T

Categorias: | Cliente: |

Geral

Informacdo ndo disponivel Histdrica Histérico

Melhoria na gestdo dos sindn | primeirg tradutor: | De Sena Viegas Data: 27-01-2007 22:36:46
Introducdo de novas opgies
procura dos casos sensiveis | | Ultimo tradutor: | De Sena Viegas Data: 27-01-2007 22:36:46

Mova opgao na procura TDE:

—

Apagar

22-10-2010 20:39%:34

Mumero de utilizagbes: Data da dltima utilizagdo:

v Guardar

- Fech,
alteragies =enar ‘

Aceitar |

Clique no icone #% na barra de ferramentas do MetaTexis, ou
seleccione 0 comando MetaTexis | Memdria de tradugdo (TM) |
Mostrar TM: selec¢io no texto-fonte (atalho por defeito:
Alt+Ctrl+T). A TM serd apresentada na caixa de didlogo da
Administracédo de bases de dados. Ser-lhe-80 apenas apresentadas as
TUs, cujos segmentos-fonte contenham o texto seleccionado no
documento (se nao tiver sido seleccionado nenhum texto, mas o cursor
estiver posicionado numa palavra, essa palavra sera seleccionada).

Execute o comando: MetaTexis | Memoria de tradugédo (TM) |
Mostrar TM: selec¢do na traducéo (atalho por defeito:
Alt+Ctrl+Shift+T). A TM é apresentada na caixa de dialogo da
Administracédo de bases de dados. Ser-lhe-do apenas apresentadas as
TUs, cujas tradugdes contenham o texto seleccionado no documento (se
ndo tiver sido seleccionado nenhum texto, mas o cursor estiver
posicionado numa palavra, essa palavra sera seleccionada).

Centro de base de dados das TMs

Os elementos e as fun¢des do centro de base de dados para as TMs serdo
explicados nos proximos paragrafos:
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O nome da base de dados activa é mostrado na caixa de texto cinzenta,
um pouco abaixo da barra contendo o titulo da caixa de dialogo (se, por
algum motivo, nenhuma base de dados tiver sido seleccionada, isso ser-
Ihe-4& indicado a vermelho).

Logo a seguir, perto do canto superior direito, existem dois botdes:
Escolher e Criar. Estes dois botdes permitem-lhe criar uma nova TM
ou trocar a TM exibida por uma outra. De facto, pode visualizar
qualquer TM, seleccionando uma base de dados na caixa de dialogo que
Ihe é apresentada e clicando depois no botdo Escolher. Ao clicar no
botdo Criar, podera criar e visualizar bases de dados novas.

O lado esquerdo da caixa de didlogo contém tudo o que necessita para
sortir, filtrar e navegar ao longo da TM que lhe é apresentada.

= QOrdenar:

Pode ordenar as TUs de varias maneiras. Para alterar a regra do
ordenamento, seleccione um outro item na lista pendente
Ordenar.

Podera além disso optar por uma ordem ascendente ou
descendente, na caixa pendente situada ao lado da referida opgao.
= Filtro principal:

O filtro principal é uma ferramenta destinada a especialistas em
base de dados, os quais estejam familiarizados com o Microsoft
Access (embora a técnica seja bastante facil de aprender).

Para activar o filtro principal, clique no botdo Filtro principal:
desligado. Aparece a seguinte caixa de didlogo:

-

# ° MetaTexis - Filtro

ESNEERE)

Campo Funcdo Valor

1
L«
L] Ll Lo Led Lol

Limpar ‘ Aplicar e fechar Cancelar

MetaTexis Manual

Para filtrar a base de dados, seleccione um campo na primeira
linha. Depois, seleccione uma funcéo e introduza o valor através
do qual pretende filtrar o conjunto de dados. Pode combinar
varios filtros nas cinco linhas disponiveis. Para aplicar os
pardmetros de filtragem, clique no botdo Aplicar e fechar.
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Se tiver activado o filtro principal, a op¢do Filtro principal:
desligado mudaré para Filtro principal: activo.

Para limpar o filtro principal e visualizar todos os conjuntos de
dados da TM, clique no botéo Limpar.

Mini-filtro:

O mini-filtro é muito facil de usar. E apenas necessario adicionar
um texto huma ou em ambas as caixas de texto situadas por baixo
do botdo Limpar mini-filtro.

Quando introduzir um texto na caixa de texto da esquerda (e a
caixa da direita estiver vazia) e primir a tecla de tabulagéo ou
"Enter" no seu teclado, ser-lhe-ao apenas exibidas as TUs, cujo
segmento-fonte contenha um texto igual.

Se introduzir um texto na caixa de texto da direita (e a caixa da
direita estiver vazia) e primir a tecla de tabulacdo ou "Enter" no
seu teclado, ser-lhe-ao apenas exibidas as TUs, cuja traducéo
contenha 0 mesmo texto.

Ao introduzir o texto, tanto na caixa de texto da esquerda como
da direita, o resultado depende da configuracéo definida no
Operador para o mini-filtro. Se este operador for definido como
"E", serdo mostadas apenas as TUs onde o texto-fonte seja igual
ao texto introduzido na caixa da esquerda E onde a traducgéo
contenha o texto introduzido na caixa da direita. Se este operador
for definido como "OU", serdo mostradas apenas as TUs onde o
texto-fonte seja igual ao texto introduzido na caixa da esquerda
OU onde a traducédo contenha o texto introduzido na caixa da
direita.

Para limpar o mini-filtro, clique no botdo Limpar mini-filtro.
Caixa de listagem com conjuntos de dados:

O elemento principal no lado esquerdo da caixa de didlogo é a
caixa de listagem que contém as TUs. Cada linha representa uma
TU (unidade de traducédo). A coluna da esquerda lista 0s
segmentos-fonte; a coluna da direita lista as tradugdes.

Para navegar na TM, clique num item na caixa de listagem e v&
para cima ou para baixo ao longo da lista, utilizando as teclas seta
para cima, seta para baixo, pagina para cima, pagina para baixo,
inicio e fim. Alternativamente, pode usar os botbes de navegacéo
localizados no lado esquerdo por baixo da caixa de listagem.

A caixa cinzenta no lado direito dos botdes de navegacao, por
baixo da caixa de listagem, indica o conjunto de dados
actualmente seleccionado.

No lado direito da caixa de dialogo, é apresentada a TU seleccionada,
incluindo todos os respectivos detalhes. O idioma e o0 segmento-fonte
séo exibidos no lado esquerdo; o idioma de traducéo e a tradugdo sdo
mostrados no lado direito.
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As categorias sdo mostradas em baixo.

Na parte inferior, sdo apresentadas as informagdes referentes a TU:

Se a informacédo do segmento estiver disponivel, pode clicar no
botdo Info, a fim de a poder assim visualizar (ver "Informacéo do
segmento”, na pagina 225). (A informacdo do segmento esta
actualmente guardada na base de dados. Desta forma, possui as
mesmas informagdes que as contidas no documento da qual a TU
fazia parte, no momento em que foi guardada.)

Se 0 histérico estiver disponivel, pode clicar no botdo Historico
para visualizar o histérico de armazenamento do conjunto de
dados. Ser-lhe-a apresentada a seguinte caixa de diélogo:

i '

B ' MetaTexis - Histérico = | = 22
Tradutor Data e hora do armazenamento
De Sena Viegas 19-08-2010 17:24:09
Ajuda Info Fechar
L i

A caixa de diélogo do histdrico de armazenamento apresenta 0s
detalhes de armazenamento da actual TU, ou seja, o histérico das
novas traducfes guardadas na TM.

Se clicar no botdo Info, ou se efectuar um clique duplo numa
entrada, € mostrada a seguinte caixa de didlogo com informagdes
detalhadas acerca do tradutor:
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- B

¥ MetaTexis - Tradutor = | |
MNome: | De Sena Viegas|
Firma: | TRADUTEMPO
Endereco:
E-mail: | alexandre @desenaviegas. com
Telefone: |

Fan: |

Mome do documento activo ao ser guardado:

August-12 [MetaTexis].doc

Ajuda Fechar

EEH

Primeiro tradutor (o primeiro a salvar a TU) e Ultimo tradutor
(o que salvou a Gltima versdo da referida TU), e as datas
correspondentes:

Todos estes dados pertencem em realidade ao histdrico
anteriormente guardados.

Numero de utilizagdes: nimero de vezes que a TU foi retirada da
TM para ser apresentada ao tradutor

Data da altima utilizacéo: data correspondente a Gltima vez que
a TU foi retirada da TM para ser apresentada ao tradutor;

e Na margem inferior desta caixa de dialogo existem vérios botdes:

Importar/Exportar: consultar o capitulo "Importar e exportar
TMs e TDBs", na péagina 170.

Apagar: se clicar no botdo Apagar, a TU seleccionada é apagada
(assim que tiver confirmado a operacéo).

Aceitar: se clicar no botdo Aceitar, a traducdo da base de dados
seleccionada é transportada para 0 documento (mas apenas se 0
cursor estiver posicionado na caixa de tradugdo de uma TU
aberta).

Fechar: para fechar a caixa de dialogo da Administracdo de base
de dados, clique em Fechar.

Mostrar as TDBs

No MetaTexis, as TDBs também podem ser visualizadas e editadas.

Existem trés formas de visualizar a TDB principal:
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Execute o comando: MetaTexis | Terminologias de base de dados
(TDB) | Mostrar TDB principal (atalho por defeito: Alt+Shift+G). A
TDB apresentada integralmente, na caixa de didlogo da Administracéo
de bases de dados.

e

-

MetaTexis Manual

# MetaTexis - Administragdo de bases de dados =NECR X
Base de dados activa: | EN-PT(EU).moct Abrir ‘ Criar ‘ Process. em gn Opcies ‘
Ordenar: | (Menhum ordenamento}j | j Texto-fonte Traducdo
10441 de10441 Filtro princioal: deshoado | Limpar | | Inglés (Estados Unidos) j | Portugués j

worki ital fundo d i
Limnar mini-filro Operador pfo mini-filtre: |E - workna et rieie a8 mansie
| |

Genuine Microsoft Software  Software Microsoft Genuino

Windows XP Validation Advi Assistente de Validacio do W Detalhes Detalhes

1:_30"%“'2 of use ;EF%‘}US de utilizacdo Tipo: | Substantivo ﬂ Tipo: | Substantivo j

People Pessoas Género: F'm T f [Tn Género: Fm Tf [Tn

Mail Correio i )

Calendar Calendario Singular Flural: s e Singular fPlural: s e

Events Eventos Categorias: Categorias:

Groups Grupos

Spaces Spaces | |

Mobile Mdvel Notas: Notas:

Downloads Transferéndas

all services Todos os servigos The measure of the funds available to ﬂ

Contact info Informacdo de contacto an organization to continue its

Windows phone Windows Phone operations; this finandal metric is the j

Bing Bar Barra do Bing . .

ahetract sintese Exemplos: Exemplos:

easing function fungao de easing

cyberbullying dherintimidacao

market publicitar

Conferencing Announcemer  Servigo de Antndo de Confe

I'*"!PO_F‘ MI?OP Geral

E.Ianlldslgapstource :;Eil;{ntjz F.Eél;liige Adicionar imag | Imagens ndo disponiveis

interest rate taxa de juros L -

current conversation conversacio actual Primeiro tradutor: | De Sena Viegas Data: 22-09-2010 00:00:19

PR b | M | conjunto de dados lm Ultimo tradutor: | De Sena Viegas Data: 22-09-2010 00:00: 19

Ajuda Original ‘ Importar | Exportar | [+ a(I;th‘aarradgaﬁres Apagar ‘ Mova ‘ Var., Aceitar | Fechar ‘

e Execute 0 comando: MetaTexis | Terminologias de base de dados
(TDB) | Exibir TDB: seleccéo no texto-fonte (atalho por defeito:
Alt+Ctrl+G). A TDB ser4 exibida na caixa de didlogo da
Administracdo de bases de dados. Ser-lhe-do apenas apresentados os
pares de terminologia, cujo texto seleccionado no documento esteja
contido nos segmentos-fonte (se ndo tiver sido seleccionado nenhum
texto, mas o cursor estiver posicionado numa palavra, essa palavra sera
seleccionada).
e Execute 0o comando: MetaTexis | Terminologia de base de dados

(TDB) | Exibir TDB: seleccdo na traducéo (atalho por defeito:
Alt+Ctrl+Shift+G). A TDB serd exibida na caixa de dialogo da
Administracdo de bases de dados. Ser-lhe-ao apenas apresentados os
pares de terminologias, cuja traducéo contenha o texto seleccionado no
documento (se ndo tiver sido seleccionado nenhum texto, mas o cursor
estiver posicionado numa palavra, essa palavra sera seleccionada).
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Centro de base de dados das TDBs

A caixa de dialogo é bastante similar a caixa de dialogo usada para exibir as TMs.
Os paragrafos seguintes explicardo apenas os elementos que se distingam desta
caixa de dialogo (ver "Centro de base de dados das TMs", na pagina 154):

160 e Conceitos e fungdes

A parte superior e o lado esquerdo desta caixa de dialogo sdo iguais as
da caixa de dialogo da Administracdo de bases de dados das TMs.

No lado direito da caixa de dialogo, sdo mostrados os detalhes referentes
ao par de terminologias que esta seleccionado na caixa de listagem do
lado esquerdo. O idioma de partida e o texto-fonte sdo exibidos no lado
esquerdo, ao passo que o idioma de traducdo e a traducéo sao exibidos
no lado direito.

A seccdo dos Detalhes contém os detalhes referentes ao texto-fonte e a
sua tradugéo:

Tipo:

Tipo gramatical: substantivo, verbo, adjectivo, frase, artigo,
pronome, preposicao.

"Frase" ndo é nenhum tipo gramatical. Seleccione este tipo, no
caso de textos que ndo possam ser caracterizados através de um
dos outros tipos acima referidos.

Provavelmente, ndo ira necessitar dos Gltimos trés tipos. Eles
foram incluidos na lista de tipos apenas por uma questéo de
complementaridade.

Género:

Trés caixas de opcdo para 0 género: masculino, feminino e
neutro. Em muitos dos idiomas, o singular e o plural s6 se
aplicam aos substantivos, nalguns outros eles também se aplicam
aos adjectivos, e por ai adiante.

Singular/Plural:

Duas caixas de opcédo para o singular e para o plural. Em muitos
dos idiomas, o singular e o plural s6 se aplicam aos substantivos,
nalgumas outras eles também se aplicam aos adjectivos, e por ai
adiante.

Categorias:

Pode adicionar categorias nesta caixa de texto. Se introduzir mais
do que uma categoria, elas terdo de ser separadas por um ponto e
virgula.

Notas:
Nesta caixa de texto, pode adicionar comentarios.
Exemplos:

Nesta caixa de texto, pode adicionar exemplos de como a
terminologia podera ser usada.
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Nota: As caixas de texto das Categorias, das Notas e dos Exemplos sdo
relativamente pequenas. Se clicar duas vezes nelas, abrir-se-a uma outra caixa de
didlogo com uma caixa de texto muito maior. Pode visualizar e editar o texto
apresentado. Para guardar quaisquer alteraces, clique OK.

No lado inferior direito, sdo mostradas informac6es gerais sobre o par
de terminologias seleccionado. Aqui, a diferenca reside no facto de os
botBes Info e Historico ndo existirem aqui. Em vez deles, existe um
outro botdo Ver imagens (se existir alguma imagem associada ao par de
terminologias) ou Inserir imagens (se ainda nao existir nenhuma
imagem associada ao par de terminologias). Se clicar no botdo Inserir
imagens, a respectiva caixa de dialogo ser-lhe-4 exibida (ver "Adicionar
imagens", na pagina 161). Se clicar no botdo Ver imagens, ser-lhe-a
apresentada a caixa de didlogo Visualizar imagens (ver "Visualizar
imagens", na pagina 163).

¢ Na margem inferior da caixa de didlogo da Administracdo de bases de
dados, estdo situados varios botdes:

= Importar/Exportar: ver "Importar e exportar TMs e TDBs", na
pagina 170.

= Salvar alteracdes automaticamente:

Se esta opcéo for activada, todas as alteracdes serdo salvas
automaticamente na TDB. Se ndo a tiver activado, ser-lhe-a
perguntado posteriormente se deseja guardar as alteragdes
efectuadas no documento.

= Apagar: se clicar no botdo Apagar, a TU seleccionada é apagada
(assim que tiver confirmado a operacao).

= Nova: se clicar neste botdo, ser-lhe-& mostrada a caixa de didlogo
Adicionar terminologia (ver "Adicionar nova terminologia a...",
na pagina 149).

= Var.: se clicar neste botdo, ser-lhe-a mostrada a caixa de didlogo
Adicionar terminologia (ver "Adicionar nova terminologia a...",
na pagina 149). O texto-fonte, bem como todos 0s respectivos
detalhes, serdo transportados do par de terminologias actualmente
exibido.

= Aceitar: se clicar no botdo Aceitar, a tradugéo da base de dados
seleccionada é transportada para 0 documento (mas apenas se 0
cursor estiver posicionado na caixa de tradugdo de uma TU
aberta).

= Fechar: para fechar a caixa de diadlogo da Administracéo de base
de dados, clique em Fechar.
Adicionar imagens

Muito frequentemente, as palavras e a sua tradug@o poderdo ser propriamente
entendidas apenas quando existirem imagens associadas a elas, as quais ajudam a
explicar a terminologia associada (especialmente no caso de terminologias
cientificas ou de engenharia). Na caixa de dialogo Adicionar imagens, pode
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adicionar imagens a um par de terminologias. Se a TDB (base de dados de
terminologias) ndo contiver imagens, a caixa de didlogo Adicionar imagens
apresentara o seguinte aspecto:

I b |

B MetaTexis - Adicionar imagens o | e

Carregar imagem

Opcbes

" Imagem disponivel

Imagens disponiveis:

Ajuda Titulo & comentarios | Selecdonar e proximo | Selecdionar e fechar Fechar

A imagem a ser adicionada é exibida no lado direito (se ja tiver sido seleccionada e
carregada alguma imagem).

Na moldura das Opcdes, pode seleccionar uma imagem no lado esquerdo da caixa
de didlogo. Pode carregar um ficheiro de imagem ou seleccionar uma imagem na
lista de imagens disponiveis.

Nota: As imagens ndo sdo armazenadas juntamente com os pares de terminologia,
mas sim separadamente. (As imagens sao atribuidas apenas aos pares de
terminologia. A razdo para tal é que, em muitos casos, uma imagem € associada a
mais do que um par de terminologias. Para manter a TDB pequena, a imagem é
armazenada na TDB apenas uma vez.)

Para carregar um ficheiro de imagem:
1. Clique no botdo Carregar imagem:

2. Seleccione um ficheiro de imagem, na caixa de dialogo que lhe é
apresentada.

Para seleccionar uma imagem na lista de imagens disponiveis na TDB:
1. Seleccione uma imagem na caixa de listagem das Imagens disponiveis.

Por defeito, 0 nome do ficheiro é considerado como titulo da imagem. De qualquer
forma, podera editar o titulo e adicionar notas.
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Para editar titulos e notas:

1. Cligue no botdo Titulo e comentarios. Ser-lhe-a apresentada a seguinte
caixa de dialogo:

¥ MetaTexis - Editar titulo e comentarios O | B |-

Titulo:

Motas:

i Ajuda Guardar e encerrar Cancelar ‘

| _

2. Edite os titulos e as notas explicativas.
3. Clique no botdo Guardar e encerrar para salvar as alteracdes.
Para adicionar uma imagem ao par de terminologias activo:

1. Carregar um ficheiro de imagem ou seleccionar uma imagem na lista de
imagens disponiveis (ver mais acima).

2. Se desejar adicionar mais imagens, clique no botdo Seleccionar e
proximo.

Oou
Se ndo desejar adicionar mais imagens, clique no botdo Seleccionar e
fechar.

Visualizar imagens

Na caixa de dialogo Visualizar imagens, pode visualizar as imagens que foram
definidas para um par de terminologias, ou ainda adicionar ou apagar imagens:
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-
| ]

-
MetaTexis - Visualizar imagens ‘ @M

Lista das imagens:

Motas: ‘

Metalexis

Ajuda Adicionar imagem Remover imagem Fechar

Para visualizar uma imagem, clique huma imagem da lista de imagens disponiveis
(por defeito, sera seleccionado o primeiro item).

Para adicionar mais imagens, clique no botdo Inserir imagem. Ser-lhe-4 mostrada
a caixa de didlogo Adicionar imagens (ver mais acima).

Para apagar uma imagem, cligue no botdo Remover imagem. (De facto, através
deste comando ndo é apagada nenhuma imagem. Apenas a respectiva atribuicéo.)

Opcoes das bases de dados

Ao clicar no botdo Opcoes na caixa de didlogo da administracdo de bases de dados
das TMs ou TDBs, pode ter acesso as op¢des das bases de dados:
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' — N
B ' MetaTexis - Opgdes da base de dados l = | (5] |ﬁ]
Varios Asterisco
Vers&o da base de dados: 2.7 v Activar pesquisa com asterisco

. ) . Asteriscos permitidos:
[ Permitir "Pesquisar” e "Suardar " inversos P

| Comprimento variavel e fixo: =, ?

I Font:

n =

Separadores da variante

2| L

Comprimento maxima:

| Preparacdo automatica dos asteriscos

Separadores da variante: {CRHLF}
i {CR}
P —
i
Por defeito | ' .
Index
r Verificar index de cada conjunto de dados
Apagar: | mostrado na administracdo da base de dados
Adicionar: | || Criar novo index |

ﬂ Ajuda 0K Cancelar ‘

A moldura Varios contém os seguintes elementos:

e Versdo da base de dados:
A actual versdo da base de dados é 3.0.
o Permitir "Pesquisar’ e ""Guardar'" inversos:

Se desejar pesquisar a sua TM ou TDB néo sé na combinacao do
idioma-fonte e de tradugdo, mas também no sentido oposto, active esta
opcdo. Se a configuracdo apropriada na caixa de dialogo Op¢des do
documento também estiver activa, 0 MetaTexis procurara nos dois
sentidos. Quando tiver alterado esta configuragéo e clicar no botdo OK,
ser-lhe-a perguntado se deseja recriar o index. E necessario confirmar,
uma vez que sem a reconstrucao do index, a pesquisa inversa ndo
funcionara.

e Fonte:

Para alguns idiomas, é necessario configurar uma fonte especial, com
vista a permitir uma boa visualizacdo dos registos na TM ou na TDB.

Os separadores da variante sé estdo disponiveis para TDBs. Os separadores da
variante também podem ser denominados de separadores de sinénimos. Eles
permitem definir de uma forma flexivel, o0 modo como os registos sdo processados
na TDB. Para recuperar as configurac6es originalmente definidas, clique no botéo
Default. Para apagar itens, seleccione o respectivo item na lista e clique no botédo
Apagar. Para adicionar um novo item, introduza o carécter na caixa de texto perto
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do botdo Adicionar e clique no referido botdo. Se tiver alterado a lista dos
separadores da variante e clicar no botdo OK, ser-lhe-4 perguntado se deseja recriar
o index. E necessario confirmar, uma vez que sem a reconstrucéo do index, as
novas configuracfes ndo ficardo activas.

Existem dois caracteres especiais que sdo representados por "tags" especiais: {CR}
é a "tag" a ser utilizada em caso de simbolo de retorno/paragrafo. {LF} é a "tag" a
ser utilizada em caso de avancgo de linha/quebra de linha.

A moldura dos Asteriscos sé esta disponivel para TDBs. Pode efectuar aqui as
configuragdes da pesquisa com asterisco:

e Activar pesquisa com asterisco:
Esta opcéo permite-lhe activar ou desactivar a pesquisa com asterisco.
e  Asteriscos permitidos:

Pode optar entre trés tipos diferentes de asteriscos: "Comprimento
variavel e fixo: *, ?"; "Apenas comprimento variavel: *"; "Apenas
comprimento fixo: ?".

e Comprimento maximo:

O tamanho maximo da string de asteristicos determina o tamanho
méaximo da string que é assumida para o asteristico (comprimento
especialmente variavel). Quanto maior esse valor for definido, maior é o
tempo de pesquisa.

e Preparacdo automatica dos asteriscos:

Se esta opcéo for activada, cada palavra de uma nova entrada na TDB é
automaticamente preparada para a pesquisa com asterisco, mesmo que
ndo se adicione nenhum asterisco. Por intermédio desta op¢do, aumenta-
se a possibilidade de se obterem resultados da TDB, nos casos onde de
outra forma se obteria uma falha, devido a um caso ou trabalho
diferente, ou pequenas diferengas gramaticais semelhantes.

e Abreviatura maxima no principio da palavra:

Define a abreviatura maxima do asterisco no inicio da palavra. Na
maioria dos idiomas, o valor por defeito apropriado é "0", dado que as
diferencas gramaticais ocorrem geralmente no final da palavra.

e Abreviatura maxima no final da palavra:

Define a abreviatura maxima do asterisco no final da palavra. O valor
por defeito € "1", mas se um idioma possuir diferencas gramaticais com
maior frequéncia do que o habitual, pode definir um valor maior
apropriado.

e Comprimento minimo apds abreviatura:

Define o tamanho minimo da abreviatura. Na maioria dos idomas,
possui 3 letras ou mais.

A moldura do Index permite executar algumas funcdes de indexacao:

e Verificar index de cada conjunto de dados mostrado na
administracdo das bases de dados:
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Se esta opc¢do estiver activa, seré verificado se cada termo ou TU
apresentados estdo devidamente indexados. Dado que esta opgao pode
retardar as ac¢des do centro de administracdo de base de dados no caso
de as bases de dados serem muito grandes, pode desactivar essa opcao,
para acelerar 0 processo para a base de dados seleccionada.

e Criar novo index:

Ao clicar neste botdo, pode criar em qualquer altura um novo index para
a base de dados. De uma forma geral, iSso ndo € necessario, mas se tiver
alterado as configuracgdes e ndo tiver confirmado a reconstrucdo do
index, podera fazé-lo mais tarde através deste botao.

Processamento em grupo

Se clicar no botao Proc. em grupo, na caixa de didlogo da Administracdo de bases
de dados, sera mostrado a caixa de didlogo do Processamento em grupo.

Isso permite executar ac¢fes para mais do que um item da base de dados. No topo
da janela, pode escolher uma das duas ac¢des que podem ser executadas:
Substituir strings e Apagar conjunto de dados. As duas ac¢des serdo explicadas
nas proximas sub-secgdes.

Substituir strings

Para substituir strings, selecione a opc¢do Substituir strings na lista pendente, na
margem superior da janela. A janela tera o seguinte aspecto:
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|
e e (L loleled

| Substituir strings |
I — Detalhes
Campo: Texto_fonte ;I |w Distinguir maitisculas de mintisculas
Substituir: I
por: |
Field: Motas_fonte ;I Iv Distinguir maitisculas de mindsculas
Substituir: I
por: |
— Limitaghes

¥ Sem limitagdes - Aplicar a todos os conjuntos de dados na base de dados

™ Apenas conjuntos de dados selecconados de acordo com o seguinte filtro:

Campo Funcdo Valor
| = =] | 2
e =] B2 =1 =}
le =] = =] | 2
e =] B2 =1 =}
le =] = =] | 2
Limpar |

Ajuda | Executar Cancelar

Na moldura dos Detalhes, pode definir as "strings" que deseja substituir. As
"strings" s6 podem ser substituidas nos devidos campos da base de dados indicada.
Na lista pendente dos Campos, pode seleccionar 0s seguintes campos:
Texto_fonte, Texto_traducdo, Categorias, Cliente.

Detalhes

Campa: I Texto_fonte j

Categorias_fonte
Motas_fonte
Exemplos_fonte

Na caixa de texto Substituir digite o texto a ser substituido, e introduza o novo
texto na caixa de texto por. Se o caso for relevante para o texto a ser substituido,
active a opcdo Distinguir maiusculas de minusculas.
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Existem duas sec¢fes de "substituir por": ambas sdo combinadas com o operador E
guando a pesquisa for executada. 1sso significa que pode efectuar a pesquisa e a
substituicdo de forma segura para as TUs, sem distorcer a traducdo. Por exemplo,
se necessitar de substituir "UN" por "Nag¢des Unidas" no texto-fonte em Inglés, e
"UN" por "Vereinte Nationen" na traducdo alema. Pode fazer isso numa Unica
accdo, se definir ambas as substitui¢des numa acgdo. Desta forma, pode ter a
certeza de que a substituicdo € feita somente nas TUs onde o texto-fonte e a
traducdo sdo afectados.

Na moldura das Restricfes, pode definir restricdes referentes ao conjunto de dados
seleccionados para a accdo de substituicdo. Para definir uma restricdo, active a
opcao Apenas conjuntos de dados seleccionados de acordo com o seguinte
filtro, seleccione um campo, um operador e o valor de restricdo nas listas pendente
ou caixas de texto correspondentes.

Para executar a accdo de substituicdo, clique no botdo Executar.

Apagar conjunto de dados

Para apagar conjuntos de dados numa base de dados, seleccione a op¢do Apagar
conjuntos de dados na lista pendente, na margem superior da janela. A janela tera
0 seguinte aspecto:

-

B ' MetaTexis - Processamento em grupo | e S
Apagar conjunto de dados ﬂ
Limitacdes
~
* Apenas conjuntos de dados selecdonados de acordo com o seguinte filtro:

Campo Funcdo Valor

| =~ | =~ | |

I =l | =l | =l
e || =~ | =~ | |
I =l | =l | =l
e || =~ | =~ | |
Limpar ‘

Ajuda Executar Cancelar ‘

MetaTexis Manual

Na moldura das Restrigdes, é necessario definir as condi¢des/restri¢des para 0s
conjuntos de dados a serem excluidos. Para definir uma restrigdo, seleccione um
campo, um operador e o valor de restri¢cdo nas listas pendente ou caixas de texto
correspondentes.
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Para executar a accdo, clique no botdo Executar.

Importar e exportar TMs e TDBs

Importar dados é um passo muito importante. Dado existirem muitos programas
CAT diferentes, os dados das TMs e das TDBs necessitam de ser flexiveis, para
que possam ser trocados entre elas. Por exemplo, se desejar utilizar ndo sé o
MetaTexis como também outras ferramentas CAT (dado que cada uma delas tem
vantagens especiais), desejara poder importar TMs de um outro programa para o
MetaTexis, e necessitara também de poder exportar as TMs e as TDBs, dado que
até aqui, nenhum outro programa podera ler os textos no formato das bases de
dados MetaTexis a ndo ser o proprio MetaTexis.

O MetaTexis fornece filtros de importacdo e exportagio para 0s mais comuns e
importantes formatos das bases de dados:

e TMX:

O formato "Translation Memory eXchange" é um formato publico para
troca de memdrias de tradugdo (ver www.lisa.org). Ele tornou-se no
formato padrédo de intercambio, que é suportado por praticamente todos
0s programas de memoria de tradug&o.

e TBX:

O formato "Term Base eXchange" € um formato publico para troca de
bases de dados de terminologias (ver www.lisa.org). Ele tornou-se no
formato padrédo de intercdmbio, que é suportado por praticamente todos
0s programas de memoria de traducdo e de terminologias.

e Ficheiros de texto para intercambio de dados:

O formato do texto é o formato de intercAmbio de bases de dados mais
utilizado. Ele é virtualmente suportado por praticamente todas as bases
de dados. Neste formato, cada paragrafo é considerado como um
conjunto de dados, e 0s campos sdo separados por um caracter especial
(geralmente uma virgula ou um ponto e virgula). No MetaTexis, pode
importar qualquer ficheiro de texto, quer seja em ASCII ou em Unicode.

e Microsoft Access:

O Microsoft Access é um dos programas de bases de dados mais
vastamente utilizados. Além disso, desde 2007 que esta disponivel a
versdo do "Microsoft Access runtime™ gratuitamente.

e SQLite:

O engenho SQL.ite € uma das bases de dados mais populares em "open
source". Ele esta disponivel gratuitamente.

e Ficheiro de exportacdo TRADOS (texto e XML):

O TRADOS é um dos programas CAT mais vastamente utilizados. O
MetaTexis pode importar ficheiros de texto e XML exportados pelo
TRADOS Workbench.

e Bases de dados SDLX:
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O MetaTexis pode importar memorias de traducdo SDLX.
Bases de dados originaria do Wordfast (apenas importacao):

O Wordfast tornou-se num programa CAT popular para o Microsoft
Word. O MetaTexis pode importar ficheiros de bases de dados nativos
do Wordfast.

Bases de dados do MetaTexis:

Para consolidar TMs ou TDBs, pode importar outras TMs/TDBs do
MetaTexis.

Pode importar e exportar dados de duas maneiras:

Visualize a base de dados e clique no botdo Importar ou Exportar (ver
"Mostrar as TMs", na pagina 152 e "Mostrar as TDBs", na pagina 158).

ou

Execute o comando: MetaTexis | Importar/Exportar |
Importar/Exportar TMs, ou o comando: MetaTexis |
Importar/Exportar | Importar/Exportar TDBs. Estes comandos
também estdo disponiveis nos sub-menus da base de dados: MetaTexis |
Memorias de translation (TM) | Importar/Exportar TMs ou
MetaTexis | Bases de dados de terminologias (TDB) |
Importar/Exportar TDBs.

Ser-lhe-a apresentada a caixa de didlogo Importar/Exportar.

Importar/Exportar

A caixa de didlogo Importar/Exportar tem 0 mesmo aspecto para as TMs e para
as TDBs, variando aqui apenas o titulo da caixa de dialogo:

-

i ° MetaTexis - Importar/Exportar - memdria de tradugao l = | [=] |ﬁ]

Base de dados activa:

Criar | Ver |

| 201 0MetaTexisServidor-EN-PT.mxa

Ajuda Importar Exportar | Fechar ‘

L

Para importar um ficheiro para a base de dados:

1.

Cligue no botdo Escolher ou Criar para poder respectivamente
seleccionar ou criar uma base de dados.

Clique no botéo Importar.
Seleccione um ficheiro na caixa de didlogo que lhe é apresentada.

E-Ihe mostrada uma caixa de dialogo relativa a importacio, de acordo
com o tipo de ficheiro seleccionado (ver as proximas sec¢des).

Para exportar uma base de dados:
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1. Clique no botéo Escolher ou Criar para poder seleccionar ou criar uma
base de dados.

2. Cligue no botdo Exportar.

3. Ser-lhe-a apresentada a caixa de didlogo "Exportar bases de dados", na
pagina 178)

Importar ficheiros TMX, TRADOS, Wordfast, ou MetaTexis

Se tiver selecionado um ficheiro TMX, TRADOS ou Wordfast para o importar
para uma base de dados MetaTexis, € mostrada a caixa de didlogo Importar

arquivo:

P

® ' MetaTexis - Importar ficheiro TMX

| (Sl

-

Campos:

Field01: Texto fonte

Fieldd2: Idioma_fonte

Field03: Tipo_de_documento

Fieldd4; Masculino_fonte

Field05; Feminino_fonte

Fielddg: Meutro_fonte

Fieldo7: Singular_fonte

Field0&: Plural_fonte

Fieldd3: Categorias_fonte ﬂ

Primeiros valores selecdonados:

01=
02
03:
04
05:
06:
o7
08:
09:
10:
112
12
13:
14
15
16:
17
13:
19z
20:
21
22
23
24
25:
20:

Ajuda Info. do documento

SERR_013 = "Stadt fehlt!™;

$ERR_014 = "Land fehlt!™;

SERR_015 = "PLZ fehlt!™;

SERR_016 = "Bitte fligen Sie einen gliltigen O
SERR_017 = Der Titel des Artikels fehlt™;
$ERF._018 = Die Beschreibung des Artikels fe
SERR_0159 = "Das Startgebot fehlt!™;
SERR_020 = "Minimum Anzahl ist nicht korrekt
SERF._021 = "Bitte geben Sie den Reserve-Fre
SERR._022 = "Der von Ihnen angegebene Res
SERR_023 = "Bitte wahlen Sie eine Kategorie ©
SERR_024 = "Bitte wahlen Sie eine Zahlungsm
SERR._023 = "Bitte wahlen Sie eine Kategorie
SERR_024 = "Bitte wahlen Sie eine Zahlungsm
SERR_025 = "Benutzer unbekannt!™;
SERR._026 = "Passwort falsch!™;

SERR_027 = "Das Wahrungssymbol fehlt!™;
SERR_028 = "Bitte fiigen Sie eine gliltige E-M:
SERR_029 = Diese Benutzerdaten sind schon
SERF._050 = "Sie missen noch den Annahmet
SMSG_001 = "Neuer Benutzer anmelden”;
SMSG_002 = Vallstindiger Name™;

SMSG_003 = "Benutzername™;

SMSG_004 = "Passwort”™;

SMSG_D05 = "Bitte wiederhalen Sie das Passw
EMSG_006 = “Thre E-Mail-Adresse™;

COpcoes

(" Impertar todos os conjuntos de dados {recomendado apenas se a base de dados estiver vazia)

(¥ Importar conjuntos de dados de acorde com os seguintes dritérios:

I~ 1diomas: J - | J
B
Iv Adidonar traducio alternativa sem pedir confirmacio

<l

Reescrever comjuntos de dados existentes sem pedir confirmaco

Permitir traduges alternativas

1T

Ignorar informagdes reladonadas com o idioma

<

Reescrever os dados do texto-fonte ao reescrever os conjuntos de dades existentes

[~ Condicies de importacio:

Guardar segmentos nas seguintes categorias:

™ Inverter (texto-fonte como traducdo, traducdo como texto-fonte)

[~ Apagar tags de formatacio (ex: "<b>", "</b>")

Carregar opgles ‘ Guardar opgies |

Método de importacio: 1 - | Iniciar importagdo | Cancelar

A caixa de dialogo contém os seguintes elementos:

e  Os campos do ficheiro a ser importado sdo apresentados na caixa dos
Campos.

e A caixa cinzenta Primeiros valores seleccionados mostra os valores do
campo seleccionado para os primeiros 22 conjuntos de dados do ficheiro
a ser importado.

e Seclicar no botdo Info. do documento, serd mostrada uma caixa de
mensagem gue Ihe fornece informac6es detalhadas sobre o arquivo
seleccionado (no caso do formato TMX e Wordfast, as informagdes séo
extraidas principalmente da sec¢do do cabecalho do ficheiro a ser
importado).
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e Namoldura Opcoes, pode escolher vérias opgdes que orientam o
processo de importacdo:

= Importar todos os conjuntos de dados:

Se esta opcao for activada, serdo importados todos 0s conjuntos
de dados.

= Importar conjuntos de dados de acordo com 0s seguintes
critérios:
Se esta opcao for activada, serdo importados 0s conjuntos de
dados que estejam de acordo com o0s pardmetros seguintes.

= |diomas:

Se esta opcéo for activada e se ambos os idiomas forem definidos,
serdo importados apenas os conjuntos de dados nestes idiomas.

= Inverter, se a traducdo inversa tiver sido encontrada:

Se esta opcao for activada, serdo invertidos todos os conjuntos de
dados com traducdo no sentido inverso. Certifique-se de gue isto
faz sentido.

= Reescrever conjuntos de dados existentes sem pedir
confirmacdo:

Se esta opcao for activada, ndo lhe sera pedida nenhuma
confirmacéo, se o MetaTexis verificar que o texto-fonte de um
conjunto de dados a ser importado ja se encontra presente na base
de dados. A antiga traducéo sera reescrita.

= Adicionar traducao alternativa sem pedir confirmacao:

Se esta opcdo for activada, ndo Ihe seré pedida nenhuma
confirmacdo, sempre que o MetaTexis adicionar novos conjuntos
de dados & base de dados.

= Ignorar informagdes relacionadas com o idioma:

Se esta opcdo for activada, a informagdo referente ao idioma sera
ignorada, sempre que o MetaTexis verificar que o texto-fonte de
um conjunto de dados a ser importado j& se encontra presente na
base de dados.

= ldiomas cruzados:

Esta funcdo permite-lhe criar outras bases de dados, com
combinagdes de linguagens diferentes resultantes de duas
combinacdes diferentes. Por exemplo, se possuir duas bases de
dados com as combinac¢es EN->FR e FR->IT, pode criar uma
base de dados com a combina¢édo EN->IT, importando a segunda
para a primeira. Neste caso, 0s segmentos/termos em Francés sao
usados para associar 0 Inglés com os segmentos ou termos em
Italiano.

* Reescrever os dados do texto-fonte ao reescrever os conjuntos
de dados existentes:
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Se esta funcdo for activada, os dados da fonte também serdo
reescritos, sempre que forem encontrados segmentos ou termos-
fonte idénticos. Se esta opg¢do ndo for activada, seré reescrita
apenas a tradugdo. Esta Gltima possibilidade pode provocar uma
indevida criacdo de dados, especialmente ao se importarem novas
terminologias. De uma forma geral, esta op¢do devera ser
activada.

Condicdes de importacao:

Assinalando-se esta opcao, ser-se-d0 apenas importados 0s
conjuntos de dados que preencham as condig¢tes definidas na
caixa de texto abaixo indicada (ver "Condicdes de
importacdo/exportacdo”, na pagina 299).

Importar Texto RTF, caso disponivel:

Se esta opcéo tiver sido activada, serdo importados todos os
textos RTF que estiverem disponiveis. O texto RTF inclui
informac0es respeitantes a formatacdo. Nalguns casos, esta
medida podera ser decisiva na reducéo do trabalho despendido ao
carregar os dados (ex: quando os segmentos incluirem campos ou
outros elementos de formatagéo).

Inverter (texto-fonte como traducdo, traducao como texto-
fonte:

Se esta opcao for activada, serdo invertidos todos 0s conjuntos de
dados. Este pardmetro influenciara a outra op¢éo do tipo
"Inverter" (ver mais acima). Pode utilizar esta op¢do para inverter
uma base de dados por completo. Nota: Antes de inverter uma
base de dados, verifique se isso faz sentido.

Método de importacao:

Ao importar documentos TMX, pode optar entre 0 método de
importacdo "1" e "2". Por defeito, é usado 0 método de
importacdo "1", por ser mais rapido e consistente; no entanto,
nalguns casos, quando os resultados do método de importacéo "1"
ndo forem correctos, 0 método de importagdo "2" pode apresentar
resultados melhores. (Nota técnica: O método de importacdo "1"
usa um parser XML interno especialmente concebido, ao passo
gue 0 método de importacdo "2" serve-se do parser Microsoft
XML.)

Para iniciar a importacéo, clique no botdo Iniciar importacado. Ser-lhe-a
apresentada uma caixa de didlogo, informando-o acerca dos progressos verificados
no processo de importacdo. Se a base de dados estiver vazia, 0 processo de
importacgdo efectuar-se-& rapidamente no principio, tornando-se mais lento a
medida que o processo vai progredindo. Importar bases de dados de grande
dimenséo (com mais de 10.000 conjuntos de dados) podera demorar acima de uma
hora (dependendo da velocidade do seu computador). A razéo da reducdo da
velocidade na importacdo dos dados deve-se ao facto de 0 MetaTexis analisar a
base de dados por completo, a fim de identificar os segmentos-fonte e de traducéo
idénticos. Além disso, é criado um index interno no momento da importacéo, a fim
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de permitir ao utilizador o uso imediatato da base de dados, logo ap6s o desfecho
do referido processo.

Pode interromper o processo de importacdo em qualquer altura, premindo a tecla
ESC no seu teclado.
Importar ficheiros de texto, 1.° passo

A funcdo de importacéo de ficheiros de texto € composta por duas etapas. Se tiver
seleccionado um ficheiro de texto para ser importar para uma base de dados
MetaTexis, é mostrada a caixa de dialogo Importacao de dados 1:

-

i ' MetaTexis - Importagio de dados 1 O | B |-

Formatos pré-definidos:
| Separador: ponto e virgula ﬂ

Separador: ; em valores, substituido por: | &%59.
Delimitadores: " em valores, substituido por: | &F34.

[ Momes dos campos na primeira linha

Campos; Primeiros valores do campo seleccionado:
PR | o1 Source Text .
Campo_2 02: ¢ERR_013 = "Stadt fehlt™ =
Campo_3 03: $ERR_014 = "Land fehlt!™;
Campo_4 04: 8ERR_015 = "PLZ fehlt!™;
Campo_5 05: $ERR_016 = "Bitte fiigen Sie einen glltigen Ort ein!™;
Campo_& 06: SERR_017 = "Der Titel des Artikels fehlt!™;
Campo_7 07: $ERR_013 = Tie Beschreibung des Artikels fehlt!™;
Campo_g 08: SERR_019 = "Das Startgebot fehlt!™;
Campo_9 09: SERR_020 = "Minimum Anzahl ist nicht karrekt!™;
Campo_10 10: 8ERR._021 = "Bitte geben Sie den Reserve-Preis an!”;
Campo_11 11: SERR_022 = "Der von Ihnen angegebene Reserve-Pre
Campo_12 12: SERR_023 = "Bitte wahlen Sie eine Kategorie fiir Thre
13: $ERR_024 = "Bitte wahlen Sie eine Zahlungsmethode
14: SERR_025 = "Benutzer unbekannt!™;
15: 8ERR_026 = "Passwort falsch!™; T
16: SERR_027 = "Das Wahrungssymbaol fehlt!™;
17: SERR_023 = "Bitte fiigen Sie eine giiltige E-Mail Adres:
1 | ﬂ 18: $ERR_029 = Tiese Benutzerdaten sind schon registric ™
Ajuda | Cancelar Proximo ==

LS

Nesta caixa de dialogo, é necessario definir o separador de campo e o delimitador
do contetido do ficheiro de texto a ser importado.

Pode optar entre varios formatos pré-definidos na lista pendente de Formatos pré-
definidos. Ela lista os formatos mais comuns. No entanto, também pode definir
gualquer outra combinacdo de separadores de campo e de delimitadores de
conteudo, introduzindo caracteres nas caixas de texto relevantes.

Se o primeiro paragrafo do texto a ser importado contiver os nomes dos campos, é
recomendavel activar a op¢cdo Nomes dos campos na primeira linha.

A caixa de listagem Campos lista 0s campos identificados. A caixa de listagem
Primeiros valores do campo seleccionado, inclui os primeiros 20 valores de um
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campo seleccionado. Ambas as listas sdo actualizadas automaticamente quando
alterar as configuragdes para o separador de campo, o delimitador de contetdo, ou
0s nomes dos campos na primeira linha.

Na caixa pendente Cédigo de pagina (que so é visivel para os arquivos que ndo
sejam do tipo Unicode), pode configurar a pagina de codigo para os ficheiros que
foram salvos com uma péagina de cddigo diferente da utilizada no sistema activo.

Depois de introduzir as configuracGes correctas, clique no botdo Préximo >> para
passar para o passo 2 da importacdo de ficheiros de texto (ver a proxima sec¢éo).
Importar ficheiros de texto ou Access, 2.° passo

Depois de tiver definido o formato do ficheiro de texto ou seleccionado um ficheiro
do tipo Access, ser-lhe-a exibida a caixa de didlogo Importacdo de dados 2:

-

MetaTexis - Importagio de dados 2 EM

Atribuicdo dos campos ] Opcies

Campos MetaTexis:

Valor atribuido:

Texto_fonte Campo_1 Campo ]REQFES ] valor ]
Idioma_fonte Valor: "Alemdo (Alemanha)”™
Texto_traducio Campa_3 Campos no ficheiro de importacio:
Idioma_de_traducdo Valor: "Portugués”
Data_de_criacio Campo_1
Primeiro_fradutor Campao_2
Data da dltima alteracdo Campao_3
<< | | campos
Categorias Campo_9 Campo_5
MNumero de utilizacdes Campo_&
Data da dltima utiizacio Campo_7
Clientes | Cam -:tt_
Campo_9
Campo_10
Campo_11
Campo_12

Primeiros valores do campo

1: Last_Modifier “
2: De Sena Viegas
3: De Sena Viegas

4: De Sena Viegas
5: De Sena Viegas

£

6: De Sena Viegas j
Apagar actuais atribuicdes Apagar todas as atribuicdes
Carregar atribuigbes Guardar atribuicies
Ajuda Iniciar importacdo Cancelar

Esta caixa de didlogo contém dois separadores:

e No separador Atribuir campos, pode atribuir campos, regras ou valores
para um campo contido na base de dados MetaTexis (ver abaixo).

e No separador das Opc¢des, pode definir as condi¢des para a importagdo
dos conjuntos de dados e influenciar o comportamento do MetaTexis
durante o processo de importacao (ver "Opgdes”, na pagina 178).
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O lado esquerdo do separador Atribuir campos contém uma lista dos campos
contidos na base de dados MetaTexis e os campos, regras ou valores que lhes séo
atribuidos.

Os botdes situados na parte inferior esquerda da caixa de didlogo tém as seguintes
funcoes:

e Apagar actuais atribuicdes:

Apaga o valor atribuido ao campo seleccionado.
e Apagar todas as atribuigdes:

Apaga todas as atribui¢des anteriormente definidas.
e Carregar atribuices:

Carrega os parametros estipulados que foram salvos através do botéo
Guardar atribuicdes.

e Guardar atribuicoes:
Guarda as actuais atribuicoes.

Na parte direita da caixa de didlogo, o valor atribuido ao campo seleccionado é
mostrado numa moldura com varios separadores:

e  Se tiver definido um campo, o quadro Campo estara activo (por
defeito). O campo designado é seleccionado na caixa de listagem
Campos no ficheiro de importagéo.

e Setiver definido uma regra, o quadro Regras estard activo (por defeito).
e Se tiver atribuido um valor, o quadro Valor estara activo (por defeito).
Para atribuir um campo:

1. Na parte esquerda da caixa de didlogo, clique no campo MetaTexis ao
qual pretende atribuir um campo de importacéo.

2. Cligue no separador Campo, na parte direita da caixa de dialogo.

3. Seleccione um campo na caixa de listagem dos Campos disponiveis (a
titulo de informacéo, sdo mostrados os primeiros 20 valores do campo
seleccionado na caixa de listagem dos Primeiros valores
seleccionados).

4. Clique no botdo <<, situado a meio da caixa de didlogo. O campo
seleccionado sera exibido na coluna da esquerda, pertencente a lista dos
campos do MetaTexis.

Para atribuir uma regra:

1. Na parte esquerda da caixa de dialogo, clique no campo ao qual deseja
atribuir um valor.

2. Clique no separador Regras, na parte direita da caixa de didlogo.

3. Defina a condicdo na caixa de texto Quando. Para mais informacoes,
consulte o capitulo "Opc¢des”, na pagina 178.

4. Defina um valor na caixa de texto (ou caixa pendente) Ent&o escrever.
O tipo e o conteudo desta caixa varia de acordo com o tipo de campo
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MetaTexis seleccionado. Por exemplo, se seleccionar um campo de
idioma, ser-lhe-& exibida uma caixa pendente contendo todos 0s
idiomas.

5. Clique no botdo <<, situado a meio da caixa de dialogo. Na coluna da
direita, contendo a lista dos campos do MetaTexis, sera exibido o texto
"Regra", a fim de Ihe indicar que foi atribuida uma regra a este campo
no MetaTexis.

Para atribuir um valor:

1. Na parte esquerda da caixa de didlogo, clique no campo ao qual deseja
atribuir um valor.

2. Cligue no separador Valor, na parte direita da caixa de dialogo.

3. Defina um valor na caixa pendente que Ihe for apresentada. O tipo e 0
conteido desta caixa variam de acordo com o tipo de campo MetaTexis
seleccionado. Por exemplo, se seleccionar um campo de idioma, ser-lhe-
4 apresentada uma caixa pendente contendo todos os idiomas.

4. Clique no botdo <<, situado a meio da caixa de dialogo. Na coluna da
direita, contendo a lista dos campos do MetaTexis, sera exibido o texto
"Valor", indicando-lhe que foi atribuido um valor a este campo do
MetaTexis.

Para iniciar a importacéo do ficheiro, clique no botdo Iniciar importacéo. Ser-lhe-
& apresentada uma caixa de didlogo, informando-o acerca dos progressos
verificados no processo de importagdo. Se a base de dados estiver vazia, 0 processo
de importacdo efectuar-se-a rapidamente no principio, tornando-se mais lento a
medida que o processo vai progredindo. Importar bases de dados de grande
dimensdo (com mais de 10.000 conjuntos de dados) podera demorar acima de uma
hora (dependendo da velocidade do seu computador). A razdo da reducédo da
velocidade na importacdo dos dados deve-se ao facto de o MetaTexis analisar a
base de dados por completo, a fim de identificar os segmentos-fonte e de traducéo
idénticos. Além disso, é-se produzido um index interno no momento da
importagdo, a fim de permitir ao utilizador o uso imediatato da base de dados, logo
apos o desfecho do referido processo.

Pode interromper o processo de importacdo em qualquer altura, premindo a tecla
ESC no seu teclado.
Opcodes

A caixa de dialogo da importacéo de dados inclui a moldura ou o separador das
Opcoes, onde pode definir as condicdes para a importacdo dos conjuntos de dados
e influenciar o comportamento do MetaTexis durante o processo de importacao.

e CondigOes de importacéo:

Assinalando-se esta opcao, ser-se-80 apenas importados 0s conjuntos de
dados que preencham as condi¢des definidas na caixa de texto abaixo
indicada (ver "Condi¢des de importacdo/exportacdo”, na pagina 299).

e Reescrever conjuntos de dados existentes sem pedir confirmacao:

Se esta opcéo for activada, ndo Ihe seré pedida nenhuma confirmacao,
se 0 MetaTexis verificar que o texto-fonte de um conjunto de dados a
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ser importado ja se encontra presente na base de dados. A antiga
traducdo seréd reescrita.

Adicionar traducdo alternativa sem pedir confirmacao:

Se esta opc¢do for activada, ndo lhe serd pedida nenhuma confirmagéo,
se 0 MetaTexis verificar que o texto-fonte de um conjunto de dados a
ser importado ja se encontra presente na base de dados. A nova tradugédo
sera adicionada a base de dados, num conjunto de dados novo.

Ignorar informagcdes relacionadas com o idioma:

Se esta opc¢do for activada, a informacéo referente ao idioma sera
ignorada, sempre que o MetaTexis verificar que o texto-fonte de um
conjunto de dados a ser importado ja se encontra presente na base de
dados.

Os dois botdes de comando situados no fundo possuem as seguintes funcées:

Carregar opgoes:

Carrega os parametros estipulados que foram guardados ao se clicar no
botdo Guardar opcoes.

Guardar opcgdes:

Guarda as actuais configuracoes.

Importar ficheiros Access, 1.° passo

A funcdo de importacdo de ficheiros Access é composta por duas etapas. Se tiver
selecionado um ficheiro Access para o importar para uma base de dados
MetaTexis, € mostrada a caixa de dialogo Importar ficheiro Access:

-

L

-

MetaTexis - Importagio de dados Access = | E 2
Por favor, escolha a tabela a importar: Cancelar
Proximo =
Ajuda

Aqui, é apenas necessario seleccionar a tabela a ser importada.

Depois, clique no botdo Préximo >>, para passar para 0 passo 2 na importagdo do
ficheiro Access (consultar "Importar ficheiros de texto ou Access, 2.° passo”, na
pagina 176).
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Exportar bases de dados

Se clicar no botdo Exportar, nas caixas de didlogo Importar/Exportar ou
Administracéo de bases de dados, ser-lhe-a apresentada a caixa de didlogo
Exportar base de dados:

-

i MetaTexis - Exportar base de dados l = | (=] |_£h]1
Base de dados | 2010MetaTexisservidor-EN-PT.mxa Escolher
Exportar como: | Ficheiro TMX ﬂ

Opcoes

Opcdes especiais

Versao TMX: 1.4 -

[v Incluir RTF

MNota:

05 segmentos RTF s3o0 adidonados ao ficheiro TMY sob a forma de campos espedas
do MetaTexis, Por isso, eles ndo serdo reconheddos por outros programas de
traducao CAT.

Activar esta opcdo s6 fara realmente sentido se 0s outros programas CAT possuirem
um filtro de importacso adequado,

[ Idiomas: J =& | J

[ Inverter, se a traducBo inversa tiver sido encontrada

[ Condicdes de exportacdo para conjuntos de dados:

Ajuda Iniciar exportacdo Cancelar

A parte superior desta caixa de didlogo mostra a base de dados activa a ser
exportada. Pode seleccionar uma outra base de dados através do botdo Escolher.

L

O tipo do ficheiro a exportar podera ser definido na caixa pendente Exportar
como: (por defeito: ficheiro TMX).

Esta caixa de didlogo € constituida essencialmente por uma pégina de multi-
elementos contendo duas molduras:

e Opcoes:
A moldura das Opgcdes divide-se em trés partes.

As opcdes situadas na parte superior do quadro variam de acordo com o
tipo de ficheiro a exportar que foi seleccionado:

= ficheiro TMX:
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Se ficheiro TMX tiver sido escolhido como tipo de ficheiro a
exportar, estardo visiveis as seguintes opcdes:

Opcdes espediais

Versao TMX:

[+ Induir RTF

1.4 il

)

Mota: Os segmentos RTF sdo adidonados ao ficheiro TMX sob a forma de campos
espedais do MetaTexis. Por isso, eles ndo serdo reconheddos por outros programas
de traducdo CAT. Activar esta opcdo sa fara realmente sentida, se os outros
programas CAT possuirem um filtro de importacdo adequado.,

Exportar como:

Pode seleccionar a versdo TMX na caixa pendente Versdo TMX.
Existem duas versdes disponiveis: 1.1 e 1.4. A maioria dos
programas CAT esta apto a importar a versao 1.1. Se seleccionar
a versdo 1.4, certifique-se de que o programa de destino pode
importar esse formato.

Se aopcdo Incluir RTF estiver activa, o texto RTF também sera
incluido no ficheiro TMX. Contudo, este campo nao é
actualmente suportado por outros programas CAT. Active esta
opcao apenas quando estiver seguro de que o0 outro programa
CAT esté apto a importar este campo.

Ficheiro de texto:

Se tiver sido escolhido o ficheiro de texto como tipo de ficheiro a
exportar, estardo visiveis as seguintes opc¢oes:

| Ficheiro de texto ﬂ

Opcies l Campos |

COpcoes espedais

Formatos pré-definidas: | Personalizado j

Separador:

; em valores, substituir por: | &#359.

Delimitador do texto: " em valores, substituir par: &%34.

v A& 1.2linka contém nomes de campos v Guardar como Unicode

Para este tipo de ficheiro de exportacdo, podera definir o
separador de campo e os delimitadores de contetdo. Neste
formato, cada paragrafo contém um conjunto de dados e 0s
campos sdo separados por um separador de campo. Além disso,
podera ser aqui definido um delimitador de texto (ex: aspas), com
a funcdo de "chaveta" para os valores introduzidos nesse campo.

Para se certificar de que o campo e o delimitador de texto sdo
correctamente reconhecidos, eles terdo de ser substituidos por
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outros caracteres, no campo pertencente aos valores. Pode definir
essa substituicdo de acordo com os requisitos do programa que
importa os ficheiros. Por defeito, as substitui¢cdes séo
automaticamente efectuadas, de acordo com as especificacdes
XML em relacdo aos caracteres especiais.

Ser-lhe-a mais facil seleccionar um dos tipos pré-definidos,
contidos na lista pendente dos Formatos pré-definidos.

Pode optar por ter os nomes dos campos na 12, linha do ficheiro
do texto.

Por defeito, os ficheiros de texto sdo salvos em Unicode. Na
maioria dos casos, é fortemente aconselhado guardar no formato
Unicode, para garantir que todos os caracteres estdo bem
guardados e podem ser lidos em qualquer sistema habilitado para
o0 Unicode. (por esta altura, todos 0s sistemas operacionais
importantes e processadores de texto estéo habilitados para
Unicode.)

Base de dados MS Access:

Se tiver sido escolhido base de dados Access como tipo de
ficheiro a exportar, estardo visiveis as seguintes opgoes:

[v¥ Introduzir campo cfnimeros

[v Definir como chave primaria

Por defeito, é adicionado um campo com nimeros consecutivos
("auto increment"), e este campo é definido como a chave
primaria. Pode desactivar ambas as opgoes, desmarcando as
respectivas caixas de selecgéo.

Idiomas:

Pode definir os idiomas por baixo das opg¢des especiais. Se a caixa de
Idiomas estiver activa, serdo exportadas apenas as TUs que contenham
os idiomas seleccionados.

Nota importante: Se desejar exportar ficheiros TMX, para serem importados por
outros programas CAT que ndo o MetaTexis, é altamente recomendado activar a
opcao Idiomas e definir os idiomas que deseja exportar. Se for este o caso, 0s
ficheiros TMX criados também podem ser importados por outros programas CAT
gue ndo suportem completamente o formato TMX. Por exemplo, o TRADOS
requer que os idiomas sejam definidos.

182 e Conceitos e fungdes

Se a opcdo Inverter, se a traducéo inversa tiver sido encontrada for
activada, todas as TUs que contenham a direccéo da linguagem no
sentido inverso serdo invertidas. Nota: Esta op¢do so esta disponivel
para ficheiros TMX.

Condicdes:
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Na parte inferior do didlogo, pode definir as condi¢des de exportacéo,
activando a opcéo "Importar ficheiros de texto ou Access, 2.° passo”, na
pagina 176).

e Campos:

O separador Campos s é visivel para os formatos que ndo sejam do
tipo TMX, e € constituido por duas caixas de listagem: Campos
disponiveis e campos exportados, além de quatro botdes ao centro.

-

MetaTexis - Exportar base de dados Elﬂléj

Base de dados | 2010MetaTexisServidor-EN-PT.mxa Escolher

Exportar coma: | S0Lite ﬂ

Opcoes Campos l

Campos disponiveis: Campos exportados:

Texto fonte

Idioma_fonte

Texto_traducdo

Idioma_de_fraducdo
Data_de_criacao

= Primeiro_tradutor

Data da dltima alteracdo

Ultimo tradutor

- Categorias
Mumero de utilizagbes
Data da dltima utillizacdo
Clientes

<

L

Ajuda Iniciar exportacdao Cancelar

Serdo exportados apenas 0s campos gque forem apresentados na caixa de
listagem Campos exportados. Por defeito, estdo contidos todos os
campos nesta lista.

Pode editar a lista clicando nos quatro bot@es situados no meio do
quadro, que lhe permitem mover um item (> e <) ou todos 0s itens
seleccionado (>> e <<).

Para iniciar o processo de exportacdo, clique no botdo Iniciar exportagdo. Ser-lhe-
& mostrada uma caixa de dialogo, informando-o acerca dos progressos verificados

no

MetaTexis Manual

processo de exportacao.
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Pode interromper o processo de exportagdo em qualquer altura, premindo o botdo
ESC no seu teclado.

Quando o processo tiver sido finalizado, € mostrada a caixa de didlogo Guardar.
Seleccione um nome e clique no botdo Guardar, para guardar o ficheiro de
exportacdo.

Comprimir as TMs e as TDBs

Ao longo do tempo, a medida que for trabalhando com as suas TMs (memdrias de
traducdo) e TDBs (terminologias de base de dados) principais, elas poderdo tornar-
se demasiado grandes. Recomenda-se pois que comprima as TMs ou TDBs sempre
gue as quiser copiar ou armazenar noutros suportes de memdria que néo os discos
rigidos.

Para comprimir a TM principal, execute o comando: MetaTexis | Memoria de
traducdo (TM) | Comprimir TM principal.

Para comprimir a TDB principal, execute o comando: MetaTexis | Terminologias
da base de dados (TBD) | Comprimir TDB principal.

Servidor MetaTexis

O MetaTexis para Word pode ser usado como cliente num ambiente de traducéo
efectuada em rede, na qual as bases de dados sdo armazenadas hum servidor central
e 0s clientes tém acesso aos dados através do Servidor MetaTexis. Usando esta
técnica, um grupo de tradutores podera trabalhar com as mesmas memarias de
traducdo (TMs) e bases de dados de terminologias (TDBs), via LAN ou via
Internet. Isto apresenta algumas vantagens:

1. Aumenta a eficiéncia: The translation results of one translator are
immediately available for all other users of the same databases. cada
tradutor podera beneficiar do trabalho do seu grupo sem ter para isso
gue recorrer a ac¢cBes manuais (ndo existe nenhuma necessidade de
importar ou exportar dados, nem de trocar documentos).

2. Aumenta a consisténcia: o perigo de existirem versdes diferentes é
assim minimizado. Especialmente no caso das bases de dados de
terminologias, é importante que os tradutores usem a mesma
terminologia num determinado projecto.

3. Aumenta a segurancga: especialmente no caso de dados confidenciais, é
importante evitar o envio de uma grande quantidade de dados para o
exterior de uma sO vez. Ao utilizar-se um servidor central, cada tradutor
tem acesso a uma base de dados enorme, retirando apenas dela um bit de
informacdo de cada vez. Desta forma, o risco de um mau uso dos dados
€ minimizado. Além disso, os dados enviados via LAN/Internet pelo
Servidor MetaTexis sdo codificados e ndo podem ser tdo facilmente
lidos por programas de espionagem.
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Configuracdes daligacao ao Servidor

A ligacéo ao Servidor MetaTexis é configurada da mesma maneira que a "ligagéo"
a qualquer outro engenho de base de dados, através das "Op¢des do documento”.
Isto significa que ndo se configura uma ligacéo ao nivel do programa, mas ao nivel
do documento. Isso da-lhe uma flexibilidade total: ao passo que para um
documento pode usar bases de dados locais, para outro documento podera
conectar-se ao servidor MetaTexis. Depois de ter definido uma TM para um
documento, ndo necessita mais de se preocupar com a ligacdo adequada. Desta
forma, podera trabalhar em dois projectos diferentes com duas configuragdes de
servidor diferentes, sem que exista o perigo de se retirarem dados da fonte errada.

Para configurar uma ligacdo do MetaTexis versao para o Word ao Servidor
MetaTexis, terd antes de mais de perguntar ao administrador do servidor quais sdo
0s seus dados de identificacdo e de acesso. Além disso, como ndo poderia deixar de
ser, deverd estar disponivel uma ligacdo LAN ou uma ligacao a Internet.

Para configurar uma ligacdo ao Servidor MetaTexis, realize os seguintes passos:

1. Seleccione o comando Definir tipo de servidor, no sub-menu
Memoria de traducdo (TM). Desmarque a opgdo Nao mostrar este
dialogo e usar actuais configuracdes ao seleccionar servidor, na
caixa de dialogo que Ihe é apresentada. (Nota: Tera de executar esta
accdo apenas uma vez!)

2. Vaaté as Opgdes do documento, quadro das Memorias de traducéo, e
prima o botdo Escolher, na moldura da Memadria de traducéo
principal. Ser-lhe-a mostrada a seguinte caixa de dialogo:

B MetaTexis - Definir tipo de servidor l = | (=] |i3_r

Tipos disponiveis

" Base de dados local

{+ | Servidor MetaTexis!

(" Microsoft SQL Server 2005,/2008
™ MysSQL (ibMysQL)
" MysQL (CDBC)

" PostGreSQL (QDBC)

" Tiny ™™

(" Usar TRADOS Workbench

[ M3o mostrar este didlogo e usar actuais configuracies ao selecdonar servidor

Ajuda 0K Cancelar
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3. Seleccione o tipo de Servidor MetaTexis e prima OK. Ser-lhe-a

mostrada a seguinte caixa de dialogo:

-

i MetaTexis - Configuragbes do servidor l = | (=] |_ﬂhr

Dados do servidor

Servidor | viww, metatexisserver.com Porta: | 5001

Cliente:

[v Acesso através de um Onico porto

Dados do utente

ID do utente: alex Senha: | e

Ver os perfis das BDs | Editar dados de utilizador
Perfil BD:
Opcoes

[ Mostrar o didlogo de ligacio também nas operacies breves

Tempo maximo de ligacdo ao executar operacies breves:

Tempo maximo de ligagdo ao executar operagies complexas:

Método de codificacio: | 1 - Codigo da palavra-passe: 1

Ajuda 0K Cancelar |

2 el
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Introduza os dados do servidor e os dados de identificacdo, de acordo
com os dados fornecidos pelo administrador do servidor: Servidor,
Porta, ID do utente e Senha (a opcao de Acesso através de um Unico
porto s6 devera ser desmarcada se estiver a efectuar a conexdo a versao
1 do Servidor MetaTexis e se lhe for pedido pelo administrador do
servidor para proceder desta forma).

Prima o botdo Ver os perfis das BDs, se desejar verificar quais as bases
de dados disponiveis. Se os dados tiverem sido devidamente
introduzidos no passo 1, e se for atribuido um perfil de base de dados ao
utilizador pelo administrador do servidor, serdo mostrados os perfis de
bases de dados atribuidos.

Seleccione o perfil de uma base de dados.

Para salvar as configurac@es, prima OK.
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Na moldura da Opc¢Ges, podem ser efectuadas as seguintes configurages:
¢ Mostrar o dialogo de ligacdo também nas operagdes breves:

Se esta opcéo for activada, o didlogo de conexdo ndo é mostrado apenas
para as operag¢fes complexas no servidor, mas também para as mais
simples, exigindo apenas um curto periodo de tempo de processamento.
Active esta opgao se desejar ter sempre uma informacao completa
acerca das ligagdes via Internet/LAN.

e Tempo maximo de ligacdo ao executar operacdes breves:

Esta configuragdo determina o tempo méaximo de ligagcdo para consultas
simples no servidor. Se a sua ligagdo a Internet/LAN for lenta, ou se o
servidor estiver demasiado ocupado, podera ser necessario definir um
valor maior ou entéo assegurar-se que todos os pedidos (operacfes) sao
respondidos.

e Tempo méaximo de ligacdo ao executar operagdes complexas:

Esta configuracdo determina o tempo méaximo de ligacdo para operacdes
complexas no servidor ou para pedidos criticos (por exemplo, 0
primeiro contacto com o servidor).

O botédo Editar dados de utilizador permite-lhe editar os dados de utilizador, se o
respectivo direito de acesso lhe tiver sido atribuido pelo administrador do servidor.
Para mais detalhes, consulte a proxima sec¢éo.

Editar dados de utilizador

A caixa de didlogo Editar dados de utilizador permite editar os seus dados de
utilizador:
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,
e e O e

ID do utente:
Senha:
Validade:

Crganizacao

MNome:
Apelido:
Marada:
Complemento:
Cidade:

Cadigo Postal:

Estado Distrito:

Pais:

Enderego
Telefone 1:
Telefone 2:
Sujeitos:
Fungies

Posigio:

Ajuda |

| Alterar senha pessoal |

Perfiz das bases de dados:

Direitos do utente:

OK Cancelar

Para alterar os dados de utilizador, efectue as altera¢Ges dos dados, conforme
apropriado, e clique em OK. Os dados serdo entéo transferidos para o Servidor

MetaTexis.

Os valores alteraveis possuem um fundo a branco; os valores que ndo podem ser
alterados possuem um fundo a cinzento, excepto o campo destinado a senha
pessoal (palavra-passe). A senha pode ser alterada clicando no botdo Alterar
senha pessoal (ver proxima sec¢ao).

Alterar a senha pessoal

A caixa de didlogo Alterar a senha pessoal permite alterar a sua senha de

utilizador:

. B
# MetaTexis - Alterar a senha pess_lElﬂu

Senha pessoal antiga:

Mova senha pessoal:

Confirme a nova senha

Ajuda |
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Para alterar a sua senha, primeiro digite a senha antiga, digite a nova senha e
confirme-a. Em seguida, clique em OK para salvar a nova senha e transferi-la para
0 Servidor MetaTexis.

Programas de traduc&o automatica e dicionarios

Os programas de traducdo continuam aquém da capacidade de substituir os
tradutores humanos. Se o texto a ser traduzido for complexo ou se a tradugéo
necessitar de ser escrita num bom estilo, os resultados de uma tradu¢do automatica
continuam a ser bastante decepcionantes.

N&o obstante, os programas de traducdo podem ajudar os tradutores a realizar 0 seu
trabalho mais eficientemente. Os tradutores podem usar os resultados de uma
tradugdo automatica como um recurso linguistico. Um programa de traducéo
automaética pode ser visto como sendo um “dicionério avancado."

O MetaTexis suporta motores de traducdo automatica de uma forma bastante
conveniente, integrando totalmente os resultados no processo de traducdo.

Configuracéo de programas de traducao automatica

Os programas de traducéo automatica sao configuraveis através das Op¢des do
documento, no separador Traducéo automatica:

Traducdo automéatica
Actividade

" Menhum programa de traduc3o
{* Traduzir apenas se ndo existirem resultados TM

" Traduzir cada segmento

Resultados

[+ Mostrar resultados no auxiliar de traducio
[v Mostrar resultados no documento

{* Mostrar sempre resultados numa caixa

(" Mostrar na caixa de traducdo se estiver vazia

Servidores/Programas: Status:

Babelfish via Internet

FreeTranslation via Internet
Google via Internet
LEC Translate via Internet

Definir servidor active como ligado/desligado

Fares de idiomas disponiveis
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Na moldura Actividade pode ser definido em que situagcfes a tradugdo automatica

é activada:

Nenhum programa de traducéo:

Se esta opc¢do estiver activa, a traducdo automatica nunca sera activada
automaticamente; ndo obstante, ela podera ser manualmente activada
através do sub-menu Tradug¢do automatica.

Traduzir apenas se ndo existirem resultados TM:

Se esta opcéo estiver activa, 0s engenhos de tradugdo automatica serdo
activados sempre que nao existirem resultados da TM para o segmento a
ser traduzido.

Traduzir cada segmento:

Se esta opcdo estiver activa, 0s engenhos de traducdo automaética séo
activados sempre que um segmento nao esteja traduzido.

Na moldura correspondente aos Resultados, podera definir a forma como os
resultados da tradugdo automatica sdo apresentados:

Mostrar resultados no auxiliar de traducao (se visivel):

Se esta opcdo estiver activa, os resultados da tradugdo automatica sao
mostrados no di&logo do auxiliar de traducéo (para mais informacoes
consulte o capitulo "Auxiliar de traducéo”, na pagina 195).

Mostrar resultados no documento:

Se esta opcdo estiver activa, 0s resultados da tradugdo automatica serdo
apresentados no documento, de acordo com as configuragdes a seguir
definidas.

Exibir sempre resultados numa caixa:

Se esta opcéo estiver activa, os resultados apresentados pelo programa
de traducdo automatica sdo sempre exibidos numa caixa especial
formatada, mesmo que ndo existam resultados TM ou TDB, ou segja,
existird sempre uma caixa de traducdo vazia onde possa introduzir a
traducdo manualmente. Esta opcao é util se, de uma forma geral, 0s
resultados da traducdo automatica forem tdo maus, que seja necessario
reintroduzir manualmente a traducdo por completo, em vez de a editar
(para mais detalhes, ver a préxima secgao).

Mostrar na caixa de traducao se estiver vazia:

Se esta opcéo estiver activa, os resultados do programa de traducéo
automatica ndo sdo apresentados numa caixa especial, se ndo existirem
resultados da TM ou da TBD. Se os resultados da traducéo automatica
forem tdo bons que a sua edicdo seja a accdo mais eficiente, entdo esta
opcao deveréa ser seleccionada (para mais detalhes, ver a proxima
seccao).

Na moldura correspondente aos Servidores/Programas, podem ser activados e
configurados os engenhos de traducéo automatica. Sdo apenas mostrados 0s
motores disponiveis para a combinacao de idiomas indicada. Isto significa que ndo
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Ihe sera mostrado nenhum engenho de traducéo, se ndo existir nenhum engenho de
traducdo disponivel para o par de idiomas definido.

Nota: Se algum engenho de tradugdo automatica ndo estiver presente na lista,
envie uma mensagem para o endereco de suporte do MetaTexis:
support@metatexis.com. Se isso nos for tecnicamente possivel, esse engenho sera
adicionado.

Antes de o motor de traducdo automatica poder ser utilizado, é necessario activa-lo.
Para activar um motor, efectue um clique duplo no registo contido na lista, ou
seleccione-o e clique no botdo Definir servidor activo como ligado / desligado.
Usando o mesmo comando, pode definir um engenho como inactivo.

Se clicar no botdo Pares de idiomas disponiveis, sdo mostrados os pares de
idiomas disponiveis para o engenho de traducdo automatica seleccionado.

Se puderem ou tiverem de ser efectuadas configuragdes especiais para um engenho
de traducao, elas sdo exibidas no quadro das Opgdes. As opgdes disponiveis ser-
Ihe-&0 explicadas mais detalhadamente nos proximos paragrafos.

Configuracéo de dicionarios
Os programas de traducéo automatica séo configuraveis através das Opc¢oes do
documento, no separador Traducdo automatica:
Dicionarios
Actividade

" Menhuma pesguisa de didonario
{* Pesguisa apenas guando ndo existirem resultados

(" Pesguisa de didonario para cada segmento

Servidores/Programas: Status:
Google Dic via Internet

Definir servidor activo como ligado/desligado

Pares de idiomas disponiveis
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Na moldura Actividade pode ser definido em que situagcfes a tradugdo automatica
é activada:

¢ Nenhuma pesquisa de dicionario:

Se esta opcdo for activada, ndo é efectuada nenhuma pesquisa de
dicionario.
e Pesquisa apenas quando ndo existirem resultados TM:

Se esta opcdo for assinalada, os dicionarios definidos nas Op¢des do
documento serdo apenas pesquisados, se a procura na TM néo
apresentar nenhum resultado quando a TU ¢ aberta.

e Pesquisa de dicionario para cada segmento:

Se esta opcéo for activada, os dicionarios definidos nas Opcdes do
documento serdo pesquisados sempre que uma TU vazia for aberta.

Os resultados de um dicionério de pesquisa sdo apresentados apenas no auxiliar de
traducdo.

Na moldura correspondente aos Servidores/Programas, podem ser activados e
configurados os engenhos de traducdo automatica. Sdo apenas mostrados 0s
motores disponiveis para a combinacdo de idiomas indicada. Isto significa que nao
Ihe serd mostrado nenhum dicionario, se ndo existir nenhum dicionério disponivel
para o par de idiomas definido.

Nota: Se um engenho de pesquisa de dicionario ndo estiver presente na lista, envie
uma mensagem para o endereco de suporte do MetaTexis: support@metatexis.com.
Se isso nos for tecnicamente possivel, esse engenho sera adicionado.

Antes de um dicionario poder ser utilizado, tera de activa-lo. Para activar um
motor, efectue um clique duplo no registo contido na lista, ou seleccione-o e clique
no botdo Definir servidor activo como ligado / desligado. Usando o0 mesmo
comando, pode definir um engenho como inactivo.

Se clicar no botdo Pares de idiomas disponiveis, sdo mostrados os pares de
idiomas disponiveis para o engenho de traducdo automaética seleccionado.

Se puderem ou tiverem de ser efectuadas configuragdes especiais para um engenho
de traducao, elas sdo exibidas no quadro das Opgdes. As opgdes disponiveis ser-
Ihe-a0 explicadas mais detalhadamente nos préximos paragrafos.

LEC Translate/Power Translator

A MetaTexis Software e a Services and LEC trabalharam lado a lado com vista a
total integracdo dos dois programas. Se tiver instalado o LEC Translate ou o Power
Translator no seu sistema, 0 MetaTexis tem um acesso total ao engenho de
traducdo. O programa LEC Translate pode ser comprado através da homepage do
MetaTexis. Para obter mais informacGes acerca dos produtos LEC, consulte a
pagina www.lec.com.

Na moldura Varios, poderdo ser efectuadas duas configuracGes: Versao e Obter
correspondéncia. Actualmente, estas configuragdes ndo tém efeito, de forma que
ndo irdo ser aqui explicadas.
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LEC Translate via Internet

i MSSQLServerData E=E")

Varios
Versao: 0 - |

v iObter correspondéndia |

Configuracoes do servidor

Servidor por defeito |

Servidor: | http:/ftranslationfarm.lec.com

Ticket: |

Pares de idiomas disponiveis |

Ajuda OK Cancelar ‘

Na moldura das Configurac@es do servidor, sdo digitados os dados de acesso para
o servidor de traducdo LEC. Para definir o servidor por defeito, clique no botdo
Servidor por defeito. No campo correspondente a Ticket, é necessario introduzir
um "ticket" valido para se poder utilizar o engenho do servidor. Para solicitar os
produtos disponiveis e 0s respectivos precos, ou para pedir um "ticket" de
avaliacdo, envie um e-mail para info@lec.com.

L

Na moldura Varios, podem ser efectuadas duas configuracdes: Versado e Obter
correspondéncia. Actualmente, estas configuracGes ndo tém efeito, de forma que
ndo irdo ser aqui explicadas.

Trabalhar com os resultados da traducdo automatica

Trabalhar com os resultados da tradugdo automatica é facil e directamente
aplicavel. A seguir, € mostrado um exemplo tipico de um caso sem resultados TM
e com trés motores de traducdo automatica activos:
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MetaTexis allows you to enter many settings to adapt the behavior to your special
needs.

MetaTexis (& fzlicd DA~ vl —o— ZIZTE# 0 E ¥ 2 /2wl
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Os resultados da traducdo automatica sdo apresentados numa caixa especial e mais
abaixo esté disposta uma caixa vazia. Pode proceder de diferentes formas:

e Pode editar directamente uma ou mais traducGes automaticas e
seleccionar a traducdo depois de ter finalizado a sua edicdo. Ou entéo,
pode seleccionar primeiro uma traducéo e editd-la depois. Seleccionar é
facil: Posicione o cursor na caixa (ou parte da caixa a ser seleccionada)
e execute o comando Seleccionar tradugdo, prima Alt+Shift+Return
ou clique no icone OK, situado na barra de ferramentas do MetaTexis
(estes comandos sdo exactamente 0s mesmos que os utilizados para
seleccionar os resultados da TM!).

e Pode inserir a tradugdo manualmente na caixa vazia. Para isso, podera
usar os resultados da traducdo automatica como referéncia. Assim que
tiver terminado, ou quando ja nao tiver necessidade da referéncia,
seleccione a traducdo manual (veja mais acima).

Um outro exemplo de resultados de uma tradu¢éo automatica é-nos mostrado mais
abaixo. Aqui, estamos na presenca de um resultado da tradugdo automatica e dois
resultados da memoria de tradugdo:
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pMetaTexis allows you to enter many settings to adapt the behavior yto your
special needs.
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« MetaTexis erlaubt es Thnen, in viele Rahmen einzutreten, um das Verhalten an Thre
: besonderen Bediirfnisse anzupassen )|

LER R NNN]

nto your special needs.

MetaTexis erlaubt die Anpassung der Funktionsablaufe an die speziellen
Bediirfnisse des Ubersetzers.

pto you zspecial needs.

MetaTexis erlaubt die Anpassung der Funktionsablaufe an die speziellen
Bediirfnisse des Ubersetzers.

Se achar que o primeiro resultado TM é a melhor base para a traducédo, podera
selecciona-lo directamente, mas também poderé editar a traducéo e selecciona-la
posteriormente. Podera ainda seleccionar e editar ao mesmo tempo. Existe apenas
um requisito: para finalizar a traducdo, é necessario seleccionar a traducgéo final.

Auxiliar de traducao

O auxiliar de tradugdo do MetaTexis é uma ferramenta de pesquisa poderosa. Se
funcionar lado a lado com um documento MetaTexis, ele exibe os resultados da
pesquisa para cada TU de uma forma alternativa. Os resultados da pesquisa podem
ser apresentados apenas no documento, apenas no auxiliar de traducéo, tanto no
documento como no auxiliar de traducdo integralmente, e apenas parcialmente, no
documento e no auxiliar de tradugdo. Isso significa que, quando o auxiliar de
traducdo for executado num documento MetaTexis, sdo aplicadas as configuragdes
das Opc6es do documento.

No entanto, o auxiliar de traducdo também pode ser executado quando nenhum
documento MetaTexis estiver aberto. Ou seja, o auxiliar de traducéo pode ser
usado como um instrumento geral de pesquisa de traducdo. Neste caso, sdo
aplicaveis opgdes especiais (veja mais abaixo).

Para visualizar o auxiliar de traducdo, execute o comando Mostrar/Ocultar
auxiliar de traducéo no sub-menu das Ferramentas (ou noutros sub-menus
relacionados). Como alternativa, pode clicar no simbolo [S] na barra de
ferramentas. Assim que tiver procedido a esta ac¢do, o auxiliar de traducéo sera
apresentado no lado esquerdo ou direito do seu ecra, de acordo com as suas
configuracdes nas Op¢des gerais (consultar "Opgdes gerais", na pagina 268). A
seguir, encontra-se uma caixa de dialogo tipica do auxiliar de traducdo com os
resultados da pesquisa:
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"% MetaTexis - Awliar de traducao | S al=s i |

Texto procurado:
Below is a typical Scout dialog with search re

Procura ﬂ Sll 52| 53| S4|

sults:

Limpar

™ TA (1) | TDE (2) | DIC (57)

---------- Programas de tradugdo (1) --——-—---—--- =
Abaixo estd uma caixa de didlogo Scout tipico com os resu[
---------- Terminologia (2} -----------------------—-
search

perquisicao

m

abaixo
debaixo

em baixo
abaixo de
por baixo
abaixo citado
inferior
abaixo

sob

indigno de

uma -

4 T 3

Texto-fonte: _| _I A

Below

Traducao:

abaixo

- | Opcoes | .ﬁ.judal ||| Fechar

MetaTexis Manual

A seguir, sdo explicados detalhadamente os elementos e as func¢des do auxiliar de

traducdo do MetaTexis:

e Texto procurado:

Na caixa de texto do Texto procurado, o texto procurado é mostrado
guando navegar ao longo de um documento MetaTexis e for executada
uma pesquisa automatica. Quando procurar um segmento, ele é

mostrado neste campo.

No entanto, esta caixa de texto ndo é apresentado apenas texto. Pode
introduzir e alterar o texto apresentado, e pode introduzir um texto
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completamente novo. Para pesquisar o texto digitado, basta clicar nos
botbes Procura ou C (ver mais abaixo).

Botdo de comando da Procura:

Ao clicar no botéo de comando Procura, as TMS, as TDBs e 0s
programas de traducdo automatica sdo acessados da mesma maneira
como quando executa um comando de pesquisa para um segmento hum
documento MetaTexis.

Quando um documento MetaTexis se encontra activo, sdo usadas as
configuraces do documento MetaTexis. Se ndo se encontrar activo
nenhum documento MetaTexis, sdo utilizadas as configuragdes
definidas nas opcdes do auxiliar de traducdo (ver mais abaixo).

Botdo de comando C:

Se clicar no botéo de comando C, é executada uma pesquisa de
concordancia. Isto significa que as bases de dados definidas séo
pesquisadas de uma forma diferente: sdo mostrados todos os registos
gue contenham todas as palavras digitadas.

Por exemplo, quando digitar a palavra "selvagem", sdo exibidos apenas
0s registos das TMs e TDBs onde o texto de origem contenha a palavra
"selva". Os segmentos que ndo contenham a palavra "selva" ndo sao
mostrados (por exemplo, um segmento que contenha a palavra
"selvagem" mas sim "selva" ndo sera mostrado).

Se digitar duas ou mais palavras, sdo mostrados apenas os registos da
base de dados onde o texto-fonte contenha todas as palavras digitadas.
Por exemplo, quando digitar a palavra "quadrilha selvagem”, séo
exibidos apenas os registos onde o texto de origem contenha tanto a
palavra "quadrilha" como a palavra "selvagem™ (em qualquer ordem de
sequéncia). Nao serd mostrado nenhum registo de base de dados onde o
texto-fonte contenha apenas uma das duas palavras.

Botdes de comando P1, P2, P3, P4:

Ao clicar num dos botdes de comando P1, P2, P3, P4, é executada um
outro tipo de pesquisa, nomeadamente, uma pesquisa de cadeia de
caracteres (string). Esse tipo de pesquisa procura apenas a sequéncia de
caracteres completa que foi introduzida. Estdo disponiveis quatro tipos
diferentes de pesquisas de string:

= Procurar cadeia de caracteres no texto-fonte (botdo de comando
P1):

Se clicar no botdo de comando P1, o texto-fonte é pesquisado nas
bases de dados, e s@o apenas exibidas as entradas da TM ou da
TDB onde a string pesquisada esteja totalmente contida no texto-
fonte.

= Procurar cadeia de caracteres na traducdo (botdo de comando P2):

Se clicar no botdo de comando P2, a traducdo é pesquisada nas
bases de dados, e sdo apenas exibidas as entradas da TM ou da
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TDB onde a string pesquisada esteja totalmente contida na
tradugéo.

Procurar cadeia de caracteres no texto-fonte E na traducgéo (botéo
de comando P3):

Se clicar no botdo de comando P3, sdo pesquisados nas bases de
dados, tanto o texto-fonte como a tradugdo, e sdo apenas exibidas
as entradas da TM ou da TDB onde a string procurada esteja
totalmente contida TANTO no texto-fonte, COMO na tradugéo.

Procurar cadeia de caracteres no texto-fonte E na tradugéo (botéo
de comando P4):

Se clicar no botdo de comando S4, sdo pesquisados nas bases de
dados, tanto o texto-fonte como a tradugdo, e sdo apenas exibidas

as entradas da TM ou da TDB onde a string procurada esteja
totalmente contida no texto-fonte OU na traducéo, ou seja, a
string procurada devera estar contida apenas num campo, no

texto-fonte ou na traducdo. Ao contréario do tipo de pesquisa de
string 3, a string procurada ndo tem de estar contida em ambos 0s

campos.
Botdo de comando TM:

O botdo TM s0 esta funcional, quando os resultados da pesquisa
incluirem registos de uma TM (ou de uma TDB que também seja
utilizada como TM). Quando isso acontece, o texto do botéo é
visualizado a vermelho e o nimero de resultados encontrados é
apresentado entre parénteses.

Se clicar no botéo, o cursor na caixa de resultados pula para os
resultados da TM.

Botdo de comando TDB:

O botdo TDB s6 esta funcional, quando os resultados da pesquisa
incluirem registos de uma TDB (ou de uma TM que também seja
utilizada como TDB). Quando isso acontece, 0 texto do botdo é
visualizado a vermelho e o nimero de resultados encontrados é
apresentado entre parénteses.

Se clicar no botéo, o cursor na caixa de resultados pula para 0s
resultados da TDB.

Botdo de comando MT:

O botdo MT s6 esta funcional quando existem resultados de traducgéo
automatica. Quando isso acontece, o texto do botdo é visualizado a

vermelho e o nimero de resultados de traducdo automatica encontrados

é apresentado entre parénteses.

Se clicar no botdo, o cursor na caixa de resultados pula para 0s
resultados MT.

Botdo de comando DIC:
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O botdo DIC s6 esta funcional quando existem resultados da pesquisa
no dicionario. Quando isso acontece, o texto do botdo é visualizado a
vermelho e 0 nimero de termos encontrados € apresentado entre
parénteses.

Se clicar no botéo, o cursor na caixa de resultados pula para 0s
resultados da pesquisa no dicionario.

Botédo de comando Limpar:

Se clicar no botdo Limpar, o dialogo é completamente limpo, para que
possa introduzir um novo texto de pesquisa na caixa de texto vazio.

Lista de resultados:

O elemento maior a meio da janela € a lista de resultados. Sdo aqui
exibidos todos os resultados.

Cada resultado possui um cabecalho a indicar o tipo de resultado (por
exemplo, resultados da TM), e por baixo séo exibidos os itens
encontrados. Os resultados da TM e da TDB sdo apresentados com o
texto-fonte em negrito, ao passo que a traducéo é mostrada logo abaixo,
avangada, em caracteres normais. Os resultados da traducéo automatica
sdo listados sem texto-fonte.

Ao clicar num registo da lista de resultados, o resultado completo é
mostrado por baixo, nas caixas de texto pertencentes ao Texto-fonte e a
Traduc&o. Quando clica nos resultados TDB, o segmento relacionado
com o texto procurado é real¢cado.

Caixa de texto do Texto-fonte:
Nesta caixa de texto, € mostrado o texto-fonte do resultado apresentado.

Ao se efectuar uma pesquisa normal para um resultado da TM, os
segmentos que sdo idénticos ao texto pesquisado sdo marcados, de
acordo com as configuragdes definidas nas Opcdes do documento.

No caso dos resultados da pesquisa de concordancia, as palavras
encontradas sdo real¢adas.

Botdo de comando V:
Este botdo sé esta funcional para os resultados da TM ou da TDB.

Se clicar neste botdo, o respectivo resultado da TM ou da TDB sera
visualizado no centro de base de dados (consultar "Centro de base de
dados das TMs", na péagina 154, ou "Centro de base de dados das
TDBs", na pagina 160).

Botéo de comando G:
Este botdo sé esta funcional para os resultados da TM ou da TDB.

Quando a traducdo de um resultado da TM ou da TDB for alterado, as
alteracdes podem ser guardadas directamente na TM ou na TDB,
clicando no botdo de comando G. Note que este botdo s6 esta funcional
se a traducdo for alterada.

Botdo de comando A:
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Este botdo s6 esta funcional para os resultados da TM ou da TDB. Ao
clicar no botéo A, o registo da TM ou da TDB pode ser excluido
directamente. Se a exclus&o for efectuada com sucesso, o resultado
relacionado aparece na lista de resultados com uma coloragéo cinzenta
clara e ja ndo pode ser seleccionado.

Caixa de texto Tradugéo:

Nesta caixa de texto, & mostrada a traducéo do resultado seleccionado.
A traducdo pode ser editada manualmente.

Logo acima, sdo exibidas a caixa de texto da traducéo e o texto
informativo. No caso dos resultados da TM ou da TDB, é mostrado o
nome do Ultimo editor da traducdo, ao passo que no caso das tradugdes
automaticas, € apresentado o0 nome do engenho de tradugao.

Botdo de comando -->:

Ao clicar neste botdo (Transportar traducéo), a traducdo é copiada
para uma TU aberta num documento MetaTexis.

Nota: Em vez de seleccionar o registo na caixa de listagem e clicar no botéo, pode
clicar simplesmente duas vezes no registo da caixa de listagem que pretende
transportar para o documento activo.

200 e Conceitos e fungdes

O comportamento da funcdo de transporte depende do tipo de
documento e da localizagdo do cursor:

= Se o0 documento activo for um documento MetaTexis e se 0
cursor ndo estiver posicionado na caixa de tradugdo de uma TU
aberta, a traducdo é copiada para o final da caixa de traducédo. Se
0 cursor estiver posicionado na caixa de tradugdo de uma TU
aberta, a traducdo é copiada para a posi¢do do cursor ou substitui
a parte do texto seleccionada.

= Se o0 documento activo ndo for um documento MetaTexis, a
traducéo é copiada para a posi¢éo do cursor ou substitui a parte
do texto seleccionada.

Botdo de comando das Opcoes:

Se clicar no botdo das Opcoes, € mostrada a caixa de dialogo das
Opg0des, dependentemente do tipo de documento activo. Se 0 documento
activo for um documento MetaTexis, sdo mostradas as Op¢des do
documento. Se o documento activo ndo for um documento MetaTexis,
sdo mostradas as Opc¢Oes do auxiliar de traducdo. As opcdes do
auxiliar de traducéo ser-lhe-do explicadas mais detalhadamente no
préximo capitulo.

Botdo de comando da Ajuda:

Se clicar no botdo Ajuda, ser-lhe-& apresentado o texto de ajuda
referente a este didlogo.

Botdo de comando |:

Se clicar neste botdo, a janela do auxiliar de traducdo é alinhada com a
janela principal do Word. O auxiliar de traducéo sera apresentado no
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lado esquerdo ou direito do seu ecrd, de acordo com as configuragdes
efectuadas nas Opcdes gerais (consultar "Opc¢des gerais”, na pagina
268). Note que pode alterar manualmente a largura da caixa de dialogo
do auxiliar de tradugdo, ao passo que o comprimento seré alinhado com
a parte superior e inferior do ecrd utilizavel.

Botdo de comando Fechar:

Se clicar no botdo Fechar, a janela é fechada.

Nota: Quase todos os comandos podem ser executados também através de um
atalho. A informacéo do atalho é exibida numa peguena caixa amarela, quando
mover o cursor por cima de um botdo de comando.

Menu do auxiliar de traducao

Muitas das poderosas fun¢des do auxiliar de traducdo também podem ser
executadas através do menu do auxiliar de tradugdo. Os comandos sdo explicados
detalhadamente em seguida:

Mostrar/Ocultar auxiliar de traducéo:

Ao executar este comando, pode mostrar ou ocultar o auxiliar de
traducgdo. Se o alinhamento automatico estiver activo, as janelas do
auxiliar de traducdo e do Word serdo alinhadas automaticamente.

Mostrar opcdes do auxiliar de traducéo:

Se executar este comando, serdo mostradas as Opg¢des do auxiliar de
traducao (ver mais abaixo).

Alinhar janela do auxiliar de traducéo:

Quando executa este comando, as janelas do auxiliar de traducéo e do
Word sdo alinhadas, de acordo com as configuracGes efectuadas nas
Opcdes gerais ou nas Opgdes do auxiliar de traducéo.

Procurar no texto-fonte:

Este comando da origem ao mesmo tipo de pesquisa que é executada
guando se abre uma TU (ou quando se executa manualmente uma
pesquisa para uma TU).

Procurar na traducéo:

Este comando d& origem ao mesmo tipo de pesquisa que é executada
guando se abre uma TU (ou quando executar uma pesquisa para uma
TU manualmente), sé que a pesquisa é feita na traducéo e néo no texto-
fonte. Este comando sé faz sentido quando a base de dados estiver
habilitada para a procura inversa.

Procurar no texto-fonte e na traducao:

Este comando d& origem ao mesmo tipo de pesquisa que é executada
guando se abre uma TU (ou quando executar uma pesquisa para uma
TU manualmente), sé que a pesquisa é efectuada tanto no texto-fonte
como na tradugdo. Este comando sé faz sentido quando a base de dados
estiver habilitada para a procura inversa.
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Pesquisa de concordancia no texto-fonte:

Este comando da inicio a uma pesquisa de concordancia para o texto
seleccionado no documento activo, no texto-fonte das TMs e das TDBs
definidas. Uma pesquisa de concordancia implica apenas a pesquisa de
palavras completas e ndo de palavras parciais.

Pesquisa de concordancia na tradugéo:

Este comando da inicio a uma pesquisa de concordancia para o texto
seleccionado no documento activo, na traducdo das TMs e das TDBs
definidas. Uma pesquisa de concordancia implica apenas a pesquisa de
palavras completas e ndo de palavras parciais.

Pesquisa de concordancia no texto-fonte e na traducéo:

Este comando dé inicio a uma pesquisa de concordancia para o texto
seleccionado no documento activo, no texto-fonte e na traducdo das
TMs e das TDBs definidas. Uma pesquisa de concordancia implica
apenas a pesquisa de palavras completas e ndo de palavras parciais.

Pesquisa de cadeias de caracteres no texto-fonte:

Este comando dé inicio a uma pesquisa de cadeia de caracteres (string)
para o texto seleccionado no documento activo, no texto-fonte das TMs
e das TDBs definidas.

Pesquisa de cadeias de caracteres na traducéo:

Este comando da inicio a uma pesquisa de cadeia de caracteres para o
texto seleccionado no documento activo, na traducéo das TMs e das
TDBs definidas.

Pesquisa de cadeias de caracteres no texto-fonte e na tradugéo (E):

Este comando da inicio a uma pesquisa de cadeia de caracteres para o
texto seleccionado no documento activo, no texto-fonte e na tradugédo
das TMs e das TDBs definidas. O conjunto de dados é apresentado
apenas se for encontrada a cadeia de caracteres pesquisada no texto-
fonte E na tradugéo.

Pesquisa de cadeias de caracteres no texto-fonte e na traducao
(OU):

Este comando da inicio a uma pesquisa de cadeia de caracteres para 0
texto seleccionado no documento activo, no texto-fonte e na traducédo
das TMs e das TDBs definidas. Sdo apresentados todos 0s conjuntos de
dados onde o texto-fonte OU a tradugdo (ou ambos) contenham o texto
procurado.

Opcoes do auxiliar de traducao

As opces do auxiliar de traducdo sdo exibidas ao se clicar no botdo das Opcdes,
na respectiva janela, quando n&o estiver aberto nenhum documento MetaTexis. As
opcdes sdo validas apenas para uma situacdo em que ndo esteja aberto nenhum
documento MetaTexis. Como pode ver em seguida, as opc¢des do auxiliar de
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traducdo sdo muito semelhantes as Op¢des do documento, ndo estando contudo
disponiveis varias opgdes e alguns dos elementos foram restruturados:

7

# ° MetaTexis - OpgGes do auxiliar de tradugdo =aEE X
Idiomas
Idioma-fonte: | Inglés (Estados Unidos) ﬂ Traducdo: | Portugués j

Memérias de traducio ITDBS l Traducdo automatica ] Varios l

THM principal (consultar+guardar)

Criar | Escolher | Apagar | \er |

THs secundarias (apenas para consulta)

.ﬁ.dicionar| Apagar | Ffcma ‘ Ffbaixo | Ver |

Procura | Resultados |

v Considerar variantes do idioma como uma Unica
Lingua. (ex: PT-FT e FT-BR)

Limitar procura apenas as seguintes variantes:

Limitar procura apenas aos seguintes tradutores:

Limitar procura apenas aos seguintes dientes:

Similaridade minima na seleccdo dos segmentos 55
da TM:

Similaridade minima na seleccdo de segmentos 55
da TM, se os subsegmentos forem idénticos:

Desconto por TAGs falsamente colocadas: 1 %

[ Ignorar as "tags” internas

[v Ignorar campos do indice

[ Usar TM também como TDE
I Procura de cadeias de idioma

[ Procura inversa (activar BDs para procura inversal).

Ajuda ‘ Qutro doc. | Guardar Carregar Default 0K Cancelar

MetaTexis Manual

A configuracdo principal € visivel na margem superior da janela: idioma-fonte e
idioma da traducdo. Esta configuracdo é obrigatdria e tem de ser feita em primeiro
lugar, uma vez que influencia em parte as opgOes disponiveis (especialmente o0s
engenhos de tradugdo automatica).

As restantes configuraces podem ser definidas nos trés separadores Memdrias de
traducdo, TDBs e Tradugao automatica.

Memorias de traducdo (auxiliar de traducéo)

As memorias de traducgdo sdo configuradas através do separador das Memdrias de

traducdo:
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204 e Conceitos e fungdes MetaTexis Manual

Memérias de traducdo ITDBS ] Traducio automatica ] Vérios ]

THM principal {consultar+guardar) THMs secundarias (apenas para consulta)
Criar | Escolher | Apagar | Ver | Adicionar | Apagar | Pfcma | P /baixo | Ver |
2010MetaTexisServidor-EN-PT.mxa EN-PT-Principal-2010.mxa

Tamanho do ficheiro: 14553 kByte
Ultima alteracdo: 25-12-2010 20:42:30

Procura | Resultados |

Similaridade minima na seleccdo dos segmentos
v Considerar variantes do idioma como uma dnica da TM: 65 %

Lingua. (ex: FTFT e FT-BR)
Similaridade minima na seleccdo de segmentos 55 %
Limitar procura apenas 3s seguintes variantes: da TM, se os subsegmentos forem idénticos:

Desconto por TAGs falsamente colocadas: 1 %%

Limitar procura apenas aos seguintes tradutores:

[ Ignorar as "tags” internas

[+ Ignorar campos do indice
Limitar procura apenas aos seguintes dientes:

[ Usar TM também como TDB

[ Procura de cadeias de idioma

[ Procura inversa (activar BDs para procura inversal),

Estas opcGes ser-lhe-do explicadas mais detalhadamente nas préximas sec¢oes.
Definir a TM principal (auxiliar de tradugéo)
Para seleccionar uma TM ja existente:

1. Clique no botdo Escolher, na moldura Memdria de traducao
principal.

2. Seleccione o tipo de base de dados na caixa de didlogo que lhe é
apresentada (consultar "Bases de dados locais do MetaTexis™).

3. Se tiver seleccionado uma base de dados local, ser-lhe-4 apresentada
uma outra caixa de didlogo. Seleccione uma TM, segundo o0 mais
apropriado.

Para criar uma nova TM:
1. Cligue no botdo Criar, na moldura Memoria de traducéo principal.

2. Defina o tipo de base de dados na caixa de didlogo que lhe é apresentada
(consultar "Bases de dados locais do MetaTexis").

3. Depois, seleccione um directorio na caixa de dialogo e defina um nome
para a nova TDB.

Para remover uma TM principal:

1. Cligue no botdo Apagar, na moldura da Memdria de traducgéo
principal.

Para visualizar uma TM principal:

204 e Conceitos e fungdes MetaTexis Manual
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Procura | Resultados |

v QDnsiderar variantes do idioma como uma Unica da TM:
Lingua. {(ex: PFT-FT e FT-BR)

Limitar procura apenas as seguintes variantes:

Conceitos e fungbes o 205

1. Seleccione Ver, na moldura da Memoria de traducéo principal.
Definir TMs secundarias (auxiliar de traduc¢ao)
Para adicionar uma TM a lista de TMs secundarias:

1. Clique no botéo Adicionar, na secgdo das TMs secundarias.

2. Seleccione o tipo de base de dados na caixa de dialogo que lhe é
apresentada (consultar "Servidores de bases de dados").

3. Setiver seleccionado uma base de dados local, ser-lhe-4 apresentada
uma outra caixa de dialogo. Seleccione uma TM ou TDB, segundo 0
mais apropriado.

Para remover uma TM da lista de TMs secundarias:
1. Cligue no botdo Apagar, na sec¢do das TMs secundarias.
Para mover uma TM para cima ou para baixo na lista de TMs secundarias:
1. Clique no botéo P/cima ou P/baixo, na sec¢do das TMs secundarias.
Para visualizar uma TM secundéria:
1. Cligue no botdo Ver, na seccdo das TMs secundarias.
Opcoes de pesquisa na TM (auxiliar de traducgéo)

Existe um separador com as configuragdes da procura na TM. Ele tem o seguinte
aspecto:

Similaridade minima na seleccdo dos segmentos 65 %

Similaridade minima na seleccio de segmentos 65
da TM, se os subsegmentos forem idénticos:

Limitar procura apenas aos seguintes tradutores:

Desconto por TAGs falsamente colocadas: 1 %

Limitar procura apenas aos sequintes dientes:

[ Ignorar as “tags” internas

[v Ignorar campos do indice

MetaTexis Manual

[ Usar TM também como TDB
[ Procura de cadeias de idioma

[ Procura inversa (activar BDs para procura inversal).

O separador da Procura contém os seguintes elementos:
e Considerar variantes do idioma como uma Unica Lingua:

Se esta opcdo for assinalada, 0 MetaTexis procurara as variantes
existentes do idioma, em vez de procurar apenas o idioma exacto que foi
definido. Existem idiomas que possuem vérias variantes. Existem, por
exemplo, vérias variantes do Inglés, do Francés e do Espanhol. Se as
variantes de um idioma forem aplicadas, o MetaTexis considera-las-a
como um unico idioma, por exemplo, o Inglés (UK) e o Inglés (USA)
serdo considerados como um Unico idioma. Assim, se a TM contiver
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segmentos pertencentes as mesmas variantes de um idioma (ex: "Inglés
(UK)" e "Inglés (USA)™), eles serdo incluidos no resultado da pesquisa.
Caso contrério, se esta op¢do nao tiver sido assinalada, 0 MetaTexis
incluira apenas os segmentos traduzidos no mesmo idioma que o
documento-fonte (ver Op¢bes do documento).

Limitar procura apenas as seguintes variantes:

Se introduzir uma variante nesta caixa de texto, a procura na TM sera
limitada apenas aos segmentos pertencentes a essa categoria. Tera no
entanto de tomar cuidado ao utilizar este comando: certifique-se de que
a variante nela introduzida existe realmente nas TMs.

Se introduzir mais do que uma variante, tera de separa-las com um
ponto e virgula.

Limitar procura apenas aos seguintes tradutores:

Se introduzir o nome de um tradutor nesta caixa de texto, a procura na
TM ¢€ limitada aos segmentos que tenham sido editados pelos tradutores
especificados. Terd no entanto de tomar cuidado ao utilizar este
comando: certifique-se de que o(s) nome(s) do(s) tradutor(es) nela
introduzido(s) existe(m) realmente nas TMs.

Se introduzir mais do que um tradutor, eles terdo de ser separados por
um ponto e virgula.

Similaridade minima na selec¢é@o dos segmentos da TM:

Nesta caixa de texto, pode definir o limite minimo de similaridade que
um segmento devera possuir, para ser apresentado ao tradutor. A
percentagem refere-se ao nimero de palavras idénticas nele contidas.
Um segmento de uma TM so sera seleccionado se pelo menos X% das
palavras nele contidas forem idénticas as palavras do segmento-fonte
procurado.

Exemplo: Definiu 60% como limite minimo de similaridade (por
defeito). Agora pretende traduzir a frase: "Ele ama a Alicia." Permita
gue o MetaTexis procure 0s segmentos na TM principal, a qual contém
apenas trés segmentos (e as suas respectivas tradugdes): 1) "Ele odeia o
Henrique.", 2) "Ele quer a Alicia." e 3) "Ele ama a Shakira.". Serdo
seleccionados os segmentos 2) e 3) da TM, dado existirem neles duas ou
trés palavras iguais (66,6%), ao passo que o segmento 1) (ndo
seleccionado) contém apenas uma palavra igual (33,3 %).

Similaridade minima na selec¢do dos segmentos de uma TM, se 0s
sub-segmentos forem idénticos:

Nalguns casos podera fazer sentido seleccionar um segmento de uma
TM, mesmo que o seu grau de similaridade néo tenha sido atingido,
nomeadamente sempre que um subsegmento seja idéntico.

Exemplo: Nas duas frases "Ela ama desesperadamente o Henrique, mas
sem esperanca alguma.” e "Ela ama o Henrique.", o subsegmento "Ela
ama o Henrique" é idéntico. O valor de similaridade é de 50%. Dai que
a frase "Ela ama o Henrique" ndo satisfaz o critério de similaridade

minima normal, baseado no nimero de palavras idénticas. Contudo, se 0
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critério de similaridade para os subsegmentos for inferior a 50%, o
segmento é seleccionado na mesma na TM.

Nota: Os ajustes feitos neste quadro tém um grande impacto na velocidade do
processo de busca ou procura quando a(s) TM(s) for(em) grande(s): quanto
menores forem os valores, mais vagaroso sera o processo da pesquisa. Quanto
maiores forem os valores, mais rapido sera o processo da pesquisa.

Ignorar campos do indice:

Esta opgdo ndo é apresentada no caso de documentos que contenham
"tags". Se a opg¢do Ignorar campos do indice estiver activa, 0s campos
do indice existentes nas TUs serdo ignorados e as TUs guardadas por
sua vez sem qualgquer um dos referidos campos, no caso de a opcéao
Salvar texto RTF ter sido activada (ver mais acima).

Ignorar as ''tags" internas:

Esta opcdo s6 € apresentada no caso dos documentos que contenham
"tags". Se esta opgdo for activada, as "tags"” internas nédo seréo
guardadas na TM. Esta acgdo € relevante no caso de documentos HTML
ou XML, entre outros. Recomenda-se que active esta op¢do, uma vez
que as "tags" internas contém geralmente apenas informacdes referentes
a formatacao.

Usar TM também como TDB:

Se esta opcdo for activada, a TM também serd pesquisada na qualidade
de TDB, o que significa que as unidades de traducdo contidas na TM
serdo consideradas como terminologias. Esta medida também podera
aumentar a eficiéncia das suas tradugdes, por exemplo, se o texto a ser
traduzido contiver segmentos que consistam em pequenas frases ou
conjuntos de palavras que ja tenham sido traduzidas anteriormente.

Procura de cadeias de idioma:

Se esta opc¢do for activada, a procura sera orientada com vista a
averiguar-se se a TM contém TUs multi-linguisticas. Por exemplo,
consideremos que esta a traduzir um texto do Inglés para o Francés
(EN>FR). Se a TM contiver TUs nas combinagdes pares EN>IT e
IT>FR, e se um dos segmentos EN for similar ou idéntico ao segmento
gue esta a ser procurado, a procura ndo sera bem sucedida, dado que ndo
existe nenhum conjunto de dados EN>FR na referida TM. Contudo, se a
opcéo da procura de cadeias de idioma tiver sido activada e se 0s
segmentos IT forem idénticos, 0 MetaTexis encontrara a tradugdo em
Francés para o segmento do texto em Italiano e atribui-la-4 ao
segmento-fonte do texto em Inglés, sendo-lhe ainda exibida uma
alternativa na combinacdo EN>FR. Este tipo de procura funciona até em
varias TMs!

Além disso, se a procura inversa estiver activa, a cadeia de idiomas
também funcionard se as direc¢des estiverem misturadas, por exemplo,
0 MetaTexis encontrara um resultado, se a TM contiver TUs em IT>EN
e FR>IT.
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e Procura inversa (as bases de dados terdo de ser activadas para o
modo de procura inversa):

Se esta opcdo tiver sido seleccionada, as TMs também serdo analisadas
nos casos que contenham a tradugéo no sentido inverso, hum
determinado idioma. Esta funcéo so funciona se a base de dados tiver
sido programada para a procura e o armazenamento de TUs no sentido
inverso, aquando a sua criacdo (ver "Bases de dados locais do
MetaTexis", na pagina 90). Se esta opcao for combinada com a op¢éo
Procura de cadeias de idiomas, obter-se-ao resultados surpreendentes.

Opcoes dos resultados de pesquisa na TM (auxiliar de traducéo)

O separador dos Resultados contém os parametros que definem a forma como os
resultados da procura (se existirem alguns) lhe serdo apresentados.

Procura Resultados

208 e Conceitos e fungdes

Mostrar alternativas - ndmero maximo 100
Introduzir texto RTF

Mostrar percentagem de similaridade

Marcar subsegmentos idénticos

[ Mostrar a ordem dos subsegmentos idénticos

| Distinguir maidsculas de mailsculas

Excluir caracteres nao alfabéticos
e de pontuacao

Se possivel, substituir ndmeros automaticamente,
sempre gue eles ndo coincidam

Nele poderdo ser efectuadas as seguintes configuragdes:

e Mostrar alternativas — nimero maximo:

Se esta opcdo tiver sido assinalada, ser-lhe-a apresentado ndo s6 o
melhor resultado, como também as suas alternativas, até um nimero
maximo a ser especificado na caixa de texto.

Se esta opcdo ndo tiver sido assinalada, ser-lhe-& apresentado apenas o
melhor resultado.

e Introduzir texto RTF:

Se esta opcdo tiver sido activada, o texto RTF armazenado na TM sera
introduzido na traducdo. Neste caso, toda a informacao referente a
formatacdo salva no texto RTF sera preservada.

Se esta opcdo ndo tiver sido activada, o texto "limpo™ armazenado na
TM serd introduzido na traducdo. Neste caso, ndo serd incluida nenhuma
informac&o acerca da formatacéo do texto contida no segmento.

De uma forma geral, devera optar pela inser¢do do texto RTF. Contudo,
em alguns casos, podera preferir ndo fazer uso do mesmo.
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Nota: Nenhuma TU sera simultaneamente armazenada na qualidade de texto RTF
e de texto Unicode, sem quaisquer informagdes acerca da formatacdo. Salvar o
novo texto no formato Unicode (mais preferivel do que no formato ASCII)
significa que, caracteres de todos os tipos (quer provenham eles do Russo, do
Latim ou do Sanscrito, bem como de qualquer outro tipo de linguagem) serdo
exibidos correctamente em qualquer computador.

e Mostrar percentagem de similaridade:

Se esta opcdo tiver sido activada, ser-lhe-a mostrada no principio dos
segmentos da TM a percentagem de similaridade de um segmento, por
ex., "{78%}". Na maioria dos casos, esta informag&o ndo sera
necessaria, uma vez que também a podera obter através da opcéao Info.
do segmento (ver "Informacdo do segmento”, na pagina 225), e ainda
porque as fungdes de comparacdo dos segmentos lhe fornecerdo muito
mais do que apenas a informacao acerca da percentagem de similaridade
(ler o préximo paragrafo).

e Marcar subsegmentos idénticos:

Se esta opcéo tiver sido activada, os subsegmentos que sejam idénticos
serdo marcados de acordo com as configuracdes definidas nas Opcdes
Gerais (ver "Parametros aplicados na comparacéo de segmentos”, na
pagina 287). Por defeito, os subsegmentos idénticos serdo mostrados
com os dizeres a verde, ao passo que 0s subsegmentos diferentes sdo
delimitados por um rectdngulo com um "carreiro de formigas" em volta.
Isto significa que podera ver quais os subsegmentos iguais, de forma a
poder comparar rapidamente o segmento-fonte com o segmento da TM
e adaptar-lhe a respectiva traducao (ver "Pesquisar as TMs", na pagina
137).

=  Mostrar a ordem dos sub-segmentos idénticos:

Se esta opcéo for assinalada, a ordem dos subsegmentos idénticos
é indicada por nimeros, 0s quais estdo colocados directamente a
frente dos subsegmentos idénticos. Esta medida permitira uma
comparagdo ainda mais facil entre os segmentos-fonte e o0s
segmentos da TM.

= Distinguir maiusculas de minuasculas:

Se esta opcdo tiver sido assinalada, é feita a distin¢do entre as
maiusculas e as minGsculas na comparagao dos segmentos.
Geralmente fara mais sentido deixar esta op¢do em branco.

= Excluir caracteres ndo alfabéticos e de pontuacao:

Se esta opcdo tiver sido assinalada, os simbolos que ndo sejam
alfabéticos e os sinais de pontuacéo serdo excluidos da
comparagao dos segmentos. Em geral, terd uma melhor
perspectiva se esta op¢do nao tiver sido assinalada.

e Se possivel, substituir nimeros automaticamente, sempre que eles
néo coincidam:
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Se esta opcdo tiver sido marcada e se 0s resultados obtidos ndo forem os
desejados, qualquer dos resultados encontrados sera automaticamente
substituido, de acordo com um algoritmo de substituicdo, o qual
depositara o seu énfase apenas nas substitui¢des que forem mais
seguras. Como consequéncia, os resultados que correspondam a um
valor de 100% poderao ser implementados, reduzindo assim ainda mais
a quantidade de trabalho necessaria.

Base de dados de terminologias (auxiliar de traducao)

As bases de dados de terminologias sdo configuradas no separador das TDBs
(bases de dados de terminologias):

Memédrias de traducio  TDBs \Traduu;ﬁu:u automatica ] Varios ]

TDB principal

Criar | Escolher |

TDBs secundarias

Apaaar | Ver | Adin:iu:unarl Apagar | Pfcima | P /baixo | Ver |

Terminology Database.mxt

Procura | Resultados |

) ) . . [¥ Distinguir mailsculas de mindsculas
v Considerar variantes do idioma como uma Unica

Lingua. {ex: FT-FT e PTBR)

(" Aplicar a todos os termos

. : ) ) (" Aplicar aos termos com primeira letra maidscula
Limitar procura apenas as seguintes variantes: p P

{* Aplicar apenas s MAILUSCULAS

[ Usar TOB também comao TM

Limitar procura apenas aos seguintes tradutores:

[ Procura de cadeias de idioma

[ Procura inversa (activar BDs para procura inversal).
Limitar procura apenas aos seguintes dientes:

Estas opcOes ser-lhe-do explicadas mais detalhadamente nas proximas sec¢oes.

Definir a TDB principal (auxiliar de traducéo)

Para seleccionar uma TDB ja existente:

1.
2.

Clique no botéo Escolher, na secgdo da TDB principal.

Seleccione o tipo de base de dados na caixa de didlogo que lhe é
apresentada (consultar "Servidores de bases de dados").

Se tiver seleccionado uma base de dados local, ser-lhe-a apresentada

uma outra caixa de dialogo. Seleccione uma TM/TDB, segundo 0 mais
apropriado.

Para criar uma nova TDB:

1.

210 e Conceitos e fungdes

Clique no botéo Criar, na sec¢do da TDB principal.
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2. Defina o tipo de base de dados na caixa de didlogo que lhe ¢é apresentada
(consultar "Bases de dados locais do MetaTexis").

3. Depois seleccione uma directoria na caixa de dialogo e defina um nome
para a nova TDB.

Para remover a TDB principal:
1. Clique no botdo Apagar, na sec¢do da TDB principal.
Para visualizar a TM/TDB principal:
1. Clique no botéo Ver, na sec¢do da TDB principal.
Definir TDBs secundéarias (auxiliar de traduc¢éao)
Para adicionar uma TDB a lista de TDBs secundarias:
1. Cligue no botéo Adicionar, na secgédo das TDBs secundarias.

2. Seleccione o tipo de base de dados na caixa de dialogo que lhe é
apresentada (consultar "Servidores de bases de dados").

3. Setiver seleccionado uma base de dados local, ser-lhe-4 apresentada

uma outra caixa de dialogo. Seleccione uma TM ou TDB, segundo 0
mais apropriado.

Para remover uma TDB da lista de TDBs secundarias:
1. Cligue no botdo Apagar, na sec¢do das TDBs secundarias.
Para mover uma TDB para cima ou para baixo, na lista de TDBs secundarias:
1. Clique no botéo P/cima ou P/baixo, na secgdo TDBs secundarias.
Para visualizar uma TDB secundaria:
1. Clique no botdo Ver, na seccdo das TDBs secundarias.
Opcdes de pesquisa na TDB (auxiliar de traducao)
Os parametros de pesquisa na TDB sdo bastante similares aos da TM.

O separador da Procura contém as configuracGes da procura na TDB:

Procura | Resultados ]

) ) . . [v Distinguir mailsculas de mindsculas
v Considerar variantes do idioma come uma dnica

Lingua. {(ex: PFT-FT e FT-BR)

(" Aplicar a todos os termos

_ - ] ) (" Aplicar aos termos com primeira letra maidscula
Limitar procura apenas as seguintes variantes: P P

{* Aplicar apenas as MAIUSCULAS

[ Usar TDB também comao TM

Limitar procura apenas aos seguintes tradutores:

[ Procura de cadeias de idioma

[ Procura inversa (activar BDs para procura inversal).
Limitar procura apenas aos sequintes dientes:

MetaTexis Manual

Nele poderéo ser efectuadas as seguintes configuracgdes:
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Considerar variantes do idioma como uma Unica Lingua:

Se esta opcdo for assinalada, 0 MetaTexis procurara as variantes do
idioma, em vez de procurar apenas o idioma que foi definido. Existem
idiomas que possuem Varias variantes. Existem, por exemplo, vérias
variantes do Inglés, do Francés e do Espanhol. Se as variantes de um
idioma forem aplicadas, 0 MetaTexis considera-las-4 como um unico
idioma, por exemplo, o Inglés (UK) e o Inglés (USA) serdo
considerados como um Unico idioma. Assim, se a TDB conter
segmentos com variadas classes de um idioma, estes serdo incluidos na
referida busca ou procura. Por outro lado, se esta opg¢do ndo tiver sido
assinalada, 0 MetaTexis incluird apenas 0s segmentos que estiverem na
mesma lingua que o documento-fonte (consultar "Opg¢des do
documento", na pagina 262).

Limitar procura apenas as seguintes variantes:

Se introduzir uma categoria nesta caixa de texto, a procura na TDB sera
limitada apenas a segmentos pertencentes a essa variante do idioma.
Tera no entanto de tomar cuidado ao utilizar este comando: certifique-se
de que a variante nela inserida existe realmente nas TDBs.

Se introduzir mais do que uma variante, tera de separa-las com um
ponto e virgula.

Limitar procura apenas aos seguintes tradutores:

Se introduzir nomes de tradutores nesta caixa de texto, a procura na
TDB é limitada aos segmentos que tenham sido por ultimo editados,
pelo(s) tradutor(es) especificado(s). Tera no entanto de tomar cuidado
ao utilizar este comando: certifique-se de que o(s) nome(s) do(s)
tradutor(es) nela introduzido(s) existe(m) realmente nessas TDBs.

Se introduzir mais do que um tradutor, eles terdo de ser separados por
um ponto e virgula.

Distinguir mailsculas de minusculas:

Se esta opcdo estiver activa, a procura na TDB serd executada de acordo
com os ajustes aqui abaixo definidos:

= Aplicar a todos os termos:

Se esta opcao tiver sido activada, o valor que foi encontrado tera
que ter a mesma estrutura que o termo contido no segmento, no
que diz respeito as maidsculas e as minusculas.

Por exemplo: se 0 segmento-fonte contiver a palavra "uno™ escrita
em letras mailsculas e a TDB contiver os trés termos "uno”,
"Uno" e "UNOQO", ser-lhe-& apresentado apenas o resultado "uno".

= Aplicar aos termos com primeira letra maiuscula:

Se esta opcao tiver sido activada, serdo procurados termos iguais
gue comecem por uma letra maitscula e com a mesma estrutura
gue a do segmento.
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Por exemplo: se o segmento-fonte contiver a palavra "Uno"
escrita em letras mailsculas e se a TDB contiver ambos 0s termos
"uno" e "Uno", ser-lhe-a exibido apenas o resultado "Uno".

»  Aplicar apenas as MAIUSCULAS:

Se esta opcao tiver sido activada, procurar-se-a na TDB apenas
por termos iguais e integralmente escritos em letra maiuscula.

Por exemplo: se o segmento-fonte contiver a palavra "UNO"
escrita em letras maiusculas e se a TDB contiver ambos os termos
"uno" e "UNQ", ser-lhe-4 exibido apenas o resultado "UNQ".

Usar TDB também como TM:

Se esta opcdo for activada, a TDB consultada funcionard também como
TM, o que significa que as terminologias contidas na TDB serdo
consideradas como unidades de traducdo. Esta medida também podera
aumentar a eficiéncia da sua traducdo, por exemplo, se a TDB contiver
frases longas.

Procura de cadeias de idioma:

Se esta opc¢do for activada, a procura seré orientada com vista a
averiguar-se se a TM contém TUs multi-linguisticas. Por exemplo,
consideremos que esta a traduzir um texto do Inglés para o Francés
(EN>FR). Se a TM contiver TUs nas combinagdes pares EN>IT e
IT>FR, e se um dos segmentos EN for similar ou idéntico ao segmento
que esta a ser procurado, a procura ndo serd bem sucedida, dado que nao
existe nenhum conjunto de dados EN>FR na referida TM. Contudo, se a
opcao "Procura de cadeias de idioma" tiver sido assinalada, o MetaTexis
continuara a procura. Se 0s segmentos IT forem idénticos, 0 MetaTexis
encontrara a tradugdo em Francés para o segmento do texto em ltaliano
e atribui-la-a ao segmento-fonte do texto em Inglés, sendo-lhe ainda
apresentada uma alternativa na combinacdo EN>FR. Este tipo de
procura funciona até em véarias TMs!

Além disso, se a procura inversa estiver activa, a cadeia de idiomas
também funcionara se as direc¢des estiverem misturadas, por exemplo,
0 MetaTexis encontrara um resultado, se a TM contiver TUs em IT>EN
e FR>IT.

Procura inversa (as bases de dados terdo de ser activadas para o
modo de procura inversa):

Se esta opcao tiver sido seleccionada, as TDBs também serdo analisadas
nos casos contendo o sentido inverso de um determinado idioma. Esta
funcdo s6 funciona se a base de dados tiver sido programada para a
procura e 0 armazenamento de TUs no sentido inverso, aquando a sua
criacdo (ver "Bases de dados locais do MetaTexis", na pagina 90). Se
esta op¢do for combinada com a opcdo da Procura de cadeias de
idiomas, obter-se-&o resultados surpreendentes.

Opc¢des dos resultados de pesquisa na TDB (auxiliar de traducgéo)
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Procura Resultados ]

v  Adaptar mindsoulas/maidsculas
v Apenas das mindsculas para as maidsculas
| Apenas no inido de frases ou segmentos

v Apenasa 1.2 palavra

Podem ser efectuadas aqui as seguintes configuracdes:
e Adaptar minusculas/maiusculas:

Se esta opcéo for seleccionada, qualquer terminologia introduzida é
automaticamente convertida para maiusculas ou minusculas, conforme o
caso.

= Apenas das minusculas para as maiusculas:

Se esta opcdo for seleccionada, a terminologia encontrada é
convertida das mindsculas para as maiusculas, mas néo das
maiusculas para as minusculas. Esta opcao devera estar activa na
maioria das combinag6es linguisticas.

= Apenas no inicio de frases ou segmentos:

Se esta opcao for activada, so é feita a conversao das
maiusculas/mindsculas na primeira palavra de uma frase ou de
um segmento.

= Apenasa 1.2 palavra:

Se esta opcao for activada, so é feita a conversao das
maiusculas/mindsculas na primeira palavra de uma frase ou de
um segmento. Isso significa que, nem todas as palavras contidas
na traducdo sdo convertidas, apenas a primeira. Se a respectiva
caixa de seleccdo ndo estiver marcada, todas as palavras da
tradugdo serdo convertidas apenas se todas as palavras do texto-
fonte e da traducdo forem mindsculas ou maiusculas. Se existir
uma mistura de palavras maiusculas e minusculas, apenas a
primeira palavra sera convertida.

Traducado automaética e dicionérios (auxiliar de traducéo)

Os programas de traducdo automatica séo configurados através do separador da
Tradugdo automatica:
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Memérias de traducdo | TDBs Tradugdo automatica l'l.-'érius l

Traducdo automatica
Actividade

" Nenhum programa de traducdo

{* Traduzir apenas se ndo existirem resultados TM

(" Traduzir cada segmento

Label_Servers:

Dicionarios
Actividade
" Menhuma pesquisa de dicionario
{* Pesquisa apenas quando ndo existirem resultados

(" Pesquisa de diciondrio para cada seamento

Status: Label_Servers: Status:

Babelfish via Internet
FreeTranslation via Internet
Google via Internet

LEC Translate via Internet
Lingwo via Internet

Reverso via Internet

Definir servidor active como ligado/desligado

Google Dic via Internet

Definir servidor active como ligado/desligado

Pares de idiomas disponiveis

Pares de idiomas disponiveis

Configuracao de engenhos de traducédo automatica

Na moldura Actividade, destinada aos engenhos de tradugdo automatica, pode ser
definido em que situacGes a traducdo automatica é activada:

Nenhum programa de traducéo:

Se esta opcdo estiver activa, a tradug¢do automatica nunca sera activada
automaticamente; ndo obstante, ela podera ser manualmente activada
através do sub-menu Traducéo automatica.

Traduzir apenas se ndo existirem resultados da TM:

Se esta opc¢do for activada, os programas de traducdo automatica seréo
activados sempre que ndo existirem resultados da TM para o segmento a
ser traduzido.

Pesquisa de dicionario para cada segmento:

Se esta opcdo estiver activa, 0s engenhos de tradugdo automatica sdo
activados sempre que um segmento ndo esteja traduzido.

Na moldura correspondente aos Servidores/Programas, podem ser activados e
configurados os engenhos de traducdo automatica. S&o apenas mostrados 0s
motores disponiveis para a combinacdo de idiomas indicada. Isto significa que néo
Ihe serd mostrado nenhum engenho de tradugao, se ndo existir nenhum engenho de
traducéo disponivel para o par de idiomas definido.

MetaTexis Manual
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Nota: Se um engenho de tradugdo automatica ndo estiver presente na lista, envie
uma mensagem para o endereco de suporte do MetaTexis: support@metatexis.com.
Se isso nos for tecnicamente possivel, esse engenho sera adicionado.

Antes de 0 engenho de tradugdo automatica poder ser utilizado, é necessario activa-
lo. Para activar um motor, efectue um clique duplo no registo contido na lista, ou
seleccione-o e clique no bot&o Definir servidor activo como ligado / desligado.
Usando o mesmo comando, pode definir um engenho como inactivo.

Se clicar no botdo Pares de idiomas disponiveis, sao mostrados os pares de
idiomas disponiveis para o engenho de traducdo automaética seleccionado.

Se puderem ou tiverem de ser efectuadas configuragBes especiais para um engenho
de traducdo, elas sdo exibidas na sec¢éo das Opgdes. As opgdes disponiveis ser-
Ihe-d0 explicadas mais detalhadamente nos proximos paragrafos.

Configuracéao de dicionarios

Na moldura Actividade, destinada aos dicionarios, pode ser definido em que
situacOes a tradugdo automatica é activada:

e Nenhuma pesquisa de dicionério:
Se esta opcéo for activada, ndo € efectuada nenhuma pesquisa de
dicionario.

e Pesquisa apenas quando ndo existirem resultados TM:
Se esta opcdo for assinalada, os dicionarios definidos nas Op¢des do

documento serdo apenas pesquisados, se a procura na TM néo
apresentar nenhum resultado quando a TU é aberta.

e Pesquisa de dicionario para cada segmento:

Se esta opcdo for activada, os dicionarios definidos nas Opcdes do
documento serdo pesquisados sempre que uma TU vazia for aberta.

Os resultados de um dicionario de pesquisa sao apresentados apenas no auxiliar de
traducéo.

Na moldura correspondente aos Servidores/Programas, podem ser activados e
configurados os engenhos de traducdo automatica. Sdo apenas mostrados 0s
motores disponiveis para a combinacdo de idiomas indicada. Isto significa que nao
Ihe sera mostrado nenhum dicionario, se ndo existir nenhum dicionario disponivel
para o par de idiomas definido.

Nota: Se um engenho de pesquisa de dicionario ndo estiver presente na lista, envie
uma mensagem para o endereco de suporte do MetaTexis: support@metatexis.com.
Se isso nos for tecnicamente possivel, esse engenho sera adicionado.

Antes de um dicionario poder ser utilizado, tera de activa-lo. Para activar um
motor, efectue um clique duplo no registo contido na lista, ou seleccione-o e clique
no botdo Definir servidor activo como ligado / desligado. Usando o0 mesmo
comando, pode definir um engenho como inactivo.

Se clicar no botdo Pares de idiomas disponiveis, sdo mostrados os pares de
idiomas disponiveis para o engenho de traducao automatica seleccionado.
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Se puderem ou tiverem de ser efectuadas configuragdes especiais para um engenho
de traducdo, elas sdo exibidas na sec¢do das Opgdes. As opg¢des disponiveis ser-
Ihe-80 explicadas mais detalhadamente nos proximos paragrafos.

Microsoft Office

A versdo do MetaTexis NET/Office inclui o suporte para ficheiros Excel e
PowerPoint. O MetaTexis segue uma aproximacao especial: os elementos dos
ficheiros em texto PowerPoint e Excell ndo séo traduzidos directamente, mas sim
importados e traduzidos no Word. A razdo para este procedimento é simples: O
Word oferece muitas mais opg¢des para a manipulacao de textos do que o
PowerPoint e 0 Excel. Usando essa aproximag&o, pode utilizar todo o leque de
funcdes disponiveis para o Word.

Ficheiros PowerPoint
Para traduzir um ficheiro PowerPoint, execute 0s seguintes passos:

1. Clique no comando MetaTexis | Microsoft Office | Importar dados
PowerPoint.

2. Seleccione um ficheiro PowerPoint na caixa de didlogo que lhe é
apresentada.

3. Clique em OK. E criada uma copia do ficheiro PowerPoint
seleccionado, com a extensdo "[MetaTexis].ppt". Depois, serdo
extraidos os elementos de texto contidos no ficheiro seleccionado e
copiados para um novo documento Word. Cada elemento de texto
contido neste documento Word é encabecado por uma pequena linha de
informacdo que torna mais facil identifica-lo manualmente, se
necessario (geralmente isso ndo sera necessario, é claro).

4. O Assistente Inicial é executado para preparar o processo de traducdo
(ver "Assistente Inicial", na pagina 33).

5. Traduza o documento PowerPoint como qualquer outro documento
MetaTexis. Em qualquer momento do processo de traducdo, pode clicar
no comando MetaTexis | Microsoft Office | Actualizar arquivo do
PowerPoint, para visualizar o ficheiro PowerPoint actualizado.

6. Quando a traducdo estiver concluida, clique em MetaTexis | Microsoft
Office | Criar verséo final PowerPoint para criar a verséo final do
ficheiro PowerPoint.

Ficheiros Excel
Para traduzir um ficheiro Excel, execute 0s seguintes passos:
1. Clique em MetaTexis | Microsoft Office | Importar dados Excel.
2. Seleccione um ficheiro Excel, na caixa de dialogo que Ihe é apresentada.

3. Clique em OK. E criada uma copia do ficheiro Excel seleccionado, com
a extensdo "[MetaTexis].xlIs". Depois, serdo extraidos os elementos do
texto do ficheiro seleccionado e copiados para um novo documento
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Word. Cada elemento de texto contido neste documento Word é
encabecado por uma pequena linha de informacao que torna mais facil
identifica-lo manualmente, se necessario (geralmente isso ndo serd
necessario, é claro).

4. O Assistente Inicial é executado para preparar o processo de traducdo
(ver "Assistente Inicial", na pagina 33).

5. Quando a traducéo estiver concluida, cliqgue em MetaTexis | Microsoft
Office | Criar versao final Excel para criar a versdo final do ficheiro
Excel.

Importar e exportar documentos

A semelhanca das TMs e das TDBs, também podera importar e exportar
documentos.

Importar documentos

Por enquanto, o MetaTexis pode importar apenas documentos TRADOS (ou
documentos que apresentem as mesmas caracteristicas que os documentos
TRADOS).

Para importar um documento:

1. Execute o comando: MetaTexis | Importar/Exportar | Importar
documento Ser-lhe-& apresentada a seguinte caixa de dialogo:

-

B | MetaTexis - Importar documento l = | (5] mlw

Selecdonar ficheiro

Documento selecconado:

Tipao: J

Motas:

O documento activo € um documento do tipo MetaTexis.
M&o sera necessario realizar nenhuma conversao.,

Ajuda Importar documento Cancelar

A caixa de dialogo indicar-lhe-4 qual é o documento que esta activo. O
nome do referido documento € exibido na caixa de texto Documento
seleccionado. A caixa de texto Notas contém informac6es referentes as
caracteristicas do documento seleccionado a importar. Nela poderao ser
lidas as seguintes informagoes:

b

=  Se o0 documento activo é ou ndo um documento TRADOS:
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"O documento activo aparenta ser um documento TRADOS. A
sua conversdo num documento MetaTexis sera provavelmente
bem-sucedida.”

= Se o0 documento activo for um documento MetaTexis:

"O documento activo é um documento do tipo MetaTexis. N&do é
necessario efectuar nenhuma conversdo."

=  Se 0 documento activo estd ou ndo apto a ser importado:

"Este documento ndo possui as caracteristicas que o permitam ser
importado. A sua importacgao seria certamente mal sucedida."

2. Se o documento que deseja importar ainda néo tiver sido carregado,
clique no botéo Seleccionar ficheiro, seleccionando de seguida o
documento que deseja importar. Assim que o documento tiver sido
carregado, o MetaTexis analisa-lo-4, a fim de determinar se ele esta ou
ndo apto a ser importado. Sera ainda informado acerca das suas
caracteristicas, na caixa de texto Notas (ver o 1.° passo).

3. Se o documento carregado ndo for um documento MetaTexis, podera
seleccionar o seu tipo na caixa pendente Tipo.

Se 0 documento carregado ndo possuir a qualidade necesséria a
importacdo, ndo podera seleccionar nenhuma importacéo de tipos de
documento, a0 mesmo tempo que a caixa de texto Notas lhe apresentara
uma mensagem, contendo uma informacao alusiva ao facto (ver 1.°
passo). Neste caso, é aconselhado ndo importar o ficheiro.

Se o0 documento carregado estiver apto a ser importado, ser-lhe-a
mostrado o tipo de importacdo, na caixa pendente Tipo.

4. Parainiciar a importacdo do ficheiro, clique no botdo Importar
documento. Uma mensagem informéa-lo-4 acerca do estado do actual
processo de importacdo. Pode interromper o processo de importacéo a
qualquer altura, premindo a tecla Esc do seu teclado.

5. No final do referido processo, ser-lhe-a exibido o Assistente Inicial (ver
"Assistente Inicial”, na pagina 33).

Exportar documentos

Os documentos MetaTexis podem ser exportados em trés formatos diferentes:
e Documentos TRADOS
e Formato de intercambio (Data exchange)
e Personal Translator Office Plus

Para exportar um documento MetaTexis:

1. Execute o comando: MetaTexis | Importar/Exportar | Exportar
documento MetaTexis. Se o documento activo for do tipo MetaTexis,
ser-lhe-a mostrada a seguinte caixa de dialogo:
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MetaTexis - Exportagdo de documentos l ] | (=] |ﬁr

Tipo de arquivo

{* Documento TRADOS |

(" Formato de intercimbio

" Formato de importacio - Personal Translator Office Plus

Ajuda | Iniciar exportacdo Cancelar

—
—

—
=

L

Seleccione o tipo de ficheiro a exportar:

Documento TRADOS:

Os documentos MetaTexis podem ser virtualmente exportados
para o formato TRADOS sem problema algum. De qualquer das
maneiras, se o referido documento conter notas de rodapé ou
outros tipos de notas, ndo existe garantia alguma de que estas
sejam formatadas exactamente da mesma forma que nos
documentos TRADOS, dado que o0 TRADQOS processa essas
notas de uma forma diferente que o MetaTexis.

Formato de intercambio:

A excepcao dos ficheiros XML, o formato mais importante na
troca de dados continua a ser o formato de texto (".txt"). Neste
formato, cada paragrafo contém um conjunto de dados (uma TU)
e 0s campos (segmento-fonte e tradugéo) sdo separados por um
separador de campo. Além disso, podera aqui definir-se um
delimitador de texto (ex: aspas), o qual tem a funcéo de "chaveta"
para os valores inseridos nesse campo.

Para se ter a certeza que o0 campo e o delimitador de texto sdo
devidamente reconhecidos, eles terdo de ser substituidos por
outros caracteres, no campo pertencente aos valores. Pode definir
essa substituicéo, tendo em conta os requisitos do programa que
importa os ficheiros. Por defeito, as substituicdes sdo
automaticamente definidas, de acordo com as especificagtes
XML em relacdo aos caracteres especiais.

Normalmente, os ficheiros de texto em formato de dados sdo
salvos como ficheiros ASCII. No MetaTexis, também pode
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guardar os ficheiros no formato Unicode, para garantir que todos
0s caracteres sdo devidamente reconhecidos em qualquer sistema.

= Formato de importacéo - Personal Translator Office Plus:

O Personal Translator ¢ um dos melhores engenhos de tradugédo
disponiveis em Alemao, Inglés e Francés. A versdo Office
também inclui uma memdria de traducéo, e pode importar
ficheiros ASCII, se for obtido um formato especial.

O ficheiro de exportacéo consiste em TUs separadas por um
paragrafo. O texto-fonte e a traducdo em cada TU estdo separados

pela string"@@@".

3. Paraexportar o documento MetaTexis activo, clique no botdo Iniciar
exportacdo. At first, you will be asked to save the export file with a
different name. Em primeiro lugar, ser-lhe-a pedido para guardar o
ficheiro de exportacdo com um nome diferente. Thereafter, a message
box will inform you about the state of the export process. Pode
interromper o processo de exportacdo em qualquer altura, premindo o
botdo ESC no seu teclado.

Importar ficheiros PDF

Para importar textos de ficheiros PDF, clique no comando Extrair texto de
ficheiro PDF, no sub-menu Importagdo/Exportagdo. Ser-lhe-4 mostrada a seguinte
caixa de dialogo:

e

i | MetaTexis - Extracgdo de texto PDF l = | (=] |_i3-r

Selecdonar ficheiro PDF Ver |

Procedimento de extraccio
{* Acrobat Reader Tempo intermédio em segundos: 1

[+ Conservar o formato dos caracteres

" Mecanismo interno de extraccio de texto

| Optimizar a estrutura de pardgrafos

Ajuda Iniciar a extraccdo Cancelar

.

Para extrair texto de um ficheiro PDF, execute 0s seguintes passos:

1. Clique no botéo Seleccionar ficheiro PDF e seleccione um ficheiro
PDF. O nome é indicado na caixa de texto cinzenta mais abaixo. (Para
visualizar o ficheiro PDF num leitor de PDF, clique no botéo Ver.
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2. Naseccdo do Procedimento de extracc¢ao, seleccione o método a ser
utilizado na extracgéo de texto. Podera escolher dois tipos diferentes de
accdo: Acrobat Reader e Mecanismo interno de extracgéo de texto.
Quando o Acrobat Reader ¢é usado, o texto é extraido através do
programa Acrobat Reader, que deverd estar instalado no sistema local.
Quando é usado 0 mecanismo interno de extracgdo de texto, o
MetaTexis extrai 0 texto sem a ajuda do Acrobat Reader.

Em muitos dos casos, o Acrobat Reader apresenta melhores resultados,
a0 passo que 0 mecanismo interno é muito mais rapido.

3. Se o documento PDF a ser importado for muito grande ou se seu
computador for bastante lento, talvez seja necessario definir um Tempo
intermédio em segundos maior do que o valor por defeito 1. Podera ter
de experimentar varias vezes, até encontrar a configuracdo mais
adequada. Para documentos PDF pequenos, o valor por defeito 1 devera
funcionar bem.

4. Se desejar manter a formatacgdo de caracteres indicada no documento
PDF, active a opcdo Conservar o formato dos caracteres.

5. Como o formato PDF é orientado em fungdo do layout e ndo em funcéo
do fluxo de texto, tal como acontece como os editores de texto, o texto é
retirado de um documento PDF em termos de linhas. Para reduzir o
esfor¢o manual na preparacdo do texto extraido do PDF, active a opcéo
Optimizar a estrutura de paragrafos. Se esta opgao estiver activa, 0
MetaTexis aplica alguns algoritmos para reduzir o nimero de mudancas
de paragrafo, tanto quanto possivel.

6. Para iniciar o processo de extraccdo, clique no botdo Iniciar extraccéo.

7. Apos a extracgdo estar concluida, verifique o texto importado em
relacdo as mudancas de linha e de paragrafo. Pode ser necessario excluir
paragrafos ou adiciona-los em determinados casos, dependendo do tipo
de documento PDF importado.

Nota: O formato de ficheiro PDF é orientado em funcdo do layout. Por essa razéo,
extrair o texto de um ficheiro PDF correctamente pode ser uma tarefa muito
complicada. A funcéo de extraccdo de texto do MetaTexis oferece algumas funcdes
basicas, mas ndo pode conservar o layout do documento PDF. Se isso for
importante na sua traducdo, utilize um programa especial de extrac¢do de PDF
(como o Solid Converter PDF, 0o ABBYY PDF ou o Transformer, entre outros).

Index

Um index pode ter um grande valor para o tradutor, especialmente se for
organizado por idiomas, se for interactivo e se estiver associado as unidades de
traducdo. O MetaTexis fornece-lhe apenas este tipo de index.

Criar um index
Para construir o index de um documento:

1. Execute o comando: MetaTexis | Estatisticas | index e concordancia.
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Se 0 documento activo pertencer a um projecto, € exibida uma caixa de
mensagem, a perguntar se deseja criar um index para todo o projecto.
Cligue no botéo Sim ou N&o.

Se anteriormente j& tiver criado algum index para esse documento e se 0
ficheiro do index ainda existir, ser-lhe-a perguntado se deseja carregar o
antigo index ou se prefere proceder a elaboracdo de um novo. Se tiver a
certeza de que o index existente ainda esta por actualizar, podera
carrega-lo, a fim de economizar tempo.

Aguarde até que o index tenha sido criado. Este processo podera
demorar algum tempo, no caso de documentos grandes. Quando o index
estiver pronto, ser-lhe-4 apresentada a seguinte caixa de dialogo:

. N
B MetaTexis - Index e concordincia L =R ﬂh,l

Idioma: | Texto-fonte -Inglés (Reino Unido) j

Ordem: | Alfabeticamente j | as«cendentej

Filtro: |

| Distinguir mailsculas de mindsculas ao ordenar as palavras

=
B
o

Palavra:

]
1

Segmento:

4 -
110

[
=]

o
]

137
138
139
141
142
146
147
1449
150

._.
%]

[ Ry SR O N N Uy U K e Y S Y e LT ST s O RN Y O R T [ R ]

[ R U S N O T Oy N e O P T SO e U O R K Y RO X Y N Y

Mimero de palavras contidas na lista: 5439

Ajuda Guardar Mostrar concordancia

OK ‘

L

Quando fecha a caixa de didlogo pertencente ao index, é-lhe perguntado se deseja
apagar o ficheiro do index. Se tiver algum problema relacionado com o espago
disponivel no seu disco rigido, é recomendado que o apague.
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A janela do Index e concordancia exibe o index das palavras de um documento ou
de um projecto. Pode definir aqui varios pardmetros e executar varias acgdes.

A fim de visualizar varios tipos de indexes ou partes de index, pode definir as
seguintes configuragdes:

e Idioma:

Na caixa pendente do Idioma, podera optar por um index para o texto-
fonte ou para a tradugdo (ndo existem indexes para ambas as opgdes
acima referidas, dado que isso néo faria sentido).

e Ordenar:
O index pode ser ordenado de varias maneiras:
=  Alfabeticamente
= Pelo numero de palavras
= Pelo nimero de segmentos
= Em rela¢do ao comprimento das palavras

Em qualquer dos casos, pode optar por dispor o index por ordem
alfabética ascendente ou descendente.

e Filtro:

Para filtrar o index, introduza o texto na caixa de texto correspondente
ao Filtro e prima a tecla de tabulacdo, no teclado do seu computador.
Serdo mostradas apenas 0s registos do index que contenham o texto
introduzido na caixa do filtro (caso sensivel!).

Para apagar o filtro e exibir todos os registos do index, apague o texto
na caixa de texto correspondente ao Filtro e prima a tecla de tabulacéo
no teclado do seu computador.

e Distinguir maiusculas de mindsculas ao ordenar as palavras:

Se esta opcao tiver sido activada, as palavras que comecem por letras
ascendentes (a,b,c... ) serdo ordenadas antes das palavras comegadas por
ordem descendente (x,y,z...). Se ela ndo tiver sido activada, as letras
maiusculas e minusculas sdo tratadas da mesma maneira.

Guardar o index

Para fins de documentacédo ou para fins de pesquisa, pode guardar o index tal como
ele é apresentado na caixa de dialogo do Index.

Nota: O index ndo inclui as referéncias das paginas do documento. Em principio,
isso é possivel. O tempo necessario a elaboracéo de um tal index seria contudo
demasiado. Por esta mesma raz&o, essa fun¢éo ndo é aqui incluida.

Para guardar o index tal como ele é apresentado:
1. Clique no botdo Guardar.

2. Guarde o documento criado, através do comando normal do Word.
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Trabalhar com o index

O index inclui referéncias aos segmentos / TUs que contenham as palavras
individuais do index. Pode, portanto, usar o index para verificar a sua tradugdo. Por
exemplo, pode comparar a forma como traduziu vérias palavras do texto-fonte do
documento, ou mesmo em todo o projecto.

Para visualizar os segmentos/TUs que contenham uma determinada palavra:
1. Seleccione um registo na lista do index.

2. Clique no botdo Mostrar concordancia. Ser-lhe-a apresentada a
seguinte caixa de dialogo:

i ™
B MetaTexis - Concordéncia ‘ ‘ E@ﬂ

Texto-fonte contém: Traducdo contém;

index |

Texto-fonte: Tradugdo:
When you dose the Index dialog vou will be asked whether you wi  Quando fecha a caixa de didlogo pertencente ao index, é-he ||/

The Index dialog box displays the word index of a document or prc A janela do Index e concordandia exibe o index das palavras d
In the Language drop-down box, you can choose between an inde  Na caixa pendente do Idioma, poders optar por um index para
(There is no index for both the source text and the translation tog  {ndo existem indexes para ambas as opcies acima referidas, d
The index includes references to the segmentsTUs which contain © O index indui referéncias aos segmentos / TUs gue contenham

The index can be sorted in several ways: 0 index pode ser ordenado de varias maneiras:
You can, therefore, use the index to check your translation. Pode, portanto, usar o index para verificar a sua traducio.
Select an item in the index list. Seleccione um registo na lista do index.,

In either case, you can choose to display the index in ascending or  Em qualquer dos casos, pode optar por dispor o index por orde
To filter the index, enter a text in the Filter text box and press the Para filtrar o index, introduza o texto na caixa de texto corres
Only those entries of the index which contain the filter text (case ¢ Serdo mostradas apenas os registos do index que contenham «
To delete the filter and to display all index items, delete the textin Para apagar o filiro e exibir todos os reqistos do index, apague ™

When vou close the Index dialog vou will be asked Quando fecha a caixa de dialogo perfencente ao
whether vou want to delete the index file or not. index, é-he perguntado se deseja apagar o ficheiro do
ndex.
Documento: | EnglishV3 [PT] [MetaTexis EN_PT].docx
Ajuda Muostrar informacde do segmento Abrir unidade de traducdo seleccionada QK

3. Clique no segmento ou na TU que deseja visualizar. Para mais
informac0es, ver "Concordancia"”, na pagina 63.

Informacao do segmento

Através da informac&o do segmento, tem acesso a informag6es detalhadas acerca
de cada segmento de um documento MetaTexis. Ao executar o comando do menu:
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MetaTexis | Estatistica | Informacao do segmento (atalho por defeito

Alt+Shift+X), € mostrada a janela da Informacéo do segmento:

r_ ™
B MetaTexis - Informagio do segmentublﬂlg

Estatisticas do tradutaor IHistéril::o | Varios I

| Todos os fradutores
01 De Sena Viegas

— Estatisticas do actual trabalho

Ajuda

Tempo total dispendido: 5|
com alteragoes: oo
sem alteracies: i

Mimero total de acessos: i
com alteragdes: i
sem alteracies: o

Fechar

A caixa de dialogo da Informacéo do documento contém trés separadores:

e  Estatisticas do tradutor
e Histérico

e Virios
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Estatisticas do tradutor

Estatisticas do tradutor lHigb_-',ri.:.g ] Varios ]

Todos os fradutores

Estatisticas do actual trabalho

Tempo total dispendido: 14
com alteragbes: o
sem alteragbes: 14"

Mumero total de acessos: 1
com alteracdes: 0
sem alteracies: 1

A caixa de listagem na parte superior do separador lista todos os tradutores que
trabalharam no segmento/na TU, enquanto o segmento /a TU esteve aberto ou
aberta, e o primeiro registo Todos os tradutores. A informacéo exibida na moldura
Estatisticas do actual trabalho, na parte inferior da caixa de dialogo, refere-se ao
registo seleccionado. Se clicar em Todos os tradutores, a informacao apresentada
refere-se a todos os tradutores; se clicar no nome de um tradutor, a informacéo
apresentada refere-se ao tradutor seleccionado.

A secc¢do das Estatisticas do actual trabalho contém as seguintes informacdes:

e Tempo total dispensado:

Totalidade de tempo que 0 segmento esteve activo.

com alteracdes:

Tempo que 0 segmento esteve activo e durante o qual a traducéo
foi alterada.

sem alteracoes:

Tempo que 0 segmento esteve activo e durante o qual a traducéo
ndo foi alterada.

e NuUmero total de acessos:

Numero total de vezes que o segmento esteve activo.

MetaTexis Manual

com alterac0es:

NuUmero de vezes que 0 segmento esteve activo e durante as quais
a traducdo foi alterada.

sem alteracoes:

Numero de vezes que o0 segmento esteve activo e durante as quais
a traducéo nao foi alterada.
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Historico

Estatisticas do traduter Historico l Varios ]

Primeira traducao: 27-12-2010 22:40:28
Primeiro tradutor: 01: De Sena Viegas
Ultimas alteragies: 27-12-2010 22:40:28
Ultimo tradutor: 01: De Sena Viegas
His tdrico:

Conceito: | Tradutor

Base de dados (100%%) 01: De Sena Viegas

Este separador fornece informagoes referentes ao historico da tradugdo. A parte
superior contém informag6es detalhadas acerca do tempo despendido na primeira
traducdo, acerca do tradutor, e ainda as referéncias as Ultimas alteragfes nele
efectuadas:

e Primeira traducao:
Data e hora da primeira traducdo.
e Primeiro tradutor:
Nome e identificacdo do primeiro tradutor.
e Ultima alteracéo:
Data e hora das Ultimas alteracdes efectuadas.
e Ultimo tradutor:
Nome e identificacdo do tradutor que efectuou as Gltimas alteragdes.

Na parte inferior do separador é mostrada uma lista com informacdes detalhadas
acerca do histérico da traducdo (embora a data e a hora ndo sejam aqui
especificadas). A coluna da esquerda contém informacdes acerca da ac¢éo, e a
coluna da direita contém os nomes e as identificagcbes dos tradutores responsaveis
por essa acgao.

O historico podera conter as seguintes informacdes:
¢ Nova traducéo:

Uma nova tradugdo foi inserida manualmente na caixa de tradugéo
(incluindo os comandos COPIAR+COLAR).

e AlteracgQes:

A traducdo foi alterada.
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Varios
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Traducéo apagada:
A traducdo foi apagada.
Segmento da TM (100%0):

Foi introduzido um segmento da TM na caixa de traducdo, contendo
resultados com uma percentagem de similaridade igual a 100%.

Segmento da TM (<100%):

Foi introduzido um segmento da TM na caixa de traducdo, contendo
resultados com uma percentagem de similaridade inferior a 100%.

Importado do TRADOS:

A primeira versao da traducdo é proveniente do documento TRADOS
que foi importado (podera no entretanto ter sido alterada).

Combinado ¢/ o préximo/ultimo segmento:
O segmento/ a TU foi combinado/a com um segmento vizinho.
Traducdo automatica:

A traducdo é o resultado de uma traducdo automatica.

Estatisticas do tradutor ] Histdrico  Varios

Palavras no texto-fonte: 9
Palavras contidas na traducao: 2
Hora (segmentacdo): 23-12-2010 09:59:04

Informacdo adicional:

Tradugoes retiradas da(s) TM(s): 0

Este separador contém varios tipos de informacéo:

Palavras no segmento-fonte:

O numero de palavras contidas no segmento-fonte.
Palavras contidas na traducéo:

O numero de palavras contidas na traducao.

Hora (segmentacédo):
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A data e a hora em que o segmento foi criado.
Informacao adicional:

Se a TU conter segmentos pertencentes a uma TM, resultados da TDB
ou resultados de traducBes automaticas, ser-lhe-ao fornecidas
informaces detalhadas referentes a esses segmentos.

Estatisticas do documento

As fungBes estatisticas do MetaTexis sdo eficazes e sofisticadas. Elas fornecem-lhe
informacg6es detalhadas acerca de como a sua traducdo é desempenhada:

Estatistica dos caracteres: informacdes detalhadas acerca do nimero
de segmentos, palavras e caracteres no texto-fonte e na traducéo;

Estatisticas dos resultados da TM: informacao detalhada referente ao
namero e tipo de resultados da TM;

Estatisticas dos projectos (ndo esta disponivel na versdo Lite):
estatisticas do documento para o projecto inteiro e para cada um dos
documentos pertencentes ao projecto.

Estatisticas do tradutor (ndo esta disponivel na versao Lite):
Informacéo detalhada acerca do nimero de palavras traduzidas. tempo
despendido, etc.

Estatisticas dos custos (ndo esta disponivel na versdo Lite): as
estatisticas do documento incluem informac@es detalhadas acerca de
todos os aspectos relacionados com 0s custos.

Guardar (ndo esta disponivel na versao Lite): todas as informacoes
referentes as estatisticas do documento podem ser guardadas num
documento. O contelido é facilmente adaptavel.

Para visualizar as estatisticas de um documento ou de um projecto:

1.

230 e Conceitos e fungdes

Execute o comando: MetaTexis | Estatisticas | Estatisticas do
documento, a fim de recolher a informacao estatistica actual. Ser-lhe-a
apresentada a seguinte caixa de dialogo:
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-

B ' MetaTexis - Estatisticas do documento 5] |
Estatistica l Precos |
Documento: | Documento activo j
Seleccdes: | Documento inteire | Tradutor: | Todos os tradutores x| mpe: | 1~
Resumo 1 l Resumo 2 l Resultados do estilo TRADOS ] Célculo dos custos/Tempo despendido
Fonte Tradugdo
Segmentos Palavras Caracteres Tags Palavras Caracteres Tags
Total 2592 21804 166604 0 29560 181936 0
Traduzido 1755 19310 155700 0 29560 131936 a
Traducfes novas 1261 16480 132977 0 25189 155019 a
Traducdo automatica i} a 0 0 1] 0 a
Resultados TM 100% 389 1505 12032 0 2375 14410 0
Resultados TM 95-99% 10 185 1455 0 283 1731 a
Resultados TM 80-94% 28 394 3026 0 564 3383 a
Resultados TM 60-79% 52 573 4682 0 856 5486 0
Resultados TM < 60% 30 149 1347 0 254 1546 0
Resultados da procura TDB: 5 24 181 0 34 211 0
Por rever 0 0 0 0 Progresso:
Resultados TM 100% ] 0 0 0 Progresso da traduco: 88,6 %
Resultados TM 95-99% ] i} 0 0
Resultados TM 80-54% 0 i} 0 0 _
Resultados TM 60-75% ] 1] 0 0
Resultados TM < 60%
esultados b 0 0 0 o Valor da traducdo:
Resultados da procura TDB: 0 i) 0 0
_ 2896,5 USS
Por traduzir B37 2494 10904 0
Ajuda Guardar no formato XML Guardar OK Cancelar

-

Existem duas sec¢fes principais: a seccdo do Documento contém as estatisticas
relacionadas com o documento. A seccdo dos Tradutores contém as estatisticas
relacionadas com o(s) tradutore(s) do documento. Nos préximos paragrafos, ser-

2. Se o documento activo pertencer a um projecto, seleccione um

documento ou um projecto inteiro na caixa pendente do Documento,
situada imediatamente abaixo da barra de titulo. Se o documento activo

ndo pertencer a um projecto, a caixa pendente do Documento estara

desactivada.

Ihe-&0 explicadas detalhadamente as informagdes contidas nos varios separadores e
seccoes.

Resumo 1

O sub-separador Resumo 1 contém informagdes detalhadas acerca da forma como

o documento foi traduzido (manualmente, traducdo automatica, resultados da busca
de terminologia, ou resultados da TM):

MetaTexis Manual
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Resumo 1 I Resumo 2 ] Resultados do estilo TRADOS | Calculo dos custos Tempo despendido

Fonte Traducdo
Segmentos Palavras Caracteres Tags Palavras Caracteres Tags
Total 2592 21804 166604 ] 29560 181936 ]
Traduzido 1755 19310 155700 0 295860 181936 0
Traducfes novas 1261 16480 132977 0 25189 155019 0
Traducdo automatica o o o 0 0 0 0
Resultados TM 100% 369 1505 12032 0 2375 14410 0
Resultados TM 95-9954 10 185 1455 0 233 1781 0
Resultados TM 80-949%: 23 394 3025 0 554 3333 0
Resultados TM 60-79%: 52 573 4532 0 356 5435 0
Resultados TM < 60%: 0 149 1347 0 254 1646 0
Resultados da procura TDE: 5 24 181 0 34 211 0
Por rever 0 0 0 0 Progresso:
Resultados TM 100% 0 0 0 0 Progresso da traducdo: 88,6 %
Resultados TM 95-9954 i} i} o i
Resultados TM 80-34% i} i} i} 0 _
Resultados TM 60-79% o o o 0
Resultados TM < 60%:
FaLtanns : o o o 0 Valor da traducdo:
Resultados da procura TDE: i} i} o i
_ 2896,5 US$
Por traduzir 837 2494 10904 0

A sec¢do Fonte indica-nos quantos segmentos, palavras ou caracteres foram
traduzidos, de que maneira, se através de tradu¢do manual ou de traducdo
automatica, ou ainda se através de resultados da TM. A sec¢do Traducao indica-
Ihe quantas palavras ou caracteres estdo contidos na traducdo. A sec¢do % revisto
indica a percentagem dos segmentos, das palavras e dos caracteres na traducdo que
foram revistos ap6s a primeira traducdo manual, automatica ou com a ajuda dos
resultados da TM.

Na coluna Total, encontra a soma total referente ao cabecgalho correspondente,
como por exemplo, o total de segmentos contidos no texto-fonte ou nimero total de
palavras contidas na tradugéo.

O numero total é a soma total das subcategorias Traduzido, Por rever/revisto e
Por traduzir.

A categoria Traduzido refere-se as unidades que foram traduzidas, no sentido que
as unidades relacionadas da tradugdo contém uma parte da traducdo da TU, e
partindo-se do principio que ndo serd requerida mais nenhuma edicédo adicional. As
diferentes subcategorias referem-se a fonte original da traducéo:

e Traducges novas: a traducdo foi introduzida manualmente pelo
tradutor, sem terem sido utilizados resultados da TM ou da TDB (o
MetaTexis esta apto a registar tudo isto).

e Traducdo automatica: a traducdo original foi uma traducdo automatica
introduzida pela fungdo da traducéo automatica do MetaTexis, como foi
configurado na subseparador Traducao automatica, localizada nas
Opcodes do documento. Se uma tradugdo automatica for revista
manualmente mais tarde, a ac¢do é registada nas colunas % revisto.
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e Resultados da TM: a traducéo original foi um resultado retirado pelo
MetaTexis de uma TM. No separador dos Precos, pode ser livremente
definido o valor de classificacdo dos resultados da TM.

e Resultados da procura de terminologias: a traducéo foi totalmente
efectuada através do resultado da pesquisa na TDB e ndo foi revista
manualmente. Ou seja, se uma TU com um resultado da TDB foi revista
manualmente, isso seré registado como sendo uma traducdo manual. A
razdo deste processamento é simples: um resultado da pesquisa na TDB
devera ser visto como uma simples consulta do dicionario, se a partida
ndo puder ser usado como tradug&o final.

A categoria Por rever regista as TUs que contém ainda resultados da TM ou da
TDB, os quais necessitem de ser seleccionados e/ou editados.

A categoria Por traduzir refere-se a TUs sem qualquer tradug&o, ou seja, se uma
tal TU for aberta, a caixa de traducéo estara vazia.

Na seccdo do Progresso da traducédo, encontra um indicador simples para 0s seus
progressos efectuados na, sob a forma de uma barra de progresso, que lhe indica a
percentagem de texto-fonte que foi traduzido (com base em critérios puramente
formais). A seguir, encontra o valor da tradug&o, de acordo com o tipo de
configuracdo de calculo definida no separador dos Precos (ver mais abaixo).

Resumo 2

O sub-separador Resumo 2 fornece uma apresentacéo alternativa das estatisticas
do documento. Comparado com o Resumo 1, existe aqui uma informacgdo mais
detalhada, no que se refere aos diferentes tipos de caracter e ao documento em
geral.
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Resumo 1 Resumo 2 | Resyltados do estilo TRADOS | Calculo dos custos/Tempo despendido

Documento Fonte Traducdo
Total Traduzido Por editar  por traduzir
Segmentos 2592 1755 ] 837 1755
Palavras 52611 21804 19310 1] 2994 29560
Caracteres 368731 166604 155700 0 10904 181936
Letras 291426 137414 130962 0 5452 146892
Caracteres CIC 38 28 17 i] 11 9
Digitos 7069 4228 1920 0 2308 1920
Pontuacso 18728 6317 5532 0 785 5131
Sinais de pontuacdo CIC o ] ] ] 0 ]
Espagos 48459 18591 17250 0 1341 27983
Marcaches de paraarafo 3011
Mimeros 2946 1674 855 0 819 B60
Tags
Palavras
Caracteres
Paragrafos 3011
Caracteres pfpalavra: 6,5 5,0
Caracteres pfsegmento: 54,7 B4.8
Palavras p/segmento: 84 16,8

A coluna Documento contém os valores referentes a totalidade do documento,
incluindo todos os elementos e ndo apenas as TUs identificadas pelo MetaTexis.
Isto significa que os valores contidos na coluna Documento serdo de uma forma
geral mais elevados do gue o total da soma dos valores correspondentes ao texto-
fonte e & traducdo. Se as Estatisticas do documento forem langadas para um
documento que ndo seja do tipo MetaTexis, apenas a coluna Documento contera
valores.

O valor médio Caracteres p/palavra e Caracteres p/segmento inclui apenas o0s
seguintes tipos de caracteres: letras, caracteres CJK e digitos.

Resultados do estilo TRADOS
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Resumo 1 | Resumo 2 Resultados do estilo TRADOS | Célculo dos custos/Tempo despendido

Segmentos Palavras % Substituidos
Contexto TM
Resultados TM 100% 369 1505 7 0
Resultados TM 95-99% 10 185 1 0
Resultados TM 85-94% i7 267 1 0
Resultados TM 75-84% 26 218 1 0
Resultados TM 50-74% 61 560 3 0
Menhum resultado 2104 19045 &7 0
Total 2592 21804 100 ]
Caracteres pfpalavra: 6,5
Caracteres totais 141670

Calculo dos custos/Tempo despendido

Este quadro contém duas molduras, referentes ao calculo dos custos e ao tempo
despendido.
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Resumo 1 ] Resumo 2 ] Resultados do estilo TRADOS ~ Caloulo dos custos Tempo despendido

MetaTexis Manual

Calculo dos custos Tempo despendido/acesso as estatisticas
|T|:|tal pfunidade de traducdo j 0 documento esteve activo 55h 43 9"
Palavras na fonte 3270.60 ; = ' g
* prego pfpalavra na fonte ! As TUs estiveram activas 54h 43 17
= 21804 *0,15 com alteractes 53h 2 51"
sem alteracies 1h 40 21"
Acessos totais 2022
com alteractes 1524
sem alteracdes 498
Medias
Soma total 3270,60
Tempo despendido por segmento 112,1"
J | Tempo despendido p/palavra 10,20"
Acessos pfcada segmento 1,2
Unidade de tradugdo Acessos pypalavra 0,1
(* Palavra (" Caracter
Fonte/Traducdo
{* Fonte " Traducio

Elas serdo detalhadamente explicadas nas proximas secgoes.

Célculo dos custos

Esta moldura contém os calculos dos custos, com base nas informagdes estatisticas
obtidas.
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Caloulo dos custos

|T|:|tal p/unidade de traducdo ﬂ
Palavras na fonte 3270.60
* preco pfpalavra na fonte

= 21804 * 0,15

Soma total 3270,60

=] |

Lnidade de traducdo

{* Palavra " Cardcter
Fonte/Tradugao

{* Fonte " Traducdo

Esta moldura é constituida por trés elementos:
e Pode seleccionar o tipo de célculo na caixa pendente localizada no topo.

e Osresultados dos calculos e alguns valores médios (se isso for
apropriado, ver mais abaixo) sdo mostrados na moldura do Célculo dos
custos.

e Nas molduras Unidade de tradugéo e Fonte /Traducéo, pode
seleccionar as unidades usadas para o célculo (active esta opgao, se isso
for apropriado).

Estes sdo os tipos de calculo disponiveis:

Calculo dos custos

|Tn13| pfunidade de traducdo ﬂ

Trabalho realizado (por TU)

Trabalho realizado (ponderado, por tipo)
Trabalho a realizar (por TU)

Trabalho a realizar (ponderado, por tipo)
Horas de trabalho {documento activa)
Horas de frabalho (segmentos activos)

e Total p/unidade de traducéo:

Este é o tipo de calculo mais simples e mais vastamente utilizado no
célculo dos custos de uma traducdo. Com o tempo, ele tornou-se no
formato padréo utilizado no célculo dos referidos custos.
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Férmula:

Numero de palavras/caracteres no texto-fonte * preco por caréacter no
texto-fonte

Nota: As médias ndo estdo disponiveis para este tipo de calculo, dado
ndo existirem aqui valores significativos a calcular.

Trabalho realizado (por TU):

Esta é uma forma fécil de avaliar os custos do trabalho realizado,
baseada na medida padrdo utilizada no célculo dos custos de tradugédo
(ver acima).

Férmula:

NUmero de palavras/caracteres traduzidos * preco por palavra/caracter
no texto-fonte/traducéo;

Trabalho realizado (ponderado, por tipo):

Esta € uma maneira mais sofisticada de calcular os custos da tradugéo,
usada cada vez mais porque em alguns casos 0s verdadeiros custos da
traducdo sdo mais bem reflectidos por este tipo de calculo, se tiver sido
usada uma memdria da traducdo na traducdo. No MetaTexis, pode medir
a partir de agora o impacto que uma TM tem sobre 0s custos de
traducdo. Mesmo que este impacto ndo possa ser medido com exactidao,
é pelo menos aqui possivel fazer uma aproximacao.

A férmula é constituida por trés elementos:

= Calculo dos custos das palavras/caracteres contidos no texto-
fonte, traduzidos manualmente ou cuja traducdo foi baseada nos
resultados da terminologia.

= Caélculo dos custos das palavras/dos caracteres contidos no texto-
fonte/traducdo que foram traduzidos automaticamente.

= Caélculo dos custos das palavras/caracteres contidos no texto-
fonte/traducéo que foram traduzidos com base nos resultados da
TM.

Férmula:

Numero de palavras/caracteres traduzidos manualmente * preco por
palavra no texto-fonte/na tradugdo

+ NUmero de palavras/caracteres traduzidos automaticamente * preco de
revisao por palavra/caracter no texto-fonte

+ Numero de palavras/caracteres contidos no texto-fonte/na traducéo,
traduzidos com base nos resultados da TM * prego de revisdo por
palavra/caracter no texto-fonte/na traducéo

Trabalho a realizar (por cada unidade de traducéo):

Esta é uma forma facil de avaliar os custos do trabalho realizado,
baseada na medida padrdo utilizada no calculo dos custos de tradugéo
(ver acima).

Férmula:
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Numero de palavras/caracteres traduzidos no texto-fonte/na tradugéo *
preco por palavra/caracter no texto-fonte

+ NUmero de palavras/caracteres nas TUs a serem editados * preco por
palavra/caracter no texto-fonte

Nota: As médias ndo estdo disponiveis para este tipo de calculo, dado
ndo existirem aqui valores significativos a calcular.

Trabalho a realizar (ponderado, por tipo):

Este calculo complementa a Gltima opcdo. Ele informéa-lo-4 (ou ao seu
cliente) acerca dos custos do trabalho a ser realizado.

A férmula é constituida por trés elementos:
= Custos do numero de palavras a traduzir
= Custos do numero das palavras em TUs com resultados da TDB
= Custos do nimero das palavras em TUs com resultados da TM
Férmula:

NUmero de palavras/caracteres a serem traduzidos * preco por palavra
no texto-fonte

+ NUmero de palavras/caracteres nas TUs com resultados da TDB por
editar * preco por palavra no texto-fonte

+ NUmero de palavras/caracteres nas TUs com resultados da TM por
editar * preco de revisao por palavra/caracter

Nota: As médias ndo estdo disponiveis para este tipo de calculo, dado
ndo existirem aqui valores significativos a calcular.

Horas de trabalho (documento activo):

O MetaTexis mede o tempo despendido num documento com a maior
precisdo possivel. Por essa razdo, vocé ou o seu cliente obtém resultados
fiaveis se os custos de traducdo forem calculados com base no tempo
que o documento esteve activo.

Férmula:

Tempo despendido (documento activo) * preco por cada hora de
trabalho

Horas de trabalho (segmentos activos):

Este tipo de célculo é baseado no tempo que as unidades de tradugéo
estiveram activas. Ele é menos significativo do que o Gltimo tipo,
porque pode rever o documento, mesmo quando ndo estiver activa
nenhuma unidade de traducéo. Este tipo de calculo € apenas adicionado
a titulo de informacéo.

Férmula:

Tempo despendido (unidades de traducdo activas) * prego por cada hora
de trabalho
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Nota: Para se certificar de que as informacdes referentes ao tempo despendido sdo
correctas, devera estar activa uma proteccdo de ecra (screensaver) quando estiver a
traduzir com a ajuda do MetaTexis. Além disso, a proteccao de ecra deve ser
activada de forma relativamente rapida ap6s um curto periodo de tempo de

inaccdo.

Exemplo

O custo do tipo "Trabalho a realizar (por tipo)" podera ser-Ihe especialmente dtil
sempre que tenha de actualizar uma traducdo, em caso de se efectuar uma revisao
do texto-fonte. Para calcular os custos de revisdo da tradug&o:

1.

© g &~ w

Pré-traduzir o texto-fonte revisto usando o TM gque foi criada quando
traduziu a primeira versao.

Execute o comando: MetaTexis | Estatisticas | Estatisticas do
documento, a fim de recolher a informacdo estatistica actual.

Active o separador do Documento.
Active o sub-separador dos Custos.
Seleccione a opcéo Trabalho a realizar (por tipo).

Cligue no botdo Guardar para guardar esta informacéo e seleccione o
mesmo tipo de custo (também podera executar este comando logo a
seguir ao passo 2, passando os passos 3 e 5 a frente).

Tempo despendido/acesso as estatisticas

A moldura do Tempo dispendido/acesso as estatisticas contém a informacéo
sobre o tempo trabalhado e 0s acessos ao segmento:

Tempo despendidofacesso s estatisticas

0 documento esteve activo 55 h 43 22"
As TUs estiveram activas 54 h 43" 23"
com alteracies 53h 3 2"
sem alteracies 1h 40" 21"
Acessos totais 2022
com alteracies 1524
sem alteracdes 498
Médias
Tempo despendido por segmento 112,1"
Tempo despendido p/fpalavra 10,20"
Acessos pfcada segmento 1,2
Acessos pfpalavra 0,1

ExplicagOes detalhadas:

240 e Conceitos e fungdes
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Tempo durante o qual o documento esteve aberto e exibido no ecra.
e As TUs estiveram activas:
Tempo durante o qual as TUs estiveram activas e exibidas no ecré.
= com alteracGes:

Tempo durante o qual os segmentos/TUs estiveram activos e a
traducé&o foi alterada.

= sem alteragdes:

Tempo em que 0s segmentos/TUs estiveram activos e durante o
qual a traducédo ndo foi alterada.

e  Acessos totais:
NUmero de vezes que 0s segmentos/TUs foram activados.
= com alteracGes:

Tempo durante o qual os segmentos/TUs estiveram activos e a
traducé&o foi alterada.

* sem alteragdes:

Tempo em que o0s segmentos/TUs estiveram activos e durante o
qual a traducéo ndo foi alterada.

e Médias:
=  Tempo despendido por segmento:

Tempo durante o qual as unidades de tradu¢do estiveram activas /
namero de unidades de traducdo que foram pelo menos uma vez
abertas.

=  Tempo despendido por palavra:

Tempo durante o qual as unidades de traducao estiveram activas /
namero de palavras no segmento-fonte, as quais se teve acesso
pelo menos uma vez.

= Acessos por segmento:

Numero total de acessos / nimero das unidades de traducéo, as
guais se teve acesso pelo menos uma vez.

= Acessos por palavra:

Numero total de acessos / nimero de palavras nos segmentos-
fonte, aos quais se teve acesso pelo menos uma vez.

Tradutores

Se um documento tiver sido traduzido por mais do que um tradutor, a sec¢do
Tradutores fornece informacdes detalhadas acerca do trabalho desempenhado por
cada tradutor.
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Estatistica IPregusI

Documento: I Documento activo LI

Seleccoes: I Documento inteiro j Tradutor: I Todos os tradutores j Tipo: I 1 'I

Esta seccdo é constituida pela caixa pendente dos Tradutores, onde podera
seleccionar o tradutor acerca do qual deseja obter a informagao, e por duas
molduras que lhe serdo explicadas detalhadamente mais abaixo.

Configuracdes

No separador dos Precos, podem-se definir os pardmetros correspondentes a
estatisticas dos caracteres e os calculos dos custos da traducao.

r— B
W MetaTexis - Estatisticas do dm_@éﬂ

Estatistica Pregos

Moeda: usok | Configuragies dos caracteres
% Induir todos os tipos de caracteres
Prego cobrado p/hora de trabalho: I 50 I on
" Induir os tipos de caracteres selecdonados
— Unidade de traducdo
B ¥ Letras
% palavra " Cardcter
— Fonte/Traducdo
* Fonte ' Tradugio
— Preco basico

Pjunidade de tradugdo: I 0 |15

— Precos de revisdo

{* Percentagem sobre o preco  {” Valores absolutos

— Resumo dos resultados TM

Programas de traducdo: 70 o Limite inferior
Resultados TM 100%6 10 o Resultados TM 1 I 100
Resultados TM 95-99% 30 = Resultados TM 2 I a5
Resultados TM 80-94% I 40 o Resultados TM 3 I 30
Resultados TM 60-79% 50 o Resultados TM 4 I &0
Resultados TM < 60%: 100 g Resultados TM 5 I 1
Por defeito | Guardar por defeito | Guardar configuracdes Carregar configuracies |

Ajuda | Guardar no formato XML | Guardar 0K Cancelar

Neste separador pode definir os pregos nos quais o calculo do custo da tradugdo se
baseia. Eles sdo guardados no documento activo.

Explicacdes detalhadas:

e Moeda:
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Simbolo da unidade monetaria utilizada quando guarda as estatisticas
dos custos.

Preco cobrado p/hora de trabalho:

O valor cobrado por cada hora trabalhada é utilizado em céalculos
baseados no nimero de horas trabalhadas.

Unidade de traducéo:

Na moldura da unidade da traducdo, ¢é definida a unidade basica da
traducdo: palavra ou caracter.

Fonte/Traducéo:

Na moldura da Fonte/Traducéo define-se se o calculo do custo é
baseado no texto-fonte ou na traducao. Hoje em dia, o calculo dos
custos € baseado geralmente no texto-fonte.

Preco basico:

Nesta moldura, pode-se definir o preco bésico da traducéo.
Dependentemente dos ajustes feitos nas molduras da Unidade de
traducdo e Fonte/Traducdo, poderd definir valores separados.

Precos de revisao:

Na moldura correspondente aos Precgos de revisdo sao definidos os
precos da revisdo dos resultados da traducéo automatica e dos resultados
da TM. Estes precos sdo usados para os calculos do tipo Trabalho
realizado (ponderado, por tipo) e Trabalho a realizar (ponderado,
por tipo).

As duas opgbes Percentagem sobre o preco e Valores absolutos
definem, se as taxas da reviséo sdo calculadas automaticamente de
acordo com a percentagem inserida, baseada na taxa basica acima
definida ou como valores absolutos.

= Programas de traducéo:

O preco da revisdo das tradugdes automaticas pode ser aqui
definido. O preco a ser aqui definido pode variar muito,
dependentemente da qualidade da tradugdo automatica.

» Resultados da TM:

O prego de revisdo das TUs que contenham resultados da TM
pode ser aqui definido. A discriminagdo dos resultados da TM
pode ser definida na moldura Esclarecimento dos resultados TM
(veja mais abaixo). Na maioria dos casos, 0 preco para 0s bons
resultados deve ser mais baixo do que o preco para 0s maus
resultados. No caso dos resultados a 100%, existe de certa forma
uma justificacdo para se definir um valor maior que zero, porque
por vezes, mesmo nesses €asos, é necessaria uma pequena revisao
para se certificar de que a traducdo se enquadra dentro do
contexto (e, logicamente, ndo h& nenhuma garantia de que a
tradugdo armazenada TM esteja correcta).
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ConfiguracOes dos caracteres

Na moldura das Configuracdes dos caracteres, pode definir quais os tipos de
caracteres que sdo levados em conta no calculo dos nimeros de caracteres, no
separador Resumo 1:

Configuracdes dos caracteres

{* Induir todos os tipos de caracteres

(" Induir os tipos de caracteres selecdonados

v

<1 x1 & X x| K]

Incluir todos os tipos de caracteres: se esta opcéo for seleccionada, 0s
resultados incluirdo todos os tipos de caracteres.

Incluir os tipos de caracteres seleccionados: se esta opgéo for
seleccionada, os nimeros incluirdo os tipos de caracteres gue tenham
sido definidos.

Letras: letras de todos os tipos de abecedéarios, excepto Chinés,
Japonés e Coreano;

caracteres CJC (Chinés, Japonés e Coreano): conjuntos de
caracteres em Chinés, Japonés e Coreano;

Digitos: digitos pertencentes a todos 0s conjuntos de caracteres;

Pontuacdo: sinais de pontuacao pertencentes a todos o0s
abecedérios, excepto Chinés, Japonés e Coreano;

Sinais de pontuagdo CJC (Chinés, Japonés e Coreano): sinais de
pontuacdo para o Chinés, Japonés e Coreano;

Espagos: espagos;

Marcac0es de paragrafo (geralmente omitidas): sinal de
paragrafo (se visivel, mostrado sob a forma de um Y);

Resumo dos resultados da TM

Na moldura do Resumo dos resultados da TM pode-se definir a forma como os
resultados da TM sdo agrupados.
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Resumo dos resultados TM

Lirnite inferior
Resultados TM 1 100
Resultados TM 2 95
Resultados TM 3 30
Resultados TM 4 &0

Resultados TM 5 1

Recomenda-se o valor "1" para os resultados TM 5, para se certificar de que todos
os resultados da TM estdo incluidos nas estatisticas. Note que o MetaTexis pode ter
resultados da TM inferiores a 50%, de acordo com as configuragdes definidas por
si nas Op¢des do documento.

Se alterar o limite inferior de uma categoria de resultados da TM, as estatisticas e
os calculos dos custos sdo automaticamente actualizados.

Armazenamento das estatisticas do documento

No MetaTexis, as informagdes estatisticas apresentadas podem ser salvas num
documento Word em separado. Isso permitir-lhe-a fornecer aos seus clientes,
colegas ou empregados, relatorios detalhados acerca do trabalho realizado,
incluindo o calculo dos respectivos custos.

Para salvar as estatisticas do documento num documento em separado:

1. Seleccione: MetaTexis | Estatisticas | Estatisticas do documento, a
fim de recolher a informacéo estatistica actual. Seré apresentada a caixa
de didlogo Estatisticas do documento (ver mais acima).

2. Clique no botdo Guardar. Ser-lhe-& apresentada a seguinte caixa de
diélogo:
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| Datas das alteracies

[+ Resumo 2
[+ Fonte

v Traducdo

[+ Resultados do estilo TRADOS

Por defeito ‘

¥ ° MetaTexis - Estatisticas | (S S
Documento: | Documento activo j Idioma: | English (integradao) j
Estatisticas do documento Calculo dos custos/tempo e acessos
I+ Resumo 1 Iv Caloulo dos custos
¥ Segmentos Tipo: |T0ta| pjunidade de traducdo j
W Palavras Unidade de traducdo
" Palavra
v Caracteres
{* Caracter
[+ Fonte
Fonte/Traducdo
v Traducio  Fonte

Guardar por defeito Guardar configuracies Carregar configuracdes

(% Traducio
[v Tempo

Estatisticas do tradutor
[¥ Tradutor Tipo: 2 -

|+ Estatisticas do documento
[+ Calculo dos custos

v Tempo

Ajuda

Guardar Cancelar

3.
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Defina a linguagem e o contetido das estatisticas do documento a ser
guardado:

Documento:

Se 0 documento activo pertencer a um projecto, seleccione
documento ou projecto inteiro. Se o documento activo ndo
pertencer a um projecto, a respectiva caixa pendente estara
desactivada.

Idioma:

Pode guardar o documento em qualquer um dos idiomas
disponiveis no menu

Estatisticas do documento - Resumo 1:

Se esta fungdo estiver activa, as estatisticas definidas na moldura
Resumo 1 serdo guardadas no documento. As subconfiguracGes
determinam quais as colunas que séo guardadas.

As estatisticas do texto-fonte e da tradugdo sdo guardadas em
separado. As estatisticas da traducdo podem ser guardadas com
ou sem alteracdes (a percentagem das unidades de tradugdo é
alterada).
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= Estatisticas do documento - Resumo 2:

Se esta fungdo estiver activa, as estatisticas definidas na moldura
Resumo 2 serdo guardadas no documento. As subconfiguracdes
determinam quais as colunas que sdo guardadas.

= Célculo dos custos/tempo e acessos:

- Tempo: guarda os dados contidos na sec¢do do Tempo
despendido/acesso as estatisticas, no separador Calculo dos
custos/Tempo despendido.

- Célculo dos custos: guarda os dados contidos na sec¢do
Calculo dos custos, no separador Célculo dos custos/Tempo
despendido. Podera seleccionar o tipo de calculo na caixa
pendente Tipo. Se escolher a op¢do Todos os tipos de custos,
serdo guardados todos os tipos de custo. Nas molduras Unidade
de traducéo e Fonte /Traducéo, pode definir as unidades de
traducéo.

= Estatisticas referentes ao tradutor:

- Estatistica das palavras: guarda os dados contidos na seccao
das Palavras/Segmentos, no separador dos Tradutores.

- Tempo: guarda os dados contidos na sec¢do do Tempo
despendido, no separador dos Tradutores.

4. Clique no botdo Guardar, para guardar as informacdes estatisticas
especificadas num outro documento.

5. Para imprimir o novo documento, utilize os comandos normais de
impresséo do Microsoft Word.

Apagar as informacdes estatisticas

Nalguns casos, podera fazer sentido apagar as informacdes estatisticas
armazenadas num documento do MetaTexis:

e  Setransmitir o seu documento MetaTexis a uma outra pessoa, a qual
ndo € suposto 0 acesso as estatisticas do documento.

e Se desejar fazer algumas experiéncias com as estatisticas do documento,
para aprender como é que elas funcionam.

Em qualquer dos casos, tenha bastante cuidado ao utilizar esta fun¢éo! A
informacdo estatistica é perdida se ndo tiver efectuado uma cépia do documento.

Para apagar a informacao estatistica contida num documento:

1. Execute o comando: MetaTexis | Estatistica | Apagar estatisticas. Ser-
Ihe-a apresentada a seguinte caixa de dialogo:
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B MetaTexis - Apagar as informagdes estatisticas l = | (=] |_iz-l

(" Apagar todas as informactes estatisticas

(* Apagar apenas a informacdo selecdonada

¥ { Tempo dezpendido e n.® de acessos |

[ Tempo que o documento esteve activo

| Historico

Ajuda Iniciar Cancelar

2. Seleccione uma das opcGes apresentadas:

b

= Apagar todas as informacdes estatisticas

Se seleccionar essa opcdo, as informagdes estatisticas serdo
completamente apagadas.

= Apagar apenas a informacéo seleccionada:

As informacdes estatisticas serdo apagadas de uma forma
selectiva, de acordo com suas configuragoes:

- Tempo despendido e nimero de acessos
- Tempo que o documento esteve activo
- Histdrico: informacdes sobre o histérico do segmento

3. Clique no botéo Iniciar para apagar as informacdes estatisticas
especificadas.

Projectos

Muitas vezes, um projeto de tradugdo ndo consiste apenas hum documento, mas
sim em varios. No MetaTexis, pode definir projectos que sejam formados por uma
coleccdo de documentos com um determinado nome.

A grande vantagem da definicdo de um projecto € a de se porder executar varias
funges para todo o projecto:

e Pesquisa de texto
e index
e Estatisticas do documento

Se o0 actual documento pertencer a um projecto, entdo, ao executar uma destas
funcgbes, ser-lhe-a perguntado se deseja executar a funcao para o projecto inteiro ou
apenas para o documento activo.
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Nota: As informacGes do projecto sdo guardadas no computador e nos documentos
em causa. Por esta razdo, a transferéncia de projectos para outros documentos é
muito facil (ver "Transferéncia de projectos”, na pagina 252).

Pode gerir os projectos de duas maneiras: através da caixa de dialogo das Opc¢oes
do documento ou da caixa de didlogo dos Projectos.

Opc¢odes do documento

Para abrir a caixa de dialogo das Opcdes do documento, seleccione: MetaTexis |
Opcoes do documento. Focalize a sua atencdo na moldura do Projecto, na parte
inferior esquerda da caixa de diélogo:

Projecto:

Mome: |

ID: |

Status: | Recebido =l

Cliente: |

Categorias:

Lista dos ficheiros do projecto:
Documento activo: Englishv'3 [FT] [MetaTexis EM_FT].do

Adicionar Apaagar Info Ir para

Se 0 documento activo pertencer a um projecto, a caixa de texto Nome conteré o
nome do arquivo e todos os documentos do projecto estardo listados na Lista dos
ficheiros do projecto. Se o documento activo ndo pertencer a nenhum projecto, a
caixa de texto do Nome estara vazia e estara apenas contida uma entrada na Lista
dos ficheiros do projecto, contendo 0 nome do préprio documento activo.

Definicdo de projectos
Para definir um projecto:

4. Introduza o nome do projecto, na caixa de texto Nome.

5. Para adicionar um novo documento ao projecto, clique no botéo
Adicionar. Se o0 documento seleccionado nao for do tipo MetaTexis,
ser-lhe-4 perguntado se deseja converter o referido documento num
documento MetaTexis (apenas os documentos MetaTexis podem fazer
parte de um projecto).

6. Paraguardar as informacGes do projecto, clique no botdo OK.
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Nota: Se adicionar um documento a um projecto, a respectiva informacao sera
automaticamente actualizada.

Remocdao de documentos
Para remover um documento:
1. Seleccione o documento a remover na Lista dos ficheiros do projecto.

2. Cligue no botdo Apagar.

Nota: Se remover um documento de um projecto, a respectiva informacéo seréa
automaticamente actualizada.

Apagar projectos

Os projetos podem ser completamente apagados apenas na caixa de dialogo dos
Projectos (ver "Apagar projectos”, na pagina 252).

Informagdes do documento

Se clicar no botdo Info, ser-lhe-4 apresentada a seguinte caixa de dialogo:

MetaTexis - Informacio ﬁ

, Localizagdo exacta do documento:
]

ChDokument] [MetaTexis DE_PT] (1).docx

OK

Ir para um documento
Para ir para um documento contido no projecto:

1. Seleccione o documento a ser aberto, na Lista dos ficheiros do
projecto.

2. Clique no botéo Ir para. A caixa de didlogo das Op¢des do documento
é encerrada, as configurac6es nela definidas sdo guardadas e o
documento seleccionado é aberto.

Projectos

Para abrir a caixa de dialogo dos Projectos, seleccione o comando Projectos, no
menu do MetaTexis. Ser-lhe-4 apresentada a seguinte caixa de dialogo:
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¥ o
B MetaTexis - Projectos =RNc X )
Lista d jectos:
ista dos projectos Cancelar
0K
Ajuda
Adicionar projecto | Apagar projecto |
ID: |
Status: | |
Client: |

Categories: ‘

Documentos contidos no projecto selecdonado:

Adicionar documento Apagar documento

Ir pfo documento Info. do documento

Definicdo de projectos
Para definir um projecto:

3. Clique no botdo Adicionar projecto e defina 0 nome de um novo
projecto na caixa de entradas que Ihe é apresentada.

4. Clique no botdo Adicionar documento, sempre que desejar adicionar
um documento a esse projecto. Seleccione um documento na caixa de
didlogo que lhe é apresentada. Se o documento seleccionado néo for do
tipo MetaTexis, ser-lhe-a perguntado se deseja converter o referido
documento num documento MetaTexis (apenas 0os documentos
MetaTexis podem fazer parte de um projecto).

Remocé&o de documentos

Para remover um documento:
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1. Seleccione o documento a remover, na Lista dos documentos contidos
no projecto seleccionado.

2. Cligue no botdo Apagar documento.
Apagar projectos
Para apagar um projecto:

1. Seleccione o projecto que deseja remover na Lista dos projectos.

2. Clique no botdo Apagar projecto.

Informagdes do documento

Se clicar no botdo Info. do documento, ser-lhe-4 apresentada a seguinte caixa de
dialogo:

MetaTexis - Informacio &J

\ Localizagdo exacta do documento:

ChDokumentl [MetaTexis DE_PT] (1).docx

oK

Ir para um documento
Para ir para um documento contido no projecto:

1. Seleccione o documento a ser aberto, na lista dos Documentos contidos
no projecto seleccionado.

2. Clique no bot&o Ir para o documento. A caixa de didlogo dos
Projectos € encerrada, as configuracdes nela definidas sdo guardadas e
0 documento seleccionado é aberto.

Transferéncia de projectos

Para transferir um projecto para outro computador, é apenas necessario copiar
todos os documentos que fazem parte do projecto (e as bases de dados, se for esse
0 caso) para o referido computador. Depois de ter carregado um desses documentos
e aberto a caixa de diadlogo das Op¢des do documento, as informagdes do projecto
serdo automaticamente guardadas no computador activo, de forma que ele sera
mostrado na caixa de dialogo dos Projectos.

Alinhamentos

A versdo Pro inclui uma poderosa ferramenta de alinhamento, que oferece tudo que

necessita para importar um texto-fonte e a respectiva tradugdo para uma memaoria
de traducéo.

No MetaTexis, existem duas maneiras de alinhar documentos:
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¢ Modo de dialogo: o alinhamento é feito numa caixa de dialogo
especial.

e Modo de integracado do documento: neste modo, os dois documentos a
serem alinhados sdo apresentados lado a lado, como se fossem
documentos normais do Word.

Ambos os modos serdo detalhadamente descritos mais abaixo.

Gerir projectos de alinhamento

Os projectos de alinhamento sdo geridos na caixa de didlogo dos Projectos de
alinhamento.

Para gerir projectos de alinhamento:

1. Execute o comando: MetaTexis | Alinhamentos | Projectos de
alinhamento. Ser-lhe-4 mostrada a seguinte caixa de dialogo:

-

B " Projectos de alinhamento I. = | =] |ih]1

Projecto de alinhamento:

Mowvo projecto

Apagar projecto
Detalhes do projecto
Maodo:
Texto-fonte: |
Tradugao: |
Ver: | j
[ Mormal [ Largura da pagina
[ Mostrar régua [ Mostrar barra de status
[ Paginacdo horizontal [ Paginacdo vertical

[ Esconder barras de ferramentas

Ajuda Fechar

Todos os projectos de alinhamento no seu sistema seréo listados na
caixa de dialogo dos Projectos de alinhamentos. Perto desta lista
existem trés botdes destinados a activacdo de um projecto, a definicdo
de um novo projecto ou a remocao dos mesmos. A informacao referente
ao projecto é exibida na moldura dos Detalhes do projecto.

L
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Defina configuracGes ou execute ac¢des, segundo aquilo que for mais
apropriado.

Definir projectos de alinhamento

Para definir um projecto de alinhamento (todos os passos aqui referidos séo
obrigatorios):

1.

254 e Conceitos e fungdes

Clique no botdo Novo projecto. Ser-lhe-4 apresentada a seguinte caixa
de dialogo:

r—
# ‘| MetaTexis - Preparar o EEB::I:G de alinhamento IIE o g

Mome do projecto; ||

Ficheiros originais ]Dp;ﬁes ]

Texto-fonte
Escolher
Idioma: j
Traducdo
Escolher
Idioma: ﬂ
Ajuda ‘ Iniciar o projecto de alinhamento Cancelar

Defina o nome do projecto, na caixa de texto do Nome do projecto.

Seleccione o documento correspondente ao texto-fonte, clicando no
botéo Escolher e seleccionando um ficheiro na caixa de dialogo que lhe
for apresentada.

Defina o idioma do texto-fonte, na caixa pendente do Idioma.

Seleccione o documento contendo a traducéo, clicando no botdo
Escolher e seleccionando um ficheiro na caixa de dialogo que lhe for
apresentada.

Defina o idioma da tradugdo na caixa pendente do Idioma.

Clique no separador das Opcoes, para visualizar as opg¢des disponiveis.
Ser-lhe-a mostrado o seguinte separador:
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Ficheiros originaiz  Opcies

(" Integracio do documento

<1 71 71 T
<]

8. Escolha o0 modo de alinhamento: Modo de didlogo ou Integracéo do
documento (ver mais abaixo).

Nota: Depois de ter iniciado o projecto, 0 modo de alinhamento ja ndo pode ser
alterado (embora possa se utilizar o mesmo documento em projectos diferentes, é

claro!).

9. Setiver escolhido o modo de alinhamento de Integracao do
documento, podera ainda definir os seguintes pardmetros:

Visualizacédo:
Determina a forma como os documentos sdo visualizados.
Normal:

Se esta opcéo for activada, os documentos serdo visualizados no
modo "normal” do Windows.

Mostrar régua
Se esta opcdo for activada, a régua sera mostrada.
Paginacao horizontal

Se esta opcéo for activada, as barras de paginagdo horizontais
serdo mostradas.

Esconder barra de ferramentas

Se esta opc¢ao tiver sido activada, todas as barras de ferramentas
ndo serdo mostradas.

Largura da pagina

Se esta opcao for activada, o efeito de zoom seré aplicado ao
documento, de forma a que a largura da pagina caiba por
completo no ecra.

Mostrar barra de estado

Se esta opcéo for activada, a barra do estado serd exibida.
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» Paginacéo vertical

Se esta opcéo for activada, as barras de paginacgdo verticais serdo
mostradas.

10. Clique no botdo Iniciar o projecto de alinhamento. Uma caixa de
informacdo informa-lo-4 acerca dos progressos da referida inicializacéo.
Se 0 documento for grande, o processo de inicializagdo pode demorar
algum tempo.

Durante o processo de inicializacdo, sdo criados 0s seguintes ficheiros:

= Modo de dialogo: base de dados do alinhamento, que contém o
texto-fonte e a tradugéo

= Modo de integra¢é@o do documento:

- Um documento com o texto-fonte. O documento activo é um
documento normal MetaTexis.

- Um documento especial, contendo a traducéo (as funcbes
especiais ndo sdo visiveis), para ser usado apenas no processo de
alinhamento. O documento activo ndo é um documento normal
MetaTexis.

Durante o processo de inicializacéo ser-lhe-a perguntado se aceita
ou ndo guardar o ficheiro, bem como 0 nome proposto.

11. Assim que a inicializagdo tiver sido finalizada, ser-lhe-4 perguntado se
deseja activar o projecto. Se clicar no botdo Sim, o projecto sera
activado. Se clicar no botdo Nao, ser-lhe-a apresentada novamente a
caixa de dialogo dos Projectos.
Activar projectos de alinhamento
Existem duas maneiras de activar um projecto de alinhamento.
Para activar o Gltimo projecto de alinhamento, no qual tenha trabalhado:

1. Execute o comando: MetaTexis | Alinhamentos | Activar o ultimo
projecto. Se o Ultimo projecto por si trabalhado ainda estiver disponivel
no seu computador, ele sera activado. Se néo, sera avisado do facto.

Para activar um projecto de alinhamento que ja foi definido:

1. Execute o comando: MetaTexis | Alinhamentos | Projectos de
alinhamento. Ser-lhe-4 mostrada a caixa de didlogo dos Projectos de
alinhamento.

2. Na caixa de listagem dos Projectos de alinhamento, seleccione o
projecto que deseja activar.

3. Clique no botdo Activar.

Apagar projectos de alinhamento
Para apagar um projecto de alinhamento:

1. Execute o comando: MetaTexis | Alinhamentos | Projectos de
alinhamento. Ser-lhe-& apresentada a caixa de dialogo dos Projectos de
alinhamento.
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2. Na caixa de listagem dos Projectos de alinhamento, seleccione o
projecto que deseja apagar.

3. Clique no botdo Apagar.

4. Ser-lhe-a apresentada uma mensagem, perguntando se deseja apagar 0s
ficheiros do projecto.

= Se 0 projecto estiver no modo de dialogo, ser-lhe-a perguntado se
deseja apagar a base de dados do alinhamento.

= Se 0 projecto estiver no modo de integragdo do documento, ser-
Ihe-4 perguntado se deseja apagar 0 documento que contém a

traducéo.

Decida se deseja ou ndo excluir os ficheiros. Se decidir apagar 0s
ficheiros, certifique-se de que eles ja ndo Ihe fazem falta.

Alinhar textos no modo de caixa de dialogo

No modo de caixa de dialogo, os dois documentos a serem alinhados séo
apresentados numa caixa de didlogo, e 0s respectivos resultados guardados numa
base de dados de alinhamentos. Os documentos deixam de ser reconhecidos como
tal. Em vez disso, passa a existir um conjunto de segmentos-fonte retirados dos
documentos que contém segmentos-fonte e um conjunto de segmentos traduzidos
retirados do documento contendo as respectivas traducées.

Se activar um projecto de alinhamento no modo caixa de dialogo, ser-lhe-&
apresentada a seguinte caixa de dialogo:

-
o MetaTexis - Projecto de alinhamento: FIN-DE- gm

Februar 2010

Dieser vereinfachte Prospekt enthalt wesentliche Informationen Gber

Weitere Informationen und Begriffsdefinitionen sind dem aktuellen aus
Der Verkaufsprospekt sowie die Jahres- und Halbjahresberichte stehe
Detailierte Angaben zu den Anlagen des Teilfonds kiinnen Sie dem let:
Arlageziel

Das Anlageziel des Teilfonds besteht darin, den Anlegern einen Ertrag
Es kann keine Zusicherung dahingehend gegeben werden, dass das A
Beschreibung des Index des Teilfonds

Der Index bildet als Benchmark des Portugisischen Marktes (Portugues
Umi sich fur die Aufnahme in den Index zu qualifizieren, missen die Ak
Listing im "Main Market”™ an der Euronext Lissabon seit mindestens 20 +
Gesellschaftssitz des Unternehmens in Portugal oder Hauptlisting im ™
angemessener Streubesitz, um Liquiditdt und regelméBige Kursbildung
keine negativen Prognosen hinsichtich einer regelmafigen und aussag
Die Auswahl und Gewichtung der in den Index aufzunehmenden Aktier

L

Investmentgesellschaft mit variablem Kapital

Ajuda ‘ Criginal ‘

Integrar na memdria de tradugdo

Texto-fonte Traducio
Pesquisar: | | 4 Pesquisar: | I 4
+ & e T3 ¥+ & | ||| r=E S
. Investmentaeselschaft mit variablem Kapital Pa Sodedade de investimento de capital varidvel -
Aufgelegt gem&ss Teil I des Luxemburger Gesetzes vom 20, Dezembe Emitido nos termos da Lei do Luxemburgo, Parte I, de 20 de Dezembre
Vereinfachter Prospekt Prospecto Simplificado
Datum des vereinfachten Verkaufsprospektes: Data do Prospecto Simplificado:

L

Fur samtliche Indexkomponenten gilt eine Gewichtungsbegrenzung vo ™
»

Fevereiro de 2010
O presente prospecto simplificado contém informacdes essenciais sobr
Para mais informagbes e definighes terminoldgicas, consulte o Prospec
Pode consultar tanto o Prospecto Completo como os Relatdrios de Cor
Para obter informagfes detalhadas sobre os investimentos do Subfur
Objectivo do Investimento
O objectivo do Subfundo € o de disponibilizar ao investidor o retorno ¢
N3o € possivel garantir que o objectivo do fundo seja realmente ating
Descricio do Indice do Subfundo
Enguanto benchmark do Mercado Portugués de Acgdes (Portuguese 5
Para poderem ser admitidas no indice, as accies devem preencher os
Cotacdo no "Main Market” da Euronext Lisboa desde ha pelo menos 20
Sede sodal da empresa em Portugal ou listagem principal no "Main Mar
“free float” moderada de forma a garantir liquidez e fixacdo reqular dz
Mao existénda de progndsticos negativos no que respeita a uma fixag
& escolha e ponderacio das accdes a admitir no indice sdo feitas com
Para componentes de indice completas existe um limite de ponderagjcﬁ
4 3

Sociedade de investimento de capital varidvel

Guardar Guardar e encerrar Cancelar
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Os segmentos-fonte sdo exibidos no lado esquerdo da caixa de didlogo. Os
segmentos da traducéo séo por sua vez exibidos no lado direito. Cada linha da
caixa de listagem representa um segmento. Por essa razdo, muitos dos segmentos
sdo apenas parcialmente visiveis na referida caixa.

O texto pertencente ao segmento seleccionado € exibido na integra nas duas caixas
de texto acima localizada (em texto RTF, caso este esteja disponivel).

O objectivo de um projecto de alinhamento € o de atribuir um segmento de
traducdo ao segmento-fonte. A tarefa do alinhamento estard finalizada quando cada
linha do lado direito representar a traducdo da linha correspondente no lado
esquerdo, por exemplo a linha n.° 2, no lado direito, deverd ser a tradugdo da linha
n.° 2, no lado esquerdo da lista. Se ndo existir nenhuma traducéo disponivel para o
segmento-fonte, 0 segmento da tradugdo serd apresentado em branco. Se existir
uma traducdo disponivel, sem que haja no entanto um segmento-fonte a ela
correspondente, o segmento-fonte sera apresentado em branco.

Para conseguir obter o objectivo do alinhamento, sdo-lhe fornecidas diversas
funcbes de grande utilidade. Elas podem ser executadas atraves da barra de
ferramentas, localizada por cima das caixas de listagem, ou através de um atalho de
teclas:

e Ir para cima/baixo ¥ /%

Passa para a linha situada logo abaixo/acima da linha actualmente
seleccionada.

Se 0 nimero absoluto das linhas contidas nas duas listas for diferente, a
caixa de traducéo possui um fundo amarelado (por ex: se a linha 2
pertencente a lista dos segmentos-fonte e a linha 4 pertencente a lista
das traducdes forem seleccionadas). Se o nimero de linhas for o0 mesmo,
tanto a caixa do texto-fonte como a caixa da tradug¢do possuem um
fundo branco.

Pode combinar a numeracdo da lista, clicando duas vezes sobre uma
linha ou usando os comandos Ambos para baixo ou Ambos para
cima.

e Ambos para cima/baixo ¥ /4

Selecciona ambas as linhas situadas logo abaixo/acima das linhas
actualmente seleccionadas. Ao mesmo tempo, as posic¢des da lista sdo
alinhadas.

e Apagar linha vazia =i

Apaga a linha vazia que tiver sido seleccionada. A linha de baixo
passara automaticamente para cima.

- - - - :
e Adicionar linha vazia ==

Adiciona uma linha vazia por cima da linha que tiver sido seleccionada.
A linha de baixo passara automaticamente para baixo.

e Combinar duas linha consecutivas Z:

Adiciona a linha situada abaixo da linha seleccionada a linha
seleccionada.
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e Separar linha .

Separa a linha onde o cursor estiver posicionado (aqui, a posi¢do do
cursor refere-se a caixa de texto localizada logo abaixo da caixa de
listagem).

o  [Apenas a tradugo:] Mover linha para cima/baixo [=/=4:

Move a linha para cima/baixo. Na lista-fonte, é destacado (e é também
atribuido) o segmento onde a traducdo foi movida (a ordem dos
segmentos-fonte ndo pode ser contudo alterada).

e Atribuir linha (o botdo << localizado no meio, entre as duas listas):

O segmento de tradugdo é movido para o lugar do segmento-fonte
selecionado. Os segmentos a seguir na fonte ou na lista de tradugdo séo
deslocados (se necessario) para manter os segmentos abaixo na mesma
ordem.

E aconselhavel comegar o alinhamento no topo e ir descendo passo-a-passo, até se
chegar ao fim. Em principio, também poderia comecar no final, mas esta
abordagem ndo é recomendada, pois iria necessitar de (muito) mais tempo.
Guardar o ficheiro do alinhamento

Para guardar o ficheiro do alinhamento, clique no botdo Guardar.

Para guardar o ficheiro do alinhamento e encerrar a caixa de dialogo, seleccione o
botdo Guardar e encerrar.

Se clicar no botdo Cancelar, ndo serd guardada nenhuma das alteracdes.

Integrar o ficheiro do alinhamento numa TM

Para integrar o ficheiro de alinhamento numa memoria de tradugéo, dispde de duas
opcoes. Pode usar a funcéo Importar/Exportar do MetaTexis (veja o capitulo
"Importar e exportar TMs e TDBs", na pagina 170), ou entdo executar 0s seguintes
passos:

1. Clique no botéo Integrar na memoria de traducao.

2. Responda a pergunta que lhe é efectuada, se tiver realmente a certeza de
que a tarefa do alinhamento foi devidamente concluida. Ser-lhe-a
apresentada a seguinte caixa de dialogo:

¥ MetaTexis - Integrar dados do alinhament-blﬂlg

Base de dados MetaTexis: . Escolher Criar | ver |

| EN-PT-Principal-2010.mxa

Ajuda Inteqrar ‘ Cancelar ‘

3. Seleccione uma base de dados existente, através do botdo Escolher, e
escolha um documento na caixa de dialogo que Ihe for apresentada. Ou
entdo crie uma nova base de dados, através do botdo Criar. Apoés ter
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seleccionado ou criado uma base de dados, pode visualiza-la através do
botdo Ver.

4. Apobs ter seleccionado ou criado a TM, cligue no botdo Integrar. Ser-
Ihe-& mostrada a seguinte caixa de dialogo:

- B
" MetaTexis - Importar ficheiro de alin (=N

Campos: Opcies
Fieldd1: Texto_fonte (" Impertar todos os conjuntos de dados {recomendado apenas se a base de dados estiver vazia)
Field02: Idioma_fonte
Field03: Texto_traducdo {* Importar conjuntos de dados de acordo com os seguintes critérios:
Fieldd4: Idioma_de_tradugdo
[ Ildiomas: J - | J
I
V¥ Adidonar traducdo alternativa sem pedir confirmacio
BT s T ST T ¥ Reescrever conjuntos de dados existentes sem pedir confirmacio
01: Investmentgesellschaft mit variablem Kapital [ Permitir traduces alternativas
02: Aufgelegt gemass Teil I des Luxemburger Ges
03: Vereinfachter Prospekt ™ Ignorar informagdes reladonadas com o idioma

04: Datum des vereinfachten Verkaufsprospektes
05: Februar 2010

06: Dieser vereinfachte Prospekt enthalt wesentlic
07: Weitere Informationen und Begriffsdefinitione
08: Der Verkaufsprospekt sowie die Jahres- und H
09: Detaillierte Angaben zu den Anlagen des Teilfc
10: Anlageziel

11: Das Anlageziel des Teilfonds besteht darin, de
12: Es kann keine Zusicherung dahingehend geget
13: Beschreibung des Index des Teilfonds ) )
14: Der Index bildet als Benchmark des Portugisisc Guardar segmentos nas seguintes categorias: | ECONOMIA

15: Um sich fir die Aufnahme in den Index zu qua A . . .
16: Listing im "Main Market” an der Euronext Lissal [ Importar texto RTF, se disponivel (informacdo referente & formatacio)
17: Gesellschaftssitz des Unternehmens in Portug:

18: angemessener Streubesitz, um Liquiditdtundr | [ Inverter (texto-fonte como traducdo, tradugo como texto-fonte)

19: keine negativen Prognosen hinsichtlich einer re

20: Die Auswahl und Gewichtung der in den Index [ Apagar tags de formatacio {ex: "<b>", "</b>")

21: Fir samtliche Indexkomponenten gilt eine Gew

22: Uberschreitet eine Indexkomponente diese Ot

23: Die Zusammensetzung und Gewichtung des In

24: Neben der j&hrlich stattfindenden Anpassung N

25: Zum 31, Dezember 1992 hatte der Index einel Carregar opcies ‘
26: Bloomberg Ticker:

Guardar opgbes |

Ajuda 1 - | Iniciar importacdo | Cancelar ‘

Nesta caixa de dialogo, pode configurar a forma como o documento do
alinhamento é integrado/importado na memoria de tradugdo (para mais
detalhes, veja "Importar ficheiros TMX, TRADQOS, Wordfast, ou
MetaTexis", na pagina 172).

5. Parainiciar o processo de analise, seleccione o botéo Iniciar
importacdo. Uma mensagem informéa-lo-4 acerca do estado do actual
processo de integracdo. Podera interromper esse processo a qualquer
instante, premindo a tecla ESC no seu teclado.

6. Depois de o processo de integragdo ter sido concluido (ou depois ter
sido parado), ser-lhe-4 mostrada uma caixa de mensagem indicando-lhe
0 nimero de TUs que foram importadas. Para fechar esta janela, clique
em OK.

7. Ser-lhe-& mostrada a caixa de didlogo da Administracdo das bases de
dados. Seleccione os ultimos conjuntos de dados para visualizar as TUs
importadas.
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Alinhar textos no modo de integracao do documento

O modo de Integragdo do documento é uma caracteristica especial do MetaTexis, e
difere por completo do modo da caixa de didlogo.

Neste modo, os dois documentos a serem alinhados s&o apresentados lado a lado
como se fossem documentos normais do Word. Por defeito, o0 documento-fonte é
exibido na janela da esquerda, ao passo que o documento contendo a traducéo é
exibido na janela da direita.

Durante o processo de alinhamento, o documento-fonte ndo permanece apenas
como um simples documento-fonte. A tarefa ¢é integrar a traducdo no documento-
fonte. Quando o processo de alinhamento for concluido, o documento-fonte contera
também a traducéo, tal como um documento MetaTexis normal.

O modo de integracdo do documento é portanto tal e qual a maneira normal de
traduzir um documento, a Unica diferenca reside no facto de a traducdo ser retirada
de um outro documento. O MetaTexis fornece varias fungdes para acelerar esse
processo (o qual em principio, também poderia ser efectuado manualmente).

A vantagem do modo de integracdo do documento é que s6 através deste método se
pode comparar realmente o verdadeiro formato dos documentos, factor esse que
pode ser relevante em alguns casos.

Navegar no documento-fonte

Pode navegar no texto-fonte de um projecto de alinhamento tal como num
documento MetaTexis normal.

Se uma TU aberta estiver vazia, ela serd automaticamente preenchida com o
segmento actualmente seleccionado na traducdo (destacado com uma cor de
fundo).

Se a TU aberta ndo estiver vazia, ela sera automaticamente preenchida com o
segmento actualmente seleccionado na tradugéo (destacado com uma cor de
fundo).

Navegar na traducgao

Para navegar na traducgdo, o MetaTexis fornece comandos especiais, disponiveis no
submenu: MetaTexis | Alinhamentos | Navegacgédo. De uma forma geral, quando
executa um comando, o texto actualmente seleccionado na tradugdo é destacado
com um fundo laranja claro. Ao mesmo tempo, a traducéo na TU activa do
documento-fonte é actualizada, para passar a conter o texto destacado na traducéo.

e Ir para o préximo segmento da traducéo:

Selecciona o proximo segmento no ficheiro de traducéo e substitui a
traducdo por esse segmento na TU activa do documento-fonte.

e Ir para o anterior segmento da traducao:

Selecciona o segmento anterior no ficheiro de tradugéo e substitui a
traducdo por esse segmento na TU activa do documento-fonte.

e Expandir no préximo segmento da tradugéo:
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Expande a seleccdo feita no ficheiro da tradugdo, com vista a incluir o
préximo segmento. A traducdo da TU activa no documento-fonte sera
actualizada de acordo com as altera¢des verificadas.

e Abreviar no ultimo segmento:

Abrevia a seleccdo feita no ficheiro da traducéo, no ultimo segmento. A
traducdo da TU activa no documento-fonte sera actualizada de acordo
com as alteracdes verificadas.

¢ Expandir no anterior segmento da traducéo:

Expande a seleccdo feita no ficheiro da tradugdo no segmento anterior.
A traducdo da TU activa no documento-fonte seré actualizada de acordo
com as alteracdes verificadas.

e Abreviar no primeiro segmento:

Abrevia a seleccéo feita no ficheiro da traducdo, no primeiro segmento.
A traducdo da TU activa no documento-fonte sera actualizada de acordo
com as alteracGes verificadas.

Desactivar projectos de alinhamento

Para desactivar um alinhamento que esteja no modo de integracdo do documento,
seleccione o comando: MetaTexis | Alinhamento | Desactivar projecto de
alinhamento. Os dois documentos nele contidos serdo encerrados.

Guardar

Quando a tarefa de alinhamento no modo de integragdo do documento for
finalizada, pode guardar as respectivas TUs numa TM.

Para guardar os resultados do alinhamento numa TM:

1. Se o documento-fonte do projecto de alinhamento néo estiver ja
carregado no Microsoft Word, abra agora o referido documento.

2. Crie ou seleccione uma TM principal na caixa de didlogo da Opc¢des do
documento (ver "Definir a TDB principal™ na pagina 114).

3. Guarde todas as TUs na TM principal, através do menu: MetaTexis |
Memoéria de traducdo (TM) | Salvar todos os segmentos traduzidos
na TM principal.

Opcdes do documento

A caixa de dialogo das Op¢des do documento € a caixa de didlogo central onde se
controla a forma como um documento MetaTexis é traduzido.

... . ., ~ . . , [ .
Para iniciar a caixa de didlogo das Opcdes Gerais, clique no icone =, localizado
na barra de ferramentas ou no seguinte menu: MetaTexis | Op¢des do documento
(atalho por defeito: Alt+Shift+O). E-lhe apresentada a sequinte caixa de dialogo:
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r B
W MetaTexis - Opqﬁe_lgléu

Varios IMemérias de traducdo I TDBs I Segmentacio | Traducdo automatica I
Idiomas Projecto:
Idioma-fonte: I Inglés (Reino Unido) j Mome: I
1D:
Tradugao: I Portugués ﬂ I
Status: | Recebido ]
s Cliente: I
Documento: I normal (sem "tags")
Categorias:

CirHmrEr
Lipaonel |

Lista dos ficheiros do projecto:
Documento activo: Englishv3 [MetaTexis EM_FT-1].docx

[ Mostrar marcas de segmentacio

Actual tradutor

1D: a1 - Adicionar Apaaar
Mome: I De Sena Viegas
Firma: | TRADUTEMPO Adicionar Apadar Info Ir para
Endereco:

Lista de observacido

r Procurar elementos da lista de observacdo

no texto-fonte e na traducdo

Email: I alexandre @desenaviegas. com
Telefone: I aTu
Fax: I Editar lista de observacio
Guardar por defeito | Guardar | Carregar | Outro doc. Por defeito

Ajuda | 0K Cancelar

A caixa de didlogo das Opc¢6es do documento contém trés quadros:
e Varios:
Para explicacOes detalhadas, ver mais abaixo.
e Bases de dados:
Ver "Configurar as TMs e as TDBs", na pagina 98.
e Segmentacao:
Ver "Regras de segmentacdo”, na pagina 68.
Na margem inferior da caixa de didlogo existem vérios bot6es:
e Guardar por defeito:
Guarda os parametros actuais (ver mais abaixo).
e Carregar:

Carrega os parametros por defeito (ver mais abaixo).
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Carrega os parametros de um outro documento MetaTexis.

e Por defeito:

Restaura os parametros estabelecidos por defeito.

e OK:

Guarda os parametros e encerra a caixa de dialogo.

e Cancelar:

Encerra a caixa de dialogo, sem guardar os parametros estabelecidos.

Guardar configuracdes por defeito

Através da caixa de didlogo Guardar configuragdes por defeito, pode salvar um
grupo de medidas por defeito no seu computador, de modo que estas estejam
disponiveis para outros documentos.

-

i ' MetaTexis - Guardar por defeito

o 5 ) |

Guardar configuracdes como:

| Default]

Configuractes disponiveis:

EM-PT

DE-FT

EM-PT-MetaTexis

Ajuda ‘ Apaogar ‘

Guardar

Fechar

2

Para guardar as configuracdes:

1. Introduza um nome na caixa de texto Guardar configuracfes como.

2. Parasalvar as configuracdes com o nome especificado, clique no botéo

Guardar.

Para apagar configuragdes:

1. Seleccione uma configuracdo por defeito, na lista das Configuracdes

disponiveis.

2. Clique no botdo Apagar.

3. Confirme a operacéo.
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Carregar configuracfes disponiveis

Na caixa de didlogo Carregar por defeito, pode seleccionar as configuragfes por
defeito e carrega-las.

B MetaTexis - Carregar configuragbes por defeito [ |el=l ﬁ,l

Configuragoes disponiveis:

EM-PT
DE-FT
EM-FT-MetaTexis

Ajuda Apagar Carregar Fechar

L

Para carregar as configuracdes por defeito:
1. Seleccione uma configuragdo na lista das Configuracdes disponiveis.

2. Para carregar as configurag@es seleccionadas, clique no botéo
Carregar.

Para apagar configuragdes:

1. Seleccione uma configuracdo por defeito, na lista das Configuracdes
disponiveis.

2. Clique no botdo Apagar.

3. Confirme a operacéo.

Idiomas

Os idiomas do documento s&o definidos através do Assistente Inicial. Pode altera-
los aqui, caso tenha cometido algum erro no Assistente Inicial. Por favor, tome
cuidado ao definir os idiomas. Eles possuem uma importancia crucial nas pesquisas
efectuada nas memarias de tradugdo e nas terminologias das base de dados.

varios
A seccdo Varios contém trés opgdes:
e Traduzir comentarios:

Esta opcéo sé Ihe seré disposta se 0 documento activo contiver
comentarios. Se activar esta op¢ao, 0s comentérios serdo incluidos nas
estatisticas e nas fungdes do tipo "Ir para...", de modo a se poder
certificar de que todos os comentarios foram traduzidos.

Normalmente, os comentarios ndo necessitam de ser traduzidos.

e Exibir marcas de segmentacao:
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Se esta opcdo for assinalada, a marca da segmentacgdo entre o segmento-
fonte e o da traducdo numa TU ("[") também lhe serd mostrada quando o
texto escondido ndo for visivel. Isto podera fazer sentido quando
necessitar de determinar onde é que uma TU comeca e onde € que ela
acaba. Além disso, uma tal medida podera ajuda-lo a evitar a eliminagéo
acidental de um texto.

Se modificar esta configuracédo, serdo apenas afectadas as TUs que
tenham sido abertas depois de se terem efectuado as referidas alteraces.

Projecto

Ver "Opc¢bes do documento”, na pagina 262.

Informacdes referentes ao(s) tradutor(es)

O MetaTexis possui uma poderosa funcéo para identificar os tradutores que
traduziram e editaram um determinado documento. Esta fungéo é especialmente
atil no caso de dois ou mais tradutores terem trabalhado no mesmo documento. O
MetaTexis regista 0 nome de quem traduziu o documento, bem como Vvarios bits
contendo informacdo referentes ao tempo despendido e ao nimero de palavras e
segmentos editados individualmente por cada um dos tradutores. As informac6es
recolhidas poderdo ser visualizadas nas caixas de didlogo Informacéo do
segmento ou Estatisticas do documento (ver "Estatisticas do documento", na
pagina 230).

Quando lanca o Assistente Inicial, pode editar nele a informag&o referente a
traducdo de um documento pela primeira vez. Na caixa de dialogo das Op¢des do
documento, pode alterar a informacdo anteriormente introduzida ou ainda gerir as
informagcdes referentes a tradugdo. Na moldura do Actual tradutor, ser-lhe-a
mostrada a informacao referente ao tradutor da corrente traducéo, nos campos: ID,
Nome, Firma, Enderego, E-mail, Telefone e Fax. A ID serve para identificar o
tradutor de uma forma inequivoca, mesmo que existam outros tradutores com o
mesmo nome. Existem ainda dois botdes, Adicionar e Remover, para adicionar e
remover 0 nome dos tradutores (ver mais abaixo).

Editar as informacdes referentes ao(s) tradutor(es)

Para editar as informac6es referentes a um tradutor:

1. Seleccione o0 nome de um tradutor na lista pendente ID (se isso for
necessario).

2. Edite os campos a serem alterados.
3. Seleccione o nome do actual tradutor, na lista pendente ID.
4. Clique em OK para guardar as alteracdes efectuadas e feche a caixa de
didlogo das Op¢bes do documento.
Adicionar tradutores

N&o necessita de adicionar o nome dos tradutores manualmente, dado que sempre
gue um documento MetaTexis for aberto, ele analisara automaticamente se o
documento esta ou ndo a ser aberto pelo Gltimo utilizador que o editou. Se o
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MetaTexis se aperceber que o documento foi aberto por um utilizador diferente ou
ainda num outro computador, ser-lhe-a apresentada a caixa de dialogo Mudanca
de tradutor (ver "Reconhecimento automatico do tradutor”, na pagina 267).

Existem contudo situagdes especiais onde podera fazer sentido adicionar 0 nome
dos tradutores manualmente, por exemplo, se atribuir a si proprio varias
identidades, a fim de avaliar o seu desempenho (ex: "identidade diurna” e
"identidade nocturna™), ou ainda se varias pessoas trabalharem no seu computador
com a mesma ID.

Para adicionar um tradutor:

1. Cligue no botdo Adicionar. Seré adicionada uma nova ID, bem como o
nome e o endere¢o do actual utilizador do Microsoft Word (comando do
menu: Ferramentas | Opc¢des, separador das Informacdes referentes
ao utilizador), as referidas informacgdes deverdo ser introduzidas nos
campos correspondentes ao Nome e Endereco.

2. Edite os campos acima referidos.

3. Se ndo desejar que 0 nome do novo tradutor seja exibido como tradutor
actual, seleccione um outro tradutor na lista pendente da ID.

4. Para salvar as alteragdes alteradas e fechar a caixa de didlogo
pertencente as Op¢des do documento, clique no botdo OK.

Reconhecimento automatico do tradutor

Sempre que um documento MetaTexis for aberto por uma outra pessoa, a qual
esteja registrada no mesmo computador ou hum outro qualquer (no qual o
MetaTexis também esteja instalado), o MetaTexis reconhecera automaticamente
essas acgdes. Neste caso, ser-lhe-a mostrada a caixa de dialogo Mudanca de
tradutor:

il N
B MetaTexis - Mudanga de tradutor l = | (=] |_ih]
Este documento foi usado anteriormente com uma LT et T
configuracdo diferente do M5 Word, possivelmente ID: 0z - Adicianar | e |
num outro computadaor,
Foi adicionado o nome de um nove tradutor, Mome: | Alexandre De Sena Viegas
usando a actual informacdo do utente do Microsoft Firma:
Word. Por favor, edite a referente informacao, rma: |
disposta no lado direito deste didlogo, Endereco
E-mail: |
Telefone: |
Fax: |
Ajuda 0K
L

MetaTexis Manual

As informacdes referentes ao tradutor sdo exibidas no lado esquerdo do documento
(os mesmos campos e 0s mesmos botdes da caixa de didlogo Op¢des do
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documento). No lado esquerdo, existe uma caixa com um fundo amarelado
contendo a analise da presente situacdo. Existem apenas trés casos para os quais
esta caixa de didlogo seré exibida:

e  Computador e nome do utilizador do Word diferentes:

Isto acontece geralmente quando transferir um documento MetaTexis
para um outro computador e/ou quando uma outra pessoa trabalhar
nesse mesmo documento.

Serdo adicionados automaticamente um novo tradutor e uma nova ID. O
nome e o endere¢o do actual utilizador do Microsoft Word (comando:
Ferramentas | Opgdes, separador das Informagdes referentes ao
utilizador) e as referidas informacdes serdo introduzidas nos campos
correspondentes ao Nome e Endereco.

Edite esses campos, se necessario, e clique no botdo OK para salvar as
alteracOes efectuadas e fechar a referida caixa de didlogo.

e Computador diferente e 0 mesmo nome do utilizador do Word:

Isto acontece geralmente quando transferir um documento MetaTexis
para um outro computador no qual esteja identificado.

Ser-lhe-a pedido para confirmar se o tradutor exibido continua a ser o
mesmo. Se for esse 0 caso, confirme a pergunta e prima OK. Se ndo for
esse 0 caso, pode adicionar um novo tradutor, clicando no botédo
Adicionar.

e O mesmo computador e 0 mesmo registo, mas 0s nomes dos utilizadores
do Word sdo diferentes:

Isto podera acontecer sempre que tenha alterado o nome do utilizador no
Microsoft Word (comando: Ferramentas | Op¢des, no separador das
Informac0es referentes ao Utilizador).

Ser-lhe-a pedido para confirmar se o tradutor exibido continua a ser o
mesmo. Se for esse 0 caso, confirme a pergunta e clique no botdo OK.
Se ndo for esse 0 caso, pode adicionar um novo tradutor, clicando no
botdo Adicionar.

Apagar tradutores

Para apagar a informacéo referente a um tradutor, clique no botdo Apagar. A
referida informag&o so serd apagada, caso nenhum segmento tenha sido editado
pelo actual tradutor. Nesse caso, ser-lhe-a exibida uma mensagem de aviso.

Lista de observacao

Consultar "Lista de observagdo", na pagina 78.

Opcoes gerais

Pode personalizar o aspecto e 0 comportamento do MetaTexis na caixa de dialogo
das Opcoes gerais.
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Para visualizar a caixa de dialogo das Op¢des gerais, clique no icone localizado na

barra de ferramentas , OU execute o comando: MetaTexis | OpcOes gerais
(atalho por defeito: Alt+Ctrl+Shift+O). E-lhe apresentada a seguinte caixa de
dialogo:

g ™
e oy L )

Vérios 1 I'u'érios 2 | Controlo de qualidade | Atalhos I Cores e molduras I

— Interface — Diglogo de tradugao
Menu: I Portugues j % Abrir apenas manualmente
Localizar | " Abrir sempre

" Abrir de acordo com as configuracies definidas
v Barra de ferramentas Personalizar | -

— Configuracdes de navegacio

¥ Controlo de entradas o

r Copiar texto-fonte automaticamente, caso ndo sejam N
encontrados resultados

v Copiar numeros automaticamente & Winsock Opcies Proxy
v Adaptar formatacio de nimeros " Internet Explorer

¥ Adaptar a altura das linhas nas tabelas

— Executar comandos

[¥ Desactivar paginacdo de fundo [~ Executar estes comandos apds ter activado a TU:

¥ Activar modo de visualizacio normal I

[~ Manter fonte na &rea de transferénda apds pesquisa Apagar | & dician

— Qutros programas CAT [~ Executar estes comandos antes de encerrar a TU:
o Wordfast esta activo I
T o TRADOS estd activo Apagar | Adicionz | Editz |
Ajuda 0K Cancelar

A caixa de didlogo das Opc¢oes gerais possui quatro separadores:

e Varios 1:

Para obter mais explicagdes, ver mais abaixo.
e Varios 2:

Para obter mais explicagdes, ver mais abaixo.
e Controlo de qualidade:

Para obter explicagdes detalhadas, consulte "Controlo de qualidade
formal".

e Atalhos:
Para obter explicagdes detalhadas, ver mais abaixo.

e Cores e molduras:
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Para obter explicacdes detalhadas, ver mais abaixo.

A excepcdo dos casos do separador Controlo de qualidade, todos os elementos da
caixa de dialogo das Opc0es gerais ser-lhe-ao esclarecidos nas proximas sub-
seccoes.

Véarios 1

No separador Diversos 1, sdo definidas varias configuracdes importantes. Essas
configuragdes ser-lhe-do explicadas detalhadamente nas proximas seccdes.
Interface do utilizador

No 1.° separador: em Varios 1, na caixa de dialogo das Op¢0es gerais existe uma
moldura denominada Interface. Esta moldura inclui algumas opcoes de
personalizacdo poderosas, as quais lhe serdo explicadas mais abaixo.

Interface

Menu: | Portugues ﬂ
Localizar

[+ Barra de ferramentas Personalizar

Menu dos idiomas

Em principio, o MetaTexis pode funcionar em (quase) todos os idiomas do Mundo.
Pode escolher o seu idioma preferido, através da caixa pendente Menu (de
idiomas). Ela inclui todos os idiomas disponiveis no seu sistema. A partida, estardo
disponiveis pelo menos dois idiomas em qualquer sistema, uma vez que eles estdo
integrados: Inglés e Alemao.

O namero das linguagens adicionais dependera do nimero dos ficheiros de
linguagens, existentes na directoria das linguagens do MetaTexis. O directorio dos
idiomas € o sub-directério "LanguageFiles", localizado no directério do programa
MetaTexis (ver "Acerca do MetaTexis", na pagina 288).

Para adicionar um idioma ao MetaTexis, copie o ficheiro do respectivo idioma para
o directdrio que contém os idiomas. Todos os idiomas oficiais actualmente
disponiveis poderdo ser consultados na homepage do MetaTexis
(www.metatexis.com).

Se o seu idioma preferido ndo estiver disponivel, poderd criar o seu préprio ficheiro
de idioma. Para mais informacdes, consultar o capitulo "Localizacdo", na pagina
302.

Barra de ferramentas

A barra de ferramentas do MetaTexis é importante para os utilizadores que tenham
escolhido a aproximag&o "visual" do software. A barra de ferramentas tem o
seguinte aspecto (por defeito):
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& 6 BB Do R &Y 2.

A visibilidade da barra de ferramentas é determinada pela opcao Barra de

ferramentas.

A aparéncia da mesma dependera das configuragdes efectuadas na caixa de didlogo
que lhe é exibida ao seleccionar o botdo Personalizar.

-

=

Selecconar traducdo

i MetaTexis - Personalizar a barra de ferramentas RN X
Comandos: frone: Cancelar
Abrir documento Sim_ i .
Maostrar Ocultar auxiliar de traducao Sim T |
Abrir proxima unidade de traducio Sim OK
Abrir unidade de tradugdo anterior Sim
Ir para a praxima unidade de traducdo a ser traduzida/re  Sim
Ir para a anterior unidade de traducdo a ser traduzida/re  Sim
Ir para a ultima unidade de traducdo aberta Sim
Fechar unidade de traducdo Sim Ajuda
Abrir praxima unidade de traducdo (sem guardar na TM)  Sim
Abrir unidade de tradugdo anterior {sem guardar na TM)  Sim
Fechar unidade de traducdo (sem guardar na TM) Sim
Copiar texto-fonte Sim
Copiar texto-fonte para a proxima unidade de traducda  Sim
Apagar fraducio Sim
Separar o texto na localizacdo do cursor Sim T
Unir ao segmento anterior Sim
LInir a0 praximo segmento Sim
Criar versao final Sim
Opcdes de automatizacdo Sim
Pré-traduzir até onde seja necessario a insercao manual  Sim
Comparar segmentos-fonte (activar/desactivar) Sim

Sim j

P/cima Adicionar comandao

P /baixo Femover comando

Por defeito

e

Nesta janela, pode adaptar a barra de ferramentas as suas necessidades. Na primeira
coluna da lista Comandos, sdo listados todos os comandos presentes na barra de
ferramentas. A segunda coluna indica-lhe se um determinado icone esta disponivel
ou ndo. Os botdes aqui presentes possuem as seguintes fungdes:

e P/cima:
Move o comando seleccionado p/cima

e P/baixo:

Move o comando seleccionado para baixo

e Adicionar comando:

Adiciona um novo comando a lista dos comandos. Se clicar neste botao,

ser-lhe-4 exibida a seguinte caixa de dialogo:
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B ' MetaTexis - Adicicnar registo a barra de ferramentas [ =NE= ﬁ]

Comandos: fcone:
Abrir documento Sim
Lancar o Assistente Inicial M3o
Processamento por grupos Mao
MostrarfOcultar auxiliar de traducio Sim
Reformatar documento contendo “tags" Mao
Pré-visualizar documento HTML Mao
Verificar actualizactes do programa M3o
Enviar e-mail & equipa do MetaTexis Mao
Reinstalar o menu Mao
Desactivar o MetaTexis Mao
Abrir prdxima unidade de traducdo Sim
Abrir unidade de traducdo anterior Sim

Ir para a praxima unidade de traducdo a ser traduzidajre Sim
Ir para a anterior unidade de traducdo a ser traduzidajre Sim
Ir para a ultima unidade de traducdo aberta Sim
Fechar unidade de traducio Sim
Abrir prdxima unidade de traducdo (sem guardar na TM) Sim
Abrir unidade de tradugao anterior (sem guardar na TM)  Sim

Fechar unidade de fraducio (sem guardar na TM) Sim
Activar modo de diglogo Mao
Maostrar texto escondido (activar fdesactivar) Mao
Procurar texto M3o j

Adicionar ‘ Cancelar ‘

b

Todos os comandos do MetaTexis estdo aqui listados. Para adicionar um
comando a lista dos comandos pertencentes a barra de ferramentas,
seleccione um comando nesta caixa de didlogo e clique no botdo
Adicionar.

Remover comando:
Remove o comando seleccionado.
Por defeito:

Restaura os pardmetros originalmente estabelecidos (por defeito) para a
barra de ferramentas.

Nota: Nédo pode personalizar a barra de ferramentas do MetaTexis através dos
comandos normais do Microsoft Word utilizados para 0 mesmo fim. A barra de
ferramentas do MetaTexis esta protegida contra este tipo de ac¢éo, para se
assegurar assim que ela contém apenas comandos pertencentes ao MetaTexis.
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ConfiguracOes de navegacéao

Configuracies de navegacdo

[+ Controlo de entradas

Copiar texto-fonte automaticamente, caso ndo sejam
encontrados resultados

[¥ Caopiar nimeros automaticamente

[v Adaptar formatacio de nimeros

Iv Adaptar a altura das linhas nas tabelas

[+ Desactivar paginacio de fundo

I+ Activar modo de visualizacSo normal

| Manter fonte na drea de transferénda apds pesguisa

Pode orientar o comportamento de navegacado do MetaTexis de varias maneiras:

Controlo de entradas:

O controlo de entradas é uma importante funcdo do MetaTexis. Através
dela, tera a certeza de ndo apagar elementos cruciais pertencentes a um
documento do MetaTexis. Além disso, de forma a evitar possiveis erros,
ela controla ainda as fungdes de Copiar, Recortar e Colar do Microsoft
Word. E aqui altamente recomendado que n&o desactive a caixa da
opcéo do Controlo de entradas. Se a desactivar, ser-lhe-4 mostrada
uma mensagem de aviso.

Copiar texto-fonte automaticamente, caso ndo sejam encontrados
resultados:

Se esta opcdo for activada, o texto-fonte sera automaticamente copiado
para a caixa de traducéo, quando as accOes de pesquisa executadas pelo
MetaTexis ndo apresentarem nenhuns resultados.

Copiar numeros automaticamente:

Se esta opc¢do for activada, qualquer segmento que contenha apenas
nameros, sera automaticamente copiado para a caixa de tradugdo.

Adaptar formatagdo de nimeros (automaticamente):

Se esta opcdo for activada, todos os nimeros copiados para a caixa de
tradugdo automatica séo verificados em relagdo a sua correcta
formatacédo de acordo com os idiomas definidos, sendo a referida
formatacdo adaptada, caso isso seja necessario.

Adaptar a altura da linha nas tabelas (automaticamente):

Se esta opcdo for activada, a altura das linhas em tabelas é
automaticamente adaptada para um valor varidvel, quando navegar
numa linha da tabela, de modo que a TU possa ser visualizada por
completo. Alternativamente, pode usar o didlogo de tradugdo para
navegar ao longo das tabelas.

Desactivar paginacéo de fundo:
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Se esta opc¢do for activada, a paginacao de fundo € desactivada, de modo
a aumentar a velocidade de navegacéo.

e Activar modo de visualizacdo normal:

Se esta opcdo for activada, 0 modo de visualiza¢do de um documento
serd comutado para normal/vista de rascunho sempre que possivel. Isto
pode aumentar consideravelmente a velocidade de navegacao.

e Manter fonte na area de transferéncia apds pesquisa:

Se esta opcéo for activada, o texto-fonte pesquisado é copiado para a
area de transferéncia, apds ter sido executada a pesquisa. Desta forma,
tem um acesso facil ao texto da pesquisa, se necessitar de usa-lo noutros
programas.

Ligacdes via Internet

Conexdes & Internet

{* Winsock Opcies Proxy

(" Internet Explorer

Sempre que enviar uma mensagem a equipa de suporte ou procurar novas
actualizacdes, 0 MetaTexis conecta-se a Internet. Existem duas técnicas que
poderdo ser usadas nas ligacdes via Internet:

¢ Winsock: se esta opcao for accionada, o MetaTexis utilizara as funcdes
Winsock integradas no Windows para se conectar a Internet. Se utilizar
0 Winsock nas ligacdes via Internet, podera definir opgdes adicionais
através dos botbes Opgdes e Proxy. Estes botdes ser-lhe-ao explicados
mais detalhadamente, mais abaixo.

e Internet Explorer: se esta opcédo for accionada, 0 MetaTexis utilizara
as funcGes fornecidas pela Internet Explorer para se conectar a Internet.

Normalmente, as liga¢des via Winsock sdo mais rapidas. Por esta mesma razéo,
essa é a ligacéo por defeito. Contudo, nalguns casos (especialmente quando forem
necessarios ajustes especificos do tipo Proxy), podera ter de seleccionar o Internet
Explorer.

Opcdes Winsock

Se ndo estiver ligado a Internet via LAN, necessitard de uma ligacdo de marcagédo
(modem, ISDN, ASDN, etc.). Se clicar no botdo Opc¢des, ser-lhe-a apresentado a
seguinte janela:
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Ajuda

[ Marcar automaticamente

[v Desligar automaticamente

0K

B ' Ligar a Internet NN X
Ligaches disponiveis:
o2 Internet

Definir por defeito

Cancelar

L
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Na caixa de listagem estdo listadas todas as liga¢cdes disponiveis via Internet.

Nela poderéo ainda ser escolhidas as seguintes opgdes:

e Para definir uma ligacéo por defeito, seleccione um item e clique no
bot&o Definir por defeito.

e Sendo desejar que este didlogo seja exibido futuramente, sempre que se
conectar & Internet, assinale a opcdo Marcar automaticamente.

e Se pretender que a ligag&o a Internet seja encerrada logo a seguir a
ligacdo do MetaTexis, assinale a op¢do Desligar automaticamente.

Para salvar as configuracdes, clique no botdo OK.

Configuracdes Winsock Proxy

Se utilizar o Winsock e o seu computador estiver ligado a uma rede que ndo
permita ligagGes directas com a Internet mas sim através de um servidor Proxy, tera
de introduzir os referidos dados (proxy). Por exemplo, muitas companhias ou
instituices necessitam de definir um proxy, no caso de possuirem uma ligagao do
tipo LAN. Para isso, clique no botdo Proxy. Ser-lhe-a mostrada a seguinte janela:
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i ' MetaTexis - Configuragdes Proxy l = | =] |ﬁ

[ iUsar servidor "proxy”}

Ajuda 0K Cancelar

Active em seguida a opcdo Usar servidor proxy e introduza os dados requeridos.
Se desconhecer os dados que deve introduzir, verifique os dados do proxy no
Internet Explorer e copie-0s. Se isso também ndo funcionar, pergunte ao
administrador do seu sistema ou ao seu Internet provider as informacdes
necessarias. (Nota: O MetaTexis ndo suporta registros binarios.)

LS

Outros programas CAT

Poderdo ocorrer varios problemas, se tiver instalado no seu sistema outros
programas CAT além do MetaTexis. Em particular, o Wordfast e 0 TRADOS
também fornecem "add-ins" para o Microsoft Word. Se esses "add-ins" estiverem
activos, alguns dos atalhos poderdo executar também as funcdes de outros
programas CAT além do MetaTexis. Por esta razo, pode desactivar os "add-ins"
do Wordfast ou do TRADOS, quando estiver a utilizar o MetaTexis.

No separador Varios, existe uma moldura denominada Outros programas CAT:

Qutros programas CAT
-

-

Se estiver activa alguma versdao do Wordfast ou do TRADOS, pode desmarcar a
caixa de opcdo correspondente, a fim de desactivar temporariamente o respectivo
programa CAT.

Caixa de didlogo da traducéo

Para trabalhar com as TUs, pode ainda usar o modo da caixa de didlogo da
traducdo, em vez de trabalhar directamente no documento. Este método pode
trazer-lhe algumas vantagens em certo tipo de situagdes (para mais informagdes ver
"Modo de caixa de dialogo", na pagina 59).
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Didlogo de traducao

*  Abrir apenas manualmente

" Abrir sempre

(" Abrir de acordo com as configuracies definidas

-
-
v

Na moldura do Diélogo de traducdo, pode determinar quando ou ainda se a caixa
de didlogo da tradugdo deverd ou ndo ser automaticamente invocada. Pode escolher
entre as seguintes opcgoes:

Abrir apenas manualmente:

A caixa de dialogo da traducéo ser-lhe-& apenas apresentada quando a
abrir manualmente, através do seguinte comando do menu: MetaTexis |
Navegacdo | Activar modo de caixa de diélogo.

Abrir sempre:

A caixa de dialogo pertencente a traducao ser-lhe-a sempre apresentada,
excepto se for necessario trabalhar no modo de documento (ver "Modo
de caixa de didlogo", na pagina 59).

Abrir de acordo com as configuracdes definidas:

Procura na base de dados:

A caixa de dialogo da traducdo seré apresentada sempre que a
procura na base de dados for iniciada (automatica ou
manualmente).

Cursor na tabela:

A caixa de dialogo da traducdo serd exibida quando a actual TU
fizer parte de um quadro. Nos computadores com um sistema
operativo lento, as operacdes relativas a esses quadros poderdo
ser mais demoradas, no modo de documento, ou mais rapidas, no
modo da caixa de diélogo.

Cursor na caixa de texto:

A caixa de dialogo da traducdo seréa exibida quando a actual TU
fizer parte de uma caixa de texto. Algumas caixas de texto séo
demasiado pequenas para que possam ser mostradas
integralmente, considerando especialmente as Gltimas TUs huma
caixa de texto. Elas tendem a ser exibidas para além dos limites
da caixa de texto, ndo podendo desta forma ser editadas, a menos
que a altura ou a largura da caixa de texto sejam alteradas. Pode
evitar este tipo de problemas, editando as caixas de texto das TUs
na caixa de didlogo da tradug&o.
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Executar comandos

Na moldura Executar comandos, pode definir as macros ou func¢des do Word que
devem ser executadas depois de activar ou antes de fechar uma TU. Este é um
recurso especial que deve ser utilizado apenas por utilizadores do Word com
experiéncia, que tenham pelo menos conhecimentos bésicos acerca da
funcionalidade das macros do Word.

Executar comandos

| Executar estes comandos apés ter activado a TU:

[ Executar estes comandos antes de encerrar a TU:

Para activar a funcdo Executar comandos, clique numa das opc¢des Executar estes
comandos e adicione, edite ou apague comandos, tal como é explicado nas sec¢des
seguintes.

Adicionar comandos
Para adicionar a definicdo de um programa externo definido pelo utilizador:

1. Clique no botdo Adicionar. Ser-lhe-a mostrada a caixa de dialogo
Definir programa externo.
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-
L]

MetaTexis - Definir programa externo =NEc X

-

Mome: | |

Tipo

* Comandos do menu (visivel no menu do M5 Word)

" Maco | |

" Programa externo

Ajuda QK Cancelar ‘

| 2

LS

Introduza um nome interno para este programa definido pelo utilizador,
na caixa de texto Nome.

Seleccione um tipo e defina a ac¢o a ser executada. Dispde de trés
opcoes:

Comando de menu (visivel no MS Word):

Para definir um comando de menu, comece pelo nome do menu
principal, continue com os nomes de sub-menu (se necessario), e
digite 0 nome do comando de menu. Separe cada item com um
ponto e virgula, por exemplo, "TM; Traduzir;Selec¢do"

Macro:

Para definir um comando de macro, clique no botdo Escolher e
seleccione o comando de macro.

Para apagar o comando de macro, clique na tecla de apagar ou na
tecla de retrocesso do seu teclado.

Para testar as configuragdes aqui definidas, clique no botdo
Executar.

Programa externo:

Para definir um programa externo, clique no botdo Escolher e
seleccione um ficheiro EXE.
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Para evitar a iniciar 0 programa externo mais do que uma vez,
digite o nome do programa de forma visivel na janela do
programa, na caixa de texto Nome do programa na barra de
titulo.

Por fim, na caixa de texto Definir teclas para as funces, digite
todos os comandos de teclado que sdo necessarios para executar a
accdo desejada. Todos os comandos de teclado serdo gravados
automaticamente na sequéncia devida. O comando de teclado
Ctrl+V é um dos mais importantes, dado que transporta o texto
da area de transferéncia para o programa externo.

Para testar as configuragdes aqui definidas, clique no botdo
Executar.

Para guardar as configuracgdes aqui definidas, clique no botdo OK.

Editar comandos

Para editar as configuracfes de um programa externo:

1.
2.

Seleccione um programa externo.

Clique no botdo Editar. Ser-lhe-4 mostrada a caixa de diadlogo Definir
programa externo.

Altere os parametros, de acordo com as suas necessidades (ver a Gltima
seccao).

Para guardar os parametros aqui estabelecidos, prima o botdo OK.

Apagar comando

Para remover um programa externo, clique no botdo Apagar.

Varios 2

O separador Varios 2 contém diversas configuracdes que influenciam o
comportamento do MetaTexis:
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MetaTexis - Opgdes gerais =NREs X

Varios 1 Varios 2 | Controlo de qualidade ] Atalhos ] Cores e molduras ]

Opcoes da TDB Auxiliar de traducao
[v Compress3o automatica de TMs [v alinhamento automatico da janela
C i irej
T R no lado esquerdo no lado direito
Muostrar didlogo quando forem adicionados dados v Ajustar janelas verticalmente

novos de tradutor & um documento
¥ Ajustar janelas horizontalmente
v Muostrar didlogo de desactivacdo quando

outros programas CAT estiverem activos Opcies de visualizacdo da lista de resultados

Tnicio do projecto f* Lista de grelha

(% Mostrar Assistente Inidal ao efectuar nova traducdo (" Lista RTF

(" Mostrar Opgiies ao efectuar nova traducdo

Actuslizacdes do programa

ExtensSes dos ficheiros Iv Verificar automaticamente actualizagies do programa

s Por defeito
Sl s " mensalmente * semanalmente

| MetaTexis {SL}_{TL}]

| [MetaTexis EN_FR]

Versdo final: Por defeito

| L
| Frl

Ajuda 0K Cancelar

[¥ Perguntar antes de inidiar ligacio

Manutencéo de bases de dados

Se a opgdo Compressado automatica de TMs estiver activa, a TM principal é
comprimida quando atingir um tamanho vezes maior do que aguele que possuia
quando foi comprimida pela Gltima vez. Esta configuragéo é especialmente
importante para bases de dados do tipo MS Access, uma vez que as bases de dados
do Access podem crescer muito rapidamente. 1sso sé pode ser consolidado, através
da execucdo da funcdo de compressao.

Interaccao de utilizadores
Na moldura da Interaccao de utilizadores, existem duas opgdes:

¢ Mostrar dialogo, quando forem adicionados dados novos de
tradutor a um documento:

O MetaTexis adiciona dados de utilizador a um documento MetaTexis
por cada tradutor/editor que trabalhar no documento MetaTexis. Isto
acontece quando um documento MetaTexis é aberto num outro
computador por outro tradutor. Se esta opcao estiver activa, 0
MetaTexis mostra uma janela especial que Ihe permite verificar os
dados do novo tradutor que foram salvos. Se esta opgéo néo estiver
activa, o MetaTexis guarda as configuracGes por defeito. Elas poderdo
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ser posteriormente editadas em qualquer altura, através das Opc¢oes do
documento.

¢ Mostrar dialogo de desactiva¢do, quando outros programas CAT
estiverem activos:

Se esta opgéo estiver activa, 0 MetaTexis avisa quando outros
suplementos (add-ins) de programas CAT para Word, tais como o
Trados ou o Wordfast, estiverem activos ao abrir um documento
MetaTexis. E recomendado desactivar os outros suplementos de
programas CAT, para evitar conflitos de atalho.

Inicio do projecto

Quando inicia um novo projecto de traducdo (por exemplo, ao abrir um ficheiro a
ser traduzido com o comando de abrir ficheiros do MetaTexis), € mostrado o
Assistente Inicial ou as Op¢des do documento. O modo das Opcdes do
documento é recomendado para utilizadores experientes que ndo desejem passar
por todas as etapas do Assistente Inicial.

Se a opcdo Mostrar o Assistente Inicial ao efectuar nova traducao estiver
activa, o Assistente Inicial sera mostrado. Se a op¢ao Mostrar Opg¢des ao efectuar
nova traducao estiver activa, serdo mostradas as Op¢des do documento.

Extensdes dos ficheiros

A moldura das Extens@es dos ficheiros permite definir as extensfes usadas para
documentos MetaTexis e para a verséo limpa/final. As caixas de texto em branco
permitem definir as extensdes, as caixas cinzentas mais abaixo mostram a
respectiva pré-visualizacdo (os idiomas do exemplo s&o nomeadamente "Inglés
(EUA)" e "Francés (Franca)".

Para os identificadores de idioma, pode utilizar os seguintes marcadores de

posicao:
Marcador Explicacao Resultado
de posicéo
{SL} Idioma-fonte: idioma 1SO2 EN
{SR} Idioma-fonte: regido 1SO2 usS
{SLR} Idioma-fonte: idioma e regido 1SO2 EN-US
{TL} Idioma-destino: idioma 1SO2 FR
{TR} Idioma-destino: regido 1SO2 FR
{TLR} Idioma-destino: idioma e regido 1SO2 FR-FR

Nota: Quando digitar uma extensdo de ficheiro, certifique-se de que apenas usa
caracteres permitidos para nomes de ficheiros no Windows. O MetaTexis excluira
automaticamente todos os caracteres que ndo sdo permitidos.

Auxiliar de traducéo

Na moldura do Auxiliar de traducéo, pode definir a forma como a janela do
auxiliar de traducéo é gerida e a forma como os resultados sdo apresentados:
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e Alinhamento automatico da janela:

Se esta opcdo estiver activa, a janela do auxiliar de traducéo sera
automaticamente alinhada com a janela activa do Word, quando o
auxiliar € aberto, de acordo com as configuragfes seguintes.

e Posicionar no lado esquerdo / no lado direito:

Essas opgdes determinam em que lado do ecré é apresentada a janela do
auxiliar de traducdo. Se seleccionar a opcao (Posicionar) no lado
esquerdo, o auxiliar de tradug&o serd exibido na margem esquerda do
ecrd. Se seleccionar a opgéo (Posicionar) no lado direito, o auxiliar de
traducdo sera exibido na margem direita do ecra.

e Ajustar janelas verticalmente / Ajustar janelas horizontalmente:

Essas opcdes determinam em que direc¢des sdo alinhadas as janelas. Se
a opcdo vertical estiver activa, a parte superior e inferior das janelas séo
alinhadas na parte superior e inferior do ecrd. Se a opcéo horizontal
estiver activa, as janelas sdo alinhadas no lado esquerdo e direito do
ecra.

Na moldura OpcGes de visualizacdo da lista de resultados, pode optar entre duas
técnicas diferentes. Isto pode ser importante no caso de idiomas especialmente
criticos, que necessitem de ser exibidos com fontes especiais. A configuracéo por
defeito Lista de grelha é mais rapida e deve funcionar em quase todos os idiomas.
A opcdo Lista RTF so deve ser activada, se a op¢do Lista de grelha ndo funcionar.

Actualizagbes do programa

Na moldura das Actualizagdes do programa, pode definir se e com que
frequéncia o MetaTexis devera procurar novas actualizacdes do programa.

¢ Verificar automaticamente actualizac6es do programa:

Se esta opcdo for activada, 0 MetaTexis efectuara automaticamente a
ligacdo a homepage do MetaTexis e verifica se existem novas
actualizagdes do programa. Pode definir se isso deveré acontecer
mensalmente ou semanalmente, seleccionado o botdo de radio
adequado.

e Perguntar antes de iniciar ligacao:

Se esta opcdo for activada, 0 MetaTexis pergunta-lhe antes de efectuar a
ligacdo & homepage do MetaTexis.

Note: Pode verificar em qualquer altura as actualizagdes do programa
manualmente, executando o comando de menu Verificar actualizacGes do
programa.

Atalhos

Pode personalizar os atalhos de todos os comandos do MetaTexis, no quadro dos
Atalhos, na caixa de dialogo das Opc¢Ges Gerais:
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B MetaTexis - Opgfes gerais SRR X
Varios 1 ] Warios 2 ] Controlo de qualidade  Atalhos | Cores e molduras ]
Comando: Atalhos:
Abrir documento Alt+0 ia
Lancar o Assistente Inicial Alt-+Hvailsculas+5
Processamento por arupos Alt-Hvailsculas+8
Maostrar/Ocultar auxiliar de traducio Alt+Ctrl+HMailsculas+75
Reformatar documento contendo “tags™
Pré-visualizar documenta HTML Alt+Ctrl+Maidsculas +P
Verificar actualizacdes do programa
Enviar e-mail & equipa do MetaTexis
Reinstalar o menu
Desactivar o MetaTexis Alt+Ctrl+HMaidsculas +Q
Abrir praxima unidade de traducao Alt+P baixo QU Alt+<
Abrir unidade de traducdo anterior Alt+Pjdma OU Alt-+Mailsculas+<
Ir para a proxima unidade de traducio a ser traduzida/revista Alt+Maidsculas +F baixo
Ir para a anterior unidade de traducdo a ser traduzida /revista Alt+Maidsculas+F fdma
Ir para a ultima unidade de traducdo aberta Alt+Inicio
Fechar unidade de traducdo Alt-+Fim
Abrir préxima unidade de traducdo (sem guardar na TM) Alt+Ctrl+HMaidsculas +P baixo
Abrir unidade de traducdo anterior (sem guardar na TM) Alt+CtrlHMailsculas+ fdma
Fechar unidade de traducdo (sem guardar na TM) Alt+Ctrl-HMaidsculas+Fim
Activar modo de didlogo Alt+Ctrl-HMailsculas+2
Muostrar texto escondido (activar /desactivar) Alt+Ctrl+F5
Procurar texto Alt-+Maidsculas+1
Verificar segmento actual na lista de observacdo Alt-+HMailsculas+W
Verificar documento inteiro na lista de observacio Alt+Ctrl+HMailsculas -+
Editar lista de observacio
Copiar texto-fonte Alt+Mailsculas+C
Copiar texto-fonte para a proxima unidade de traducao Alt+Ctrl+Maitsculas +C
Copiar selecgado/palavra Alt-+HMaidsculas+v
Transportar nota de rodapé Alt-+Maidsculas+F
Transportar comentario Alt-+Maidsculas+E ﬂ
Disposicdo das tedas de atalho
" Sistema {* Idioma do programa Guardar no documento ‘ Editar atalho |
Ajuda Guardar Carregar Default ‘ 0K Cancelar

Os outros botdes do quadro Atalhos possuem as seguintes fungoes:

Guardar:

Guarda os actuais atalhos como atalhos por defeito (consultar "Guardar
configurac@es por defeito”, na pagina 264).

Carregar:

Carrega os actuais atalhos por defeito (consultar "Carregar
configurac@es disponiveis", na pagina 265).

Por defeito:

Restaura os atalhos definidos por defeito (ver "Comandos do menu e
atalhos por defeito", na pagina 292).

Guardar no documento:

Escreve todos 0s comandos do menu, bem como todos os atalhos para
um novo documento do Word, o qual podera ser salvo ou imprimido.

Editar atalho:

Exibe a caixa de dialogo Editar atalho (ver a proxima sec¢do.)

Para definir/alterar um atalho:
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1. Seleccione um comando do menu.

2. Cligue no botéo Editar atalho, ou efectue um clique duplo num dos
comandos pertencentes ao menu. Ser-lhe-a apresentada a caixa de
didlogo Editar atalho.

Editar atalhos

.

¥ ' MetaTexis - Editar teclas de atalho l 1 | (=] |ﬁ]1

Comando:
Abrir documento

Antigo(s) atalho(s):

Alt+0

Movo(s) atalhols):

Arctualmente atribuido a:

...........................

Ajuda OK Cancelar

.

O comando seleccionado é mostrado na moldura do Comando. Todos os atalhos
eventualmente atribuidos a este comando ser-lhe-do mostrados na caixa de texto
Antigo(s) atalho(s).
Para definir um novo atalho:
1. Posicione o cursor na caixa de texto Novo(s) atalho(s) com o fundo a
branco, e prima as teclas mais apropriadas no seu teclado. O atalho sera
memorizado e exibido na caixa de texto. Se o atalho ja tiver sido

definido para um outro comando, ele sera exibido na caixa de texto
"Actualmente atribuido a".

2. Para pré-salvar os atalhos aqui definidos, clique no botdo OK.

Nota: Os novos atalhos s6 estardo salvos depois de se terem guardado os
pardmetros estabelecidos na caixa das Opgdes gerais, clicando no botdo OK.

Cores e molduras

No MetaTexis, possui 0 absoluto controlo na forma como as TUs (unidades de
traducéo) Ihe séo apresentadas para a sua edigdo. Pode personalizar as cores e as
molduras de todos os elementos pertencentes a uma TU: fonte, traducdo,
terminologias e segmentos pertencentes a base de dados. Além disso, podera
personalizar também as cores e os efeitos a utilizar na comparacgao dos segmentos.

Para definir o design da TU, v& até a caixa de didlogo das Opc¢des gerais e clique
no quadro das Cores e molduras. Esse quadro tem o seguinte aspecto:
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MetaTexis - Opgdes gerais

Varios 1 ] Varios 2 ] Controlo de qualidade | Atalhos ~Cores e molduras ]

Texto-fonte lTraduu;Eo ]

Cores: Texto-fonte

Cor de fundo
Margens Paragrafo
Tipo: | Single j Distdnda: topo 2pt 3: Distandia:
fundo 2pt EI:
Larg.: | 2.25pt j
esq. Iﬂ Avanco:
Cor: Definir cor das linhas | direita 2pt 3:

antes

depois

£5q.

direita

g

12pt -

ipt =

s

Base de dados 100% IQE% | 80% | < 80% | Traducdo | Terminclogia |

Cor de fundo | Base de dados: texto-fonte 100% |
Comparacdo de segmentos: subsegmentos idénticos ]Cnmparagso de segmentos: subsegmentos distintos |
Definir cor para os segmentos-fonte iguais ‘ Seg—meﬂtos idél’ll’iCDS |
Definir cor da fonte, na numeracdo de seamentos ‘ fazmento n.” 4) |
Ajuda Guardar Carregar ‘ Default 0K Cancelar

Este quadro é constituido por trés areas diferentes:

Parametros destinados ao texto-fonte e a respectiva traducéo.

Parametros aplicados aos resultados da base de dados.

Pardmetros aplicados na comparagdo de segmentos.

Estes botdes ser-lhe-8o explicados mais abaixo.

Parametros aplicados ao texto-fonte e a sua traducéao

Os elementos principais de uma TU sdo, nomeadamente, a caixa destinada ao
texto-fonte e a caixa destinada a traducdo.Para cada uma dessas caixas podera
definir as seguintes caracteristicas:

286 e Conceitos e fungdes

Para definir a cor de fundo, clique no botdo Cor de fundo.

Para definir a linha da margem, seleccione um item na caixa pendente

Tipo.

Para definir a largura da linha de margem, seleccione um item na caixa

pendente Largura.
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o  Para definir a cor da linha de margem, clique no botéo Definir cor das
linhas.

e Para definir a distancia entre a linha de margem e o texto, introduza um
namero ou clique nas setas p/cima ou p/baixo, situadas ao lado das
caixas de texto: topo, fundo, direita ou esquerda.

e Paradefinir a distancia que vai da caixa de texto até aos paragrafos
anterior ou posterior, introduza um nimero ou cligue nas setas p/cima
ou p/baixo, situadas ao lado das caixas de texto antes ou depois.

e Paradefinir a profundidade do paragrafo que esta contido na caixa,
introduza um numero ou cligue nas setas p/cima ou p/baixo, situadas ao
lado das caixas de texto da direita ou esquerda. Se deixar os valores
referentes a profundidade em branco, o paragrafo terd a mesma
profundidade que o pardgrafo ao qual a TU pertencente.

Nota: As cores aqui definidas, também serdo utilizadas na caixa de dialogo da
tradugdo (ver "Modo de caixa de dialogo", na pagina 59) e na caixa de dialogo
usada para editar os ficheiros da linguagem (ver "Editor integrado dos ficheiros de
idiomas", na pagina 304).

Parametros aplicados aos resultados da base de dados

Os ajustes estabelecidos para os resultados da base de dados sdo introduzidos numa
pagina de multi-elementos, situada a meio da caixa de dialogo. Pode definir as
cores de fundo para os seguintes elementos:

e Texto-fonte e segmento da base de dados:
» resultados iguais a 100%
= resultados superiores (>) a 95%
= resultados superiores (>) a 80%
= resultados inferiores (<) a 80%
e Traducdo de segmentos da base de dados
e Area destinada aos resultados da procura nas terminologias

Para alterar a cor de fundo, basta clicar no botdo Cor de fundo.

Parametros aplicados na comparacéo de segmentos

Na parte inferior da caixa de dialogo, pode definir as cores e os efeitos destinados a
funcdo de comparacdo dos segmentos, que compara 0s segmentos-fonte dos
segmentos pertencentes a TM com o texto-fonte da TU.

As cores para 0s segmentos idénticos podem ser definidas no primeiro quadro:
Comparacéo de segmentos — sub-segmentos idénticos:

e Cor-fonte para segmentos idénticos:

Para alterar a cor original, clique no botéo Definir cor original para
segmentos iguais.

e Cor-fonte para a numeracao de segmentos:
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Para alterar a cor original, clique no botdo Definir cor original, na
numeracao de segmentos.

Os efeitos de texto aplicados aos segmentos diferentes podem ser definidos no
segundo quadro: Comparacdo de segmentos — sub-segmentos distintos:

e Paradefinir um efeito especial a aplicar ao texto-fonte ou a tradugéo,
seleccione um item na caixa pendente Efeito.

e Para definir o formato do texto a aplicar ao texto-fonte ou a traducéo,
seleccione um item na caixa pendente Formato do texto.

Pode definir simultaneamente um efeito especial e o formato do texto. De qualquer
das maneiras, é recomendado definir apenas um dos dois de cada vez, a fim de se
evitar um efeito de "sobrecarga”.

Ajuda

O MetaTexis inclui um moderno sistema de ajuda online, sensivel ao contexto
desejado. O contelido da ajuda online é uma cépia exacta do contetido contido no
manual.

Pode iniciar a ajuda online de quatro maneiras:

e  Seleccione ) , situado na barra de ferramentas do MetaTexis.
e Seleccione MetaTexis | Ajuda.
e Através do atalho Alt+Control+Shift+F1 (atalho por defeito).

e Clique em F1, quando uma das caixas de dialogo pertencentes ao
MetaTexis lhe for apresentada. Neste caso, ser-lhe-4 mostrada uma
informacéo auxiliar, integrada no referido contexto.

Acerca do MetaTexis

Se seleccionar o comando: MetaTexis | Acerca do MetaTexis, é-lhe apresentada a
seguinte caixa de dialogo:
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[ # ° Acerca do MetaTexis... l — | (5] Lﬂh |

Metalexis

Copyright: Hermann Bruns 2002-2010

Wi metatexis.com

Versdo: 3.007 - 13-12-2010

Directdrio do programa: “C:\Program Files (x386)\WMetaTexis for Word®

Tipo de licenca: "MET/Office”
Titular da licenga: Alexandre De Sena Viegas

Tem um acesso ilimitado a todas as funges.

Ajuda Introduzir o numero da licenca 0K

L

Esta caixa de diélogo fornece-lhe informagdes referentes a:
e Direitos de autor

e Versdo do MetaTexis, incluindo o nimero da versdo e a data de
publicacdo

e Directério do programa

¢ InformacGes relacionadas com a licenca (tipo de licenca, titular da
licenca, informacdes referentes as restricdes no uso)

Introduzir o cédigo de numeros da licenca

Se clicar no botdo Introduzir o nimero da licenca, na caixa de didlogo Acerca
do MetaTexis..., ser-lhe-& apresentada a seguinte caixa de dialogo:
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I

B MetaTexis - Introduzir ndmero da Iicenq;a[ = | (=] |_i3-1

Introduza agui o nome e o nimero da sua licenga:
* Chave da licenca " Licenca dindmica

Chave da licenca

Mome: ||

Mimero da licenca: | - | - | ) |

Para uso temporario apenas:

Data/Meses: | / |

Ajuda QK Cancelar ‘

Encontram-se nela dois quadros: Chave da licenca e Licenca dindmica de
servidor

L

Para introduzir uma chave de licenca, clique na opcdo Chave de licencga e digite o
nome e o0 nimero da licencga. Se a sua chave de licenca for temporéria, é também
necessario introduzir a data e 0s meses nas respectivas caixas de texto.

Note-se que todos os dados da chave de licenca deverao ser introduzidos tal e qual
como lhe foram fornecidos. O nome é um caso sensivel, portanto tenha o cuidado
de o inserir correctamente! Recomenda-se por isso, que copiar e cole os dados da
chave de licenca.

Se a sua chave de licenca for uma actualizacdo, e se a chave da verséo antiga nao
estiver disponivel no computador, ser-lhe-a perguntado se deseja introduzir a chave
de licenca antiga num dialogo extra.

Para finalizar e guardar, seleccione OK. Ser-lhe-4 informado se inseriu
correctamente o codigo da licenca ou nao.

Se tiver recebido dados do Servidor MetaTexis para obter uma licenga dindmica,
clique na opcéo Licenca dindmica, aparecendo o seguinte quadro:
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' -
B MetaTexis - Introduzir ndmero da Iicenq;at =NEc i‘s-,l

Dados do servidor

" Chave da licenca (v gLin:enn;a dindmica

Introduza agui o nome e o nimero da sua licenga:

Servidor |

Porta:

Ser\ri:jor_ |

ID do utente: |

Senha: |

Ajuda QK

Cancelar

Digite os dados do servidor e do utilizador nos campos apropriados. Ao clicar no
botdo OK, o MetaTexis para Word efectuara a ligacdo com o servidor especificado
e retirard de 14 uma chave de licenca. Certifique-se de que esta conectado a Internet
numa base permanente, uma vez que o MetaTexis para Word necessita de contactar
regularmente o Servidor MetaTexis para actualizar a licenga dindmica.
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Comandos do menu e atalhos por defeito

O quadro de baixo lista todos os comandos do menu, bem como os seus atalhos.

Nota: Eles poderéo néo corresponder ao actual estado do seu sistema.

Todos os correntes atalhos sdo exibidos no menu do MetaTexis, no quadro dos
Atalhos, na caixa de didlogo das Opcdes Gerais. Pode alterar os atalhos, de acordo
com as suas necessidades ou preferéncias, e guarda-los num documento do Word.
Para mais informacGes, veja o capitulo "Atalhos" na pagina 283.

Para salvar todos os comandos do menu, bem como todos os atalhos, num
documento do Word em separado:

1. Execute o comando: MetaTexis | Op¢des gerais

Seleccione o separador Atalhos

2
3. Seleccione o botdo Guardar no documento
4

Guarde o documento criado.

Comando do menu

Atalho por defeito

Seccdo deste manual

Documentos

Abrir documento Alt+O Documentos

Lancar o Assistente Inicial Alt+Shift+S Documentos
Processamento por grupos Alt+Shift+B Processamento por grupos
Ferramentas

Mostrar/Ocultar auxiliar de traducdo Auxiliar de traducdo
Reformatar documentos contendo "tags" Menu de ferramentas
Pré-visualizar documento HTML Alt+Ctrl+Shift+P Menu de ferramentas

Verificar actualiza¢des do programa

Menu de ferramentas

Enviar e-mail a Equipa do MetaTexis

Menu de ferramentas

Reinstalar o menu

Menu de ferramentas
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Desactivar o MetaTexis

Alt+Ctrl+Shift+Q

Menu de ferramentas

Navegacéo Navegacéo

Abrir a pr6xima unidade de traducéao Alt+Down QU Navegacao
Alt+Shift+<

Abrir a unidade de tradugdo anterior Alt+Up OU Navegacao
Alt+Shift+<

Ir para a proxima unidade de traducgdo a ser Alt+Shift+Down Navegacao

traduzida/revista

Ir para a anterior unidade de traduco a ser Alt+Shift+Up Navegacao

traduzida/revista

Ir para a dltima unidade de tradugdo aberta Alt+Home Navegacao

Fechar unidade de traducéo Alt+End Navegacao

Activar modo de caixa de dialogo Alt+Ctrl+Shift+Z Modo de caixa de didlogo

Mostrar texto escondido (ligado/desligado) Alt+Ctrl+Shift+H Texto escondido

Procurar texto Alt+Shift+l Procurar um texto

Verificar os itens da lista de observacéao Alt+Shift+W Lista de observacdo

referentes ao actual segmento

Verificar os itens da lista de observacdo Alt+Ctrl+Shift+W Lista de observacdo

referentes ao documento inteiro

Editar lista de observagéo Lista de observacdo

Copiar e apagar Copiar e Apagar

Copiar texto-fonte Alt+Shift+C Copiar e Apagar

Copiar o texto-fonte para a prdxima unidade Alt+Ctrl+Shift+C Copiar e Apagar

de traducéo

Copiar seleccdo/palavra Alt+Shift+V Copiar e Apagar

Transportar nota de rodapé/final Alt+Shift+F Notas de rodapé e notas de fim

Transportar/copiar comentario Alt+Shift+E Comentarios

Transportar objectos/figuras ancorados Alt+Shift+D Objectos ancorados

Copiar campo Alt+Shift+L Campos

Copiar hiperligacédo Alt+Shift+H Hiperligacbes

Copiar imagens/objectos "inline" Alt+Shift+Y Objectos "inline"

Copiar "tag" de formatacéo Alt+Ctrl+Shift+Y

Apagar traducdo Alt+Shift+Delete Apagar a tradugéo

Apagar traducdo e copiar texto-fonte Alt+Ctrl+Shift+D

Apagar traducdo e executar funcBes Alt+Ctrl+A

automaticas

Apagar unidade de tradugéo

Alt+Ctrl+Shift+Delete

Apagar a unidade de tradugéo

Manipulacéo de segmentos

Manipulagdo de segmentos

Separar o texto-fonte no posicionamento do
cursor

Alt + Num/

Manipulagéo de segmentos
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Combinar com o segmento anterior

Alt+Shift+Page-Up

Manipulagéo de segmentos

Combinar com o proximo segmento

Alt+Shift+Page-Down

Manipulagdo de segmentos

Expandir o texto-fonte em uma palavra

Alt+Page-Down

Manipulagdo de segmentos

Reduzir o texto-fonte numa palavra Alt+Page-Up Manipulagdo de segmentos

Segmentar o documento por completo Manipulagdo de segmentos

Re-segmentar o paréagrafo Manipulagdo de segmentos

Re-segmentar o documento por completo Manipulagdo de segmentos

Versdo final Versdo final

Limpar o documento/Elaborar a versdo final Alt+Ctrl+Shift+F Versdo final

Pés-producéo Pés-edicdo

Restaurar texto-fonte Versdo final

Memoria de traducdo (TM) Memodrias de tradugdo (TMs) e
Bases de dados de terminologias
(TDBs)

Mostrar/Ocultar auxiliar de tradugéo Auxiliar de tradugéo

Opcdes de automatizacao Alt+Shift+Q Opcodes de automatizacéo

Procurar texto-fonte nas TMs Alt+Ins Pesquisar as TMs

Procurar texto-fonte nas TMs e nas TDBs

Alt+Ctrl+Shift+Ins

Pesquisar as TMs

Procurar nas TMs e TDBs e activar todos 0s
programas de tradugdo automatica e
dicionarios disponiveis

Pesquisar as TMs

Pré-traduzir até onde seja necessaria a Alt+Shift+R Pesquisar as TMs
insercdo manual de dados
Pré-traduzir o documento inteiro Alt+Ctrl+Shift+R Pesquisar as TMs

Comparar segmentos-fonte
(activar/desactivar)

Alt+0 OU Alt+"

Seleccionar traducédo Alt+Shift+Return Pesquisar as TMs

Seleccionar tradugdo passo-a-passo Alt+Ctrl+Shift+Return Pesquisar as TMs

Seleccionar traducdo e abrir proxima TU Alt+Ctrl+Shift+Down Pesquisar as TMs

Seleccionar tradugdo e abrir TU (unidade de Alt+Ctrl+Shift+Up Pesquisar as TMs

traducgdo) anterior

Seleccionar traducgdo e pré-traduzir até onde Alt+Shift+F8 Pesquisar as TMs

seja necessaria a inser¢cdo manual de dados

Desmarcar a seleccéo da tradugéo Alt+Shift+Backspace Pesquisar as TMs

Extracto da TM da pré-traducéo

Guardar a actual TU (unidade de traducéo) Alt+Shift+A Guardar as unidades de traducdo
na TM principal na TM principal

Guardar todas as unidades de traducédo Alt+Ctrl+Shift+A Guardar as unidades de traducéo
traduzidas na TM principal na TM principal

Processamento por grupos Alt+Shift+B Processamento por grupos

Definir tipo de servidor
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Definir tipo de base de dados (para bases de
dados novas)

Comprimir TM principal

Comprimir as TMs e as TDBs

Mostrar TM: selec¢do no texto-fonte Alt+Ctrl+T Mostrar as TMs

Mostrar TM: selec¢do na traducédo Alt+Ctrl+Shift+T Mostrar as TMs

Mostrar TM: seleccéo no texto-fonte OU na Alt+Ctrl+Shift+S

tradugdo

Mostrar TM: selecgéo no texto-fonte E na

tradugdo

Importar/Exportar TMs Importar e exportar TMs e
TDBs

Mostrar TM principal Alt+Shift+T Mostrar as TMs

Abrir TM Alt+Ctrl+F9

Base de dados de terminologias (TDB) Memorias de tradugdo (TMs) e
Bases de dados de terminologias
(TDBs)

Mostrar/Ocultar auxiliar de traducédo Auxiliar de tradugdo

Opcdes de automatizacéo Alt+Shift+Q Opcoes de automatizacao

Procurar texto-fonte nas TDBs Alt+Shift+Ins Pesquisa nas TDBs

Procurar texto-fonte nas TMs e nas TDBs Alt+Ctrl+Shift+Ins Pesquisa nas TDBs

Mostrar resultados da procura num didlogo Alt+Ctrl+Shift+V Pesquisa nas TDBs

Adicionar nova terminologia par a TDB Alt+Shift+N Guardar terminologias novas na
TDB principal

Pré-salvar seleccdo como texto-fonte Alt+Shift+J Guardar terminologias novas na

(adicionar a TDB...) TDB principal

Pré-salvar a selec¢do como tradugéao Alt+Ctrl+Shift+] Guardar terminologias novas na

(adicionar a TDB...) TDB principal

Definir tipo de base de dados (para bases de

dados novas)

Comprimir TDB principal Comprimir as TMs e as TDBs

Mostrar TDB: seleccéo no texto-fonte Alt+Ctrl+G Mostrar as TDBs

Mostrar TDB: seleccdo na traducéo Alt+Ctrl+Shift+G Mostrar as TDBs

Mostrar TDB: seleccéo no texto-fonte OU Alt+Ctrl+Shift+W

na traducéo

Mostrar TDB: seleccdo no texto-fonte E na

tradugéo

Importar/Exportar terminologias Importar e exportar TMs e
TDBs

Mostrar TDB principal Alt+Shift+G Mostrar as TDBs

Abrir TDB Alt+Ctrl+F10 Mostrar as TDBs

Auxiliar de traducéo

Mostrar/Ocultar auxiliar de traducédo

Auxiliar de tradugéo
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Mostrar opcdes do auxiliar de traducéo

Auxiliar de tradugéo

Janela do auxiliar de tradugéo

Auxiliar de tradugéo

Procura no texto-fonte

Auxiliar de tradugdo

Procura na traducéo

Auxiliar de tradugéo

Procura no texto-fonte e na traducéo

Auxiliar de tradugéo

Pesquisa de concordancia no texto-fonte

Auxiliar de tradugdo

Pesquisa de concordancia na traducéo

Auxiliar de traducdo

Pesquisa de concordancia no texto-fonte E
na traducédo

Auxiliar de tradugéo

Pesquisa de cadeias de caracteres no texto-
fonte

Auxiliar de tradugéo

Pesquisa de cadeias de caracteres na texto-
fonte traducéo

Auxiliar de traducdo

Pesquisa de cadeias de caracteres no texto-
fonte e na tradugdo (E)

Auxiliar de tradugdo

Pesquisa de cadeias de caracteres no texto-
fonte e na traducéo (OU)

Auxiliar de tradugéo

Traducgdo automatica

Mostrar/Ocultar auxiliar de traducédo

Auxiliar de tradugéo

Opc0Bes de automatizacao Alt+Shift+Q Opcdes de automatizacao
Configurar traducdo automatica

Executar todos 0s mecanismos de tradugéo

automatica activos

Procurar nas TMs e TDBs e activar todos os

servicos de traducdo automatica e

diciondrios disponiveis

Executar mecanismo de traducéao

automatica individual

Seleccionar traducédo Alt+Shift+Return

Seleccionar tradugdo passo-a-passo

Dicionarios

Mostrar/Ocultar auxiliar de traducédo Auxiliar de tradugéo
Opc0es de automatizacao Alt+Shift+Q Opcdes de automatizacéo

Definir dicionarios

Consultar todos os dicionarios activos

Procurar nas TMs e TDBs e activar todos 0s
servigos de traducdo automatica e
dicionérios disponiveis

Procurar palavra/selec¢do

Microsoft Office

Microsoft Office
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Importar ficheiro PowerPoint

Ficheiros PowerPoint

Actualizar ficheiro PowerPoint

Ficheiros PowerPoint

Criar versao final PowerPoint

Ficheiros PowerPoint

Importar ficheiro Excel

Ficheiros Excel

Actualizar ficheiro Excel

Ficheiros Excel

Criar versao final Excel

Ficheiros Excel

Importar/Exportar

Exportar documento MetaTexis

Exportar documentos

Importar documentos

Importar documentos

Importar/Exportar TMs Importar e exportar TMs e
TDBs

Importar/Exportar terminologia Importar e exportar TMs e
TDBs

Extrair texto de documento PDF

Alinhamentos

Alinhamentos

Projectos de alinhamento

Gerir projectos de alinhamento

Activar projectos de alinhamento

Activar projectos de
alinhamento

Desactivar projectos de alinhamento

Desactivar projectos de
alinhamento

Navegar na tradugéo

Navegar na traducdo

Ir para o préximo segmento da tradugdo Alt+Right Navegar na tradugdo
Ir para o anterior segmento da traducéo Alt+Left Navegar na tradugdo
Expandir no proximo segmento da tradugéao Alt+Shift+Right Navegar na traducdo
Abreviar no Gltimo segmento Alt+Shift+Left Navegar na traducdo
Expandir no anterior segmento da traducédo Alt+Ctrl+Shift+Left Navegar na traducdo

Abreviar no primeiro segmento

Alt+Ctrl+Shift+Right

Navegar na tradugdo

Estatisticas

index/concordancia Alt+Ctrl+Shift+ index

Informag8o do segmento Alt+Shift+X Informagdo do segmento

Estatisticas do documento Alt+Ctrl+Shift+X Estatisticas do documento

Analisar documento Alt+Ctrl+Shift+L Anélise de documentos

Apagar as informacdes estatisticas Apagar as informagoes
estatisticas

Criar estatisticas da TM

Criar estatisticas da TDB

Menu principal

OpcdBes do documento Alt+Shift+O Regras de segmentacéo,
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Configurar as TMs e as TDBs

Opcdes gerais

Alt+Ctrl+Shift+O

Projectos

Alt+Shift+P

Projectos

Ajuda

Alt+Ctrl+Shift+F1

Ajuda

Acerca do MetaTexis

Acerca do MetaTexis
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Condicbes de importacao/exportacao

As fungdes de importacdo e exportacdo incluem uma poderosa ferramenta na
seleccdo dos conjuntos de dados ou dos contetidos dos campos. Pode definir as
condi¢Oes numa linguagem bastante semelhante a do Visual Basic (mas néo téo
poderosa, é claro).

O MetaTexis inclui um intérprete que interpreta o texto das condicOes e decide se
as condi¢Bes sdo ou ndo preenchidas.

O resultado das condicdes definidas por si devera ser assim um valor l6gico,
podendo este ser verdadeiro ou falso. Por exemplo, o resultado da soma "3+3" ndo
é um valor l6gico, mas sim um ndmero. Por isso, ndo faz qualquer sentido na
qualidade de condi¢do de importacdo ou de exportacdo. O MetaTexis interpretard
tais expressdes como sendo “verdadeiras".

Além disso, a condicao devera conter uma variavel. Se uma condicdo for sempre
verdadeira ou falsa, para cada campo ou conjunto de dados examinado, a condicao
deixara de assumir qualquer sentido légico. Por exemplo, a expressdo "3 + 3 =6" é
sempre verdadeira. Ela ndo possui qualquer significado no processo de
importacdo/exportagao.

O Unico grupo de variaveis sdo 0s campos ou 0s conjuntos de dados a serem
importados ou exportados. Nao pode definir as suas proprias variaveis.

Pode referir-se a um campo de varias formas:

¢ Nome do campo, como o que lhe é mostrado na caixa de didlogo

contendo as listas dos campos, por ex.: "Fonte"-"Source".

e "Campo" ou "Campo_" + Numero do campo, como o que lhe é
mostrado na caixa de dialogo contendo as listas dos campaos, por ex.:
"Campo1l", "Campo_1".

As condicOes poderdo ser complexas, o que significa que poderd combinar varias
condicdes com as funcgdes "E" e "Ou", podendo ainda utilizar chavetas (ou
parénteses).

Eis aqui alguns exemplos para a correcta formulagdo de uma condig&o:
e Exemplo 1:
Campo_1 Incl "Jodo";
e Exemplo 2:
Traducéo Incl "Johannes";
e Exemplo 3:
Campo_1 Incl "Jodo" E Tradugéo Incl "Johannes™;
e Exemplo 4:

Campo_1 Incl "Jodo" E (Traducéo Incl "Johannes” OU Campo3 =
"Maria");
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Sintaxe
Variaveis
Expresséo Valor
[Nome do campo] Valor do campo designado
CampoX Valor do campo X
Campo_X Valor do campo X
CampoX Valor do campo X
Campo_X Valor do campo X
Constantes
Expresséo Tipo Valor
Verdadeiro Booliano VERDADEIRO
True Booliano VERDADEIRO
Falso Booliano FALSO
False Booliano FALSO
Funcdes
Expressdo | Funcdo VB | Anotacdo Tipos de argumento previstos
E AND x And y x: Booliano, y: Booliano
And AND x And y x: Booliano, y: Booliano
Ou OR xOry x: Booliano, y: Booliano
Or OR Xory x: Booliano, y: Booliano
N&o NOT Not x x: Booliano
Not NOT Not x x: Booliano
= = X=y x: Mesmo tipo
< < X<y Mesmo tipo
> > X>y Mesmo tipo
<= <= X<=y Mesmo tipo
>= >= X>=y Mesmo tipo
<> <> X<>y Mesmo tipo
+ + X+y Mesmo tipo
- - X-y x: Numero, y: Numero
* * X*y x: NUmero, y: Nimero
/ / xly x: NUmero, y: Nimero
\ \ x\y X: NUmero, y: Ndmero
A A XNy x: NUmero, y: NUmero
Incl Instr x Incly x: String, y: String
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Inclui Instr x Inclui y x: String, y: String
Incl Instr x Incly x: String, y: String
Includes Instr x Includes y x: String, y: String
InStr Instr InStr(x, y, z) x: Long, y: String, z: String
Mid Mid Mid(x, vy, z) x: String, y: Long, z: Long
Section Mid Section(x, y, z) | x: String, y: Long, z: Long
Seccdo Mid Seccdo (X, Y, z) | x: String, y: Long, z: Long
Right Right Right(x, y) x: String, y: Long
Direita Right Direita(x, y) x: String, y: Long
Left Left Left(x, y) x: String, y: Long
Esquerda Left Esquerda(x, y) | x: String, y: Long
Pontuagéao
Caracter Tipo Funcéo
" Delimitador da string
, Separador Virgula
( Paréntese Paréntese de
abertura
) Paréntese Paréntese de
encerramento
{ Chaveta Chaveta de abertura
} Chaveta Chaveta de
encerramento
[ Paréntese recto Paréntese recto de
abertura
] Paréntese recto Paréntese recto de
encerramento
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Localizacao

Cada utilizador podera elaborar a sua propria versdo do MetaTexis, quer seja num
novo idioma ndo fornecido com a versao original, quer seja huma variante de um
idioma ja existente.

Existem dois idiomas integrados: Inglés (USA) e Alemao. Estes idiomas nao
podem ser apagados nem editados.

Todos os outros idiomas estdo armazenados no sub-directério "LanguageFiles", no
directorio do programa MetaTexis. Para ser reconhecido como um ficheiro de
idioma, o ficheiro devera estar em Unicode ou em texto ASCII, devendo ainda
possuir a extenséo ".Ing".

(Embora se possa utilizar o formato ASCII, é extremamente recomendado usar o
formato Unicode, de forma a assegurar que o ficheiro de idioma seja correctamente
interpretado por qualquer computador.)

Se o ficheiro de idioma, contendo o formato apropriado e a devida extenséo, for
copiado para o directdrio de idiomas, ele serd automaticamente reconhecido pelo
MetaTexis (na proxima vez que iniciar o Word) e adicionado a lista dos idiomas do
menu, na caixa de dialogo das Opc¢Ges gerais. Nao € necessario registar 0s
ficheiros de idioma.

Gerir ficheiros de idiomas

Para ter acesso a funcédo de localizagdo, abra a caixa de dialogo das Op¢des gerais.
No quadro Varios 1, existe uma moldura chamada Interface.

Interface

Menu: | Fortugues j
Localizar

Iv¥ Barra de ferramentas Personalizar

Nesta moldura, pode o idioma do menu. Além dos idiomas originalmente
integrados, o Alemdo e o Inglés (USA), todos os ficheiros de idiomas localizados
no directdrio do MetaTexis estdo listados na caixa pendente (sem as respectivas
extensoes).

Para gerir os ficheiros de idiomas, clique no botdo Localizar. E-lhe apresentada a
seguinte caixa de dialogo:
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B ' MetaTexis - Ficheiros de idiomas =

Idiomas disponiveis:

English {integrado) "
Deutsch (integrado)
Chinese (simplified) BIGS
Chinese (simplified)
Czech

Espanol

Francais

Greek

Mederlands

Polish

Portugues
Russian j

Editar Guardar como

Apagar Criar

Ajuda | Fechar

LS

-

Todos os idiomas disponiveis s@o apresentados nesta caixa de dialogo: os dois
idiomas integrados e os restantes ficheiros de idiomas encontrados. Se for
seleccionado um dos idiomas integrados, os comandos Editar e Apagar ficardo
automaticamente desactivados e poderéa salva-los apenas na qualidade de ficheiros
de idioma ou entdo criar novos ficheiros. Também pode editar e apagar os idiomas
gue nao estdo integrados.

Para guardar o idioma seleccionado na qualidade de ficheiro de idioma
(incluindo os idiomas integrados), clique no botdo Guardar como. Esta
funcéo é necesséria se desejar traduzir um ficheiro de idioma baseado
num idioma ja existente, ou se pretender elaborar uma variante de um
outro idioma ja existente.

Para criar um novo ficheiro de idioma vazio, clique no botéo Criar.
Esta fungdo é util, se desejar traduzir o MetaTexis com a ajuda do editor
integrado de ficheiros de idiomas.

Para editar o ficheiro de idioma seleccionado com o editor de ficheiros
de idiomas, clique no botdo Editar (ver a proxima sec¢ao).

Para apagar um ficheiro de idioma, seleccione-o e clique no botdo
Apagar. Tenha sempre presente que, se ndo existir nenhuma copia
armazenada num outro local, toda a informacédo contida no referido
ficheiro se perdera.

Editar ficheiros de idiomas

Existem duas maneiras de editar um ficheiro de idioma: pode carregar o ficheiro
num editor de texto qualquer (como o microsoft Word), ou utilizar ainda o editor
de ficheiros de idioma integrado no MetaTexis.
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Editar um ficheiro de idioma no editor de texto

Para editar um ficheiro de linguagem num editor de texto, necessita de guardar
primeiro um dos ficheiros de idioma disponiveis, atraves do botdo Guardar como,
localizado na caixa de didlogo dos Ficheiros de idiomas (ver a Ultima seccéo).
Carregue entdo o ficheiro com um editor de texto que possa ler ficheiros em
formato Unicode (ex: Microsoft Word ou, como é claro, o préprio MetaTexis).

O ficheiro de idioma possui um formato muito simples, existindo nele apenas trés
elementos: cabegalho, nomes dos médulos e os elementos do texto.

O cabecgalho consiste nas primeiras linhas do ficheiro, até onde o primeiro médulo
comega.

O nome do moédulo tem a seguinte forma: "<<NameOfModule>>". Nao se podem
alterar as linhas que contenham o nome de um modulo, dado que elas séo cruciais
no devido reconhecimento dos elementos. O mddulo comega logo a seguir ao nome
do modulo e acaba no préximo nome de médulo, ou no fim do ficheiro.

Os elementos do texto contém o texto que vai ser utilizado pelo MetaTexis. O
elemento de um texto consiste no nome e no conteddo, 0s quais estdo contidos

apenas numa linha, separados por um "=", por exemplo:
"Nome_do_elemento = Texto do elemento”

Também aqui ndo poderd alterar o nome do elemento, incluindo o separador ("=").
Uma outra restri¢do a respeitar sera a de ndo se poder usar mudancas de linha no
elemento de um texto. Se desejar adicionar um paragrafo no elemento de um texto,
tera de utilizar uma "tag" especial: "{p}". De resto, ndo existem quaisquer outras
restricoes.

As linhas contendo 0 nome de um elemento que néo seja reconhecido pelo
MetaTexis serdo ignoradas, bem como as linhas que ndo contenham o separador

(II:lI)'
Para editar o ficheiro do idioma, necessita apenas de alterar o texto antes de "=".

Lembre-se de guardar o ficheiro do idioma como um ficheiro do tipo Unicode, se
possivel.

Mesmo quando editar o ficheiro de uma traducdo em qualquer editor de textos, ser-
Ihe-4 recomendada a elaboragéo da edicdo final no editor integrado dos ficheiros de
idiomas do MetaTexis. O editor integrado inclui algumas outras fungdes
importantes no controlo da qualidade formal dos elementos do texto (ver "Controlo
de qualidade formal", na pagina 306).

Editor integrado dos ficheiros de idiomas

O editor integrado dos ficheiros de idiomas é simples, mas ainda assim uma
poderosa ferramenta no editamento dos referidos ficheiros. Se clicar o botéo
Editar, na caixa de dialogo Ficheiros de idiomas, ser-lhe-&4 mostrada a seguinte
caixa de dialogo:
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B ' MetaTexis - Editar ficheiro de idioma: "Portugues.ing” (=

Médulos:

lsgBo

Dialogs

Dialog_viewImages
Dialog_AddImages

Reférencia original:

e e e FH o

Dialog_alignmentProjects Error oK
Dialog_alignmentPerform
Dialog_AlignmentIntegrate
Dialog_alignmentPrepare
Dialog_TranslatorInfo

Dialog_EditimageTitle
Dialog_DatabaseExpart
Dialog_DatabaseFilter
Dialog_Databaselmportl j

Elementos:

- Andiise da qualidade formal | opeges | T |

Question

| Englizh {integradc) ﬂ Idioma-fonte: Inglés (Estados Unidos) ﬂ

MetaTexis - Infarmation

Elemento do ficheiro de idioma carregado: Tradugao: Portugués ﬂ

MetaTexis - Informacao

Ajuda ¥ Guardar automat. Info | Cabegalho | Guardar e encerrar Cancelar

MetaTexis Manual

Tera acesso a cada um dos elementos pertencentes a um texto no MetaTexis,
através das caixas de listagem dos Mdédulos e dos Elementos. Na caixa de listagem
dos Mddulos, pode seleccionar o médulo da linguagem, e na caixa pertencente a
lista dos Elementos pode seleccionar os elementos individuais de um texto. Os
nomes dos médulos e os elementos dos textos sé por si préprios ndo possuem
qualquer significado. Em vez disso, poderiam ser utilizados nimeros. Ndo
obstante, eles poder-lhe-&o dar alguma orientagéo.

Sempre que escolher um elemento num texto, ser-lhe-do apresentados o elemento
do texto na linguagem-fonte e o elemento correspondente ao ficheiro de idioma
carregado.

O idioma apresentado na caixa de texto Referéncia/original depende da seleccdo
efectuada na caixa pendente, localizada logo abaixo da referida caixa de texto.
Pode utilizar qualquer um dos idiomas disponiveis (excepto o idioma usado no
editamento). Isso significa que pode seleccionar apenas os idiomas que ndo estejam
integrados. (Se o ficheiro de idioma usado como referéncia/fonte ndo estiver
completo, os elementos em falta seréo substituidos por elementos do texto
integrado em Inglés. Por isso, a caixa de texto pertencente a referéncia/texto-fonte
nunca estara vazia. Ndo obstante, é aqui recomendado que use o idioma integrado
como referéncia.)

O texto referéncia/fonte ndo pode ser editado.

Se desejar editar um elemento, podera fazé-lo através da caixa de texto Elemento
do ficheiro de idioma carregado. Pode inserir aqui apenas texto "limpo"; ndo
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podera assim definir qualquer tipo de formatacao (ex: italicos, negrito, etc.).
Existem contudo duas "tags" as quais tera de prestar atencéo:

e "tags" de paréagrafo: {p}

A "tag" do paragrafo é substituida por uma mudanga de linha, quando o
elemento do texto é mostrado ao utilizador. Ela é utilizada para
estruturar o elemento do texto.

e "tags" de varidvel: {v1}, {v2}, {v3},....

A "tag" de variavel é substituida por um valor, quando o elemento do
texto for mostrado ao utilizador. Elas assumem uma importancia muito
grande. Tera de tomar cuidado para ndo se esquecer de nenhuma delas.

Controlo de qualidade formal

O editor dos ficheiros de linguagem inclui vérias fungdes para o controlo da
gualidade formal da traducéo. Cada vez que se tiver acesso a um elemento do texto,
ou se pretender ainda altera-lo, a funcéo do controlo de qualidade sera executada.
O resultado sera imediatamente exibido na caixa de mensagem com um fundo
alaranjado, a qual esta localizada na parte superior da caixa de dialogo.

Duas dessas funcdes do controlo de qualidade ndo sdo opcionais, dado que elas
verificam aspectos sensivelmente criticos:

e Se o elemento do texto do ficheiro da linguagem que foi carregado
estiver vazio, ser-lhe-a apresentada a mensagem "Nenhum texto".

e Se o elemento do texto do ficheiro da linguagem que foi carregado nao
contiver as mesmas variaveis que o texto referéncia/fonte, ser-lhe-a
apresentada a mensagem "Verifique estas varidveis", ao mesmo tempo
que séo listadas todas as varidveis problematicas.

Todas as outras fun¢des do controlo de qualidade sdo opcionais, dada a sua
importancia ser menos critica e ainda porque os resultados dependem em grande
parte das linguagens utilizadas. Elas séo definidas no quadro das Op¢des:

Andlise da qualidade formal Opces |TM ]

I+ | Conferir o nimero de palavras!

v Limite inferior: 50 %
[v Limite superior: 200 %

Iv¥ Conferir a quantidade de nimeros

Iv¥ Conferir o ndmero de paragrafos

O quadro das Opc¢es contém as seguintes caixas de verificacdo:
e Conferir o numero de palavras:

Se assinalar esta caixa de verificagdo, ser-lhe-a apresentada uma
mensagem, se o elemento do texto pertencente ao ficheiro da linguagem
contiver menos palavras do que o limite inferior, ou mais palavras do
gue o limite superior, em comparacédo ao texto referéncia/fonte. Os
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limites poderdo ser definidos nas caixas de textos: Limite inferior e
Limite superior.

e Conferir a quantidade de niumeros:

Se assinalar esta caixa de verificacdo, ser-lhe-a apresentada uma
mensagem, se 0 nimero total de nimeros contidos no texto for
diferente.

e Conferir o numero de paréagrafos:

Se assinalar esta caixa de verificagdo, ser-lhe-a apresentada uma
mensagem, se 0 numero total de "tags" dos paragrafos for diferente.

Se 0 elemento do texto activo estiver correcto, de um ponto de vista formal, ser-
Ihe-&4 mostrada a mensagem "OK".
Barra de ferramentas

O editor do ficheiro de linguagem inclui uma barra de ferramentas, a qual possui
um aspecto bastante similar a barra de ferramentas do MetaTexis integrada no
Word:

AN N RN EREEl

Através desta barra de ferramentas, tem acesso a algumas fungdes bastante
idénticas as funges ja conhecidas, pertencentes a barra de ferramentas do
MetaTexis. Estes comandos sdo explicados detalhadamente em seguida:

e Ir para o proximo segmento/lr para o segmento anterior T
Atalhos: Alt+Down / Alt+Up

Através deste comando, pode navegar ao longo do ficheiro da
linguagem por completo.

e Ir para o proximo elemento/Ir para o elemento anterior a ser
editado ¥ /%
Atalhos: Alt+Shift+Down / Alt+Shift+Up

Estes dois comandos sdo muito importantes. Eles permitem ir para o
préximo elemento que ndo esteja ainda formalmente correcto, de acordo
com os parametros por si definidos. Isto significa que, através deste
comando, podera passar ao proximo elemento que ndo preencha os
requesitos suficientes no teste do controlo da qualidade. Por esta razéo,
ela é uma funcdo de grande utilidade, especialmente no final do
processo de edigéo.

e Ir para o ultimo elemento exibido w
Atalho: Alt+Home

Através deste comando, podera saltar entre os dois ultimos elementos
exibidos.

e Copiar texto-fonte Ed
Atalho: Alt+Shift+C
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Copia o texto-fonte.
e Apagar traducdo contida no segmento B
Atalho: Alt+Shift+Delete
Apaga o elemento do texto carregado na caixa de traducao.
e Desfazer/Refazer *!/**
Atalhos: Ctrl+Z / Alt+Shift+Tecla de retrocesso (backspace)

Comandos normais de Desfazer/Refazer

e Procurar texto #4
Atalho: Ctrl+F, repetir a procura: Shift+F4 ou Ctrl+Shift+F

Procura o texto no texto-fonte e/ou no texto que foi carregado (para
mais informacGes, consulte o capitulo "Procurar um texto", na pagina
60).

Guardar

Clique no botdo Guardar e encerrar para guardar o ficheiro de idioma. Contudo,
em muitos dos casos, tera de utilizar a funcdo automatica de guardar, para se
certificar de que ndo perde nenhuma parte do trabalho por si realizado. Se activar a
opcao Guardar automaticamente, localizada na parte inferior da caixa de
didlogo, as alteracdes efectuadas no ficheiro do idioma serdo automaticamente
guardadas, cada vez que passar para um outro elemento de texto.
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Perguntas frequentes (FAQS)

Generalidades

Ao se deparar com algum problema que néo seja considerado nas FAQ que lhe sdo
mais abaixo descritas, exponha-o a equipa de suporte do MetaTexis, através da
funcdo do menu MetaTexis| Ferramentas| Enviar mensagem a equipa do
MetaTexis ou envie um e-mail para o enderego: support@metatexis.com.

Se ndo tiver a certeza se instalou ou ndo a Ultima versao do programa, consulte a
homepage do MetaTexis no endereco www.metatexis.com, ou directamente através
do comando MetaTexis | Ferramentas | Verificar actualiza¢cdes do programa.

Certifique-se no entanto de ter seguido correctamente as instrugdes de instalagéo
fornecidas pelo manual: consulte "Instalagdo".

Erros graves ou avarias

"O MS Word falha logo no inicio ou nédo funciona da forma
desejada. O MetaTexis tem um comportamento estranho e néo
funciona adequadamente.”

Notas gerais: Em quase 100% dos casos, NAO tera de reparar ou de reinstalar o
MS Word ou 0 MS Office uma vez que, de uma forma geral, o0 Windows permite a
reinstalacdo ou a reparacdo automatica dos programas! Antes de reinstalar o
Word/Office ou mesmo o Windows, contacte a equipe de apoio do MetaTexis
através do enderego support@metatexis.com.

Em caso de problemas em geral, o primeiro passo a realizar sera a reinstalacéo da
versdo completa do MetaTexis. A versdo completa do programa podera ser baixada
para o seu computador a partir de www.metatexis.com.

Assegure-se no entanto que seguiu correctamente as instrucfes de instalacdo
fornecidas pelo manual: consulte a secgdo "Instalagdo”.

Uma das razdes originarias do problema costuma ser o ficheiro-matriz (template)
"Normal.dot" ou "Normal.dotm". Este ficheiro é utilizado pelo MS Word para
salvar macros, menus, barras de ferramentas e atalhos. Infelizmente, ele pode-se
deteriorar e gerar consequentemente anomalias que levam a um funcionamento
incorrecto deste programa. Nesse caso é aconselhado o seguinte procedimento:

1. Feche todas as aplicacGes do MS Office, especialmente as janelas do
Word e do Outlook.
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2. Procure o ficheiro "Normal.dot" (ou "Normal.dotm™ para 0 Word 2007)
no seu computador (regra geral, ele pode ser encontrado no disco rigido
C). Pode encontrar facilmente as respectivas localizac6es, indo as
Opcodes do Word, no menu "Ferramentas". Encontrard no quadro com a
localizagdo do ficheiro uma entrada destinada aos "templates". Este é o
directério onde 0 "Normal.dot" estd guardado. Uma das localiza¢Ges
tipicas do ficheiro seria:
"C:\Users\[utilizador]\AppData\Roaming\Microsoft\Templates"

3. Altere 0 nome do ficheiro para "Normal. dot ANTIGO" (ou para
"Normal.dotm ANTIGO"). Como alternativa, também podera apagar o
ficheiro. Altere apenas a opcao de apagamento Se tiver a certeza de que
ndo existem dados importantes armazenados no ficheiro Normal.dot
(ex.: atalhos, macros).

4. Reinicie o Word. (O Word criard um novo ficheiro "Normal.dot"
limpo.)

Se estiver seguro de que o seu sistema preenche o0s requisitos de instalagéo
necessarios, poderdo existir outros problemas na origem do mau funcionamento.
Existem certo tipo de "Add-ins" para 0 MS Word que sdo por vezes problematicos
e poderdo estar assim na origem de avarias ou falhas. Por exemplo, existia uma
versdo "plug-in" do Acrobat para o Word que costumava causar problemas
(incluindo aspectos relacionados com o funcionamento do Word 2007). E o "Add-
in" Word do dicionério de Japonés "Korya Eiwa Ippatsu Hon'yaku" verséao 6.0,
também causa problemas no funcionamento do Word, sempre que o MetaTexis
estiver activo.

Para solucionar o problema, siga 0s seguintes passos:

1. Encerre 0 Word e desinstale o MetaTexis (como qualquer outro
programa, através do painel de controlo do Windows).

2. Reinicie o Word e va para 0 menu "Extras", clique em "Add-ins e
matrizes... (templates)". Verifique se algum dos itens problemaéticos foi
ai listado. Se encontrar algum "add-in" problematico, remova-o da lista.
Encerre o Word.

3. Reinstale o MetaTexis e reinicie o Word.
Apoés ter instalado um update para MS Word, MS Office ou
Windows, o MetaTexis deixa de funcionar adequadamente.

Assegure-se de que efectuou a transferéncia do ficheiro de instalagdo da versao
mais actual do MetaTexis, em www.metatexis.com.

Duas barras de ferramentas do MetaTexis no MS Word

O menu do MetaTexis, bem como alguns outros pertencentes a
outros "add-ins" ndo estdo visiveis, mesmo depois de eu ter
reinstalado o MetaTexis

Assegure-se de que efectuou a transferéncia do ficheiro de instalac&o da versdo
mais actual do MetaTexis, em www.metatexis.com.
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Se tiver instalado a versdo certa do MetaTexis e se 0s menus continuarem a ndo ser
bem representados, o ficheiro de matriz (template) “"Normal.dot" poderd estar na
origem do problema. Este ficheiro é utilizado pelo MS Word para salvar macros,
menus, barras de ferramentas e atalhos. Infelizmente, ele pode-se deteriorar e gerar
consequentemente anomalias que levam a um funcionamento incorrecto deste
programa. Execute os seguintes passos:

1. Feche todas as aplicagdes do MS Office, especialmente as janelas do
Word e do Outlook.

2. Procure o ficheiro "Normal.dot" (ou "Normal.dotm™ para 0 Word 2007)
no seu computador (regra geral, ele pode ser encontrado no disco rigido
C). Pode encontrar facilmente as respectivas localiza¢Ges, indo as
Opc¢des do Word, no menu "Extras". Encontrara no separador com a
localizagdo do ficheiro uma entrada destinada aos "templates"”. Este é o
directério onde o "Normal.dot" estd guardado. Uma das localizagdes
tipicas do ficheiro seria:
"C:\Users\[utilizador][\AppData\Roaming\Microsoft\Templates"

3. Altere o nome do ficheiro para "Normal. dot ANTIGO" (ou para
"Normal.dotm ANTIGO"). Como alternativa, também podera apagar o
ficheiro. Altere apenas a opcdo de apagamento se tiver a certeza de que
ndo existem dados importantes armazenados no ficheiro "Normal.dot"
(ex.: atalhos, macros).

4. Reinicie o Word. (O Word criard um novo ficheiro “"Normal.dot"
limpo.)

"O MS Word falha logo no inicio. E apresentada a seguinta
mensagem: "O WINWORD.exe gerou um erro e vai ser
encerrado pelo Windows". Na descricado detalhada do erro, é
mencionado o ficheiro "FM20.dIl".

Reinstale a versdo completa do MetaTexis, disponivel em www.metatexis.com.

Se isso néo ajudar, efectue o download do ficheiro "fm20.zip™ na seguinte
localizagdo:

http://www.metatexis.org/download/fm20.zip

Descomprima este documento e salve os ficheiros incluidos no directério
"C:/Windows/system32" ou "C:/WINNT/system32". Se lhe for perguntado se
pretende substituir os ficheiros ai existentes, confirme a operagdo com um OK!

"Uma funcdo do MetaTexis € terminada, sendo exibida uma
mensagem relatando um "erro de automacéo. Depois disso, a
maioria das funcfes do MetaTexis deixa de funcionar."

Feche todas as janelas do Windows e reinicie o Word.

Exponha o erro a equipa de suporte do MetaTexis, através da funcdo do menu
MetaTexis| Ferramentas| Enviar e-mail a equipa do MetaTexis, ou envie um e-
mail para o endere¢o support@metatexis.com.
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Compatibilidades

"O MetaTexis pode funcionar ao mesmo tempo que 0S outros
programas CAT, como por exemplo o TRADOS e o Wordfast?
Eles sdo compativeis uns com os outros?

Sim, em principio o MetaTexis pode funcionar paralelamente com outros
programas CAT.

Contudo, se utilizar atalhos, é recomendado que desactive temporariamente 0
MetaTexis ou 0 TRADOS/Wordfast, uma vez que alguns dos atalhos séo idénticos
(se ambos os programas estiverem simultaneamente activos, o0 comportamento do
Word podera ser alterado).

Se utilizar o MetaTexis, 0o TRADOS ou/e o Wordfast deverdo ser desactivados.
Pode realizar esta operagdo através do didlogo das Opcoes gerais do MetaTexis.
Ser-lhe-a no entanto apresentada automaticamente uma mensagem, sempre que
carregar um documento MetaTexis.

Quando utilizar o TRADOS ou o Wordfast, 0 MetaTexis devera ser desactivado
temporariamente. Pode realizar esta operacdo através do submenu "Ferramentas”
do MetaTexis. Seleccione a opgao "Desactivar 0 MetaTexis" e desactive o
MetaTexis apenas temporariamente.

(Se utilizar apenas os comandos do menus ou as teclas de atalho, ou ainda se tiver
adaptado os atalhos do MetaTexis de uma forma que ndo existam intersec¢cdes com
0s outros programas CAT, ndo necessitara de desactiva-las.)

O MetaTexis funciona no MS Word 97?

N&o! Infelizmente o MetaTexis ndo funciona no MS Word 97, dado que séo
utilizadas tecnologias especiais (especialmente as tecnologias de suplemento COM
("COM-add-in") para o Microsoft Office), as quais ndo estdo disponiveis no Word
97.

O MetaTexis funciona nos computadores Apple/Macintosh?

Também ndo! Infelizmente o MetaTexis também ndo funciona nos computadores
Apple/Macintosh. O MetaTexis serve-se de tecnologias especiais (especialmente as
tecnologias de suplemento COM para o Microsoft Office), as quais nédo estéo
disponiveis para o0 Mac.

Memorias de traducao

Embora eu tenha definido uma meméria de traducéo para o
documento, nenhuma das unidades de traducao foi reconhecida
posteriormente, ao longo do trabalho por mim realizado. O que
€ que eu poderei fazer?

Podera verificar simplesmente, se associou ou ndo o documento activo a uma TM,
e como é que ela podera ser acessada. Seleccione o comando MetaTexis |
Memoria de traducdo (TM) | Opcdes de automacdo. Se tiver sido definida
alguma TM para o documento, ela ser4 mostrada na caixa de texto cinzenta
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Memodria de traducéo principal, localizada na moldura superior do referido
didlogo. (Se assim ndo for, va até as op¢des do documento e seleccione ou crie uma
TM principal.)

Verifique os parametros referentes a automagéo das TM, no dialogo pertencente as
Opgdes de automacdo. Para que se verifiqguem os efeitos de leverage num
documento, ambas as opcdes de automacéo deverdo estar assinaladas
(armazenamento e procura automatica). Em seguida, clique em OK.

Para finalizar, tera de guardar os segmentos que ja foram traduzidos na TM
principal, através do comando MetaTexis | Memdria de traducéo (TM) |
Guardar todas as TUs na TM principal.

Verifique agora se os pardmetros referentes a linguagem do seu documento foram
correctamente definidos. Se assim for, va para o centro das bases de dados (clique
no comando do menu MetaTexis | Memoria de tradugéo (TM) | Mostrar TM
principal) e verifique se as configuracGes da linguagem aplicadas as TUs ha TM
também estéo correctas. Os pares de idiomas definidos na TM deverdo coincidir
exactamente com os pares de idiomas do documento a ser traduzido.

Depois de ter verificado todos estes pormenores, ser-lhe-do apresentados os efeitos
de leverage ao longo do documento (se existirem alguns!).

As TMs e os documentos do TRADOS podem ser importados e
exportados?

(1) O MetaTexis pode importar e exportar documentos do tipo TRADOS. (Se ndo
existirem notas de rodapé, ndo havera qualquer problema. Se ele conter notas de
rodapé, terd de tomar atencdo. O problema reside no facto de 0 TRADOS tratar as
referidas notas de uma forma estranha.)

(2) O MetaTexis NET/Office pode utilizar directamente 0 TRADOS Workbench
como mecanismo de base de dados. As versdes MetaTexis Pro e Lite ndo permitem
0 uso directo de bases de dados pertencentes ao TRADOS. Contudo, 0 MetaTexis
estd apto a importar bases de dados TRADOS e TMX, como também a exportar
bases de dados TMX, as quais poderdo por sua vez ser importadas pelo TRADOS.

Perguntas frequentes (FAQs) o 313



	O que há de novo
	Versão de avaliação
	New FunctionsNovas funções
	Outras funções planeadas

	Agradecimentos
	Reclamações & delimitação das responsabilidades
	Introdução
	O que é o MetaTexis?
	Versões
	Filosofia
	Características (vista geral)
	Generalidades
	Memórias de Tradução e Bases de Dados de Terminologias
	Funções de Estatística
	Importar/Exportar
	Ferramenta de alinhamento (apenas nas versões Pro e NET/Office)


	O que é um programa CAT? (breve introdução)

	Instalação
	Requisitos
	Instalação
	Desinstalar o MetaTexis
	Como ter acesso às funções do MetaTexis
	Word 2000/XP/2003
	Word 2007/2010


	Início rápido
	Siga em frente!
	Ajuda
	Princípios básicos
	Como navegar ao longo do MetaTexis
	Como traduzir
	Delimitadores dos segmentos

	Como editar uma tradução
	Como usar os resultados da procura
	Opções

	Notas e indicações para principiantes

	Conceitos e funções
	Ficheiros
	Documentos
	Abrir documento
	Lançar o Assistente Inicial
	Lista dos documentos MetaTexis

	Menu de ferramentas
	Reformatar documento contendo "tags"
	Pré-visualizar documento HTML
	Verificar actualizações do programa
	Enviar e-mail à Equipa do MetaTexis
	Reinstalar o Menu
	Desactivar o MetaTexis


	Assistente Inicial
	1.  passo
	2.  passo
	3.  passo
	4.  passo
	5.  passo
	6.  passo
	Finalizar o Assistente Inicial

	Conceitos básicos
	Unidade de tradução (TU)
	Delimitadores dos segmentos
	Texto escondido
	Formatação de parágrafos

	Opções
	Controlo das entradas
	Guardar
	Interromper e Resumir

	Documentos contendo "tags"
	Como abrir documentos contendo "tags"
	Opções HTML
	Opções XML
	Opções de OpenTag
	Opções XLIFF
	Opções personalizadas
	Opções personalizadas (especial)

	Navegação
	Modo de documento
	Modo de caixa de diálogo
	Procurar um texto
	Opções da procura
	Concordância


	Copiar e Apagar
	Elementos especiais do documento
	Notas de rodapé e notas de fim
	Comentários
	Campos
	Hiperligações
	Objectos (imagens/desenhos/caixas de texto/objectos OLE)
	Objectos "inline"
	Objectos ancorados

	Apagar a tradução
	Apagar a unidade de tradução

	Segmentação e manipulação de segmentos
	Regras de segmentação
	Marcas de segmentação
	Abreviaturas
	Lista de importação
	Vários
	Estilos

	Manipulação de segmentos

	Controlo de qualidade
	Funções do tipo "Ir para..."
	Lista de observação
	Editar a lista de observação
	Importar registos para a lista de observação

	Controlo de qualidade formal
	Número de palavras
	Número de caracteres
	Números e formato dos números
	Estrutura das "tags"
	Verificar armazenamento na TM
	Verificação ortográfica


	Versão final
	Pós-edição

	Memórias de tradução (TMs) e Bases de dados de terminologias (TDBs)
	Tipos de bases de dados
	Bases de dados locais do MetaTexis
	Servidores de bases de dados

	Configurar as TMs e as TDBs
	Bases de dados principais e secundárias
	Estratégia de TMs
	Estratégia de bases de dados de terminologias

	Configuração das TMs
	Definição da TM principal
	Definição de TMs secundárias
	Opções de armazenamento na TM
	Opções de pesquisa na TM
	Opções dos resultados da pesquisa na TM
	Coloração das unidades de tradução

	Configuração das TDBs
	Definir a TDB principal
	Definir TDBs secundárias
	Opções de pesquisa na TDB
	Opções de asterisco na TDB
	Opções dos resultados da procura na TDB

	Opções de automatização
	Automatização das TMs e efeitos de "leverage"
	Análise de documentos
	Resultados da análise do documento
	Resumo 1
	Resumo 2
	Resultados do estilo TRADOS
	Cálculo dos custos

	Preços
	Configurações
	Armazenamento dos resultados da análise

	Guardar as unidades de tradução na TM principal
	Pesquisar as TMs
	Pré-traduzir o documento

	Processamento por grupos
	Trabalhar com os resultados da procura na TM
	Modo de documento
	Modo de caixa de diálogo

	Trabalhar com os resultados da TM
	Guardar terminologias novas na TDB principal
	Adicionar nova terminologia a...

	Pesquisa nas TDBs
	Trabalhar com os resultados da procura na TDB
	Modo de documento
	Caixa de diálogo das Terminologias
	Modo de caixa de diálogo

	Mostrar as TMs
	Centro de base de dados das TMs

	Mostrar as TDBs
	Centro de base de dados das TDBs
	Adicionar imagens
	Visualizar imagens

	Opções das bases de dados
	Processamento em grupo
	Substituir strings
	Apagar conjunto de dados

	Importar e exportar TMs e TDBs
	Importar/Exportar
	Importar ficheiros TMX, TRADOS, Wordfast, ou MetaTexis
	Importar ficheiros de texto, 1.º passo
	Importar ficheiros de texto ou Access, 2.º passo
	Opções
	Importar ficheiros Access, 1.º passo
	Exportar bases de dados

	Comprimir as TMs e as TDBs

	Servidor MetaTexis
	Configurações da ligação ao Servidor
	Editar dados de utilizador
	Alterar a senha pessoal


	Programas de tradução automática e dicionários
	Configuração de programas de tradução automática
	Configuração de dicionários
	LEC Translate/Power Translator
	LEC Translate via Internet

	Trabalhar com os resultados da tradução automática

	Auxiliar de tradução
	Menu do auxiliar de tradução
	Opções do auxiliar de tradução
	Memórias de tradução (auxiliar de tradução)
	Base de dados de terminologias (auxiliar de tradução)
	Tradução automática e dicionários (auxiliar de tradução)
	Configuração de engenhos de tradução automática
	Configuração de dicionários



	Microsoft Office
	Ficheiros PowerPoint
	Ficheiros Excel

	Importar e exportar documentos
	Importar documentos
	Exportar documentos
	Importar ficheiros PDF

	Índex
	Criar um índex
	Guardar o índex
	Trabalhar com o índex


	Informação do segmento
	Estatísticas do tradutor
	Histórico
	Vários

	Estatísticas do documento
	Resumo 1
	Resumo 2
	Resultados do estilo TRADOS
	Cálculo dos custos/Tempo despendido
	Cálculo dos custos
	Exemplo
	Tempo despendido/acesso às estatísticas

	Tradutores
	Configurações
	Configurações dos caracteres
	Resumo dos resultados da TM

	Armazenamento das estatísticas do documento
	Apagar as informações estatísticas

	Projectos
	Opções do documento
	Definição de projectos
	Remoção de documentos
	Apagar projectos
	Informações do documento
	Ir para um documento

	Projectos
	Definição de projectos
	Remoção de documentos
	Apagar projectos
	Informações do documento
	Ir para um documento

	Transferência de projectos

	Alinhamentos
	Gerir projectos de alinhamento
	Definir projectos de alinhamento
	Activar projectos de alinhamento
	Apagar projectos de alinhamento

	Alinhar textos no modo de caixa de diálogo
	Guardar o ficheiro do alinhamento
	Integrar o ficheiro do alinhamento numa TM

	Alinhar textos no modo de integração do documento
	Navegar no documento-fonte
	Navegar na tradução
	Desactivar projectos de alinhamento
	Guardar


	Opções do documento
	Guardar configurações por defeito
	Carregar configurações disponíveis
	Idiomas
	Vários
	Projecto
	Informações referentes ao(s) tradutor(es)
	Editar as informações referentes ao(s) tradutor(es)
	Adicionar tradutores
	Reconhecimento automático do tradutor
	Apagar tradutores

	Lista de observação

	Opções gerais
	Vários 1
	Interface do utilizador
	Menu dos idiomas
	Barra de ferramentas

	Configurações de navegação
	Ligações via Internet
	Opções Winsock
	Configurações Winsock Proxy

	Outros programas CAT
	Caixa de diálogo da tradução
	Executar comandos
	Adicionar comandos
	Editar comandos
	Apagar comando


	Vários 2
	Manutenção de bases de dados
	Interacção de utilizadores
	Início do projecto
	Extensões dos ficheiros
	Auxiliar de tradução
	Actualizações do programa

	Atalhos
	Editar atalhos

	Cores e molduras
	Parâmetros aplicados ao texto-fonte e à sua tradução
	Parâmetros aplicados aos resultados da base de dados
	Parâmetros aplicados na comparação de segmentos


	Ajuda
	Acerca do MetaTexis
	Introduzir o código de números da licença


	Apêndice
	Comandos do menu e atalhos por defeito
	Condições de importação/exportação
	Sintaxe
	Variáveis
	Constantes
	Funções
	Pontuação


	Localização
	Gerir ficheiros de idiomas
	Editar ficheiros de idiomas
	Editar um ficheiro de idioma no editor de texto
	Editor integrado dos ficheiros de idiomas
	Controlo de qualidade formal
	Barra de ferramentas
	Guardar



	Perguntas frequentes (FAQs)
	Generalidades
	Erros graves ou avarias
	"O MS Word falha logo no início ou não funciona da forma desejada. O MetaTexis tem um comportamento estranho e não funciona adequadamente."
	Após ter instalado um update para MS Word, MS Office ou Windows, o MetaTexis deixa de funcionar adequadamente.
	Duas barras de ferramentas do MetaTexis no MS Word
	O menu do MetaTexis, bem como alguns outros pertencentes a outros "add-ins" não estão visíveis, mesmo depois de eu ter reinstalado o MetaTexis
	"O MS Word falha logo no início. É apresentada a seguinta mensagem: "O WINWORD.exe gerou um erro e vai ser encerrado pelo Windows". Na descrição detalhada do erro, é mencionado o ficheiro "FM20.dll".
	"Uma função do MetaTexis é terminada, sendo exibida uma mensagem relatando um "erro de automação. Depois disso, a maioria das funções do MetaTexis deixa de funcionar."

	Compatibilidades
	"O MetaTexis pode funcionar ao mesmo tempo que os outros programas CAT, como por exemplo o TRADOS e o Wordfast? Eles são compatíveis uns com os outros?
	O MetaTexis funciona no MS Word 97?
	O MetaTexis funciona nos computadores Apple/Macintosh?

	Memórias de tradução
	Embora eu tenha definido uma memória de tradução para o documento, nenhuma das unidades de tradução foi reconhecida posteriormente, ao longo do trabalho por mim realizado. O que é que eu poderei fazer?
	As TMs e os documentos do TRADOS podem ser importados e exportados?



